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RESOLUCION N° : Ry T--7

Visto el Expediente Nro; EX-2026-02320118: -GDEMZA-IPV
. mediante el cual se eleva documentacion referente a la actualizacion de las funciones segun

organigrama aprobado por Resolucion N° 1743-2025 de Fecha: 30/12/2025, v,

CONSIDERANDO:

Que Resolucion N° 1384-2019 de Fecha; 08/10/2018, el
Honorable Directorio resuelve en su Articulo N° 1: Aprobar la actualizacién 2019 del ORGANIGRAMA

DEL I.P.V., el que como Anexo | forma parte de la presente Resolucién. Articulo N° 2: Aprobar la
actualizacion 2019 del MANUAL DE FUNCIONES de acuerdo al organigrama aprobado en ¢l Articulo
precedente, que como Anexo 1l forma parte de la presente Resolucién.

Que en orden N° 2, Departamento Desarrolio Humano
solicita la actualizacion del MANUAL DE FUNCIONES 2026 del INSTITUTO PROVINCIAL DE LA
VIVIENDA que por Resolucidn N° 1088/16 corresponde a ese Departamento elevar dicha solicitud para
su aprobacion. En tal sentido, se eleva proyecto de resolucion y se adjuntan a la presente los archivos
digitales correspondientes a todas y cada una de las estructuras jerarquicas y subestructuras internas
que conforman el organigrama de la institucién segun Resolucion N° 1743/25. Cabe sefalar que el
soporte electrénico cuenta con el debido respaldo formato papel rubricado por cada uno de los
responsables de la estructura organico-funcional I.P.V, la estructura aprobada por Resolucién N°
1651/19 y sus modificaciones parciales por Resolucion N°1354/22, Resolucién N°1499/22 y ultima
modificacion por Resolucion N°1743/25, origina la necesidad de una actualizacion general del
documento denominado internamente como MANUAL DE FUNCIONES.

Que por Resolucion N® 1088-2016 de Fecha: 16/12/2016 el

Departamento Unidad de Desarrollo Humano Organizacional, actual Departamento de RRHH
dependiente de la Secretaria Administrativa, tiene por funcién actualizar en forma permanente el
documento MANUAL DE FUNCIONES desarrolladas por las distintas estructuras internas como
herramienta de gestidn de |las personas.

Que por Resolucién N° 1546-2025 de Fecha: 20/11/2025, se
modifican las funciones del Departamento de adjudicacién y dominio, Gerencia de Regularizacion
Dominial.

Que a raiz de la reestructuracion formulada por el Honorable
Directorio a través de la Resolucion N°1743/25 se detecta que estructuras internas han sido dadas de
baja y cuyas funciones han resultado subsumidas en otras de mayor jerarquia.

Que a raiz de la mencionada reestructuracién algunas
estructuras internas han recibido distinta denominacion y por lo tanto es necesaria una revision de la
totalidad de sus funciones y su adecuacion.

Que dada las modificaciones en las lineas de dependencia
de ciertas estructuras internas de menor jerarquia respecto de las inmediatamente superiores, es
pertinente’garantizar la afinidad y consistencia en las funciones a desempenar dentro de las mismas.

Que en orden N° 6, Secretaria Administrativa toma
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conocimiento de lo actuado y eleva el presente expediente a dictamen legal.

Que en orden N° 10, el Departamento de Asuntos
Administrativos dictamina respecto a los presentes actuados, en los cuales el Departamento de
Recursos Humanos del Instituto Provincial de la Vivienda solicita dictamen legal previo a la aprobacion
del proyecto de resolucién mediante el cual se propicia la actualizacién del Manual de Funciones 2026
del organismo. De las constancias obrantes en el expediente surge que, mediante Nota NO-2026-
02320858-GDEMZAIPYV de fecha 27 de marzo de 2026, se elevé el proyecto de resolucion acompafiado
de los ANEXOS correspondientes a las funciones de |a totalidad de las estructuras jerarquicas y
subestructuras internas que confarman el organigrama institucional conforme a la Resolucién N°
1743/25. OBJETO Y ALCANCE DEL DICTAMEN. El presente dictamen tiene por objeto informar sobre
la legalidad del proyecto de resolucion por el cual se aprueba la actualizacién del Manual de Funciones
2026 del Instituto Provincial de la Vivienda. Las decisiones de gestidn, oportunidad, meérito y
conveniencia, asi como las cuestiones operativas de implementacion y ejecucion del referido
instrumento, quedan reservadas a la autoridad competente conforme a sus atribuciones reglamentarias.
ANALISIS Examinado el proyecto de resolucion elevado y las constancias obrantes en el expediente, la
asesoria letrada no encuentra objeciones de orden legal que formular al proyecto propiciado. La
actualizacion del Manual de Funciones constituye un acto de administracién interna del organismo,
enmarcado en las facultades que la Ley N° 4203 confiere al Honorable Directorio dei Instituto Provincial
de la Vivienda, y resulta consistente con la estructura orgénico-funcional vigente aprobada por
Resolucién N° 1743/25. Asimismo, se advierte que el tramite ha seguido el procedimiento
correspondiente, con la intervencion de las areas. CONCLUSION: En virtud de lo expuesto, esta
asesoria letrada entiende que no existen objeciones legales que formular al proyecto de resolucién por
el cual se aprueba la actualizacion del Manual de Funciones 2026 del Instituto Provincial de la Vivienda.
En consecuencia, el Honorable Directorio, de conformidad con fo dispuesto por el Articulo 4, inciso h)
de la Ley N° 4203, se encuentra legalmente facultado para dictar el acto administrativo pertinente.

Que en orden N° 12, Secretaria Administrativa solicita se
emita la norma legal correspondiente.

Por ello, en uso de las atribuciones conferidas por ¢l art. 4°,
inc. h) de la Ley N°4,203 y modificatoria Ley N°6.926.

EL HONORABLE DIRECTORIO
DEL INSTITUTO PROVINCIAL DE LA VIVIENDA
RESUELVE: '

ARTICULQ 1: Apruebese la actualizacién 2026 del MANUAL DE FUNCIONES de
acuerdo a organigrama aprobado por Resolucion N° 1743/25 y modificado por Resolucion N°
505/26, que como Anexo | forman parte de la presente norma.

ARTICULO 2: Establézcase que las funciones que son parte de la presente
Resolucién entran en vigencia a partir del dia 20 de abril de 2026.
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RESOLUCION N° :
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PRESIDENCIA

DEPARTAMENTO COORDINACION INSTITUCIONAL ANTE ORGANISMOS DE CONTROL

2026

1- Optimizar cualitativamente y cuantitativamente la comunicacién

OBJETIVOS institucional externa cen arganismos poblicos y de control.

2- Gestionar los informes necesarios y coordinar compromisos
asumidos, que den respuesta a los requerimientos gue realizan
distintos organismos publicos encargados del control de

legalidad.

JEFE INMEDIATO Presidencia
SUPERVISA ] e
REEMPLAZADOPOR: | s
FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

. -Informes -Crganismos
1. Atender y recepcionar todos los ‘5°||Clt!-1d_95, -Requerimientos y ptiblicos.
requerimientos y observaciones que formulen al requerimientas, observaciones.
1PV los distintos organismos publicos cuya chservaciones.
funicldn es el control de legalidad, dando : v
respuesta a las exigencias en la materia.
2. Realizar seguimiento de requerimientos, .
observaciones, controlando cumplimiento de LSolicitudes, Lcontrol de cumplimiento deTUmdades
plazos. requerimientos, funciones involucradas.

lobservaciones.

3, Coordinar informes Inter-gerencias, cuando el -Solicitudes, F Coordinacion. -Unidades
cumplimiento de un requerimiento involucre a mas derequerimientos, involucradas.
un responsable. iobservaciones.

FSolicitudes, FArticulacién, FCoordinacién HTC.

4, Articular con Coordinacion ante el HTC el

. reguerimientos
cumplimiento efectivo de respuestas. a '

iobservaciones. .
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DEPARTAMENTOC DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

MENDOQZA,

17 ABR 2026

Asesorar a la Presidencia sobre actos administrativas y su encuadre en razén de as leyes vigentes

QBJETIVOS

IEFE INMEDIATO Presidente del HD del IPY

SUPERVISA A Personal del Departamento

REEMPLAZADO POR Personal del Departamento

FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

1. Asesorar a la Presidencia sobre
el cumplimiento juridico vigente.

Leyes, Decretos, Resoluciones
del IPV.

Dictdmenes legales y
Proyectos de
Resoluciones

Presidencia y HD

2. Asesorar en los asuntos legales
en los que se ventilen cuestiones
de personal.

Leyes, Decretos, Resoluciones
del IPV.

Dictdmenes legales y
Proyectos de
Resolucicnes

Presidencia y HD, Administracian
de Personal.

3. Asesorar al Departamento de

1

1

Coordinacién Institucional ante
Organismos de Controf en la

i elaboracion de los informes

correspondientes.

Requerimientos de organismos
de control, normativa aplicable,
antecedentes administrativos.

Dictdmenes iegales,
orientacién juridica para
la elaboracién de
informes,

Departamente de Coordinacién
institucional ante Organismos de
Control.

4, Asesorar a Secretaria
Administrativa.

Leyes, Decretos, Resoluciones
del IPV.

Dictdmenes legales ¥
Proyectos de
Resoluctones

Secretaria Administrativa,
Gerencias y dependencias bajo su
érbita.

5. Asesorar a Secretaria Técnica.

Leyes, Decretos, Resoluciones
del IPV,

Dictamenes legales y
Proyectos de
Rescluciones

Secretaria Tecnica, Gerencias y
dependencias bajo su orbita.

6. Instruir y/o asesorar en sumarios
administrativos y procedimientos
disciplinarios del personal del 1PV,

Expedientes administrativos,
narmativa vigente en materia
de empleo publico.

Dictdmenes, informes
sumariales, provectos de
resolucion sancionatoria
o absolutoria,

Presidencia y HD, Administracidn
de Personal.

7. Revisar y dictaminar sobre
contratos, convenios y demds
instrumentos juridicos que celebre

:elipv.

Prayectos de contratos,
convenios, pliegos,
antecedentes administrativos.

Dictdmenes legales,
observaciones, contratos
visados.

Presidencia y HD, Secretaria
Administrativa, Secretaria
Tecnica, Gerencias y
dependencias intervinientes.

8. Emitir dictamen juridico previc
en los recursos administrativos que
sean de incumbencia del
Departamento, interpuestos por
los administrados contra actos del
IPV.

Expedientes con recursos de
revocatoria, jerdrquico o alzada,
normativa aplicable.

Dictdmenes legales con
analisis del recurso vy
propuesta de resolucién.

Presidencia y HD.

9. Elaborar proyectos de
resoluciones, memarandums,
circulares e instrucciones a
requerimiento de Presidencia,

Requerimiento del drea
solicitante, normativa vigente,
antecedentes administrativos.

Proyectos de
resoluciones,
memorandums,
circulares, instrucciones.

Presidencia, Secretaria
Administrativa, Secretarfa
Técnica.
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RESOLUCION N° :

507~

Secretaria Administrativa o
Secretaria Técnica.

10, Asesorar a Presidencia en Expedientes de obra, contratos, | Dictdmenes legales Presidencia y HD.

materia de obra piblica, cuando normativa provincial y nacional | complementarios.

asta lo requiera, en cenflictos y de obra publica aplicable,

reclamos de contratistas, antecedentes administrativos, :

redeterminaciones de precios,
sanciones contractuales y demas
cuestiones iuridicas que se susciten
durante fa ejecucion de las
contratas de obra.

11. Asesorar en materia de Expedientes de contratacién, Dictdmenes {egales Presidencia y HD, Secretaria
contrataciones de bienes y pliegos de condiciones, complementarios. Administrativa.

servicios, cuando Presidencia o contratos, normativa aplicable

Secretarfa Administrativa, conjunta | en materia de compras y

o indistintamente, requieran contratacioneas, antecedentes

dictamen complementario sobre administrativos. ) '

reclamos de proveedores,
sanciones, revisidn de pliegos,
contratos de suministro y demds
cuestiones juridicas vinculadas.
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DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JUDICIALES

50 7~~~

MENDOZA,

17 ABR 2026

2026
OBIETVOS Defensa enjuicio del PV,
Intervencién en toda causa judicial y administrativa
Asesoramiento legal y notarial
JEFE INMEDIATO Fresidencia del Honorable Directorio
SUPERVISA A Personal del Departamento
REEMPLAZADOPOR: |
Sl £ = e =
s:hhmmo TOTAL DE PERSONAS Afizaaﬁﬁs 4 . :
JEFEA CARGOY MARIAJOSE BLANCO{JEFE, DE. DEPARTAM ENTO}
PERFILES: (indicar cantidad en coda casillero) PROFESIONALES: 4 ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS:0
i - F,UNCIONES: = g -
INSUMOQS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1.Cumplir la funcién inherente al Poder General Instrucciones de la . .
.y i varios Varios
para Juicios otorgado por el LP.V, superioridad
Traslados Juicios varios
2.- Contestar demandas iniciadas contra el L.P.V,,
interviniendo en la totalldad del proceso judicial
hasta su sentencia firme.
Instrucciones de la
3- Iniciar demandas contra terceros, superioridad juicios varios
interviniendo en la totalidad del
procedimiento judicial hasta su sentencia
firme.
Notificaciones Poder intervencion en julcio varios
4- Tomar intervencidn judicial Judicial
cuando se llama al I.P.V. a integrar
litis
Notificaciones, Intervencién en juicio varios
5- Representacion legal del L.P.V. en emplazamientos
audiencias y/o citaciones judiciales, ¥y citaciones
Poder Judicial
Varios
6 Representacidn legal del I.P.V. en citaciones Notificaciones y Comparecencia
de otros organismos, de indole administrativa emplazamientos entes
y/o extrajudicial. administrativos
Instrucciones de la intervencicn en juicio ;
7-verificacién de créditos en concursos preventivos. superioridad varies
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RESOLUCION N° :

18- Compulsa de expedientes en Poder Judicial Consultas listas diarias | SeBUimMiento de causas varios
B.- Contestacidn de oficios judiciales Poder Judicial Oficio contestado N
Poder Judicial
10.- Requerir informacion a distintas oficinas para Solicitudes, Respuesta a requerimientos
dar respuesta a los oficios judiciales requerimientos y Areas del LP.V.
observaciones
11- Brindar asesoramient? notarial a las autorldades| |1 -iones de la Asesoramiento notarial .
que lo requieran y al piiblico en general superioridad varos
12- Elaboracién y conformacién de minutas Lnstrucciones dela Conformacidn de minutas HD y Secretarias
notariales uperioridad,
Escribanos
Minutas de escribanos lexternos
jexternos
L HD y Secretarias
113-Elaboracion de actas notariales de sorteos de nstrucciones de la Actas notariales
viviendas superioridad
HD y Secretarias
14.- Certificacion notarial de firmas a nstrucciones de la Firma certificada
requerimiento de la superioridad Fuperioridad
Reguirente
15.- Emitir dictdmenes legales y notariales a Instrucciones de la Dictdmenes legales y
requerimiento de las autoridades superioridad y netariales
requerimiento de
otras dreas
Requirente
16-. Impulsar la elaboracién de informes que equerimiento de informes
kleban ser emitidos por distintas oficinas de la Ereas
Enstitucion, tendientes a cumplir los objetivos
Lenerales de la Asesoria
, Requirents
i 7.- Redaccién de convenios iOrdenas judiciales e Convenios
linstrucciones de la
Superioridad

A
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varios
18- Impulsar expedientes administrativos de Sentencias judiciales Pago de juicios

Cumplimiento de sentencias o pago de juiclos

DIREGTOR

Tttt B el s da Vedl

Instituts Provincial e [ Vivienda bl

/ o 7 i Girectorio
WA L 2 U s

Firma y Sellc Firma y A Firma y Sello
Redacaién Gerencia ! / n',ﬂpinn&l Despacho de Directorio
et o= \J'V'i,[}nfia o
4 incia de la Sec. Administrativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
UEATE

Tema: ACTUALIZAC!OI‘:I MANUAL DE FUNCIONES 2026. ( Pégina § de 169



“Afio del YOY Aniversario de fa Flesta Nacional de fo Vendima”

all V/

Instituto Provinctal
de la Vivienda

72

\i&/

il
-

MENDOZA

RESOLUCION N° :
PRESIDENCIA

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y GESTION ESTRATEGICA

50 7~ -~  MENDOZA,

17 ABR 2076

OBJETIVOS

1- Ppromover el fortalecimiento de la organizacién z través de Ia
coordinacion de acciones, en el marco de la planificacién estratégica.

2- Mantener actualizados los indicadores institucicnales a fin de colaborar
en la generacién de un marco de informacion basado en la evidencia
para la toma de decisiones.

3- Participar activamente en espacios de discusioén, actualizacion y
capacitacidn sobre vivienda, habitat y territorio.

JEFE INMEDIATO

Presidencia

mediano y largo plazo.

1) Brindar asistencia técnica y metodoldgica en la
elaboracién de la planificacién estratégica
institucional, para la definicién de objetivos,
metas, indicadores y lineas de accién a corto,

provenientes del
Honorable
Directorio.

-Estandares
Nacionales e
Internacionalesde
Hibitat v Vivienda.

- Procesos y
procedimientos
vigentes.

- Reseluciones

- Normativa vigente

-Objetivos
estratégicos y
anuales e
Indicadores
anuales.

-Plan de Accidn
y monitoreo de
politica y
programas

- Politica de
calidad

- Herramientas
de soporte
institucional
{RENHABIT,
formulario
escrituras, etc)

SUPERVISA Fersonal del Departamento

REEMPLAZADO POR: Personal del Departamento \

FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
-Definicion de -Mision Visign Gobierng
lineas de accidn Municipios

Sociedad en general
Autoridades IPY

Unidades
Organizativas del
1PV

Organismos de
control externo

- Procesos y - Organigrama RRHH
o precedimientos Autoridades IPV
2) Colahorar en la actualizacién de la vigentes. - Manuales de Unidad
nidades

estructura orgénica funcional, manual Procesos y =R

B o ! ) Procedimiento. Organizativas
de procesos y procedimientos de - Resoluciones del IPV

o R - Informes
Y 77
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RESOLUCION N° :

50 7---

MENDOZA,

117 ABR TR

acuerdo a la estructura organizacional, | - Normativa complementarios Crganismos de
i e vigente control externo
acordes a la planificacion vigente,
—Sistema de -Informes de Indicadores

informacién interno

3) Promover, generar, y administrar bases de Minka

datos, estadisticas, estudios e informes que
contribuyan a la toma de decisiones basada en
evidencia y a la generacién de informacidn

publica,

-Registros internos
institucionales.

-Datos
proporcionados por
distintas unidades
organizativas

-Paginas oficiales
-Marco nermative
vigente:
Resoluciones, Leyes,
Decretos

-Material de
estudio e
investigacion
-Infarmes anuales
histéricos de la
Secretaria de
Vivienda de Nacidn

-Otros

Institucionales. Anual.
Interanual y/o a solicitud
intérna o externa.

- Informes téenicos,
estratégicos y de gestion
a solicitugd de las
autoridades, o para
quien |o requiera
formalmente. |

-Informe anual para Nacidn
{segun lo determina la Ley
FOMAWV| N°24 464 v
complementarias, a quien lo
salicite desde el gobierno
nacional.

-Bases de datos histdrica
Institucional. )

-Elaboracién de
informacion para Sitio Web
e Intranet, en el marco de
la ley de inf. publica
N*S070/201%

Planillas de controf interno.

Base integrada de proyecto -
RUP

Informes varios {Barrios
populares, discapacidad,
otros}

Planilla de control interna
de datos migrados del
sistema interno hacia
sistemas de gobierne.

Organismos
Estatales y
Privados

IPY

Sociedad en
general

Ag TO SELO LG PRESTT
DIRECTJR Honarabls Directoric 3 LAbis ehiec 1o
e Bt Blrainajal dé la Vivien g -0 gl ;.J "f"a'ip;‘:-":v'

Ty
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4) Promaover, coordinar y formular nuevas
propuestas y/o modificatorias de programas y
politicas, evaluando su viabilidad legal, técnica,
econdmica, social y territorial, y asegurando su
coherencia con la planificacion estratégica,

-Marco normativo
vigente y n uso:
Rescluciones, Leyes,
Decretos,
Programas

-Antecedentes,

-Diagnasticos
institucionales

Informes y Propuestas de
mejora.

-Proyectos de
Resolucicnes.

S} Promover, coordinar y/o colabarar con otras
unidades organizativas internas o externas a la
institucién, coordinando procesos de planificacion
participativa a fin de asegurar Iz coherencia entre
la planificacién estratégica y la ejecucion
operativa.

-Marco normativo
vigente y en uso:
Resoluciones, Leyes,
Decretos,
Programas

-Antecedentes,

-Diagnosticos
institucionales

Informes y requerimientos,
presentaciones, reuniones,
control cruzado de
informacidn, seguimiento de
procesos, carga de
infarmacion, cronogramas
otros, en el marce de:

Organismos
Estatales y
Privados

Py
Crganismos

de control
externo

-Sisternas de informacidn
{minka, migracion Minka -
BUHO Gestién, Visor, Minist
de planif e infraestructura
publica, Banco integradoe de
proyectos (BIP) — Minist de
Hacienda. Inversion publica,
otros) ;

-Bases de informacién
internas

-Presupuesto, Carga del
presupuesto de Areas
dependientes da
presidencia.

-Entregas de viviendas.
-Necesidad habitacional
{Renhabit, indicadores de

base, otros)

-Ctros

6) Promover la apllicacién de metodologlas de
planificacién, monitoreo y evaluacién que permita
medir el desempefio institucional, el impacto de
las politicas habitacionales y el grado de
cumplimiento de los objetivos estratégicos,

-Herramientas de
gestion que utilizan
principios de
apertura e
innavacién pablica.

-Datos brindados

- Propuestas metodoldgicas
{tablero de control, Analisis
de contexto, Analisis de
riesgos, reingenieria de
procesos, marco |0gico, etc)

Ciudadano/a

Entidades
Gubernamentales y
no
Gubernamentales

- Diagndsticos de
identificacion y

FOR U7
DIRE TOR Honorabls Diractoric
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poniendo en valor buenas pricticas orientadas a

la mejora continua

unidades

IPY como asi

metas

N*® 9625)

Decratos,
Programas

- Manual de
Funciones,
Procesos ¥

vigentes,

Rescluciones

por las distintas
organizativas del
también de otras
ambitos del sector
publico provincial
-Proyecciones de
institucionales.
- Ecosistemna digital

de integrabilidad de
la Pcia. Mendoza {Ley

-Marco normativo
vigente y en uso:
Resoluciones, Leyes,

-Antecedentes,

- Diagndsticos
institucionales

Procedimientos

comprension de la
situacién institucional.

- Monitareo de la
informacién y buenas
practicas Institucionales

-Certificacion de calidad.
Segun decisidn de la
autoridad competente.

- Formulacién y/o
acompafamiento de
proyectos de innovacion,
testeo y publicacion de
resultados.

- Informes y Propuestas de ~

mejora.

Sisterna integrado de
indicadores {procesos,
resultados, impacto,etc),

-Proyectos de
Resoluciones.

Estructura interna
IPV

RRHH

Otras partes
interesado

Analisis Organismos de
-Marco normativo ;
7) Artlcular acciones con organlsmos ieent ] gobiernos,
VIBENtE y en uso: Informes privados, O5Cy
provinciales, municipales, naclonales y otras -Resoluciones estructuras
instituciones publicas o privadas, que participan -Leyes Presentaciones internas PV
en [a gestidn del hdbitat a fin de asegurar la -Decretos
coherencia y complementariedad de las politicas Convenios
habitacionales. ]
Capacitaciones
A -
s
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RESOLUCION N° : 5Q7---

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL Y SEGUIMIENTO OE CREDITOS

QBIETIVOS 1-Coordinar, y gestionar la regularizaclén del dominio de las viviendas construidas y financiadas
a través del 1.P.V.

2- Administrar, gestionar y coordinar {a Cartera Crediticla de viviendas adjudicadas y/o
administradas por el Instltuto Provinclal de [a Vivlenda

3- Controlar el proceso de escrituracién ejecutado por el Programa Mi Escritura (Resol.

1546/2025)
JEFE INMEDIATO Secretarfo Administratlvo
SUPERVISA A Departamento de Cartera Crediticla

Area Adjudicacién y Contratos
Area de Agrimensura

Area de Costos

Area de Gestlén Legal

Area Atencién al Piblico

REEMPLAZADO POR: Departamento de Cartera Crediticia

CANTIDAD TOTAL bE PERSONAS AFECTADAS: 3
JEFE A CARGO: DR. MIGUEL CAMPOY (GERENTE )

perfiles: (indicar cantidad en cada cosliiero) PROFESIONALES: 2 ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS: 0
FUNCIONES © INSUMOS ™, [T .. PRODUCTOS - T DESTINATARIOS i
1-Coordinar con todas las Areas y —lnférmes financleros de -Expediente de Adjudicaclén de)| -Adjudicatarlos

Gerenclas que corresponda los Insumnos Gerencla de Control y Barrio

necesarlos para  que las viviendas se Certificaciones -Areas de la Gerencia

adjudiquen y se entreguen can la

documentacién Legal correspondiente y | -Informes de Gerencia o
Flnanciera de adjudicacién

$u recupero -Municlpios

- Contratos Administrativos de

Adjudicacidn de Viviendas y

entrega de Posesién

-Proyecto de Resolucldn
-Gerenclas

-Informe de Gerencia de
Admlnistracién

-Entidades Intermedlas

-Clerre Técnico de |2 abra {

/i

rg/ CAREELO L FROSTT

Vol dai Hoepiad’s Drng i

CTOR RUIZ
PIRECFOR Henorable Directoric
=¥tatn Provincial de g Viviend

e
AL D S S s vlen

Firma y Ssfie Fimma y Seilo
Redaccion Despacho de Directofio d
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MENDOZA,

17 ABR 2026

Gerencia de Seguimiento}

-Costos provisorios(Area
Costos ) y/o definitivos
segun corresponda

-Reunidn informativa y
aceptacion de planes de
pago de los adjudicatarios

-Cierre social(Gerencia de
Gestion Social}

-Adjudicacion de las
viviendas y/o créditos
individuales { Area de
Adjudicacion y Contratos)

- Modelos legales de
Contratos Administrativo de
entrega de las viviendas {
Area Gestion Legal)

-Elaboracion de los
Contratos{ Area de
Adjudicacidn y Contratos)

-Convocatoria alos
adjudicatarios para Ia firma
de los Contratos

-Actas de Tenencia Precaria

-Actas de Reconocimienta de
Deuda

-Comodato en Custodia

-Alta de los créditos en el
sistema

-Boleta de pago

-H. Directorio

-IPV

2-Veriflcar el cumplimiento de los
procesos administrativos-legales y
notariales tendientes a la regularizacién
Dominial de las viviendas construidas y
financiadas por el IPV

-Plancs de Loteo aprobado
{Gcia de Seguimiento-
Agrimensura de Geia)

-Cierre financiero al 100%
(Gcia de Contrel y
Certificaciones)

-Areas de la Geia
-castos definitivos

-Adjudicacidn de los
adjudicatarios

-Designacidn escribano

-Obtencién de los insumos
citados

-Proyecta de resolucién
-Proceso de escrituracién

-Escrituras individuales

-Adjudicatarios
-Reparticiones:

-AT.M.

-AYSAM
-Municipalidad

-Dpto Gral de Irrigacidn
-Areas de Gerencia

-H. Directorio

-IPV

) Il
. CR Honorable Diractorie p
e Provincial de s \iviene W5

AP

[

RPEEA
LR LN

1
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-Dictamen Legal

-Resolucion de adjudicacion

-Escribancs

3-Proponer modificaciones de
Resoluciones marco ¢ Proyectos de leyes
de regularizacidn concerniente a temas
inherentes a la Regularizacién Dominial

-Propuesta y Proyectos
efectuados por el Area
Gestién Legal

-Leyes de regularizacion

-Elaboracién y Medificacidn de

resoluciones marco y
reglamentarias

-Adjudicatarios

-Area Gestion legal
-Gerencia

-H. Birecteorio

-Legislatura de la Provincia

-Gobierno de la Provincia de
Mendoza

4-Procurar que las Areas de {a Gerencia
atiendan y resuelvan la problemdtica que

-Notas

-Asesoramiento en las areas

-Adjudicatarios

prayectas de resoluciones elaborados por
las distintas Areas de la Gerencia

regularizacion de
titularidades ~{ permiso de
alquiler, caseros,
transferencias, cambios de
titularidad por fallecimiento
v/o divarcio, permutas
transferencias de viviendas
canceladas)

-Evaluacién y verificacion de
la documentacion y su
dictamen lega!

-Proyectos de Resolucion

planteen los ocupantes, adjudicatarios, | -Expedientes -Evaluaciones sociales -Ocupantes
propietarios durante & plazo de Dict Escrib
-Dictamenes -Escribanos
amortizacién de los créditos.
-Inspecciones -Areas
-Seguimiento de casos -Gerencia
-Proyectos de Resolucidn -H. Directorio
5-Supervisar y controlar todos los -Expedientes de -H. Directoric

-Gerencia de Regularizacion
-Despacho de Directorio
-Adjudicatarios

-Ocupantes

-Escribanos

€ FRLGHT

grm. o e \ g tad .
DIRECTOR Honorabls Diractorie | V7! (¢! H\”{"a LA :
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MENDOZA,
RESOLUCION N° :

-Nota de solicitud de
Apovyatura de Seguimiento
ccn plano de visacién previa

-Proyecto de Resolucion

-Conformacion del
Expediente en Area
Agrimensura de {a Gerencia

-Dictamen Legal

-Proyeccién de resolucidn

-Expediente de adjudicacién | -Proyecto de Resolucidn
generado por el Area
Adjudicaciones Operatorias

Terminadas .T. Residuales

-Expediente de adjudicacion |--Proyecto de Resolucion

-Presupuesto notarial
conformado por el Area
Notarial, informe y Anexo de
Area Costos

-Dictamen legal

-Expedientes

-Expediente de liberacion de |--Informe del Area Costos
lotes salicitado por las

Entidades -Informe de obra de la Gerencia

de Seguimiento de Cbras-

-H.Directorio
-Municipalidad

-Gerencia de Seguimiento-
Coordinadores de zona

-Gerencia de Regularizacion
Dominial

-Area Agrimensura de la
Gerencia

-Area Despacho de
Regularizacion Deminial

-Dpto. de Despacho de
Directorio

-Empresas Constructoras
-Agrimensores intervinientes
-H. Directorio

-Area Adjudicacion y Contratos

- Despacho de Regularizacién
Dominial

-Despacho de Directorio
-Honora.ble Directorio
-H. Directorio

-J&rea de Gestion Legal:
-Despacho de Directorio
-Hanorable

-Escribanos
-Adjudicatarios

-H. Directoric

-Area Costos

AAATEELD 1D PRESTT

3
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P - -
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DIRECTOR Honorable Directoric AN Vocal Hongrable Directorio
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MENDOZA
: MENDOZA, ' ‘?B
RESOLUCION N° ; 50 7- -~ 17 ABR 20
-Expediente de cancelacién |Proyecto de Resolucién -Despacho de Directorio
de hipotecas de viviendas
.con problemas constructivos -Honorable
Notarial, informe y Anexo de .
Area Costos -Escribanos
. -Adjudicatarios
-Dictamen {egal
-Expedientes
6-Coordinar y concretar Convenios con - Notas y Expedientes -Convenios marcos -Gerencia
todas las reparticiones involucradas en el
proceso de escrituracién de viviendas -Dictamen legal -Resoluciones y/o Decreto -Honcrable Directorio del IPY
construidas y flnanciadas por el IPV , . o
-Proyectos de Convenios, -Ordenanzas Municipales -Muricipios
resoluciones, etc.
-Leyes -Departamento General de
Irrigacidn
-ATM
-Direccidn de Catastro
-Legislatura
-AYSAM
7- Coordinar acciones con el Directorioy | Expedientes y Resoluciones | Expedientes resueltos y Areas de la Gerencia.
demds Secretarias aprobacidn de Rescluciones

7ol LO FRESTT
Mt e a}.:&:ir‘;ni Tec. Jorge

ECTOR RUIZ vl B
DL LERD VmalHonora

DIRECTOR Honorable Directoric 14t
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RESOLUCION N° :

507"

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

MENDOZA,

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL ¥ SEGUIMIENTO DE CREDITOS

AREA GESTION LEGAL

i§ 7 ABR 2078

OBIETIVOS:

Asesorar luridicamente sobre temas Inherentes a la Gerencla,
Dictaminar legalmente todo expediente donde tramiten las cuestiones
de competencia segin funciones y elaborar los proyectos de
resolucién de su competencia,

JEFE INMEDIATO:

Gerencla de Regularizacién Dominial y Seguimiento de Créditos

SUPERVISA A:

Personal integrante del Area

REEMPLAZADC POR:

Personal del Area o Gerente de Regularizacién Dominlal y Seguimlento

de Créditos

_CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AF_ECTADAS: 6

JEFE A CARGQ: DR, GUILLERMO HUDSON

Perfiles {indicar cantidad en cada casillero)

PROFESIONALES: 4

ADMINISTRATIVOS: 2

TECNICOS; 0

l
r

TINSUMOS

TDESTINATARIOS

FUNCIONES PRODUCTOS
-Gerencia
-Profesionales
1.- Brindar asesoramiento furidico, referido a -Informes Externos
ad]udicaciones, titularidad de viviendas, sustitucién de -Consultas
beneficiarios de fideicomisos, utllizacién de poderes verbales - -Dictdmenes -Adjudicatarlos

especiales irrevecables, ampliaciones de crédito,

Consultas escritas

fidelcomisos. -Asesoramlento verbal -Entidades
Intermedias
-H. Directorio
- Gerencia
-infarmes
-Areas de la
2.- Asesorar ¢ Informar sobre los temas legales Inherentes a -Informes -Dictimenes
la Gerencla de Regularizacidn. Evacuar vistas de Gerencia
expedientes. -Dictdmenes - Proyectos de
- Organos de
Resoluclén

Contralor de

Honorable Diractoric
~tuta Provinclal de ta Vivienr

Firma y Sello

Redaccion

a0 @}espadwden&edodn )

i

Sec. Admwstran{ Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

‘.mﬁ\;‘e"
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2028.

Pagina 19 de 188

2



v

Instituto Provincial
de fa Vivienda

"Ano det SU¥ Aniversario de g Fiesta Nacional de la Vendimia” a

&

-y
i

MENDOZA

cQ7---  MENDOZA 17 ABR 2076
RESOLUCION N°
las Entidades
Intermedias
- Otras
Gerencias
- Tribunales de fa
Provincia de
3.- Responder Oficios Judiciales - Oficios - Informaes legales Mendoza
- Fiscalfas
- Proyectos de Leyes de
Regularizacion
- Modificaciones de
Resolucicnes Marco de
temas de la Gerencia
- Resoluciones - Gerencia
4.- Controlar Proyectos de Resoluciones de la Gerencia, - Contratos
Convenios, Proyectos de Ley de Regularizacién Dominial de vigentes - H. Directorio
titularidad de viviendas. administrativos
-Leyes vigentes - Adjudicatarios
de adjudicaciones y
entrega de viviendas
- Actas de
recanocimiento
de deudas
-Consultas -Gerencia
5-Asesoramiento sobre cesiones de créditos hipotecarios -Créditos (BHN,

adquiridos por el LP.V. a terceros

SEDESA, otros)

-Informes Verbales

-Dictdmenes

-H. Directorio

-Profesionales

6- Asesorar a 1a Gerencia acerca de la adecuacidn de los
procedimientos administrativos que tramitan en la misma a
los cambios normatives en cuanto al fondo vy a forma de
aquellos. ’

-Normas juridicas
procedimentales y
de fondo

- Proyectos informales de
adecuacion

- Dictamenes

- Areas dela
Gerencia

-Gerencia

-H. Directorio

Agaa, i
DIRECTOR Honorable Diractoric

{rethuta Provincis! de Is Viviend Instituto Provi
Fal
Firma y Sello Firma v Sefla _ J., » AZCERIN Firma y Sello
i, ELEA —
Redaccitn Gerer}m;‘,, 4 Despacho de Directorio
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MENDOZA
§0 7--=  MENDOZA, 17 AR 20

RESOLUCION N°:
7- Dictaminar los expedientes donde tramitan las
transferencias, cambios de titularidad por fallecimiento, . Areas de la
divorcio, separaclén de condéminos, permutas, permisos de ) ) Gerencia

. s -Expedientes -Dictdmenes
alquiler o caseros, readjudicacién, nueva adjudicacion,
excepcion al RUA, cambic de titularidad por leyes de -Notas -Gerencia
regularizacion, levantamiente de hipotecas, donacién de
cailes y ochavas, rectificacién de resoluciones vigentes.
Dictamen general de adjudicacién en venta de barrios.
8- Contestar Recursos Administrativos de temas de . . .

. - Expedientes - Dictdmenes - Gerencia
competencia del Area de Gestién Legal.
-Gerencia

9-Confeccionar los proyectos de resoluciones de:
regularizacidn de titularidades de viviendas centralizadas

y/o créditos de vivienda descentralizados, permutas,

-Expedientes

-Proyectos de Resolucidn

-Departamento de
Despacho de

10-Confeccionar los proyectos de resoluciones de
adjudicacion en venta con costos provisorios o definitivos y
aprobacién de planes de pago; vy proyectos de resolucion de

inicio de recupero de créditos de viviendas descentralizadas.

-Expedientes

readjudicacién, nueva adjudicacién, transferencias, Directorio

alquileres, permiso de caseros, cambios de titularidad,

excencion al RUA, rectificacién de resoluciones vigentes. -H. Directoric
-Gerencia
-Departamento

-Proyectos de
Resclucion

Despacho de
Directario

- Oficinas externas
prestatarias de
servicios publicos

-ATM.

11-Confeccionar los proyectos de resolucidn para liberacion
parcial de  hipoteca de lotes remanentes de
emprendimientos con donacién con cargo.

-Expedientes

-Proyectos de
Resolucién

-Gerencia

-Departamento de
Despacho de
Directorio

-H. Directoric

-Entidades
Intermedias

-Escribanos

A . - Tec. Jor Pr
DIREE OR cho-rra?lR DFJMZ | Hnorable mm“. Vocai Honafapy nenionorgble Difectorio
N 3 ‘' ety 2, ENHERE LI
Insliiuto Provincis! ge ig Vrla\::?wrt;i / Provindalde la Institwto Proviricial de la Vivienda WY erda
- N
s
Firma y Sello Firma . SelE UMY - Firma y Sello e v~
0 O Lo irectort T
Redaccién Gerencia UV‘"J-QG qgh@zéﬁ;ﬂ Despacho de Directorio //j

HU““‘"‘J ™

I i
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de la Vivienda

“ARQ (el BUY Aniversario de ja Fiesta Nacionai de la Ventimia™ a

&

iy
-

MENDOZA

-~y

- g WD
, 507 WMENDOZA, 4 7 ABR 2076
RESOLUCION N° :

-Gerencia
-Departamento de
D hod

12-Confecclonar los proyectos de cancelacién de crédito de Provectos de D_P‘Spic 0 ce

viviendas con problemas constructivos escrituradas con -Expedientes Re:oluci on frectorio

hipoteca con/sin sentencia judicial. -H. Directorio
- Entidades
Intermedias

i3-Confeccionar aprobacidn de compra de créditos de

-Expedientes
entidades financieras con o sin Fideicomiso a favor del IPV. e

--Proyectos de
Resolucién

-Provincia de
Mendoza

-Entidades
Financieras

-Tomadores de
crédito

-Area Costos

-Area Adjudicacion
¥y Contrato

-Departamento de
Despacho de
Directorio

-H. Directorio

14-Confeccionar proyectos de Resolucién de convenios,
planes de pagos. Recursos de revocatoria y/o aclaratoria
dictaminados por el Area.

- Expedientes

-Proyectos de Resclucion

-Gerencia

-Departamento de
Despacho de
Directorio

- H. Directoric

Al CTOR RUIZ
DIRECTOR Honorable Diractoric
Inetitito Provincial de Ia Viviends

Firma y Sello Firma y Sello B Firma y Sello

[PERED S
Gerencia L‘TL, AR

Redaccian

_.|Respacho de Directorio

j

ol e - o

b .

Sec, Adminisma: Cdor, RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 20\26.
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e

MENDOZA

RESOLUCION N° :

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

50 7- -~

GERENCIA DE REGULARIZACION DOMINIAL

MENDOZA,

17 ABR 2076

AREA COSTOS
1. Realizar todos los actos Utiles con el objeto de Determinar y Controlar los
Precios de Venta Provisorios y Definitivos de las vivlendas, Montos de
Crédito, Saldos de Capital, Mantos a Hipotecar y Planes de Pago de
Viviendas, conforme a la normativa vigente, en los Procesos de
Adjudicacién, Escrituracidn y Regularizacidn.
OBIETIVOS

3- Realizar

2-  Efectuar el ingreso y cambio de plan, de los créditos Individuales y viviendas
en el Sub-sistema de Adjudicatarios para su recupero

seguimiento de créditos y del HD para Definir cursos de acclén vinculados a
Politicas Econdmicas y Financiera.-

propuestas a solicitud de la Gerencia de Regularizacién Dominial y

JEFE INMEDIATO

Gerente de Regularizaclén Dominial

SUPERVISA A

Personal del Area

REEMPLAZADO POR;

Personal del Area

— =

ErY T

T 1T

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 4
JEFE A CARGO; -

[ —

L1

PERFILES: {indicar cantidad en cado casillero}

PROFESIONALES: 1

ADMINISTRATIVOS: 3 OTRO

FUNCIONES

INSUMOS

PRODUCTOS DESTINATARIOS

1- Determinar y Controlar, Precios de Venta

Provisorios, Redeterminado  y/o Definltivos, montos

a Hipotecar y Planes de Pago, seglin normativas
vigentes y teniendo en cuenta {as conditiones

Expediente,
antecedentes internos,
datos de Sistemay
Normativa vigente

Area de Adjudicacién y
contratos, Unidad Mi
Escrituray oficinas que
reguieren la determinacién
de Planes de Pago

Planlila con Precios/Créditos
y planes de pago

particulares de cada adjudicatario,

2. Efectuar reuniones de infarmaclén y conformidad
del Plan de Pago que le corresponde a los
adjudicatarios de acuerdo a la normativa vigente
previo a la resolucidn de adjudicacidn en venta, firma
de contratos y entrega de las viviendas. .

Expediente,
antecedentes internos,
datos de sistema y
Normativa vigente

Plan de pago Individual

Beneficiario para conformar

plan de pago

SHLIH WL
Honormble Directoric
uto Provincisd de (n Viviand.:

DA

ne

mtﬂﬂ
idente
le Directorio
PN e et L el

—

Firma y Sailo Firma y Seflo

Redaccién

)
Getencia L\C: f L

i, )
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Instituto Provincial
de laVivienda
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MENDOZA

S50 1

RESOLUCION N° :

MENDOQZA,

17

ABR 2078

3- Determinar Monto a Hipotecar en funcién de los
créditos adicionales que se otorguen (notariales, pago
de deudas, obras complementarias),

antecedentes internos y

Expediente, Planitla con Créditos
Individuales y Monto

datos de sistema Hipoteca

Area de Adi y contratos,
Unidad Mi Escrituray
oficinas gue requieren

monto solicitado

4- Efectuar el célculo para la determinacion del
cambio de plan de pago en los casos vinculados a:
Ahorro Previg, créditos individuales, FOCAVI y
cualquier modificacion al plan de pago original.

antecedentes internos y

Expediente, .
n Planilla con e} Nuevo Plan de

ago
datos de sistema pag

Area de Adjudicacién y
contratos, Unidad Mi
Escritura y oficinas gue
requieren monto solicitado

5- Andlisis y cdlculo del monto a devolver por parte de
la Entidades Intermedias de los lotes remanentes de
proyectos ejecutados por el IPV,

antecedentes internos y

Expediente, .
Planilla con el Monto

. calculado
datos de sistema

Area de Adjudicacion y
contratos, Unidad Mi
Escritura y oficinas que
reguieren montos
solicitados

6- Determinar Precios de Venta redeterminados,
Planes de Pago y Cambio de Plan de Pago para los
casos de regularizacion y la gestiona la conformidad
por parte del adjudicatario.

antecedentes internos y

Expediente,
P Planilla con el Nuevo Plan de

ago conformado
datos de sistema pag

Gerencia de Regularizacién
Dominial y Seguimiento de
Créditos

7- Efectuar el alta de viviendas y créditos en el Sub-
sistema de Adjudicatarios, relacionadas con: barrios
mancomuonados, créditos Individuales, regularizacién,
montos a pagar por parte de Entidades Intermedias,
Deudores Hipotecarlos, todo para su recupero.

Expediente y Resolucidn

Comprobante de Minka del

Aprobatoria alta realizada

Area de Adjudicacién y
contratos, Unidad Mi
Escritura y oficinas que
requieren verificar el alta
carrespandiente en Minka

8- Procesar en &l sub-sistema de adjudicatarios los
cambios de planes de pago (FOCAVI, Regularizaciones,
etc) aprobados por Resolucién.

Expediente y Resolucién

Comprobante de Minka del

Aprobatoria cambic de plan realizada

Area de Adjudicacién y
contratos, Unidad Mi
Escritura, Area de
Administracién de Créditos
y oficinas que requieren
verificar el cambio de plan
correspendiente en Minka

9 — £laborar Propuestas y simulaciones a soficitud de
la Gerencia de Regularizacion y el HD vinculados a
Marcos de Nuevos Programas o Modificacion de
Programas existentes relacionas al calculo de Precios
de Venta, Créditos y planes de pagos.-

Antecedentes e
Instruccionas del HD

Ptanilla con cdlculos

0

Gerencia de Regularizacion
Cominial y Seguimiento de
Créditos y HD

10- Digitalizacién de documentacidn y sistematizacién
interna generando antecedentes y control.,-

Informes Realizados y
Resclucicnes

Base de datos interna

Area costos y oficinas que
requieren informacion

11- Recepcionar y atender a adjudicatarios y publico
en general, vinculados a expedientes del area y

Resoluciones aprobadas.-

antecedentes internos y

Expediente,
Planilla con célculos
Resolucionas

Beneficiarios/Adjudicatarios

/)
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Instituto Provincial \")/

. delaVivienda =
MENDOZA

MENDOZA, 17 ABR 2026

RESOLUCION N°: 50 1
Expedient
12- Analizar ingresos del grupo famlliar y reafizar pedien ely Planilla con evaluacién . X
X documentacién . ) Gerencia de Gestién Social
evaluacién financlera de Programas Descentralizados financiera financiera

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL Y SEGUIMIENTO DE CREDITOS

AREA ADJUDICACION ¥ CONTRATOS

1- Sistematlzar, evaluar e integrar los Insumos de las Areas involucradas para inlclar el proceso de
Ad]udicacién en venta.

2-  Coordinar e Integrar los insumos y las acciones pertinentes para concretar a través de las dreas
intervinientes |3 regularizacién administrativa y notarial de las viviendas y créditos adJudicados

OBIETIVOS

3- Procurar el cumplimiento de los objetivos del personal a cargo.

4- Atender |a problemética de los adjudicatarios, ocupantaes irregulares y propletarios de viviendas
financladas por el IPV, con el objetive de tramitar la regularizacidn y que se formalice el titulo
de dominio que corresponda.

JEFE INMEDIATO Gerente de Regularizacién Dominial.
SUPERVISA A Personal def Area
REEMPLAZADO POR: Profeslonales del Area

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 9

[+]

JEFE A CARGO -
PERFILES: (indi Idad | PROFESIONALES : 7
(indicar cantida S ADMINISTRATIVOS : 2 TECNICOS : 0
en cada casillero)
FUNCIONES T T T
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Evaluar documentacién | EXpediente Electrénico de Informe integral para pasar el EE
social, técnica, financlera y clerre social. al Area Costos solicitando el Area Costos.
En caso de carresponder se céleulo del precio de venta
legal. solicita nomenclatura catastral P
Individual. provisorio y confeccidn de planes
de pago.

Ag *CTOR RUIZ . Tec. Jorge
DIRECTZR Honarable Diractorte mmdi:d?:ctnrbm. Vocal Honorable i
Ingtituls Provincial ds tn Viviends st ltute Provindatfe I3

Firma y Sello Firma y Seor, FA1ANHEFFERL A rirma y Sefio

ttafiad RAGEEI A )
Redacctiin Gerencia - . fnai 41 Despacho de Directorio
tqaiit Promots] de 13 Vivienia Sec. Adminlstrative: Cdér-RODRIGO ALEJANDRO GWENEZ
i
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

MENDOZA,
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17 ABR 2026

2 — Elaboracién y firma de
contratos, comodatos, acta
de tenencia precaria con y
sin reconocimiento de
deuda y custodias de los
programas vigentes.

Cierre Social [Gerencia de
Gestién Social, Habitat y de
Coordinacion IPV Mt CASA,
Mendoza Construye, Programa
Nacional Reconstruir).

Carga en Sisterna Minka de los
preadjudicatarfos.

URS de cada vivienda

Coentratos, comodatos, acta de
tenencia precaria con y sin
reconocimiento de deuda y
custodias.

Digitalizacién

Adjudicatarios y/o postulantes.
Gerencia de Seguimiento de Obra,
Municipios

Particulares

Entidad intermedia

Archivo General.

3 - Contratacién de seguro
de incendio para
emprendimientos en PH.

Memoria descriptiva del
barrio.

Pdliza de seguro.

Referente del emprendimiento.

Incarporacidn al Expediente det
emprendimiento.

4 - Adjudicacion en Venta de
Barrios construidos a través
de Programas vigentes en
IPV.

Cierre social.

Carga en Sistema Minka de los
preadjudicatarios.

Célculo Provisorio de
Redeterminacion de Precios
Informe Técnico y plano
Actualizacién de Ingresos {sole
en ¢aso de IPV Mi Casa)
Confeccion de Nomina en
Excel de adjudicatarios para el
anexo a resoluclén.

Informe Integral para
resolucién.

Nomina para el anexc
de resolucién

Area Gestidn Legal de Gerencia de
Regularizacidn,

5 - Entrega oficial de Barrios
y de créditos individuales.

Documentacién técnica,
notarial, boletas de pago,
carpetas, llaveros, cintas
argentinas.

Carpetas de entrega oficial.

Adjudicatarios

6 - Aprobacidén de Precio de
Venta Definitivo de
Viviendas o Barrios con
inicio de recupero hasta
noviembre de 2017 en el
marco de Ley N# 9571/2024

Resolucidn de Adjudicacidén en
venta

Verificacion en el sistema
informitico MINKA del Costo
Definitivo

GEDO con Ley 5571; GEDC
Decreto Promulgatorio de la
Ley; GEDO Resolucidn
Reglamentaria de la Ley y
GEDO con el Cédigo Fiscal
Digitalizacién de expedientes
de formato papel en caso de
corresponder,

Informe Integral para resolucién.

Adjudicatarios, Unidad ejecutora
programa Mi Escritura.

7 - Aprahacién de Precio de
Venta Definitivoede

Expediente Electrénico,
-Plano aprobado.

wI:iQre deuda de tasas

-Exencion Impositiva de ATM; l

Informe Integral para resolucién.

Adjudicatarios, Unidad ejecutora
programa Mi Escritura.

Vel
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Firma y Sello

Firma yigeral [HHA &

AIEY
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'RESOLUCION N°:

MENDOZA,
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17 ABR 2026

Viviendas y/o Barrios
posteriora 1 afiode la
entrega oficial.

municipales y de AySAM.

- Baja de riego- pozo en taso
de corresponder.

- Acta de Recepcion Definitiva
de Obra aceptada por
resolucién del H.D.

- Calculo de re determinacién
definitlva,

Precio de Venta Definitivo de
viviendas y/o Barrios.
Digitallzacién de expedientes
de formato papel en caso de
corresponder.

8 - Regularizacion de
viviendas pendientes de
cierre social y con ocupacitn
irregular.

Expte Electrénico Iniciados por
los ocupantes.

Entrevista domiciliaria.

Cierre 5ocial y/o informe
social.

Notificaciones al domicilio o
por correo electrénico para
que el solicitante presente
documentacion probatoria.
Dictamen Legal.

Confeccion de contratos.

Plan de pago ¥
Redeterminacién de precio de
venta

Digitalizacion de expedientes
de formato papel en caso de
corresponder.

Informe integral para resolucién.

Adjudicatarios.

§ - Atencion personzlizada y
por sistema GDE de piblico
en general.

Verificacién en sistema Minka
y GDE.

Asesoramiento yfo consultas
resueltas.

Piblico,

10 - Control de vencimiento
de custodias para su
renovacion o realizacién de
contratos administrativos de
adjudicacién de vivienda y
entrega de tenencia.

Resolucién de Adjudicacion en
venta,

Renovacion de custodla yfo
Contrato administrative de
ad)udicacién de vivienda y
entrega de tenencia,

Adjudicatarios y/o beneficiarios.

11 - Recepcionar y dar
solucién a las demandas
sobre la titularidad de las
viviendas adjudicadas

Consultas del publico en
general e instituciones.

Asesoramientos y/o consultas
resueltas.

Publico.

12 - Realizar evaluaciones
sociales y constataciones
domiciliarias de cambios de

Piezas administrativas.

Anexo de documentacidn y
evaluacién social.

Area Gestién Legal de Gerencia de
Regularizacién.

Aq
DIRE
Instit]

Firma y Sello

Firma y Sello

Firma y Sello

Redaccidn

\,.LI .
Gerencé‘ ' & ;ad

Daspacho de Directorio

=]

i1 u‘ﬂ”i o 5 de \a \h\:\u‘
\ u

Sec. Adminis

iva' Cder. RODRKGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema' ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIdHES 2028,

Pagina 27 de 169




Ao def BUY Aniversario de id Flesta Nacionai de fa Vendimia”

1V

Instituto Provinclal
de la Vivienda

MENDOZA

RESOLUCION N° ;

50 1~

MENDOZA,

17 ABR 2026

titularidad y viviendas
vacantes/desadjudicadas.

13 - Realizar entrevistas
domiciltarias, entregar
cédulas de emplazamiento e
informar socialmente los
procesos de desadjudicacion
por acupacién irregular.

Piezas administrativas y

cédulas de emplazamientos.

Anexo de documentacln e
informe social.

Departamento Cartera Crediticia.

15 - Recepclonar
documantacion e Iniclar
expedientes de adjudicacion
de las viviendas
desadjudicadas/vacantes.

Documentacion de
postulantes

Piezas Administrativas e informe
sotial.

Area Gestién Legal de Gerencia de
Regularizacidn.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL Y SEGUIMIENTO DE CREDITOS

AREA AGRIMENSURA
1-Suministrar la informacion cartografica y catastral de los plancs de loteo
aprobado para su escrituracion.
2-Relevar y recabar toda la documentacion necesaria para que agrimensores
QBJETIVOS externos aprueben fos planos de loteo histéricos cuyo titular registral es el IPV y

cuenten con cierre técnico definitivo,

3-Contar con un archive actualizado de planos de Loteos digitalizados aptos para
las escrituras traslativas de dominios,

JEFE INMEDIATO

Gerencia

BTy |

SUPERVISA A Personal del Area
REEMPLAZADO POR: Personal del Area
» + CANTIDAD TOYAL DE PERSONASARECTADAS: 2 -

-

¢

" JEFE A CARGOQ: =

PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero)

PROFESIONALES :1 TAOMINISTRATIVOS

TECNICOS :1

FUNCIONES . .

i3

§ . B

iR CTOR Honorable Diractoric
natituto Provineia! da Ia Viviends

Vocal Honorable Dire

_Instituto Provindal de a Vvt

Firma y Selle

Firma vy Sello

Redaccidn
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MENDOZA

MENDOZA,

RESOLUCION N° : 507 --- 17 ABR 2026
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

-Municipios

1-Gestionar las donaciones de calle, ochavas, espacios
libres de acuerdo a la LEY 4341-Art.46 de los
emprendimientos en construccién

-Notas de solicitud
generados en Gerencia
de Seguimiento-
Apoyatura de
Agrimensura

-Planos con visacién
Previa por el profesionat
interviniente

-Dictamen Legal

- Inicio del Expte

Eleborar el Proyecto de

Resolucién de donacion de

calles, ochavas y espacios
libres

-Resolucion definitiva

-Direccion de Vialidad
Provincial y Nacional

-Empresa
Constructora

-Agrimensores
intervinientes

-Gerencia de
Administracion-
Patrimanio

-Gerencia
Regularizacién
Dominial

-Gerencia de
Seguimiento

-Sec. Administrativa

-Honorable Directorio

2-Gestionar las renuncias de derecho de riego y/o
pozos de barrios con titularidad del IPV en proceso de
escrituracién {1) con Plano de Loteo aprobado con
derecho de riego

-Plana de lotea
aprobade con dereche
de riego

-Inicio de expediente de

renuncia del derecho riego en

Departamento General de
Irrigacién —Selicitud de

boletos de pago s/Resolucion

N2 115/92

-Escribano
interviniente

-Area Agrimensura
-Area Gestion Notarial
-Area Gestion Legal

-Gerencia de
Administracion

-Gerencia Reg.
Dominiat

-Secretariz
Administrativa

-H. Directorio

-Dpto. Gral. de
Irrigacidn

3-Gestionar las donaciones de espacios para
equipamlento comunitario a favor de las
Reparticiones Piblicas segin lo determina la Ley N2

-Expediente generado
por I3 Direccion Gral. de
Escuelas con el plang

- Elaborar el Proyecto de
Resolucion de donacion de
calles, ochavas y.espacios

-Area Agrimensura

-Gerencia de

Y { P/

E
DR

(LT

R e CTOR RUIZ
ECTOR Monorable Diractoric
tutn Provingial de |2 Viyies-

i
[
Firma y Sello Firma y Sello ay Sello
A AR
Redaccién Gerencia | \C" E\/ﬁ ‘EA it Bespache de Directorio -
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i
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MENDOZA

MENDOZA, 1 7 ABR 2025
RESOLUCION N° : O 1
4341/79 art. 269, de loteo aprobado libres Administracion
-Dictamen Legal Resolucién -MuniciPaIidad
-Minuta -Direccidn Gral. de

-Escritura de Donacion

Escuelas

-Gerencia de
Administracién--Area
Patrimonio

-Area Gestién Notarial
-Notificaciones

-H. Directorio

-Base de datos
4-Mantener actualizado el archivo de planos de
loteos aprobados y/o visadas en formato digital a
informar a profesionales y adjudicatarios

-Carpetas individuales

-Planchas del Banco de
Informacion catastral

-Archivo de los Planos de ioteo
aprobado por departamento
suministrado por Gerencia de
Seguimiento y/o Entidades
Intermedias

Planos de barrios histéricos

-Expedientes para su
aprobacién

-Area Agrimensura
-Area Gestion Notarial
-Escribanos
-Adjudicatarios

-Gerencia
Regularizacion
Dominial

-Adjudicatarios

5-Efectuar el Seguimiento y relevamiento de la
documentacién de los barrios centralizados sin
plano de lotec aprobado.

-Base de datos de
Progress

-Expedientes
Municipales

-Expedientes de obra

L Némina de barrios sin plano de
oteo aprobade verificando
Lituaciones técnicas y legales.

- Expedientes de barrios sin
plano aprobado para su
kramitacion.

+rExpediente para la designacion
v el pago de los hanorarios del
pgrimensor interviniente.

-Gerencia de
Regularizacion

-Area Notarial
-Area Agrimensura

-Gerencia de
Administracion

Municipalidades
-Catastro
-Consejo de Loteos

-Programa Mi
Escritura.

-Plano de loteo

6-Relevar todos los emprendimiento que registren aprobado

diferencia entre los planas de obra, resoluciones y

planos de loteo aprobado -Resoluciones de

adjudicaciones

Linforme del relevamiento

-Area Agrimensura
-Area Legal

-Area Adjudicacion y

i

Institute Provincial de Ia Vivienda

Firma y Sello Firma y Selp Firma y Sello
T
Redaccidn Gerencia Llc. d _‘,NODespacho de Directorio &
U ; Tinar n/'i
e acionat Sec. Admirfistrativa. Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

50 7- -~

77 ABR 2076

-Impuestos inmobiliario
de las viviendas
adjudicadas

-Relevamiento técnico-
social y notarial

Contratos

-Adjudicatario

-Programa Mi
Escritura.

7- Informar expedientes de Titulos Supletorios
provenientes de tercerps en propiedades a nombre
del INSTITUTO PROVINCIAL DE LA VIVIENDA,

-Antecedentes de
titularidad de la parcela
solicitada {certificado
de titularidad,
resclucién de
adjudicacidn)

- Documentacion
Catastral de ta parcela
solicitada.

L Dictamen Técnico.

- Area de Gestion
Legal

- Gerencia de
Regularizacién
Dominial.

- Direccidn de Catastro
ATM,

8- Actualizacidn y preparacién de informacién
catastral de emprendimientos de propiedad y/o
financtados por el IPV. Andlisis de loteos aptos para
escriturar,

-Base de Datos Catastro
Provincial.

-Base de Datos
Catastros Municipales.

-informacidn del
Departamento General
de Irrigacidn o
(reso]uciones de aitas y
haja derecho de riego,
pozos)

-Expedientes de obra.

-Expedientes
Municipales.

LListado de Loteos aptos para
pscriturar.

- Programa Mi
Escritura.

Y

i

: Ing. Gustayd . Cdnterc
o _ Tec. Jorge J, Prediderite |,
: onorabie Directorio Vocal Honorabi torio -3bte Directorio
it Provincial de s Viviends Institute Provinciale a Vivienda p,
/
Firma y Seilo Firma y Selle gy fﬁma y Sello |
Redaccién Gerencia L“‘E;_: #rolifPespacho de Directorio /

[y e

g zagional

o
Sec Adrﬁ:istrah’va: Cdor RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° ;

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

MENDOZA,

50 7

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL Y SEGUIMIENTO DE CREDITOS

'} 7 ABR 2075

AREA ATENCION AL POBLICO
1. Atender, Contener y Resolver tas demandas de los adjudicatarios v del
publico en general a fin de garantizar respuestas de forma eficlente y
eficaz.
OBIETIVOS 2. Fortalecer el acclonar de los distintos sectores que conforman e Area

a fin de acercar alternativas de solucidn a las demandas planteadas
por los ad]udlcatarios y pablico en general.

3. Mejorar la informacidn y comunicacién interna y con el pdblico en
general, construyendo canales de comunicacién.

JEFE INMEDIATO

Gerente de Regularizaclén Dominlal

SUPERVISA A

Personal del Area.

REEMPLAZADO POR:

Personal del Area.

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS 16

JEFE A CARGO: UC. MATIAS TAPIA {JEFE OE AREA)

Perfiles (Indicor cantidod en cada cosifiero) PROFESIOMNALES: 6 ADMINISTRATIVOS: 9 TECNICOS: 1
FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
Tec. Jorge & Ing. GusYava J. Canitdro
Vi . fesidente
ocal Honora Hory rable Directorip
Institute Provincisife lWhvienda Lomnsad dar bl nchy
| g
Firma y Selbo Firma y Seflp £A2 i on [Birma y Seflo
Redacdion Gerencia_ " i :\J/ Aoes Oflﬁespwn de Directorio P
Vi lm'(/
Hu""W,, e 13 Yigr Sec. Administrativa-Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

LT} LQ e
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 48

/
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RESOLUCION N° :

MENDOZA,

507 --

17 ABR 2678

* Coordinar, supervisar y ejecutar acciones vinculadas
con los distintos sectores que conforman el Area
{Linea de Box, Mesa de Informes y Centros de
Atencion Municipal} a fin de lograr una atencién
eficiente y eficaz, mejorando asi la calidad del
servicio.

* Intervenir en los casos que por la dificultad del
mismo necesiten de un tratamiento especial.

* promover la capacitacién del Personal afectado al
Area acorde a la tarea que realiza.

* implementar y' dar tratamiento a un Registro de
Reclamos y Sugerencias.

* Garantizar el funcionamiento de la Linea telefénica
del 0800 para atender las demandas de aquellas
personas que no pueden acercarse al IPV a realizar su
consulta,

* Acordar criterios Gnificados para Hevar a cabo {a
intervencién en la Atencién al Pdblico.

* Supervisar la demanda de la pagina web {mail
Institucional) brindando respuestas eficientes yfo
efectuar su correspondiente derivacion.

*procurar 2 correcta derivacién del publico en
general, de acuerdo a su demanda.

.

*Mantener actualizada la informacién xfé los planes
i ]

* Recurso humane o personal
que abarca el Area de
Atencién al Publico

|

* Equipamiento Técnico y

Material:  Espacio  fisico
adecuade, mobiliarios,
Netbook o computadoras,
impresoras, linea 0800,
sistema Minka y Produccion,
folleteria.

* Institucicnes

gubernamentales y  no
gubernamentales que forman
parte de la solucidén a las

problemiticas planteadas.

* Capacitacion del Personal
en funcién de la tarea que
rezliza vy las problemdticas
gue van surgiendo en el
proceso.

* Evaluacién, Sugerencias y/o
reclamos de las personas gue
se atienden, como insumos
fundamentales para mejorar
la calidad de )2 Atencidn

* Resoiucion de diferentes
Demandas o Problematicas
tanto de Adjudicatarios
como del Pablico en
General.

* Armado, Evaiuacidn y/o
Seguimiento de Expedientes
segun la problemdtica
planteada

*Revisidn y creacién de
nuevas herramientas de
trabajo.

*Personal Capacitade.

* Adjudicatarios

* Publico en
General

*Gerencias,
Areas y/o
Sectores del
Instituto
Provincial de la
Vivienda

Fi £

e

—

A - HEETOR RUIZ
DIRECTOR Honorable Directoric
tetinta Provincial de s Viviends

Tec. Jorge J. .
Vocal Honorable Difeetorio Honorzbie Directorio|
Institutu Provinciatde ta Vivienda Inctitutto BAn incial do ia L viently

Firma y Sello Firma y Sello_{}n}

et
e Firma y Selio

Hum

Redaccion Gerencia

DYaapfr AT
A0 13 VEAD

gpacho de Directorio

=

TSI o e e

Sec. Adminj;

tiva: Cdor. RODRIGO ALEJAKDRO GIMENEZ
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Instituto Provincial @

de la Vivienda -
MENDOZA

MENDOZA, 1 7 ABR 7076

RESOLUCION N° : 50 [-=-

que se encucntran vigentes en el Sistema Provincial
de Vivienda.

*Implementar un sistema de registro que permita
clasificar la demanda a través de todos los canales de
atencidn existentes,

*Promover y Coordinar |z creacidn de un sistema de
comunicacién entre el Area de Atencién al Publico y
las demds Gerencias, Areas y Sectores que conforman
Ia Institucidn a los fines de asegurar la excelencia en
el serviclo.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL ¥ SEGUIMIENTO DE CREDITOS

DEPARTAMENTO DE CARTERA CREDITICIA

OBJETIVOS Administracldn de la Cartera del Organlsmo y realizar Ja cobranza de los créditos
activos.
JEFE INMEDIATO: Gerente de Regularizacién Dominlal y Seg;ulmlento de Créditos
SUPERVISA A: Area Administracién de Créditos
REEMPLAZADO POR: Area Administracién de créditos
) N CANTmAp TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 01 T o
JEFE A CARGO: COORA. AN!;MAR[A GIACCONI {JEFE 6E DEPARTAMENTO})
PERFILES: (Indicar cantidad en c:;aa ca;lll-er.o_] E’F_!-(-)‘I;:EISIONALES: 01 ADMINISTRATIVOS: O T TECNICOS:0
IFUNCIONES ] N T ST T

Firms y Sefo Firma y Sen&c = vi-" 2eEei(IN[Fima y Selio
Redaceidn Gerencia_ 1)duifd ra Dy:{m‘-llD Daspacho de Directorio _
Hum{ne ?“."ji?f‘f?“'fra Sec. Aaminlsu@ ot RODRIGQ ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

507~ --

MENDOZA,

17

ABR 2026

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1. Coordinar y realizar gestiones sobre las actividades
inherentes al Departamento.

Disposiciones del H.D.

Disposiciones de la
Gerencia

Gestiones realizadas

Gerencia
Hanorable Birectorio

Area Administracién
de Créditos

2- Controlar y realizar gestiones para el cobro de
deudas.

Reuniones -
Comunicaciones

Sistemas Informaticos
{Propio y Externos)

Gestiones realizadas con
oficinas internas del IPV

Gestiones realizadas con
reparticiones externas al IPV

Acelén directa de Cobro ante
el adjudicatario.
Notificaciones. Emision de
Boletos. Formacion de
Expedientes Electrdnicos.
Respuesta virtual.

Gestiones realizadas

Adjudicatarios del IPV

3- Elevar al H. Directorio en forma conjunta con Area
Administracién de Créditos, propuestas que mejoren
la gestion de cobranza para morosos como
beneficiarios al dia.

Sistema informdtico
propio y externn

Andlisis del contexto

Propuestas elaboradas
mediante Expediente
Electrénico

Proyecto Norma Legal

Gerencia
Honarable Directorio

Adjudicatarios del IPV

4- Controlar aplicacién de Resoluciones vigentes para
el tratamiento de la cartera,

Resoluciones emitldas
por el H.D.

Leyes

Normas legales aplicadas

Adjudicatarios del IPV

5- Elaborar requerimientos a distintas dreas de la
Institucion.

Sistema Informatico
propio

Requerimientos

Cficinas internas IPY

6- Coordinar las acciones del Area de Administracién
de Créditos,

Disposiciones H.D
Disposiciones Gerencia

Normas legales

Gestidn de Cobro

Atencion Adjudicatarios

Honorabie Directorio
Gerencia

Adjudicatarios del IPV

7- Elaborar informes y datos estadisticos

Sistema informatico
propio

Informe - Planillas

Honorable Directorio

Gerencia

8- Responder oficios y efectuar el manejo del
despacho del Departamento

Sistemas Informaéticos
propios y externos

Informe ~ Despacho de
documentacién

Oficinas internas IPY

e W

Presiden
ECTOR RUIZ Provincial de la Vivienda Vocal Honorable Honorabld Cifecto
FP'R_ECTOR Honcrable Directoric dela tnstituto Provindald enda Pttt Do, e i
H it Provinclal de fa Vivisnds <3
L/ o

Tec. Jorge J.}

Ing. Gustava 4. Cofite

Firma y Sello

Firma y Sello

Redaccion

fe, E° .
Gerenu]z l.ln%fi A f‘}eﬁ,&?{

Despacho de

pra

Directorio

a
M:\nt‘wlzdvlb 3

b
Sec. Admini@va?{:dor. RODRIGO ALEJANDRC GIMENEZ

&
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MENDOZA,

17 ABR 2075

9- Responder y dar tratamiento a consultas, reclamos
y solicitudes realizadas por medio del Sistema Ticket ¥
Correo Instltucional del Area

Sistemas informéticos
Propios ¥ externos

Comunlcaciones

Notificaciones

Reclamos atendidos

Adjudicatarios del IPV

10- Colabaorar con el drea de Atencién al Pdblico de
acuerdo a lo dispuesto por Memorando N2 72/2022

Disposiciones H.D

Atencidn y resoluclén de
situaciones por demanda
espontinea de los
adjudicatarios del IPV y
piiblico general

Adjudicatarios IPV

Publico General

11- Prestar apoyo al personal de otras dreas. CAM.

Necesidad planteada
por el personal

Atencién y resolucidn de
demanda

Personal internc del
1PV

12- Interactuar con distintas Gerencias,
Departamentos, Areas, Sectores de la Institucién a fln
de realizar gestiones que mejoren el funcionamiento
del departamento. )

Gestiones

Reunlones

Acuerdos

Gerencias —
Departamentos —
Areas y demads
Oficinas del IPV

13- Manejo y Supervisién Sistema GDE - Sistema
Ticket - Correo Institucional del Area Administracion
de Créditos

Sistemas externos al
PV

Inicio y tratamiento de
expedientes electrénicos

Respuesta a consultas y
situaciones planteadas

Cficinas internas IPV

Adjudicatarios [PV

14- Revisidn y Visade de Proyectos de Resolucidn
elaborados por el Area Administracion de Créditos

Expediente Electronico

Proyecto de Resolucidn

Proyecto Resolucién Visado

Gerencia

15- Coordinacidn Proyecto “IPV en tu Barrio”

Sistema informatico
Propio

Otras Areas IPV

Operativos concretados
Informes resultados obtenidos
Deudas regularizadas

Consultas atendidas.

Adjudicatarios IPV

P, Siteiops !

Tararg

]

, Z,EFER'l‘Ei(O/ _
Firma y Selip Firma y o Firma y Sello
Vg U 'J“:ﬂ/ \ ) .
Redaccion Gerencia (. sanmhon TITATIS €103l | Despacho de Directorio f

e g Vi Y

Sec. Administrativd’ Cdor " RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA .

RESOLUCION N°:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

507~ -~

GERENCIA REGULARIZACION DOMINIAL Y SEGUIMIENTO DE CREDITOS

DEPARTAMENTO CARTERA CREDITICA

AREA ADMINISTRACION DE CREDITOS

MENDOZA,

17 ABR 2076

OBIETIVOS

Adminlstrar, Gestionar la cartera Crediticla tanto Activa como Devengada y Cancelada. Realizar
la cobranza, clasificacién, calificacién y el seguimiento de la cartera de créditos.

JEFE INMEDIATO:

Jefe del Gepartamento de Carters Crediticla

SUPERVISA A:

de auditorias

Funciones de: Cobro, Apremios, Ejecuciones hipotecarias, tareas administrativas, catastralesy

REEMPLAZADO POR:

Personal del Area

JEFE A CARGO; LIC. MARTIN ROBLES {PROFESIONAL EQU. JEFE DE AREA)

‘IC:AT\ITID"_T- TALD

E PERSUNAS AFECTADAS: T

PERFILES: {indicar cantidad en cada
caslliero)

PROFESIONALES 5

ADMINISTRATIVOS 5

TECNICOS 1

TFONCIONES i § =
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
Base de datos MINKA,
1-Calificar, Clasificar y Segmentar Beneficlarios del IPV, Segmentacién y Adjudicatarios/ Departamento de Cartera

la Cartera crediticia

predictores de Ingresos,
fuentes externas

Pepuracién de fa cartera

Crediticla-Gerencia H Directorios

2- Coordinar, gestionar la cobranza
y el seguimlento de todas las
operatorias del IPV

Base de datos MINKA

Recaudacién,
cancelacién de créditos

Depuracién de la
cartera

) Crediticia, Gerencia

H. Directorio. Departamento de Cartera

3- Prestar apoyo al personal de
otras éreas, CAM.

Base de datos de
ad)udicatarios Sistema
Minka

Recaudacibn,
cancelacién de créditos

Depuracidn de la cartera

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticla, Gerencla

SSRF RIND
Firma y Seik Firma y Seid [587/ i I:irma y Sefo
\. ‘
Redaccion Gerenda | f Qp"‘( 2860 hospacho de Directorto ]

m_\\tu("- vi

GuingiL ot e o

Sec. Adminis

va: Cdor. RODRIGO ALEJANDRD GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2026.
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4- Colaborar con el drea de Atencion
al Pdblico de acuerdo a lo dispuesto
por memorando N2 722022

Base de datos de
adjudicatarios Sistema
Minka Consultas de
adjudicatarios /clientes

Ptencion dispensada
Entrega de informacién

Cobro, etc.

Beneficiarios./Area de atencién al Publico

5- Emisién, Monitoreo, control y
procesamiento de débito
automdtico y descuento por bono.

Base de Datos de
Adjudicatarios —
Sistema Minka

Cobranza de

Beneficiarios

Depto de Administracién de Cartera

lAdjudicatarios Crediticia— Gerencia
6- Manejo integral del subsistema Base de datos de Beneficiarios
- . .y oleta de cobro —~
de chequeras, Emisiones masivas, adjudicatarios -~
ecaudacién

semestrales, anuales, cancelaciones

Sistema Minka

LRV,

7- Monitorear y controlar funciones
del sector de Cartera Social.

Base de Datos de
Adjudicatarios —
Slstema Minka Sistema
Ticket,

Cobranza de
Pdjudicatarios con
problemas de pago-
Begmentacion de la
cartera crediticia Soclal

Beneficiarios

Depto de Administracién de —cartera
Crediticia - gerencia

Gerencia

8- Elaborar, confeccionar y
Controlar la registracion en el
Sistema los convenlos de pago,
actualizacidn de cuotas, cambios de
planes, segiin Resoluciones
vigentes.

Base de Datos de
Adjudlcatarios —
Sistema Minka Sistema
Ticket,

Portal de autogestion

Convenios, cambios de
planes de pagos,
resoluciones

H. Direc¢torio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

9- Realizar el seguimiento de planes
CGT, Molinero Tejeda, Banco
Hipotecario Plan Sismo y
operatorios residuales

Base de datos
adjudicatarios

Altas y depuracidn de
base de datos para el
kobro, cobranza,
cancelaciones

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerentia adjudicatarios

18- Manejar Sistema GDE

Sistema GDE

¥xpedientes-Notas

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

11- Manejo del despacho del Area.
{Elaborar Proyectos de Resolucion,
notas de elevacidn, etc). Informar
oficias, notas, Expedientes

Expedientes, Oficios,
Solicitud informacidn.

Contestacién, respuestas
He Jo solicitado.

Adjudicatarios/Asesaria Letrada/
Juzgados/ Departamento Cartera
Crediticia/ Gerencia/Otros, entes externos

AgriHIEG {Fionorable Directorio Tec. Jorge )
DIR -CTOR Hunumb]e Diractoric fitudo Provincial de fa Vivienda Voacal Honorablebu
instiuto Provincial de la Viviends Institute Provincie

-

/

Firma y Selio Firma y Sell Firma y Sello
Redaccién Gerencia F ,?- 4 dn Da Despacho de Dlrectono
L AGIOTR
H. ant T‘_‘L ‘f vieiantid Sec Ad inistrativa. . Cddr. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

n Hﬂ ’Il!ul” Ty
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12- Tratamiento y Emision de
Certificados de Cancelacién

Base de datos
adjudicatarios. —
Sistema Minka

Certificado de Viviendas
Canceladas. Verificadas

Adjudicatarios Departamento de Cartera

Crediticia Gerancia/H. Directorio

13- Elaborar Informes estadisticos

Base de datos
adjudicatarios-Sistema
Minka, bases de datos
externas

tnéllsls, informes,
resentaciones

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

14- Coordinar, elaborar e
implementar requerimientos a
sistema.

Base de Datos de
Adjudicatarios,
pedidos,
requerimientos,
sisterna de
Requerimientos

Mejoras en el sistema de
PAdjudicatarios

Beneficiarios

Depto de Administracién de —cartera
Crediticia - gerencia

15- Procesar cambios de titularidad,
transferencias, fallecimientos,
divorcios, bajas por desadjudicacion
o cesién de 'derechos, permutas

Expedientes
,sresoluciones

Procesamiento de la
jnformacidn

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

Beneficiarios

16-Relevar y controlar informacién
no procesada sobre bajas por
desadjudicacion, viviendas de
servicios y viviendas suspendidas,
viviendas vacantes

Expedientes
,sresoluciones, Notas,
Reclamos

Lnformes, procesamiento
e informacién

H. Directario. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

Beneficiarios

17- Coordinar y controlar
Actividades con Veraz, entidades
externas de apoyatura & la cobranza

Base de datos
adjudicatarios-Bases de
datos externas

Informes, gestiones de
cobranza

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

Beneficiarios

18- Responder y dar tratamiento a
consultas, reclamos y solicitudes
realizadas por medio del Sistema
Ticket y Correo Institucional del
#rea, distintos Canales de
comunicacién

Reclamos

Respuestas

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticla, Gerencia adjudicatarios

Beneficiarios

19- Realizar el seguimiento del
cumplimiento de pago de cuotas de
planes de pago

Base de datos
adjudicatarios-Bases de
datos externas

Gestiones de cobranza,
pagos

H. Directorio. Departamento de Cartera
Crediticia, Gerencia adjudicatarios

Benefictarios

20- Elaborar informes econdmicos-
financieros de adjudicatarios
tratados por Cartera Social

Expedientes- notas de
cartera Social

Informes Financieros

Cartera Social —Intimacion de cobro

4 -
Aﬂ}n - A HUiE
DIRECTOR Henorable Directoric
Instiito Provincial de |a Viviends

Instituto Provincial de la Vivienda

rhsidente

Ing, Gustsks 3. Cantey
]

Monoykbic Directorio

L

Firma y Sello

|

Redaccibn

A

e Eu:&:ﬂ oE R

de a Vivienla

A

Sec Administfativa: Cddr. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Ay (A TN A Tt = Ent

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNGIONES 2026.
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21-Verificar las denuncias de

viviendas ocupadas irregularmente
y/o deshabitadas que se presentan
en el Sector de intimacidn de cobro

- Denuncia del Pdblico.

- Denuncia de
Municipios.

- Denuncia del personal
que reparte chequeras

Pieza administrativa,
gestidn de cobranza,

- Verificar estado de
otupacion y traba
administrativa para
efectuar otros tramites.

- Notificaciones.
- Edictos

- Dictdmenes

-Adjudicatarios y/o ocupantes.
- Area Regularizacidn de Titularidad.
-Gerencia

-H. Directorlo

22- Recepcitn de casos de
seguimiento de mora, efectuados
desde el Area Administracion de

- Datos del Area de
Administracién de
Créditos

Pieza administrativa,
gestion de cobranza,

- Verificar estado de
ocupacion y traba
administrativa para
efectuar otros tramites.

Adjudicatarios y/o ocupantes.

- Area Regularizacién de Titularidad.

morosos con viviendas sin
escrituradas hipotecaria

Denuncias por medios
digitales

) - Denuncia del piblico -Gerencia
Créditos . .
- Notificaciones.
-H. Directoric
- Edictos '
- Dictamenes
Adjudicatarios
- Denuncia del Pablico. -Entidades Intermedias
23-- Realizar citaciones . + Citaciones e .
Y - Denuncia de i -Area Gestion Notarial
emplazamientos de pago a los . inspecciones
Municipios.

-Area Administracién de Créditos
-Gerencia

-H. Directorio

24 - Proceso administrativo- Judicial
de recuperaclén de vivienda

Expedientes
-Notas
- informes de deuda

Rescluciones

Proceso Judicial y/o

- Administrativo de

recuperacion de viviendas
In escriturar

- Adjudicatarios
- Area Regularizacién de Titularidades
-Gerencia

=H. Directorio

Ag
DIRE

LT BN

Honn shie D:rectorlo
© A Nepninrind dhe L Wity

. ToIN
Firma y Sello Firma y'LSglld' A Pl Firma y Sello
Unh ;s:;ﬁrs ny -
Redaccidn Gerencia, E / nizacional | Despacho de Directorio s
hunn g T
teetints Pii .mw ﬂ fa Vivianid Sec. Mministrativa{dor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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e

25- Proceso juridico administrativo
de Ejecucidn Hipotecaria

Expedientes
-Notas
- Informes de deuda

Resoluciones

- Adjudicatarios
- Regularizacldn de Titularidades

- Gerencia Administrativa

Procesa Judicial de
Ejecucién Hipotecaria

-Area Gestién Notarial
-Gerencia

- Directorio

26- Elaboracién de dictamenes
juridicos de desadjudicacion,
aplicacidn de la Resolucion
1431/2023.

Expedientes
-Notas
- Informes de deuda

Resoluciones

- Adjudicatarios
- Regularizacion de Titularidades

- Gerencia Administrativa

esoluciones procesos
dministrativos

-Area Gestién Notarial
-Gerencia

- Directorio

27- Brindar apoyo al personal de
otras dreas, CAM y adjudicatarios
gue 5e presentan espontineamente
o citados mediante cedula a
regularizar su situacidén ante el IPV,

Expedientes
Resoluciones

Sistema minka

- Adjudicatarios

- Gerencla Administrativa
-Area Gestidn Notarial
Gestiones de cobranza

-Gerencia

- Directorio

28-Tratamitar solicitudes FOCAVI

Expedientes
Notas
Sistema minka

Medilos digitales

H. Directorio, Departamento de Cartera

Expedietes de FOCAVI Crediticia, Gerencia adjudicatarfos

Beneficiarios

29- Atender la demanda del
segmento con dificultades de pagos
CARTERA SOCIAL

Notas, Expedientes
base de Datos
adjudicatarios

Recupero de |a cartera
con problemas de pagos

Departamento de Cartera
Crediticia/Beneficiarios

Expedientes resoluciones

Agph MECTOR RUIZ
JERE TOR Honorable Directoric
reHtitn Pravingizl da |a Yiviann:

Firma y Selle

Firma y Sello

Firma y Sello

Pl Lalakdl .Y

Redaccién Gerencia

A L Pt ek
L T‘!Qf'aﬁ%

Despacho de Directorio

/

e N P
k‘véqu Ot ‘_L-Gfu"tl

Sec AdminiGuativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Lo
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE F UNCION'&
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RESOLUCION N° ; e f- -~

Notas, Expedientes
30 Atencign y Diagnéstico Soclal otes, Expeciente Llecupero de la cartera Departamento de Cartera

base de Datos - -
CARTERA SOCIAL con problemas de pagos | Crediticia/Beneficiarios

adjudicatarios

Beneficiarios/adjudicatarios

31- Realizar el seguimiento de fa Base de Datos de Depto de Administracién de —cartera

cartera con dificultades de  pagos. | Adjudicatarios Cobranza de Crediticia — gerencia
Adjudicatarios

Informe de depésitos

Debitar por reversos o Adjudlcatarios/ Departamento de Cartera

32- Control y correccién pagos .. rechazos de pagos. Crediticia-Gerencia H

Rendiciones
Bocas de cobranzas

Informes de ajustes Contabilidad
33-Realizar convenios de pagos. Beneficiarios/ Depto de Administracién de
Cambios de planes de pago, Base de Datos de Convenlos camhbios de —cartera Crediticia - gerencia
actualizaciones de cuotas de Adjudicatarios planes de pago
acuerdo a normativa vigente
34- Responder y dar tratamlento a Beneficiarios/ Depto de Administracién de
solicitudes realizadas por medio del Expedientes —notas- —cartera Crediticia = gerencia

. Sistema Ticket

Sistema Ticket. En Cuanto a Cartera cobranza

Sacial

Notas expedientes Beneficiarios/ Depto de Administracion de

35. Prestar apoyo al personzl de

Expedientes —notas- iticia — i
otras dreas, CAM. Referido a Cartera | Sistema minka P -cartera Crediticia — gerencia
R robranza
Social
Todo medio digital
Operativos

Informes resultados

Sist ink pbtenidos Adjudicatarios IPV
36- gestionar aperativo IPV TE Istema minka
ESCUCHA Gestién de cobranza Depto de Administracién de —cartera
Otras Areas PV i .
Crediticia — gerencia
Deudas regularizadas
Consultas atendidas.
37-Realizacién de entrevistas CONVENIOS, CAMBIO DE | Beneficiarios/ Depto de Administracion de
NOTAS EXPEDIENTES o .
PLANES —cartera Crediticia ~ gerencia
Determinacion de la Capacidad Real
RECLAMOS .
de Pago de cartera social GESTIOSN DE COBRANZA
38- intervencién y Mediacién en estién de cobranza Beneficiarios/ Depto de Administracidn de

Notas expedientes -
—cartera Crediticia - gerencia

Casos Derivados de Areas Legales:

TN ictamen de

- |

ES8TER Rty
; Honorabie Directorie
Inqtituto Provineial de la Viviends Instituto Provindal de la Vivienda
|

Firma y Sello Firma y Sello irma y Sello
Redaccion Gerengia ¢ LS N ﬁ_:.'. «~f\:] Despacho de Directorio

W AT T anal

N DN Sec. Administiatife, Cdor, RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
" R

izl de

B uﬂf = i
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MENDOZA,

17 ABR 2026

Mulnerabilidad

Areas legales

39- Correccidn de saldos dela
cuenta corriente

Sistermna minka

Planillas de correcciones

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

40-Mantenimiento de datos de
contacto

Sistema minka,
sistemas externos

Datos de contacto

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

41- correccidn de duplicidades de
pagos

Sistema Minka

Planillas de correcciones

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

42-Mantenimiento de datos del
grupo familiar

Sisterma Minka Sintys

Datos correctos
pctualizados

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

43- Mantenimiento y
administracién de autogestion

Sistema minka portal
de autogestidn

Gestiones de cobranza

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

44- Geolocalizacién de Barrios

Sistema minka sistema
externos

Libicaciones de barrios
créditosparcelas

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

45-acreditacion de pagos por
transferencias

Interbanking

Planillas

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

46 -Planillas de reintegros

Sistema minka sistemas
externos de cobranza

planillas

Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
Crediticia-Gerencia H Directorios

47-Vinculacion y analisis de datos

De los créditos.

Base de Datos
Sintys

Registro Nacional de las
personas

Nsit- ATM

Identificacion de un
Yitular con el crédito.

OFRICI0%

i
ATM
MURNICIPIOS
AYSAM

IRRIGACION Y DEMAS ENTIDADES

Agast. HECTOR RiliZ
DlRECTOR Honorabie Directoric
Rttt Provinctai de la Viviende '/

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 202

Firma y Sellp Flrmal} rSe!_lc; TN Wil s k Firma y Sello
e T rn Y1 . .
Redaccien Gerencialy .1"!‘# 7! s Despacho de Direciorio
el _) i a
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st Y

Pégina 43 de 168



"V

Instituto Provinciat
de la Vivienda

“Afo def YUY Aniversorio de la Fiesta Nacional de la Vendimig” ﬁ

-
-

MENDOZA

. MENDOZA, 77 ABR 2076
RESOLUCION N°: 5 0
OFICIOS
ATM
Identificacion d
48- cruzar datos con ATM Aysan -~ Sitema minka , bases . entificacion de un .
Kitular con el crédito, MUNICIPIOS
Irrigacidn de datos ATM-Aysan
parcelas
AYSAM
IRRIGACION Y DEMAS ENTIDADES
. Adjudicatarios.
Exped , not
49- Elaborar dictamines de FOCAVI xpel u:ntes notas Dictimenes
resaluciones Gerencias Departamento
Adjudicatarios/ Departamento de Cartera
50- Emitir aranceles Sistema minka Boletas de pago Crediticia-Gerencia H Directorios

Tec. Jorge
iy “HEE: : Vocai Honara
HRECTOR 1 T?E Ruiz it Provincial de la Vivienta r Institisto Provin
onars
I HIT Py 2lretloric =
T
Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello
Redaccién Gefsiid- Lt "!W'FFER‘}@{ Despacho de Directoric ]
[WNEN B Frar-ay

pomane fieearzes’ ‘onal

s
Sec. Administrativa: Cdor  RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

§( 7~ -~ MENDOZA,

RESOLUCION N°:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

17 ABR 7%

GERENCIA ADMINISTRACION
2026
Adwministrarelusodelosrecursos financierosymaterialesconel objeto de
OBJETIVOS concretar los fines fijados por el HD velando por el cumplimiento delas
normaslegalesydelcontrolinternc inherente a la Gerencia.
JEFE INMEDIATO: Secretario Administrativo
DPTO DE COMPRAS CONTABILIDAD ¥ TESOREIA-
AREA CONTABILIDAD-
SUPERVISA A: AREA AUDITORIA ¥ MEDIOS DE PAGQ
AREA COQRDINACION PRESUPUESTO
REEMPLAZADO POR:
T T T N T T

CANTIDAD TQTﬁL DE?ERSQQAS AEICT ADAS ; 3.

BLANEO, (GERENTE)

JEFE A CARGO: EDOR CARLOS GUSTAVO LOPEZ

PERFILES: {indicar contidad en cada casfliero) PROFESIONALES 3 ADMINISTRATIVOS 0 TECNICOS 0
. e
FUNGIONES:. : o j
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

Coordinarygestionartodasiasactividades inherentes a
la Gerencia.

Actividades a
coordinar

Tareas coordinadas

Sectores de la
Gerencia

Implementar las directivas impartidas por el Honorable
Directorio del IPV y Secretaria Administrativa.

Directivas e
Instrucciones
impartidas

Tareas Implementadas

Sectores de la
Gerencia que
correspondan

Avalar losdiferentes documentos emitidos por
la Gerencia. Firmar Balances Mensuales y
Anuales, Informes trimestrales Ley de
Responsabilidad Fiscal y toda documentacion
destinada a Organismos de Control.

Informacion de los
Sisternas, Balances e
Informes elaborados

[informacion avalada, revisaday
kontrolada. Balance e Informes

firmados

HTC, Honorabie
Directorio

Atenderlas necesidadesdeservicios y/o asesoramiento

Solicitud de atencion

Proveedor asesorado y atendido

Proveedores y

barrios.

delos Proveedores y Empresas empresas
contratistas

Barrio a Licitar Licitacion Abierta
- | delicitaci de obras d Comision de
Participaren la aperturade licitaciones de obras de Evalucion de

Licitaciones, HD §PV

Programa Birf AR-8712 conciliar entre cuenta bancaria
kel IPV, de Sidico, informacidn de Gerencia de Habitat a

EHIH N
DIRECTOR Honorable Directoric
titute Provincial de 1a Viviend:

Tec, Jorge J. P
Vocal Honorable B
Instituto Provindaif

RO R I FR T

| -
i
Firma y Sello Firma y Sello mea y Sello
Redaccion Gerencia ~riflespacho de Directorio
*inp TRl ¢
‘- s de i \“‘ i2r.2 See. Administrativa-Cor. RODRIGD ALEJANDRO GIMENEZ
g T

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 226,
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RESOLUCION N° :

fdtmm

MENDOZA,

1 7 ABR 7R

fin de preparar la informacidn correspondientamente
requerida por la Gerencia y otras Areas

FIDEICOMISO BANCO NACION: Cumplir con el envio de
informacién mensual segin Canvenig Fideicomiso

FIDEICOMISO BANCO HIPOTECARIO: buscar en sistema
Minka adjudicatarios cod. 828, y elaborar informacién
imediante GOE a Gerencia Administracion. Convenio
Municipalidad 5an Carlos

Buscar informacidn en sistema Minka para preparar a la
iGerencia los montos a remitir a dicho Municipio.

informacion de los
Sistemas ContablesS

Informes confeccionados

Gerencia de
dministracion,
Contabilidad,
Ministerio de
Hacienda,
Fideicomiso Nacion

Registrar y controlar todos los movimientos de los
bienes de Capital inventariables e inmuebles y, todo

ovimiento gue se produzeca por transferencias entre
ependencias: bajas y altas de nuevas unidades
rganizativas. Compras, donacianes, bajas por desuso,
omodatos, extravios, robos etc. en el sistema SIDICO.
Realizar las marcaciones de los bienes de uso con CUPI
or cada Dependencia. Confeccionar informes y actas
e retiro e ingreso dentro y fuera de la institucién de
ienes de capital, por uso de los mismos fuera de la
nstitucion, reparaciones para traslado de bienes a los
AM. Manterner el Inventario de Bienes en SIDICO
ctualizado

idico, solicitudes de
idonacion, etc

inventario actualizado

ipv

ealizar los tramites concernientes ante ATM sobre la
xencion impaositiva de los bienes registrables
Vehiculos e inmuebles). Por medio de expte
lectrénico.

bien ingresado

lexcencion de atm

ipv

Realizar anualmente el inventario de bienes de uso
ara el area de Contabilidad respecto de los anexos y
laniilas para el balance de ejercicio, actualizando el

nventario fisico y contable de bienes muebles e

inmuebles e informando saldo inicial, altas, bajas y
aldo final de cada ejercicio, como asi también realizar
| inventario de bienes de los Centros de Atencién

Municipal y el relevamiento general de bienes de la

Institucion.

isidico

lianvema rio depurado y
ctualizado

lcontabilidad - htc

En caso de acumularse basura informdtica: relevar e
informar la misma a efectos de proceder a su
disposicion final segin estimen las autoridades.

bienes en desuso
linformaticos

bienes enviados a destruccion

ipv

Solicitar informe de deuda ante organismos externos a
aber: AYSAM, Municipalidades. A solicitud de otras
gerencias de la reparticion.

solicitud de informes

impuestos abonados

lgerencias solicitantes

Registrar y controlar todos los movimientos de los
hienes de Capital inventariables e inmuebles y, todo
ymovimiento que se produzca por transferencias entre
dependencias: bajas y altas de nuevas unidades
organizativas. Compras, donaciones, bajas por desuso,
comodatos, extravios, robos etc. en el sistena SIDICO.
L Realizar las marcaciones.de-os-bignes de uso con CUPI

kidico, solicitudes de
konacion, etc

inventario actualizado

ipv

! I 2

AYm/HECTOR RUIZ
DIRECTOR Honorable Dlractoric
lnstﬂl(m Pravincia! da Ia Vivisnde

0 ng. Guetdve § Cantere
) Presitiénte

“able Diirectorio

Firma y Selig

Redaccion

Firma y Sello

s\ |Despacho de Directorio

Hu‘{d

oy Gl

4 Vivignid

: L—:}V‘s SRR e A a2 N et e

Sec Adminisuaﬁ\?aﬁor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

R

Bﬁ i
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCI £8 2026,
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507" -

MENDOZA,

17 ABR 2026

or cada Dependendia. Confecclonar Informes y actas
e retiro ¢ Ingreso dentro y fuera de la institucidn de
lenes de capltal, por uso de los mismos fuera de la
nstituclén, reparaciones para trastado de bienes a los
M. Manterner el Inventario de Bienes en SIDICO
ctualizado

GERENCIA DE ADMINISTRACION

AREA MEDIOS DE PAGO Y AUDITORIA SISTEMA ADJUDICATARIOS

OBJETIVOS

Gestionar los distintos medios de pago que tiene el Organismo para el cobro de
sus beneficiarios, procesar dichas cobranzas y reallzar Auditorias Sisterna
Adjudicatarios por muestreo segln Funciones establecidas en el presente.

JEFE INMEDIATO:

Gerente de Administracidn

SUPERVISA A:

Personal del Departamento.

REEMPLAZADO POR:

Gerente de Administracién.

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 3

JEFE A CARGO: SR. RAUL SERRADILLA IJEF‘-E DE DEPARTAMENTOY}

PERFILES: [indicar contidad en cada casiflero}

PROFESIONALES 2 ADMINISTRATIVOS 1

OTRO

, FUNCIONES

=T

INSUMOS PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1 - Mantener fos actuales medios de pago que cuenta el

Necesidad de mantener

Cliente externo -

Organlsmo y evaluar propuestas de nuevas alternativas. | Bocas de Cobranzas Bocas de Cobranza activas Adjudicatario '
2 - Procesar la cabranza realizada a través de BNA, Informacion de \
Entidades autorizadas, pagos Red Link y otros. sistemas y de Cobranza Procesada y Contabilidad
Conciliacién de lo cobrado a través de Tarjetas de Déblto Conciliada
Cobranzas
'y Crédito.
3 - Auditar las obras terminadas y entregadas con su
correspondiente adjudicacidn y carga del crédito para su HD de! IPV-Gerencia de
recupero, Auditar detectar y seguimiento de Viviendas Informacion de Administraclon-Sistemas y
vacantes y viviendas dadas de baja del sistema de Sistemas de Informes

adjudicatarios, solicitando a Depto Sistemas, los
Programas necesarios, para [levar a cabo las tareas del
Depto.

adjudicatarios

Gerencla de
Regularizacion Dominial

4 - Contestacién de todo lo solicitado por el Honorable
Tribunal de Cuentas.

Requerimlento del HTC Requerimiento contestado

HD del IPV - HTC

Tec. Jorge J. P

Agn; b .
DIRECTOR fomoraaty gfgzﬂt | Honorable Directorio Vocat Honorable Digse
“<tMutelProvincial de i Viviands / W\ ‘”w Instltuto Provindal de fa Vivienda
3 | N
v
Firma y Selio Firma y Sefio s rohrifiifma y Sefto
P AGLLEAD i
Radaccin Gerencia Hﬁl: Lok Ay np'erEthespamaeDireﬂodo
- maconal
21 s Viiensa Sec. AdministrativarCdor RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

507~ -~

SECRETARIA ADMINISTRATIVA GERENCIA ADMINISTRACION

AREA COORDINACION PRESUPVESTO

MENDOZA,

1 7 ABR M

OBJETIVOS

dictado

1- Cumplir con la presentacidn de la pauta anual presupuestaria segin art, 128214) y art. 59¢ 3)de la
Constitucidn de la Provincia de Mendoza, Ley 8706 y Decreto 1000/2015, Cumplir con el
monitoreo del presupuesto de acuerdo a la ley provincial anual sancionada y al memo interno

2-Cumplir con la evaluacién de la gestién presupuestaria de acuerdo al memo interno anual dictado v
procedimienios administratlvos correspondientes.
3-Brindarasesoramlento e Informacidnpresupuestaria, financiera y patrimonial

JEFE INMEDIATO:

Gerente de Adminlistraclén

PU PERVISA A:

Equipo Presupuestario designado por mema anual

REEMPLAZADC POR:

Gerente de Administracién

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS:3
IEFE A CARGO; CPN PABLO MORALES {(PROFESIONAL EQU-JEFE DE AREA]

o

FERFILES: {indicar contidad en cada
casiliero)

PROFESIONALES 2

Lommlsmxnvos 1

TECNICOS

FUNCIONES

PNSUMOS

LRODUCTOS

DESTINATARIOS

1- Coordinar la Elaboracion del proyecto
e presupuesto anual, realizando los
Justes necesarios para su presentaciony
carga en SIOICO

Koordinaderes

Pautas Presupuestarlas- informes de

Presupuesto Confeccionado

HD DEL JPV — MINISTERIO DE
HACIENDA

2- Monitorear e! proyecto de presupuesto
Enual, realizando los ajustes necesarios

ara el normal funclonamilento de la
nstituclon . Informar en lo referido a
temas contables en general.

SI0ICO

Presupuesto monitoreado

JHO DEL 1PV — GERENCIA DE
MOMINISTRACION

3. Sollcitar y Controlar fondos provinciales[SIDICO REMESAS SOLICITADAS ICONTABILIDAD — MINISTERIO
entas Generales, conciliando las remesas ICONCILIACIONES CERRADAS  |DE HACIENDA- CONTADURIA
ara el cierre del ejercicio. IDE LA PROVINCIA
- Confecclonar y coordinar la CondliacionSIDICO ICONCILIACIONES CERRADAS  |CONTABILIDAD — MINISTERIO

mpositiva y provisianal para el clerre de
jercciclo

DE HACIENDA- CONTADURIA
DE LA PROVINCIA

g Vocal Honorable DA
DIRECTORFanorable Dirgcioric ! Honor able Directorio Instituto Provincial de
=*]U16 Provinciat de In Viviangs Provincial de la Vivierdts
L7
Firma y Sello Firma y Selo Firma y Seflo y,
Redaccién Gerencia  LIC- ﬁz‘P ?!'-'*_2 B :_}.h Bespad'lo ¢# Direciorio \

| S

W dr e s D el sional

Set. Aamlnlstratwﬁm. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 20%8. "
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MENDOZA

50 7

RESOLUCION N° :

GERENCIA ADMINSITRACION
DEPARTAMENTO DE TESORERIA ¥ COMPRAS
AREA IMPUESTOS Y FACTURACION

MENDOZA,

-

1 7 ABR 2026

OBJETIVOS

t«segurar, en el proceso de pagos, el cumplimiento eficaz y eficlente del rol del
PV como agente de retencién de impuestos ante los organismos

correspondientes, ARCA y ATM, de acuerdo a la legislacién Impositiva nacional y
provincial vigente. Y garantlzar ba correcta facturacién recibida de tas empresas

contratistas.,

JEFE INMEDIATO:

lefe Departamento de Tesoreria y Compras

SUPERVISA A: |Persona1 del Area
REEMPLAZADO POR: ]Personal de area
: T CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: S
: JEFE A CARGO: - o
PERFILES: PROFESIONALES : 3 ADMINISTRATIVOS: 2 [TECNICOS:0
FUNCIONES
.INSUMOS ]PRODUC!’ Qs DESTINATARIOS
[1-Determinar y contralar el total de retenclones de LLIstado de retenciones }Expediente de pago de FARCA
mpuestos a las Ganancias, Seguridad Social, Ingresos e impuestos SIDICO. etenclones de impuesto alas  FATM
rutos y Sellos de forma quincenal y/o mensual segdn anancias, suss, ingresos brutos tBanco Nacion
orresponda, para hacer efectivo el pago de dichas Hinformes de ajustes. y sellos. Hmputaclones
etenclones, y confeccionar, revisar, y presentar las L Tesoreria
eclaraciones luradas en ARCA y ATM en término a L Pagina de ARCA Volante electrénlco de pago,  }Gerencia de

echa de vencimiento, cumpliendo con las normas
mpositivas vigentes.

FArchivo tit retenciones
de SIDICO.

-Archivo retenciones de
4% cat. procedente de
procesamiento haberes
e Casa de Goblerno.

LArchivo retenciones de
MINKA

LAplicativo SICORE.

LPagina ARCA, SIRE y
SIRCAR.

-Pagina ATM, SAREPE

VEP, retenciones de Ganancias y administracidn

SUSS.

L Declaraciones juradas de
Fetenc. Ganancias, de suss, de
jngresos brutos y de sellos.

-Acuse de recibo de [as
eclaraciones juradas

2-Simular la posible liquidacién de retenciones de
mpuestos a las ganancias, SUSS e Ingresos Brutos de las
mpresas contratistas, proveedores y profesionales
wternos, etc que trabajan con el IPV, Indicando el
ddigo de retencién y ndmero de proveedor SIDICO;
eniendo en cuenta las constanclas Impasitivas vigentes

- Expedientes de pago.

-Legislacién aplicable
FSIDICO

LDocumentacidn enviada
r los proveedores:

Linforme con retenciones de Himputaciones

mpuestos a las ganancias, suss, [-Tesoreria
ingresos brutos. - Empresas
constructoras

HLiquidaclén con datos para
Enviar a empresas para facturar,
uando no obre en expedlente

e dicho proveedar. Determinando previamente, la base
- 3

y

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2026,

- )
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

50 7- -~

MENDOZA,

1

7 ABR 2026

fos pagos.

imponible que carresponda a Vivienda y/o
Urbanizacidn/Infraestructura de las certificaciones de

obra (y sus redeterminaciones de precios), a los efectos
e informar alicuota de IVA aplicable en la liguidacion de

constancias impositivas
vigentes, tasa cero v
icumplimiento fiscal.

de pago.

liguidacion final}.

4. Cumplir con toda la normativa vigente respecte al
régimen de retencion del Impuesto a las ganancias de 42
categoria {trabajo en relacién de dependencia) RG.
4003/2017, Ley 27743 y ley de Impuesto a las ganancias.
Liquidacién mensual, liquidacién informativa y

FExpedientes de sueldos
Finformes de
Administracion del
personal
FF. 572 web -SIRADIG
Expedientes de
liquidaciones finales.
HLegislacidn aplicable.
rExpedientes de pagos
lextraordinarios al

personal.

Finformacidn del sistema
Liquidaciones del IPVY

-Archivos de Fonavi para
Procesamiento de haberes, CGP

-F.572 web a enviar a
Procesamiento de Haberes

- Liquidaciones Mensuales de
Adscriptos

-Liguidaciones finales por
jubilacién, fallecimiento o
renuncia.

-Informe de retenciones de 42
categoria para pago y
Dol

-ARCA
-Pracesamiento de
Haberas, Contaduria
General de provincia
FAdministracion del
personal

LAgentes de! IPV

I5-Recepcionar y controlar las facturas recibidas de las

Hinforme liquidacidn de  pFacturas revisadas y vatidadas. FPagos
fempresas contratistas de acuerdo a la liquidacién de impuestos. FHmputaciones
mpuestos enviada y validacion de las mismas FFacturas recibidas de las FTesorer{a
ronstatando el CAE empresas.
FPagina ARCA
Pl I ]

b, Guistay's §. Cante

Presidente

le Directori

Ag CToR
: > RLZ Vocat Honorable
?E'CTOR Honorabis Dirsotyric ocal Honorable Directorio Intituto Proving
Ho Provincial de in Vivinge Provincial de |a Vivienda
K..,_.--n-"’"f
Firma y Sello Firma y Salio ] _~inFrma y Selle
-7 '!»?_\u\
Redaccién Gerencia .o 498 11 niiiDespacha de Dirsctorio
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RESOLUCION N° :

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE TESORERIA Y COMPRAS

MENDOZA,

50 7- -

T 7 ABR 2026

OBJETIVOS

Coordinar y centralizar tos pagos de la Institucién con ef objeto de
concretar los fines fijados por el HD velando por el cumplimiento de las
normas legales e impositivas; verificando la existencia de saldos
suficientes a través de un permanente monitoreo de las cuentas
bancarias y de la realizacidn de actos Utiles que propicien una
registracion en tiempo y forma de las posibles variaciones en los saldos.
Gestionar una de las bocas de cobranza del IPV, las Cajas habilitadas en
sede IPV. Custodiar los valores en garantia ingresados a {3 Institucion.

JEFE INMEDIATO:

GERENTE DE ADMINISTRACICN

3- Gestionar ias cuentas bancarias de la Institucion en sus
diferentes ambitos de aplicacién, monitoreando los saldos y
movimientos de fondos de las mismas, realizando todos los
actos Gtiles para asegurar la registracion contable en tiempo
y forma de las variaciones ocurridas,

Proveedores para
Informes de fondos
provinciales.

Correo electronico con
informes de fondos

nacionales,

Informes de fondos

Provincia de Mendoza.

Altas, bajas y
modificaciones de
operadores y esquemas de
firmas de Aplicacién web de
Tesoreria Digital.

Expedientes de Ingresos de

Aplicacidn weh
de Tesoreria
Digital.

Area Contable
del IPV.

AREA COMPRAS
PERVISA A:
SUPERVIS AREA IMPUESTOS ¥ FACTURACION
REEMPLAZADO POR: GERENTE
i ' ) - mun”‘iﬁ?ﬁ?m‘p;‘, PERSONAS KFECTADAS 15 , i il
i - ) . JEFE ACARGO = . :
PERFILES: PROFESIONALES: 7 ADMINISTRATIVOS: 8 TECNICOS: 0
= s T — :
[FUNCIONES i . " 4 . ;
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
Buzdn grupai de
expedientes
electrénicos de las
R . . if tes ofici .
1-Coordinar y gestionar todas las actividades inherentes al f;fgrfn €5 aficinas a Tareas coordinadas y Persanal del
. L . i . Depart t
Departamento Personal disponible en gestionadas epartamento
las oficinas a cargo.
Tareas a gestionar.

\ Honerable
2-Firmar balances mensuales y anuales y toda Balances Mensualesy | Balances Mensuales y Tribunal de
documentacion destinada a organismos de control. Anuales. Anuales firmados. Cuentas

Aplicacion web de Altas y bajas de firmantes Agente

Tesoreria Digital. de ctas ctes; altas, bajasy financiero de la
modificaciones de ctas ctes | Provincia de

Aplicacién de Sidico en agente financiero de la Mendoza.

A
DIRE
Instuto

rovinnial de s Vivienda

Firma y Sello
uic f T

Aq

Firma y Sello

Redaccion Gerencia

Birma y Sello

n\ihDespacho de Directorlo

%

Tema' ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCI(’.'.\NIg'}?%‘?iée.5

M i ,_\:h,,icr'a]
hi)@ %f‘:z)ﬁ::, Visenod

TETinal o T

L, L ey
/.”,.- Trr oo b= waNter

Sec. Adrilnistratival Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

<

Pagina §1 de 1683



l. \, A0 def S02 Antversarii de 0 Fiesta Naciona! ae lo vendimia” ﬁ
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de la Vivienda
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MENDOZA

50 7-

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

—

‘7 7 ABR 2078

municipales
suministrados por
Gerencia Financiera.

Expedientes con

fondos, de transferencias
entre cuentas del IPV, de
Usos Transitorios de fondos.

Informe diario a las

Gerente de
Administracidn,
Secretario
Administrative y
Presidente del

4-Gestionar una de las bocas de cobranza del IPV, las Cajas
habilitadas en Sede IPV; realizando la cobranza de las boletas
gue se presenten exclusivamente en las Cajas habilitadas en
Sede {PV, asi como el ingreso de Valores en Garantia;
informando ia recaudacién diaria procesada exclusivamente
por Cajas IPV, mediante piezas administrativas diarias y
realizando todos los actas dtiles para asegurar su registracion
contable en tiempo y forma.

resoluciones autaridades para la torma de | Honaorable
autorizande Usos decisiones. Girectorio.
Transitorios de fondas.

Remite de registracién de

Usos Transitoric de Fondos.

Boletas procesadas y

selladas en Caja iPV.

Listado de Cobranza Caja .

e Sisterna de

IPV - Recaudacion Diaria. o -

Boletas emitidas por adjudicatarios
deliPV.

PV,

Comprobantes de
transferencias de
fondas.

Tiguets de tarjetas de
débito/ crédito y QR
emitidas por terminales
Pasnet de Cajas del IPV.

Valores en Garantia.

Extractos bancarios de
ctas ctes del IPV.

Listado de Tiquets de Caja.
Listado de Tarjetas
Débito/Crédito.

Listado QR de Caja.
Listado de Ingresos Varios.
Expediente de Cajas diarias.

Remito de depdsito de la
recaudacidonde
transferencias procesadas
por Caja PV en Sistema
Sidico.

Remito de ingreso de
Valores en Garantia en
Sistema Sidico.

Area Contable
del IPV.

Area de Medios
de Pagoy
Auditoria de
Bocas de
Cobranzas.

Adjudicatarios,
empresas
constructoras,
empleados del
IPY y otros.

5- Centralizar el ingreso de los valores en garantia
presentados en 1a Institucidn, verificando el cumplimiento de
los requisitos Jegales necesarios; realizando todos los actos
utiles para asegurar su correcta registracién contable y
aplicacidn a la obra garantizada, custodiande fisicamente
dichos instrumentos y controlando et cumplimiento de los
requisitos necesarios para el egreso de dichos valores.

Vatores en garantia
presentados por Caja
IPV y sus respectivas
boletas procesadas y
selladas,

Planilla Control de la
Gerencia de
Administracién de las
obras en ejecucién y
sus respectivas
garantias.

Expedientes
electrénicos de pago de
certificados de obra y
sus redeterminaciones
de precios.

Registros contables en
Sistema Sidico.

Actualizacién de la Planilla
Control de |a Gerencia de
Administracion de las obras
en ejecucicn y sus
respectivas garantias.

Visto bueno de garantias
suficientes en los
expedientes de pago de
certificados de obra y sus
redeterminaciones de
precios.

Expedientes de devolucién
de valores en garantia.
Archivo fisico cronolégico

Area Contable
del IPV.

Diversos
interesados en
informes
respecto de
vaiores en
garantia;
Empresas
constructoras,
proveedores,
Honorable
Tribunal de
cuentas, etc

A

iECToOR RUZ
Honorable Diractoric
Inctititn Provincial de |s Viviends

Firma y Sello Firma y Sello

Firma y Sello

el

Redaccion

Despacho de Directorio

C

Fro
Gerqu%a FL‘ X{ t SRy L&gu

Fre i [ A AT 1A s bl e o AW

Sec, Administrativmor.‘RODRlGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MEMNDOZA

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

507

11 7 ABR 20725

Informacion de las
diferentes obras
garantizadas:
expedientes de
licitacidn, resclucicnes,
contratos, actas de
recepcion de obra, etc.

de los valores en garantia
ingresados por Caja IPV.

Arqueo contable en Sistema
sidico de los valores en
garantia.

6- Ejecutar el gasto de la Institucidn en las etapas del Pagado
y &l Descargo, verificando el cumnplimiento de la normativa
vigente y la aplicacién de cesiones y embargos, constatando
la existencia de las garantias suficientes cuando sea
condicidén necesaria para efectuar pagos.

Expedientes de pagos:
certificados de obra,
redeterminaciones de
precios, proveedores,
sueldos, retenciones de
impuestos,
devoluciones de
valores en garantia,
anticipos de fondos con
cargo a rendir cuentas,
compras de terrenos,
etc.

Embargos y Cesicnes
de derechos de cobro
presentadaos ante el
1PV,

Ordenes de Pago
{Liguidados} firmadas y
autorizadas por las
autoridades
correspondientes,

Partes de pago de las
drdenes de pago firmadas.
Transferencias de fondos
gjecutadas.

Trazabilidad de los pagos.

Descargo de las drdenes de
page liquidadas.

Recibos firmados por los
beneficiarios cuando los
pagos se realizaron con
cheques o mediante la
devolucion de valores en
garantia.

Empresas
constructoras,
ARCA, ATM,
empresas
proveedoras de
servicios,
empleados del
IPV y cualquier
otro beneficiario
de pagos
efectuados por
1PV,

7-Supervisar las tareas que se realicen durante el procesc de
pagos para asegurar el cumplimiento eficaz y eficiente del rof
del IPV, como agente de retencion de impuestos ante ARCAy
ATM.

Expedientes de pago a
proveedores,
empleados,
contratados, etc que
sean ocbjeto de
retenciones impositivas
por parte del IPV.

Expedientes de pago de
retenciones de
impuestos: Ganancias,
SUSS, Ingresos Brutos,
Sellos.

fechas de vencimientos
de presentaciones de
ddjj y pagos.

Listados contables de
retenciones,

DDJ) de retenciones de
impuestos presentadas.

Volantes electrénicos de
pago.

Transferencias y constancias
de pago de VEP.

ARCA

ATM

Gobiernc de
Mendoza
Gerencia de
Administracidn
Proveedores

METH . L
OIR K-HUnorable Diractoric
ingiituto Provinclal de ia Vivienda

ing. Gustavg J
Preg/del
Honoral

Firma y Sello

Redaceién

Lyt ';'\';:. 4
almrke

; “ e ;.1\“‘”'\&1".'3&

N[Firma y Selle

Despacho de Directorio >

Fhte

.A_.“.‘:7-.\"3_1/‘.r}:in‘-«.e.:_ﬂ_. =

Sec. Administfativa” Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

507~ -

MENDOZA,

it 7 ABR 2025

costo

8-Supervisar las tareas que se realicen durante el procesc de
contratacidn de hienes, servicios y obra publica, para
asegurar el cumplimiento de las exigencias del marco
normativo vigente, en el menor tiempo posible y al menor

-SIDICO

-Informes elaborados
par Area Compras
-Piezas administrativas

supervisadas.

Tareas realizadas durante &l
proceso de contrataciones

Gerencia de
Administracién
Secretaria
Administrativa
Directorio IPV

GERENCIA ADMINISTRACION

DEPARTAMENTQ DE TESORERIA Y COMPRAS

AREA COMPRAS

CBIETIVOS

Coordinar los procedimientos de contratacion de bienes, servicios y obra publica, en el menor
tiempo posible y al menor ¢osto, cumpliendo con ias exigencias del mar¢o normativo vigente

JEFE INMEDIATO:

Jefe Departamento de Tesoreria y Compras

SUPERVISA A:

Jefe Sector Imputaciones y Proveedores

REEMPLAZADO POR:

[ PERFILES: (indicar cantidad en cada
cas:h'ero}

Jefe Sector Imputaciones ¥ Proveedores

FUNCIONES

ASCARENQTEFE DE AREA}

NAS AEECTADAS: 4.1

\\\\\ S, U

i

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1- Coordinar los procedimientos de
contratacidn que se realicen a través de
licitacion publica y/o compra directa de
bienes, servicios y obra pUblica

-Piezas administrativas
-Requerimientos

-Informes

-Ordenes de Compras

-Acta de evaluacién y pre
adjudicacién Bienes y Servicios
-Acta de Apertura de obras y Bs
y servicios.

-Presupuestos

Personal a Cargoe

2- Confeccionar y supervisar pliegos de
kases y condiciones de llamados a
licitacidn y de contrataciones directas de
bienes y servicios

-Notas de Pedidos de
Compras de Bienes y
Servicios

-Pliegos de bases y condiciones
para realizar el llamado

Proveedores de bienes y
servicios

3- Gestionar la aprobacion del pliego de
bases y condiciones y de las pre
adjudicaciones de obra pablica ante ef
consejo de Obras Publicas de la Provincia

-Pliego de Bases y
Condiciones

-Actas de Pre adjudicacion

- Dictimenes de aprobacién
del COP

-Pliego de bases y condicioneas
aprobado

Consejo de Obras Publicas
Gerencias

4- Gestionar el proceso de publicacion de
contrataciones y licitaciones de bienes,
servicios y obra pdblica

-Pliego de Bases y
Condiciones

-Resolucién de Aprobacién
del llamado

-Aviso publicado
-Comunicacicnes notificadas

Proveedores de bienes y
SErvicios
Empresas Constructoras

resud 1te .

blan bt Prirertarin

Firma y Ssllo

Firtna y Sellc; ] /7
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5- Organizar y participar de actos de
apertura de licitaciones y contrataciones
directas de bienes y servicios y de obras
publicas

-Documentacién de
oferentes

-Planilla de revisién y control de
documentacion, presentada
habiendo cumplido con los
requisitos

Comisidn de Adjudicacion

6- Coordinar e integrar comisiones de pre
adjudicacién de obras publicas y de
bienes y servicios

-informes de capacidades
técnicas y financieras
-Documentacion de
empresas

-Analisis de ofertas

Acta de evaluacién y pre
adjudicacién

Henorable Directorio
Consejo de Cbras Plblicas
Secretarla Administrativa
Secretaria Teécnica

7- Confeccidn de Contratos y
modificaciones contractuales para la
compra a adguisicidn de bienes, servicios
y obra publica

-Resoluciéon de Pre
adjudicacion

-Contrato firmado y sellado
-Orden de Compra firmada y
sellada

-Adendas firmadas y selladas.

Proveedores de bienes y
servicios

Empresas Constructoras
Despacha H. Directario
Gerencia de Seguimiento

8- Supervisar carga de licitaciones en los
distintas etapas de modulo licitaciones
sistema Buho gestion

-Acta de Apertura
-Resolucion de adjudicacion
-Contrato de obra

-Visualizacion en tiempo y forma
de los avances del proceso en
Sistema Buho

Autoridades IPV
Ministerio de infraestructurs

9- Coordinar la prevision anual de {as
necesidades de insumos, servicios y
praductos para el normal desarrolle de
tareas de todas las dependencias de la
institucion

-Informes de planificacién
anual de necesidades de
servicios e insumos

-Plan anual de contrataciones

Todo ¢l persanal de la
institucion para el normal
desarrollo de sus actividades

10- Revisidon de los proyectos de
resolucidn inherentes al Area

-Requerimiento

-Resolucion

Secretaria Administrativa

11- Supervisar expedientes de pago a
proveedores

-Expediente de pago con
factura y remitos

-Informe de pago y liquidacidn
-Remitos
-Informe de consumo

Gerencia de Administracion
Personal de IPY que se
designe

12- Supervisar el stock y provision de

-Entrega de utiles -

. . L -Requerimiento por Minka Requerimiento cerrado Areas IPV
Utiles e insumos de oficina . e
-Reportes de inventario Sidico
- Planilla de registro de entrega
-Requerimientos de Minka de cambustible. _Jefe de Movilidad

13-Administrar la entrega de combustible
2l personat de la Institucion.

-Vales de combustible
provisto por las obras en
ejecucion

-Rendiciones de remitas de
consumo de combustible
asentadas en Minka y planilla
manual.

-Secretaria Administrativa
-Gerencia de Administracion

14- Gestionar la sustitucion de elementos
a entregar por las contratistas de obras

-Requerimiento

-Elementos recibidos

Secretaria Administrativa
Gerencia de Administracidn
Gerencia de Evaluacion
Gerencia de Seguimiento

DR
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MENDOZA

RESOLUCION Ne° :

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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DEPARTAMENTO DE COMPRAS CONTABILIDAD ¥ TESORERIA

AREA COMPRAS

SECTOR IMPUTACIONES ¥ PROVEEDORES

v} 7 ABR 207

OBIETIVOS:

«  Solicitar y contralar ta previsién de partidas presupuestarias para las

contrataciones.

+  Realizar e} andlisis Impositivo Integral de los Proveedores que permiia
determinar la base Imponible y las correspondisntes retenclones

impositivas.

JEFE INMEDIATO:

Jefe de Compras

SUPERVISA A:

Personal del Sector

REEMPLAZADD POR:

Personal del Sector

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS:1 -
‘JEFE A CARGO: SR. CLAUDIO LUCERQ {JEFE DE SECTOR)
1 v

PERFILES:

PROFESIONALES:

ADMINISTRATIVOS:1

OTRC

; -
FUNCIONES

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1-Confeccionar y gestlonar los expedientes de pago por
compras de blenes yfo prestacion de servicios
contratados por el IPV, realizando la apertura y clerre del
ejercicio contable anual del Area en los casos de
contrataciones que sean anuales.

-Documentaclén
presentada
-Herramientas
Infarméticas
-ARCA-ATM-51.01.CO.

-Plezas Administrativas
-Infarme de Pago
-Canformidades

-Altas 51.01.CO,

-Internos: Distintas
Unidades de Gestién,
-Externos:
Proveedores

2-Sellado de diversos Instrumentos: contrato de locacién,
adicional de contrato de obra, contrato de ahorro previo,
drdenes de compra, etc.

-Cédigo Flscal
-Ley Impositiva

-Instrumento sellado y rubricado

-internos: Distintas
Unidades de Gestidn

3-Simutar la posible liquidaclén de retenciones de
impuestos naclonales y/o provinciales que generara
SIDICO automdticamente al momento del pago a los
proveedores de blenes y servicios que trabajen con el IPV;
indicando el cédigo de retencidn, la alicuota de IVAy el
ndmero de praveedor SIDICO aplicables en la liguldaclén
del pago, controlando que Ia facturacion cumpla con [2
normatlva impositiva vigente.

-Piezas Administrativas
- ARCA Const. Insc.

- ATM Const, Insc.
-51.01.CO
-Herramientas
Informéticas

- Liquidackan Final

- Informe de Pago

- Seltado de Instrumentos

- Rubrica de la documentaclén,
sublra G.D.E.

-Internos; Distintas
Unidades de Gestidn

4-Relevar los valores de bienes de consumo y serviclos
para la elaboracién del presupuesto anual

-Piezas administratlvas
-Herramientas
Informaticas

-Informes diversos para el
andlisls del presupuesto anual
de !a Instltucitn

-Internos:
Coord.Pres.yBee,SLDI
0.

-Ofertas presentadas -Secretaria
5- Asesorar sobre temas referldos al Area y elaborar P L s .
; -Legislacién Impositiva Administrativa
informes para la toma de declsiones por parte de la X -Informes escritos y orales.

-Herramientas -Gerencia de

autorldad competente.

,'_,__-——-——-..\

Informéticas

Administracién

= ) ;
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“RECTOR Honarable Directsric
o Brovindsl de ia Vivisnda
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-Departamento de
Tesorerla y Compras

&-Revisidn de la documentaclén contable e impositiva
exiglda a los oferentes en los distintos actes licitatorios.

-Documentaclén aportada
por el Proveedor

-Rubrica el Acta y (3
Documentacién presentadas

-Internos: Distintas
Unidades de Gestidn

GERENCIA DE ADMINISTRACION
AREA CONTABILIDAD

OBJETIVOS

Eunfecciona: el Balance Anual ~ Balances Mensuales - Informes de

asponsabllidad Fiscal -Brindar informacién a través de los reglstros contables.

JEFE INMEDIATO:

Gerente de Administracion

UNIDADES A CARGO:

Sector Imputaciones.

Sactor Procesamlento Informacion Adjudicatarios,

FEEMPLAZADO POR:

rersunai del Area

t;wrl DAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAST 4
EFE A CARGO: CDOR. ALEJANDRO SENTINELLI (JEFE DE AREA}

1

PERFILES: {/ndicar cantidad en cada casiliero)

PROFESIONALES @

ADMINISTRATIVOS O

TECNICOS 0

FUNCIONES

INSUMOS

lPRODUC‘I’ 0s

IDESTINATARIOS

1- Analizar cuentas contables patrimonltates y de resuftados
controtando las registraclones contables efectuadas por otros
kectores y realizando los ajustes contables correspondientes,
Confeccionar las conciliaciones Bancarias

Registraclones contables.
Documentos de respaldo.

Asientos de ajustes.
Libro Dlario y Mayor.
KConciliaciones bancarias

[Gerencia de
ladministracién

2- Reglstrar en Sidico, recaudaciones por caja, bantoy
movimientos de adjudicatarios en base a los datos del sistema
propio del IPV.

Informacidn del slstema
minka

iAslentos contables
Libro Diarlo y Mayor.

Gerencia de
administracion

- Reglstrar en Skdico, operaciones de Ingresos de fondos
nacionales, provinciales, gastos y comislones bancarias, gastos
de los fidelcomiso, interés y amortizacién deuda fideicomiso y
préstamo birf, obras en construccién, deudores por préstamos
bancartas, etc.

Expedientes con
jdacumentacién
respaldatoria
korrespondiente

inslentos contables
Libro Dlario y Mayor

Gerencla de
Administracldn

4- Contestar requerimientos de informacidn interna de la
fnstitucién

nformes solicitados

informes contestadas

Kectores del IPV

5- Contestar los requerimientos y Observaciones del Tribunal
ke Cuentas y otros organismos de control.

equerimientos.
bservacianes

[Requerimlentos y observaciones
rontestadas

[Tribunal de Cuentas y
organismos de
kontrol

|6- Preparar informes trimestrales sobre ley de responsabilidad
fiscal para su remisién al Tribunal de Cuentas,

egistros contables.
ocumentacidn
espaldatorio

Informes trimestales

Tribunal de Cuentas y
organismos de
kantrol

— A\

Fati

{1\

Tec. Jorge J.

Ag 7
RE Torable Direcioric t Honorable Directorio Vocal Hornorable io
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7- Preparar la rendicion Mensual y remitir al Tribunalde  Konciliaciones bancarias. Rendicion mensual Tribunal de Cuentas
Cuentas. Registraciones contables,

Doc. respaldatoria

iConciliaciones bancarias. [Rendicion Anual Tribunal de Cuentas
8- Preparar la rendicidn Anualy remitir al Tribunal de Registraciones contables.
Kuentas. Doc. respaldatoria

A Tec. Jorge
DIRE Vocal Honoraifé
inaty Institute Pro
Firma y Sello Firma y Seilg gt 1h £ i Firma y Sello 4
1) b
Redaccion Gerenua l!\ \3:,{‘ ge} = \-"“’“ Despacho de Directorio / .

g ;!\-._../' SA »{1\.\\"“” "
HL pfum e s ® Sec. Adm?ﬁtraﬁva‘. Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
t‘.}:“

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2028. ( Péagina 58 de 169




~Afio det Y0¥ Aniversarto de 1o Fiesta Nocona! de la Vendirmg™ a

1*V
Wi &

de ta Vivienda =
MENDOZA

MENDOZA, i 7 ABR 2026

RESOLUCION N° : 50 f
GERENCIA DE ADMINISTRACION

AREA CONTABILIDAD

SECTOR IMPUTACIONES

umplir con lo establecido en 1a Ley 8706 de CONTABILIDAD; y Ley 5806 de
OBIETIVOS rvicios Administrativos.
eglstracién Contable de las etapas del gasto publico.

IEFE INMEDIATO: tefe de Area Contabilidad
SUPERVISA A: Fersonal del Sector
REEMPLAZADO POR: Personal del Sector
ICANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS:4 T - -
IEFE A CARGO: - :
PERFILES: {indicar cantidad en cado casiflero) [PROFESIONALES : 2 ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS :1
FUNCIONES -
INSUMOS kRODUCT 0S [DESTINATARIOS
FSistema Contable SIDICO
WEB
+Sistemna Expediente
Electrdnico.

LSistema Minka.
HEjecucidn presupuestarla.
LRequerimlento, norma NMolante de iImputacién
Jegal que autoriza el gasto, ppreventivo, definltivo,
Femito y comprobante de  [devengado y liguidado de

11— Reglistrar 135 etapas de la ejecucién presupuestaria
len el sistema contable SIDICO de las erogaciones
jnherentes a certificados de obra, ahorristas previos,
proveedores, jultios, honorarlos a profesionales,’

Circuito
wadministrativo de
pago de la Gerencia

Bubsidios, locaclén de obra y serviclos, incluyendo pasto. A fcorporacion automatica o de Administracion.
devoluciones al presupuesto - Informe del Area mediante un GEDO.
’ fmpositiva y del Area de
Compras,

L Autorizacidn y firma de la
butorldad administrativa
karrespandlente.

LSistema Contable SIDICO
WEB

FSistema Expedlente
Electrénico

Linfarme de los Ingresos de
fondos de terceros a
devolver emitido por

2- Registracidn de la devoluclén de fondos de terceros Eeﬂor procesamlento de

olante de imputacién
preventiva, definitivo,
devengado v liquldado de
jncorporaclén automatica o
mediante un GEDO,

KCircuito
pdminlstrativo de
pago de |a Gerencia
ide Administraclén

[Programa Construyo mi Casa. nformacién de
djudicatarlos.

-Planilla de desglose

kolicitado a Casa de

Gobierno.

LDictamen ¥ fo norma legal.

L Autorizacidn y firma de la

e putoridad administrativa

lng.é-me!obol resti Tec. Jarge J. Ing. Gusta nikro
ECTOR RUIZ Vécal Honorable Directorio Vocal Honorabl Pred
DIRECTOR Hanorsbia Directorie Provindie! de ls Vivienda [nstituto Provindiz] a2 Honorabl{Difectorio
Deavingis| de In Viviands ' Oy il s Li oiend

LW -/'

Firmay Seflo Firma y Seflo / . rfhsne(Eimma y Seflo / e
Redaccin Gerencia UC{ f‘ﬁ? tt.:'i:lo Despacho de Direcloric e /
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correspondiente

3- Registraclones contable como analistas Imputadores
len el sistema electrénico de gestidn de las compras y
contrataciones de la Administracién Piblica Provincial
(COMPR.AR)

-Sisterna Contahle SIDICO
WEB

-Sistema Expediente
Electrénico. |

FSisterna COMPR.AR
FSolicitud de Contratacién
o Acuerdo Marco,
LEjecucion presupuestaria.
-Solicitud, norma legal que
lautoriza el gasto, remito y
comprobante de gasto.

L Informe de pago del Area
de Compras.

L Autorizacion y firma de la
lautoridad administrativa
correspondiente.

Volante de imputacidn
preventivo, definitive,
devengado y liquidado de
incorporacion automatica o
mediante un GEDO.

Circuito
administrativo de
pago de la Gerencia
de Administracion

- Registracion contable de reintegros y anticipos de
lgastas, con su consecuente rendicién.

FSistemna Contable SIDICO
WEB

LSistema Expediente
Electrénico

-Ejecucion presupuestaria
- Requerimiento y Norma
legal que autoriza el gaste
.- Autorizacion y firma de Ia
Autoridad administrativa
correspondiente

I Rendicion de gastos.

- Pianilla de movimientos
de fonda.

Volante de imputacion
preventivo, definitivo,
devengado y liquidado de
incorporacion automatica a
mediante un GEDO
iConciliacion de cuentas.

Circuito
administrativo de
pago de la Gerencia
de Administracién

:

Personal del Ipv y Casa de Gobierno.

5- Registrar presupuestariamente erogaciones
nherentes a sueldos de personal y procesar
nformacién de los expedientes remitidos por el Area de|legal que autoriza el gasto.

Sistema Contable S10ICO
WEB

+Sistema Expediente
Electronico

FEjecucion presupuestaria
I Requerimiento y Norma

.- Autarizacién y firma de la
autoridad administrativa
correspondiente

Volante de imputacion
preventivo, definitive.
Planillas de sueldo mensual y
suplementarias,

Circuito
administrativa de
pago de la Gerencia
de Administracién

\5-Registracion mensual de la reposicién de fondo fijo.

-Sisterna Contable SIDICO
WEB

-Sistema Expediente
Electranico.

+Ejecucién presupuestaria.
FP{anilla de rendicidn.

- Autorizacion y firma de la
lutoridad administrativa
korrespondiente

Molante de imputacidn
preventivo, definitivo,
devengado y liquidado de
incarporacién automdatica o
mediante un GEDO

Circuito
administrativo de
pago de la Gerencia
e Administracién

Rkt
DIRECTOR Henorable Directnric
Inctiuto Pravincial de la Viviend-

Vocal Honorabf
Instituto Provinei

Ing. Gust. /i JCante

) Hono bleDlrectorm

ante

¥
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AREA CONTASILIDAD

MENDOZA,
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SECTOR PROCESAMIENTO INFORMACIGN DE ADJUDICATARIOS

f

7 ABR 0%

DBJETIVOS

Manteneractualizadoslasregistroscontablesdelrubrocuentas por cobrar

{Adjudicatarios)y de las cuentasrelacionadas

JEFE INMEDIATO:

Jefe de Area Contabilidad

SUPERVISA A:

REEMPLAZADO POR:

Personal delSector Procesamientolnformacién de adjudicatarios.

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 2
JEFE A CARGO: CDOR. ANTONIO GRISOLIA (JEFE DE SECTOR)

PERFILES: {Indfcor cantidad en cada casiliero)

PROFESIONALES 2

ADMINISTRATIVOS

TECNICOS

4
i

FUNCIONES

- ——

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1- Confeccionar los expedlentes para |a Imputaclén
presupuestaria y patrimonial de gastos bancarfos
relacionados con la gestién de cobranzas

Extractos bancarlos;
Comprobantes de
retenciones de gastos y
comisiones bancarias;
Grdenes de Pago y
Facturas de las
entidades recaudadoras

Expedientes de gastos
bancarios

Contabitidad

2- Analizarydepurar conclliacionesbancarias de fas
distintas cuentas relacionadas con las cobranzas de

adjudicataros.

Extractos bancarios;
Reportes de Sidico web;
Mavyores contables;
Conciliaciones bancarias

Aslentos contables
Conciliaciones bancarias
depuradas

Contabilldad

3-Concillar y registrarcontablementelas diferencias
mensuales de la cobranza de adjudicatarios y de los
conceptos que se cobran por banco, y que no se
ingresan &n la cuenta comente de los adjudicatarios

{Aranceles, Comodatos Pami,etc.)

Archivo mensual de
cobranza del subsistema
de Adjudicatarios;
Balance Mensual del
sistema propio;

Listado mensual de
planillas de correcciones;

laslentos contables;

Conciliacidn depurada del rubro
Cuentas por Cobrar
fadjudicatarios)

Contabliidad

4- Analizar cuentas contables de tarjetas de
crédito/débito, controlando las registraclones
efectuadas por otros sectores, y reallzando los ajustes

correspondientes

Extractos bancarios;
Mayores contables;
informe mensual de
liquidaciones de
tarjetas de
crédito/débito, del
Dpto. Medios de pago
y Auditor(a

Asientos contables;
Depuracian de las cuentas
Felacionadas;

Informe de gastos de tarjetas.

Contabilidad

ptifity Provincial de s Viviands

Fimma y Sefio

Firma y Sello
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RESOLUCION Ne :

Archivo mensual de . . L. Contabilidad
. . . Expediente de registracién de
5-Registrar contablemente en sistema propio novedades FOCAVI b aias FOCAVI
las bajas por FOCAVI, Y confeccionar el expte. s/sistema propio ! '
para su registracion en sidico por Area Asiento contable.
Contabilidad.
6-Controlary armar expedientes con las minutas Archivo inventario saldos, Minuta mensual de Contabilidad
mensuales de movimientos patrimonialesdelas Archivo deudores; movimientos patrimoniales

cuentasde adjudicatarios. e adjudicatarios,

Archivo inventario de
créditos;

Listados de asientos de
novedades patrimoniales

Presupuesto e

7- Confeccionar informes de célculo e imputacion de | Expediente de pago de Informe de célculo y )
imputaciones

gastos para expedientes de pago de primer y/o primer y/o segundo registracion de la
segundo desembolso a ahorristas previos. desemnbolso; listado de lpctualizacién del ahorro

pagos del ahorrista; definitivo.

Documentacion 1¢

desembalso.
8- Confeccionar informe de cdlculo e imputacién de | Expediente de devolucion pnforme de calculo del Gerencia de
reintegros y devolucicnes a ahorristas del programa | del ahorvo; horro definitivo, Evaluacién (Area
Construyo mi Casa. Resolucién 840/2021 eterminacién de gastos Legal}

dministrativos a retener y

Informes del sistema monto neto a devolver,

propio {listado de pagos,

mora}
9- Confeccionar los anexos XVIIl, XiX, XX ¥ XXI, para | Balance mensual/anuat - fapayqs xyiil, XIX, XX y XXI Contabilidad
las rendiciones mensuales y anual segian Acuerdo de fondos; listado de s/Acuerdo 2988 HTC :
2088 HTC cobranza mensual;

Conciliacidn

mensualfanual de

recursos;

Conciliacion

mensual/anual de

adjudicatarios; Minutas

mensuales de

mevimiente de fondos.,
10- Confeccionar y depurar el inventario de Ahorr | Inventario alinicio; Inventario de Ahorro Contabilidad
previo y de Reintegros pendientes de Reimputacin, | Mavor mensual/anual o 0.

de la cuenta ahorristas . .

previos y de la cuenta lnven.tarlo de Reintegros

Reintegros pendientes per\dlentes’ fie

de reimputacion; feimputacion.
11- Verificar los saldos de viviendas canceladas, Programa del sistema  Narificacion del saldo de (Cartera Crediticia
segln resolucién 935/2020. informatico de viviendas canceladas; (Gerencia de

comparacidn de saidos, Regularizacién}

tinforme mensual de \

entre el saldo contable y
el saldo segin sistema Gerencia de
propio. Regularizacion
Expte. Mensual de 935/2020. Asesoria Legal)
viviendas canceladas,

iviendas canceladas
wverificadas s/resclucion

yez Tec. Jorge J. z
Agrin. HECTOR RUIZ ochl Honorable Directorio Vocal Honorable Bitectbrio
tRECTOR Honorabls Directoric stituto Provincial de la Vivienda Instituto Provincial s a
£ SlTD Pravincial de la Viviends i el fu T mg bl B o b AT e
A /
Firma y Sello Firma y Sello o FE] l.‘hf“%n'na ¥ Sellp
; ] SR iy , )
Redaccién Gerencia UE{E a0 n‘ Despacho de Directario

Ay

H‘%f“f‘-“ O:,,_,\ datah piend Sec. Administrativa” Cdor"RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
e I
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MENDOZA, :
RESOLUCION N° : 50 7--= f1 7 ABR 207

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

2026

QBJETIVOS

Proveer al organismo un servicio de soluciones informaéticas y de
comunicaclones confiables y oportunas de acuerdo a las politicas estratégicas
emanadas de la alta direccién.

JEFE INMEDIATO

Secretaria Administrativa

SUPERVISA A

Area Admlinistraclén de 5.0. y Redes - Area desarrollo de software — Sector
Gestidn Administrativa y Técnica

REEMPLAZADO POR:

Personal del departamento a designar opertunamente

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 1
JEFE A CARGO: LIC, SERGIO FACCIO {IEFE DE DEPARTAMENTO)

PERFILES: {indicar cantidad en cada casillero) PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS TECNICOS
FuncioNES
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1 - Coordinacién, supervisidn ntrol de todas fas | Sistema de - Personal del
i » Supe Y conirol de 1o L - Sisterna integrado de Departamento,
tareas realizadas por el personal del drea, velando | Requerimientos / R
Informacidn usuarias y

por el adecuado desempefio del departamento. Ordenes de autoridades

autaridades
2- Disefiar, desarrollar e Implementar aplicaciones
Informdticas en relacién a la evolucidn de las - Analistas

- Relevamlento, anilisis

ad)udicatarios y a las distintas bocas de cobranza

distintas tecnologias, proponiendo, 2 través de - SIstema integrado de programadores —
. . y disefio de necesldades

aplicaciones segln la utilidad y conveniencia de los N Informacidn Usuarlos uy

del sistema .
sistemas de acuerdo a las  necesidades auteridades
Instituclonales.
3-As la disponibilidad de los sist datos - Personal del

- Asegurar fa cispon ad de los sistemas y da - Requerimientos - Mantenimlento del slstema Departamento,

para satisfacer las necesidades de clientes internos y

Informiticos actual usuarios vy
externos.

autoridades

4. Coordinar y adaptar Iz Informacién recibida y
entregada  sigulendo los  lineamientos de | - Demanda de - Infarmacldn de otras - Sistemas / Usuarios
modemitacidn del estado. informacién reparticiones / Cludadanos
5- Asegurar &l proceso de la cobranza y la generaclén ) . Departamento de
de las boletas de pago para ser enviada a los | - Datos y novedades - Emisidn y datos de cobranza

Administracién

Agmy/ HECTOR RUIZ

|

wtitiin Provingdal de ta Vivies”

{RECTOR Honarabbe Directorle incial de l2 Vivienda Instifito Provindz) de b Vivienda

Tec. Jorge J. P&z
Vocai Honorzble

Fimna y Sefto Firma y Sello /T\ EEFD Fidna y Seflo
8
Redaccién Gerencia  LIC/* Z: ny_gﬂ':' Bespacho de Directorio /. A
e __l,‘:lzac: Lttt . /
plend M o gl Sec, Adminlstaiva: Cdor-RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
. GuLAL e -
Tema: ACTUALIZAGION MANUAL DE FUNCIONES 253810 ¥ Pagina 83 de 189
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RESOLUCION N° :

MENDOZA,
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¥1 7 ABR 7073

6- Proponer, desarrollar e implementar aplicaciones
de comunicacidn en relacidn a las bases de datos,
redes y soporte informdtico, etaborando ¥
supervisando politicas de uso de tecnologia, accesos

- Actualizaciones y
aplicaciones de
comunicacion, Cuenta

- Administracién de la red,
acceso de usuarios y
administracion de recursos

- Usuarios

al servidor propio y salida de servicios de Internet y | de Usvuarios
optimizacion de los recursos de red
7- Planificar, organizar y supervisar |as actividades de | - Pautas de - Pepartamento de

- Plan de contingencia

un plan de contingencia contingencia sistemas
4 . - Personal del
8- Controlar que se realicen los resguardos de la ersonal de
X . - Respaldo de datos ¥ Departamento,
informacién (backups} y controlar los riesgos de | - Informacién y backups . . . .
. seguridad informatica usuarios y
seguridad de la Infraestructura informética .
autoridades
. \ . - Personal del
9- Garantizar el correcto funcionamiente de las - "
R . R . - Administracion de redes de Departamenta,
comunicaciones fija y mévil - Red de telefonia . .
telefonia usuarios y
autoridades
- Personal del
10- Garantizar el correcto mantenimiento e - Actualizacion segun nuevas Departamento,
) . - Hardware y Software i i
instalacion de Software y Hardware tecnologias JUSuarios y

autoridades

11- Procurar asesoramiento y capacitaclén a los
usuarios

- Perscnal dei
Departamento

- Mejor uso de fos recurscs
infarmaticos

- Usuarios

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

AREA ADMINISTRACION DE SISTEMAS OPERATIVOS Y REDES

OBJETIVOS :

Administrar, coordinar y controlar el ambiente de los sistemas de informacion,
bases de datos, redes de informacién y comunicaciones, asegurando que se
encuentren operativos y disponibles en todo momento.

Disefiar e implementar politicas de seguridad fisica y dgica a efectos de
resguardar la informacién de los distintos sistemas y servicios.

RESPONSABILIDADES: Administrar servidores, de bases de datos, redes, garantizar la disponibilidad de los servicios informaticos,
mantener la seguridad fisica y l6gica, respaldar la informacién, mantener actualizado el inventario de hardware y software y garantizar el

servicio de comunicaciones.

JEFE INMEDIATO

Departamento de Sistemas

SUPERVISA A

Personal del Area

REEMPLAZADO POR:

Personal del Area

OR Hanorabls Directoric
ihatituto Frovinclal de 13 Vivianda

Firma y Sello

Firma y Sello it /&

NO

4WFirma y Sello

Redaccién Gerencia

{nskei®

e

/k/

\ B&ﬁgﬂcho de Directorio

-
Sec. Administrativa: Cdor. RODRIGQ ALEJANDRO GIMENEZ
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RESOLUCION N° :
" = : P e e S
CE . . T JEFEACARGD: - - 3 -
, , S i i o MY . e e
PERFILES: {indicar cantidad en cada casiflero} PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS: TECNICOS:1
e ]
N e . “ % ” e 2‘"""‘
FUNCIONES A : o e
wt s %&_ M Sed e — Lt

INSUMOS PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1- Administrar servidores de aplicaciones, bases de_
datos, archivos y comunicaciones

- Sistemas y comunicaciones

Segin procedimientos .
operativos

- Usuarios

2 — Administrar usuarios [instalacion y
mantenimiento de cuentas)

Segun procedimientos | - Cuentas de usuarios

- Usuarios

3 - Crear |a politica de copias de seguridad y
recuperacién

- Politica de copias de

Segun procedimientos \ -,
Bun p seguridad y recuperacion

- Persgnal del Dpto.
¥ usuarios

4 - Configurar y aplicar las politicas de seguridad para
el uso de los sistemas informaticos y de red

- Politicas de seguridad

Segun procedimientos ,
Bunp aplicadas

- Usuarios

5 - Instalacidn y actualizacién de sistemas operativos
de servidores

Segun procedimientos | - Servidores Cperativos

- Personal dei Dpto.
¥ ustiarios

6 - Instalacidn, actualizacién y mantenimiento de

Segun procedimientos | - Servidores Operativos

- Personal del Dpto.

infraestructura virtual ¥ usuarios
7 - Elaboracién \f EjchCIﬂn‘ de plan de contingencias ¥ Segun procedimientos | - Puestos disponibles - Usyarios
mantener una bitdcora de incidentes

8- Instalacién, configuracion y mantenimiento de red Segun procedimientos - Red de datos disponible - Usuarios

de datos

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTGQ DE SISTEMAS

AREA DESARROLLC DE SOFTWARE

OBJETIVOS

de los sistemas a ser utilizados por el Organisma.

Desarroliar las aplicaciones necesarias para el correcto funcionamiento

JEFE INMEDIATO

lefe de Departamento de Sistemas

SUPERVISA A

. Analistas Programadores

MIRECTOR H

Firma y Sello

MO

t Firma y Sello

Redaccién

o

el ) .
E)equ:ho de Directorio

ILE]

Sec Acministraﬁa: Cdor. RODRI

GO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZAGION MANUAL DE FUNCIONES 2026

&

Pégina 65 de 169




“Abo del UV Aniversario de fa Hesto Nacional de i Véndfmm” n
-
)

"V

Instituto Provincial <>,

de la Vivienda o
MENDOZA
- MENDOZA,
P IR | 1 7
RESOLUCION N° : 90 ¢ 1 7 ABR 2076
REEMPLAZADGC POR: Personal del 4rea
: (CANTIDAD TOTAL DE-PERSONAS AFECTADAS: 6 , -
B PRy . i 5t .
. : - CIEREACARGO: s, o b 3 : 5 5
PERFILES: (indicar cantidad en cadg casifiero) PROFESIONALES: 5 ADMINISTRATIVOS:1 | TECNICOS:
FUNCIONES . @ N . R
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Disefiar, impl icaci - .
. |sena'r desarrollar e imp ement.a'r aphcacwne.s - Requerimientos de los . - Analistas /
informaticas en relacién a la evolucion de las distintas . - Sistema
usuarios Programadores
tecnologias.
2 - Proponer, desarrollar e implementar aplicaciones - Listado de - Sistema - Analistas /
informéticas para administrar los datos de la reparticion. requerimientos Programadores
3 - Disefiar, implementar y coordinar el desarrollo de - Listado de . - Autoridades /
; . . N - Sistema .
herramientas de informacién gerencial. requerimientos Usuarios
4 - Administrar la operatividad de los datos y - Requerimientos de los . .
. . . - Sistema - Usuarios
mantenimiento del slstema existentes. usuarios
5 - investigar, evaluar y adecuar periddicamente la utilidad y
conveniencia de los sistemas de acuerdo a las necesidades - Sistema actual - Sistema - Usuarios
de l1a gestiodn.
6 - Coordinar, organizar y supervisar las actividades
correspondientes a los programas y financiamientos para . Resoluciones Marco
elaborar el estudio de factibilidades de desarrollo y puesta . - Sistema - Usuarios
N i Regulatorio
en marcha estimando los tiempos para cada una de las
etapas.
7 - Coordinar y adaptar la informacidn recibida por SIDICO
para volcar en el sistemna propio los datos necesarios para - SIDICO - Sistema - Vfarias Gerencias
las gerencias correspondientes
“ i i - Analistas
_8 Conformaf equipos d? tra_abalo para el desarro 0, - Jefe de Dpto. - Proyecto n
implementacidn y capacitacién de los nuevos sistemas Programadores
- i . - list
9 - Controlar y monitorear los avances del proyecto - Jefe de Dpto.  Proyecto Analistas
planteado Programadores
10 - Preparar la documentacion de asistencia para usuarios | - Analistas / . .
- Documentacion - Usuarios
del sistema Programadores
11 - Actualizar documentacién de los sistemas y subsistemas | - Analistas / . - Dpto de Sistemas
. Documentacion
existentes Programadores -HTC

Ing, Custav LALaruiro
idente

ie Directorip
Ire¥ St onine ial dhe la V" visjui

Agrm."HECTOR R
DIRECTOR Honarahle Directaric
institite Provincial de la Viviends

Firma y Sello

Redaccién ‘; 4 Despacho de Directorio !

Sec. Administrativa: Gdor: ODRIGO ALEJANDRCO GIMENEZ

dnstit
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RESOLUCION N° :

- - Analist N .
12 - Asistir a los usuarios del sistemas nalistas / - Capacitacién - Usuarios
Programadores
13 - Investigar peridédicamente sobre nuevas herramlentas | - Analistas / . .
, " " - Nuevas Herramientas | - Dpto. de Sistemas
de desarrollo tratando de implantar las "open source Programadores

14 - Emitir y coordinar la emisién de fas boletas de pago ¥ - Requerimientos de (os
elaboracion de archivos de envid a las distintas bocas de usuacrlios - Boletas de cobro - Recupero
cobranza

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTC DE SISTEMAS

SECTOR GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA

Coordinar y supervisar los trabajos de |a oficina técnica del Departamento de
Sistemas

Gestionar operativa y técnicamente el equipamiento y el servicio de telefonia
OBIETIVOS por red fija y mévil.

instalar, configurar y mantener el hardware y software a nivel cliente.
Elaborar y mantener la documentacién especifica como Pliegos, informes e
inventarios de hardware y software.

JEFE INMEDIATO Jefe de Departamento
SUPERVISA A Personal del sector
REEMPLAZADC POR: Jefe de Area Administracién de Sistemas Operativos y Redes

ST O 5 %’?@’%
Y e Siike s ?“ﬁggpsmne_p% VA
PERFILES: {indicar cantidad en cada casillerc) PROFESIONALES ADMINISTRATIVOS TECNICOS:2

FUNCIONES

INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

Administrar el

. . eguipamiento de las ; . .
1- Administrar y mantener la central telefdnica quip . - Equipamiento y servicio de
comunicaciones de

privada y toda la infraestructura de telefonia fija. comunicaciones
acuerdo a las

necesidades
Administrar el
equipamiento de
comunicaciones moviles
de acuerdo a las
necesidades

- Usuarios

- Equipamiento de
comunicaciones moviles

2 - Configurar, asignar y recuperar aparatos
terminales mdviles {A.T.M.) y lineas moviles.

- Usuarios

Tec. Jorge ).}
Vocal Honora!;l irég

R TOR Honorable Directoric
“ite Erovincial de la Viviends

Firma y Sello Firma y Seno T Firma y Sello
Redaccién Gerencla l. . [ué{ [ J Yz Ll /A Despacho de Directosie /
',:"i\ln"- uup\
Hiyane 3 o 1 v Sec. Afministrativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

an {‘n}v‘ﬂ’"" >
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3 - Gestionar los servicios de comunicaciones méviles
asociados a las |lineas maviles. Gestidn del crédito,

Administrar los servicios
de comunicaciones

- Servicio de comunicaciones

. \ p , .. - Usuarios
cambios de titularidad, datos maviles, roaming, méviles de acuerdo a moviles
mensajeria. las necesidades
Proveer las soluciones
. \ técnicas adecuadas a las . . .
4 - Brindar servicio técnico a los aparatos terminales . - Equipamiento y servicio de .
averias del _ - Usuarios
mdviles {A.T.M.). . . comunicaciones
equipamiento de
comunicaciones maviles
Proveer el
5 - Instalar , configurar y mantener hardware y equipamiento adecuado | - Equipos PC Usuarios
software a nivel cliente. 5 los distintos perfiles - Egquipos de impresion
de tareas
Administrar el .
- . © . . - Autoridades ¥
. equipamiento existente | - Inventario de hardwarey .
6 - Asignar ¥ recuperare hardware y software. Organismos de
de acuerdoe a las software
. control
necesidades
. . Proveer datos fiables . - Autoridades
7 — Elaborar y mantener inventarios de software y - tnventario de hardware y ; Y
respecto al CGrganismos de
hardware. . . . software
equipamiento existente control

8 — Elaborar, mantener y evaluar documentacién
técnica especifica. Pliegos, informes técnicos y
econdmicoes.

Elaborar
documentacion técnica
especifica para las
distintas necesidades en
materia de
equipamiento

- Documentacidn especifica

- Personal del Dpto,
Autoridades y
Organismos de
control.

9 - Atender a proveedores y supervisar los servicios
contratados,

Ejercer rol de control en
los servicios

- Hardware, software y servicio
de comunicaciones

- Autoridades y
QOrganismos de

tercerizados control
Proveer de soporte a las

10 - Asistir al cliente y gestionar los requerimientos necesidades de los - Hardware, software y servicio | - Usuariosy
usuarios del de comunicaciones Autoridades

asignados por Intranet y piezas administrativas.

equipamiento

11 - Coordinar y supervisar los trabajos de ia oficina
técnica del Departamento

Gobernar Jos recursos y
trabajos
correspondientes ala
oficina técnica

- Hardware, software y servicio
de comunicaciones

Personal de la
oficina técnica

5
ECTOR Honorable Directoric
" Brovinglal de la Viviends

)

Ing, Gustaw

Presifiente

Firma y Seilo Firma y Sello I 1 Firma y Selle
L AR A T & . .
Redaccién Gerencin'™ LA ¢ o DR )( =} | Despacho de Directorio ( A
PATIL T L .
Ehiiil “Jf w WS 2 Sec. Administrafiva; Cdor RODRIGO ALEJANDRQ GIMENEZ

L rati 0
Tema: ACTUALIZAGION MANUAL DE FUNCIGNES 026,
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50 7=

RESOLUCION N°:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DE PERSONAL

2026

MENDOZA,

11 7 ABR 2075

OBJETIVOS

Ejecutar y supenvsar toda tarea concerniente en materia de personal de
acuerdo a las normativas vigentes.

JEFE INMEDIATO

Secretarlo Adminlistrativo

SUPERVISA A

Area Liguldaciones

Funcién Administrativa

REEMPLAZADO POR:

Jefe del Area Liquldaciones

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS 4
JEFE A CARGO: LUCERO, RUBEN — JEFE DE DEPARTAMENTO

PERFILES: {Indicar cantidad en cada casmero) PROFESIONALES: ADMINISTRATIVOS: 03 | TECNICOS: 01
|l FUNCIONES:
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIO
b Funcidn de referente *EIIPY
1-  Cumplir la funcién de referente en materla o Informacién sobre en materla de
da Personal ante el IPY y Organlsmos liquidacldn de haberes. Personal * Juzgados
externos en lo concerniente a fa concerntente ala .
Administracién del Personal y enmaterlade | ¢ Base de datos de personal Adminlstracién del Sindicatos
liquidacién de haberes. personal terla
d «  Sistema de OSEP delogl d:cf:n':: * Munlcipios
2. Rasponsable ante oficles Judiclates, . informaciény haberes. * Tribunal de Etlea
3-  Formar parte en procesos documentacién b Uiquidacién de oficios Provincial
santlonatorios y sumariales, brindada por dicial
es '
organismos externas, Ju Honorable Tribunal
4. Consultor a fos Organos de Direccién y L Informacién sobre de Cuentas
Asesarla Legal, *  Recursos fisicos, antecedentes « ANSES
elementos de trabajo disclplinarlos
5-  Administracién de oficlos judiciales scipiina
« Signos * osep
6 Reservas de empleos b Asesoramiento
para la toma de * Consejos
7-  Gaestlén de nuevas contrataciones decisiones Profeslonales
8- Administracién de documentaclén de b Liquidacién de * Casa de Gobierno
Delegados Gremlales haberes
* Municipios
/ { /)
-’ Tec. Jorge J.P
1 HECTOR RUIZ Carmelo Lo Presti Vocal Honorable Etorio Ing. Gust atera
Agrm. HEC | Honorable Directorio Imstituto Provindalge la ¥ a Presi ente .
DIRECTOR Honorsble Directoric Provindal de s Vivienda - Hanorabld Directorlb
eliistn Provinclal de I Viviends et iy Drps il dhe La W supeds
Firma y Seilo Firma y Sello .\ {8 i -'“ Fima y Sello Pl
L. = Al
Redaccién Gerencia~ {int ];( {“ nes f,-;/na‘ii Despacho de Directorlo ]
10 1 A “'.'JTM‘
LAY " Soc. AdminstfEiva:Glor, RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema; ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIO\JES
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9-  Administracién de la Base de datos de
Delegados Gremiales

10- Adscripciones informe y seguimiento
hasta su resolucion

11- Afectaclones informe y seguimiento
hasta su resolucién

12- Atencién sobre informes sobre
Delegados Gremiales

13- Cambios de horario informe y
seguimiento hasta su resolucién

14- Control de personal con edad
jubilatoria y seguimiento del proceso
integral hasta su BAJA

15- Ejercicio de la Encargatura del padrén
DDJJ Patrimonial de todo el 1PV ante
ETICA PUBLICA

16- Identificacién y notificacion del
personal proximo a cumplir edad
jubilatoria

17- Licencia sin goce de haberes: informe y
seguimiento hasta su resoluclén

18- Pedido jefatura: informe
19- Referente GDE de dpto. personal

20- Reserva empleo: informe y
seguimiento hasta su resolucién

11- Respuesta HTC

22- Sanciones disciplinarias informe y
seguimiento hasta su resolucidn

23. Atencidn de necesidades de
actualizacién de software

24- Acciones de baja del empleado

25- Anexo de informes relacionados a
Jubilado

26- Visado de la Resolucitn de baja por
jubilaclén

27- Gestién, preparacién, andlisis y firma
de Resoluciones ’sglgte.tod-,rtemetnca

» Contrataciones de * Distintas
personal reparticiones

»  Reporte de edad
jubilatoria para el

personal Area Liquidaciones

def Dpto de
Administracién de

Personal
P  Proyectos de

Resolucion

P Reporte de delegados
gremiales

b Desarrollos de
software (parte de
requerimientos y
disefio)

»  Informes para gestion
jubilatoria de
empleados

P Liquidaciones sobre
FONAVI

» Liguidaciones schre
SUELDO PROVINCIAL

b Formulario de Gastos
a Rendir Cuentas

b Formularios para ART

]

£

Ag Eemm RLIZ
DIRECTOR Hanorable Directoric
Fatitutn Provineial de iz Vivienge

Tec. Jorge J. Pafez [eFo
Vocat Honorable Directotio

Instituto Provindal de 12 fiviedda

Hongfabie Directorfo
Ine¥foProvincial de la Ve

£

Firma y Selio Firma y Seflo

| Firma y Sello /

.
AR ¥

AT W

S ftal L

wof =
Redaccién Gerencia Ucﬂ.ﬂ.—

\]
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29-

30-

31-

a2z

33-

34-

35-

36-

37-

38-

40-

41-

8-

de Persanal

Elaboracian de Listados de festividades
y conmemeoracicnes

Gestion de normativa relativa a
modificaciones escalafonarias

Informes para Anexos de normativa
relativa a modificaciones
escalafonarias

Revision de Informe SUELDO
PROVINCIA

Repuesta a pedido de informes sobre
reclamos

Atender la demanda por reclamos

Atender )la demanda de: con Asesores
Letrados, Auditores del HTC, Directores
del IPV, Gerentes, Secretarios
Administrativos, Protocolares, Agentes
de Ja Administracién Central.

Dar cumplimiento a los aspectos
administrativos indicados en la
nermativa vigente relacionada con
el personal

Realizar todos los actos utiles para
dar respuesta a los requerimientos
administratives formuladostanto
porelpersonalcomoporlas
autoridades

Mantener informado alpersonal
sobre las innovacionesen la
reglamentacidn vigente

Administracion integral del sistema
OSEP - por convenio laboral

Carga de licencia prolongada por
razones de salud

Recepcidn de certificados

Personal afectado a otras
reparticiones

Personal con flexibilidad horaria
s

)

RECTOR Honarable Directorie
“ryvincial de la Viviende

" Vocal Honorable {

Instituts ©

inl

ing. Gustava A Ca terlo
Presige

Honorablé Directorio
Ipvek it o Broptineial dis 15 W wien)

fx

L

Firma y Seilo

Firma y Sello

Firma y Sello

Redaccidn

Gerencia y y¢, ";\

Despacho de Dirgctorio

1m

Sec. Adminigirativa; Gdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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43- Actualizacién del calendario
44. Justificacion

45- Confeccién de Certificados a
empleados por acreditacion de
trabajo en el IPV

46- Confeccion de Certificados para
Cajas Profesionales

47- Confeccién de Certificados para
Entidades Bancarias

48- Control mensual licencias médicas
prolongadas hasta su fin

49- Eventos por excepcion: informe y .
seguimiento hasta su resolucién

50- Gestion de prérroga de
vencimiento de licenclas anuales

51. Reducciones horarias- control y
seguimiento

§2- Revision certificados para ANSES
para empleados y ex empleados

53- Participacion en el proceso de
Carga de ausencias por Gastos a
Rendir cuentas

54- Participacién en el proceso de
Gastos a Rendir cuentas

55- Recepcidn de denuncia de
accidente de trabajo

56 Seguimiento de la licencia por ART

OBSERVACIONES: .
El personal del Dpte de Administracidn de Personal también presta servicios para el Area Liquidaciones.

7
Ag )- EGTER MUZ armelo Lo Prest] Tec. Jorgg/idPprez I8 OO IS tere
DIREC TOR Honarshie Directoric oéal Honorable Directorio Vocal Hono, actorio Honorabfe Ditectorig
ingttufe Pravinclal de la Viviends “}ﬁmmw@hm Institute Proviesial de iivicnda tnetita Dl inial do la \vietddn

) /
Firma ¥ Sello A

Fima y Sello Firma y Sello K /fﬁ
Redaccitn Gerencia { / _loamn ?Qé‘:-m]\:;gpacho de Directorio )/ ) :
' < \L ‘1—'1(" al _cfl:g;:'ﬂ Sec,Aaﬁistratiua: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIGN DE PERSONAL

AREA LIQUIDACIONES

MENDOZA,

507**f

17

ABR 7075

OBJETIVOS

1- Practicar actuaclones que Impliquen determinar contraprestaciones que se efec

al personal y Direccién

2- Liquidar en tiempo y forma Sueldo, FONAVI, Contratos de Locacién y Pasantlas d

acuerdo a la normativa vigente tanto provincial como institucienal

JEFE INMEDIATO

lefe de Departamento Adm. de personal

SUPERVISA A Personzl del Area
REEMPLAZADO POR: Jefe de Departamento de Adm. de Personal
CANTIDAD TO'I'AL DE PERSONAS AFECTADQS 1 .
, o __ JEFE A CARGO: - L
PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero} PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS: 0 | TECNICOS: D
FUNCIONES: ’
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

1- Efectuar [a liguidacién de haberes del personal de pla e Liquidacién de habe
permanente, contratado y pasante -

informacién sobre FONAVI ElIPY
2- Actuar en pericias vinculadas 2 reclamos del personal] iquidacién de v Liquidacién de - Juzgados
3- Atender los requerimlentos formulados por el person haberes. Sueldo Provincia. | Sindicatos
las autoridades Base de datos de suplementarias y 54- Munlciplos
4 Atender las abligaciones de la Direccidén det iPV personal e Informes - Tribunal de Etica Provinclal
5- Altas y bajas de empleados Documentacién e Pericias - Hongrable Tribunal de Cuentas

rovelda por

6- Archivo de liquidaciones P P - ANSES

empleados Base de Datos de
7- Embargos y cuotas alimentarias Sistema Signos Presupuesto 1PV - OSEP

Sistema Meta4 Consejos Profesionales
8- Control de la presentacton de certif de alumna regula| Sistema de Disefio de modelos de

e g SIstemas y mejoras .

Liquidaciones 1 Dpto de Administracidn de
9- Carga de altas, bajas y modificacién de la planta de Personal

FONAVI Anuncios at Personal
personal
10~ Gestién de nuevas contrataciones Atencién de consultas

. HEGT3R Wil

g
IRECTOR Honoruble Oirectoric ﬁhumv'mzld-!. fivkada Hongfan
!i!thuto Provincial de In Viviends Provinclaldela Vhenda Ins lmhhﬂnl"-mwwmb\dm
L
Firma y Seflo Firma y Sefio . Firma y Sello L/
Redaccién Gerendia , .. LU"'}K TR . |Despacho de Directorio =

X

4«

f Uk
no.yé‘:u b“'ﬂ

Sec. Adndhﬂaﬂva:’tdm‘. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNClONE? 2023 Tare it

l.Hd
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11-

contractual por decrete, res. o por acuerdos paritarios
correspondientas

12-

hasta su res

13-

y seguimiento hasta su res

14-

seguimiento hasta su res,

15-

Rescluciones que Influyen en el haber FONAVI

19-

20-

21-

12-

23-

-

Escalafén régimen 15y 27

35-

y su correspondiente impacto en FONAVI,

En caso de incremento y cambio de monto

Gastos de sepelio: informe y seguimiento

Haberes adeudados por fallecimiento: informe

Indemnizaciones por fallecimiento: informe y

Revisién certificados bancarios
Revision certificados laborales
Gestién de Exptes de Jubilacion

Gestion, preparacidn, analisis y firma de

Elaboracién de Informes a entidades externas
Administracion de Embargos y Cuotas alimentarias
Controles del correcto pago de titulo

Correcto descuento de Seguroe Mutual
Administracién integral de Salario Familiar

Gestidn de Promocién automadtica en base a

Control de aplicacion de Actas Paritarias en Sueldo

Proyectos de Resolucidn

OBSERVACIONES:

[€z Ing. Gusteve/l. Canlizeo
Eorio Prisidente

Agfn. HECTOR RUIZ at Honorable Directorio
4 [
DIRECTOR Honorable Directoric ~ {¢bttuto Provinclal de la Vivienda Vocal Honorabé Linge et
ot Brvineisl As la Vi Institute Provincizlde 2 19".1‘:!21 Jo ab‘_’["f“‘f’ w?nd .
Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello !
SR iRE
Redaccién GerenciyiC. E‘{{ & ﬁlj o ,{ Despacho de Directorio P

Sec. Administrati{Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Sl o

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCI@I}LES‘&M
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OEPARTAMENTQ DESPACHO GENERAL DE CIRECTORIO

2026
Gestionar acciones tendientes para llevar a cabo la confeccidn y aprobacién del
acto administrativo.
Recepcionar los requerimientos y las necesidades del puablico en general,
realizando una atencidn y/o derivacién adecuada y pertinente.

OBIETIVOS Registrar piezas administrativas que ingresan y egresan en el ambitodellPV.

Comunicar la decisién administrativa emanada del H.D. y Presidencia y el resto
de las dreas del I.P.V. a los interesados internos y/o externos segdn los plazos
legales vigentes.

JEFE INMEDIATO

Secretaria Administrativa

SUPERVISA A

Personal del Departamento

REEMPLAZADO POR:

Personal del Departamento

CANT}

e

DAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS 6

JEFE A CARGO: SRA. SANDRA FURLANO {JEFE DE DEPARTAMENTO)

PERFILES: {mdfcar cantidad en cada casillero)

PROFESIONALES:

ADMINISTRATIVOS: 2

TECNICOS: 4

FUNCIONES:

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1-Efectuar el control formal de proyectos de
rasolucién elaborados por otras Gerencias y/o
Departamentos para gue las mismas
confeccionen el proyecto de resofucidn
definitivo con las correcciones realizadas

-Expedientes

-Resoluciones

Proyectos de
resoluciones

controlados y
definitivos

Presidencia y H.
Directorio

Tec. Jorge J%-ez
Vocal Honorable iru&ofio

Ing. G%stw J.Cante

ESTOR ALz | Honorable Directorio :
- wdente
.DIRE CTOR Honorable Oirectorie Provinda! de la Vivienda tnstituto Provinci2] de l2 Vilenda Honorable Directoﬂé
==t do Provineia! de In Vivisnds fteftton inslnl fadad
Flma y Sefio Firma v Seflo Firma y Sefio ;/
Redaccidn Gerenda“c l eu e Dezpacho de Directorio /
LYl .J'i T =
hu%a f;(:‘(;» ienal Sec. Adfmistativa: Gdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

thets

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCISNES 2078,

2 incss) G 13 VIviania

Viwlea

4
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2-Registrar fisica (sellar y numerar) y
digitalmente {escanear y firmar en Minka) las
resoluciones emanadas por el H.D. ¥
Presidencia .

-Resoluciones firmadas

Registro de
Resoluciones

Registro digital de
Resolucianes

Autoridades y Sectores
del 1.P.V.

3-Confeccionar actas correspendientes a los
temas tratados en reuniones de Directorio,
para su correspondiente copiado y archivo.

-Expedientes

-Resoluciones

Actas

Autoridades otros
Crganismos

4- Realizar planilla Excel y elevar
mensualmente las resoluciones de Directorio
y¥ Presidencia al H. Tribunal de Cuentas y otros
organismos de contralor,

-Resoluciones firmadas

Listadoyarchivos
digitales de las
resoluciones

H. Tribunal de Cuentas

5-Confeccionar Memorandum y transaibir
Cartas Documentos y Cédulas, seginlo
soficitadopor H.D y Gerencias.

-Exptes/Notas.

Requerimientos

Memorandum - Cartas
Documentos - Cédulas

Sectoresdet IP.V.

6-Redactar proyectos de Resolucién
solicitadas por el Honorable Directorio y las
Secretarias.

-Expedientes

-Rescluciones

Proyectos de
resoluciones

controlados y
definitivos

H. Directorio y
Secretarias

7-Supervisar y controlar los proyectos de
resolucién, memorindum, cartas documento
y planilla dei H.T.C,

-Expedientes

-Resoluciones/carta
documento/memorandum

Proyectos de
resoluciones, cartas
documentos,
memorandum
controlados y
definitivos

H. Directorio y
Secretarias

8-Registrar en GDE todas las resoluciones
emanadas del H, Directorio y Presidencia para
ser remitidas a su notiflcacién.

-Expedientes

-Resoluciones

Resoluciones firmadas

Autoridades

Sectoresdel I1P.V.

9- Resguardar y acondicionar las resoluciones
emitidas durante el ejercicic anterior al afio
en curso para su correspondiente
encuadernacion y archivo.

-Resoluciones firmadas

Resoluciones
numeradas y firmadas

Presidencia y HD

10- Atencién de consultas referentes al
proceso resolutivo y situacion de las piezas
administrativas, del publico en general.

Demanda de los interesados

informacion y
Asesoramiento

Autoridades
Sectoresdel IP.V.

Organismos Externos

4
HRECTOR Honarable Directoric

Vocai Honorab
Instituto Provindal de ta Vivicnda

Tec. JorgeJ

2rd

o

-+ s¥ir\g Provinciz| d» la Viviends
v
Firma y Setlo Firma y &afio 147" Firma y Sello
Uiguan UL . .
Redaccién Gerencia ,y,, Oy Despache de Directorio P

Sec. Administrativa.’((:dorf

T ..y/rm Al Qo i e nds

DDRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES ZDZBL
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MENDOZA,
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Pub. En general

11- Atencién de requerimientos del HD y
Secretarias.

Rec. Humano — Telef.

Gestidn Administrativa

Presidencia y HD

12-Notificar los actos administrativos
emanados de la Presidencia, Honorable
Directorio, Secretarias y distintas dreas del
L.LP.V. Tanto a destinatarios internos como
externos. Conservando el formato papel y
adecuandose a los distintos fermatos
digitales.

-Resoluciones de Directoric y
Presidencia

Expedientes

-Notas provenientes de otras
areas

emplazamientos
-citaciones
-vistas o traslados

-cédulas provenientes de
otras dreas

-decretos

Netificacién

Cédulas, notas,
confeccionadas por las
diferentes Areas del {PV

Registrodela
natificacién

-Toda persona fisica o
juridica con interés
legitimo o derecho
subjetivo. Externo:
Municipios, Empresas,
Escribanos,
Agrimensores Etc.

Interng: Gerencias,
departamentos, dreas,
personal IPY, etc.

13-Mantener un contrel y registro actualizado
de las notificaciones externas en conjunto con
¢l servicio de mensajeria. Escanear los
recibidos para su posterior incorporacion a
expedientes digitales o en papel.

-Expediente
-Nota
-Cedulas

-Resoluciones

-Registro de notificacion

- Toda persona fisica o
juridica con interés
legitimo o derecha
subjetivo.

Gerencias,
departamentos, areas,
perscnal IPY, etc.

14- Confeccionar y publicar edictos para toda -
persona fisica o juridica con domicilic
desconocido.

-Expediente
-Nota

-Decreto

-Publicacion de los
edictos en el Boletin
Oficial

-Impresidn de la
publicacion.

- Toda persona fisica o
juridica con interés
tegitimo o derecho
subjetivo,

Gerencias,
departamentos, areas,
personal 1PV, etc.

Tec. Jorge J.&
Vocai Honorable @i

Agrm. HECTOR Rz Provincial de fa Vivienda Instituto Provinciaidle ta Vivienda
DIRECTOR Hongra
[Jare L%
white i A Viviends
Firma y Sello Firma y Sello Eiiscsa y Sello ,é
VA gl
Redaceion Gerencia Li { ﬂﬁ N '!\. - ,/. Dgspacho ge Directoric / .
U"‘ ;J{l( A ; I _‘“,ﬂ / -
b pone (rihe i o Sec-Administrativa; Cdor. RODRIGQ ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES Ri6s
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15- Diligenciar Cartas Documentos y Cédulas

-Cedulas

-Carta documento

- Toda persena fisica o
juridica con interés
legitimo o derecha
subjetivo.

Gerencias,
departamentaos, areas,
personal IPV, etc,

16-Recepcionar, registrar y derivar en el -Expedientes, RegistrodelCircuito de | Areas del |.P.V.
sistema las piezas administrativas externas Piezas Administrativas
gue ingresa o egresa fisicamente del L.P.V. -Notas
Sisterna Minka

-Cartas

-Documentos
17- Realizar correccionesy/oajustes que sean | -Expedientes, Sistema de Piezas Areas del PV,
necesarios en todo tipo de Piezas Administrativasen
Administrativas en sistema minka a solicitud | "NOt3s funcionamiento
de las diferentes Areas.

-Expedientes Sistema GDE. Areas del 1.P.V.

18- Recepcionar, reglstrar, controlar y derivar
las piezas administrativas presentadas al
I.P.V. a través de los medios oficiales de mesa
de entradas.

-Notas

-Camunicaciones

Sistema Ticket

Correo electronico

_ Ticket Recurso Humano
19- Recepcionar correspondencia de -Cartas Correc electrénico Presidencia y H.D.
Presidencia y del H.D.
-Documentos Recurso Humano
20- Analizar y elaborar informes solicitados Exptes. Sistema GDE Areas defl.P.V.
por distintas oficinas de la Institucién, a fin _
de detectar presentaciones gue se hayan Sistema Minka
realizado a través de Mesa de Entradas,
referidas al expediente en cuestién,
TN ] Vi

/]

A Hers?
ectorio

Tec. Jorg
Vocal Hor

Ing. Gu

Agrm. HECTOR RUIZ Htuto Provincial de ia Vivienda {nstituto Provisd
MRECTOR Honorable Directoric
T e Preevinckrde e ivionds
Firna y Sello Firma y Selig /
Redaccitn Gerencia ,Degp,acho de Directorio /

Sec. Ad

/
inistrativa; Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

|
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50 7--=

MENDOZA,

17 ABR 2078

DEPARTAMENTO COORDINACION Y ASESORAMIENTO ADMINISTRATIVO

2026
Coordinar y Asesorar en materia administrativa de forma y mejora continua,
por medic de acciones transversales con ef fin de colaborar con la Sec. Adm y

OBJETIVOS los objetivos del IPY

JEFE INMEDIATO SECRETARIO ADMINISTRATIVO

SUPERVISAA -

REEMPLAZADO POR: Personal de la Secretaria Administrativa

FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

1.Dar tratamiento a las propuestas de mejora
continua que de manera esponténea son expresadas
por distintas unidades organizativas

MNotas, Memos,
Rescluciones, Piezas
Administrativas,
Informes, otros.

Todas las unidades
del IPV

Proyectos de mejoramiento
administrativo

2.Asesorar a la Sec Administrativa en temas
incumbentes a partir de diagndsticos participativos
con distintas unidades organizativas

Notas, Memos,
Rescluciones, Piezas
Administrativas,
Informes, otras.

Todas las unidades
de! IPY

Propuestas para la resolucign
de conflictos administrativas.

3, Intervenir en temas derivados de pronto despacho
solicitados por la Sec. Administrativa

Casos especiales sin
resolucién,

Informe y estade de situacidn
administrativo de temas
prioritarios.

Sec. Administrativa,
el HD y Presidencia.

4. Atender los requerimientos especificos en materia
administrativa de los adjudicatarios derivados por el
Honorable Directorio y la Presidencia.

Notas, Memos,
Resclucignes, Piezas
Administrativas,
Informes, otros.

Sec. Administrativa,
el HD y Presidencia.

Informes sobre estado de
situacion.

5. Mantener {a efectiva implementacion y
seguimiento del Sistema De Gestion Documental
Electrénica

Notas, Memos,
Resoluciones, Piezas
Administrativas,
Informes, otros.

Comunicaciones oficiales,
expedientes electranicos, y
generacidn de documentos.

Todas las unidades
del IPY

6. Gastionar la busqueda de piezas administrativas
que las distintas unidades organizativas reportan
como perdidas implementando los actos Gtiles para

Notas,

Piezas Administrativas.

Todazs las unidades

Memaorandum, informaes.
del IPV

su localizacién o reconstruccion

y
AGdTHEGTF @M Wy

TG T NS 06 13V vendy

DIRECTOR Honorabie Directaric

= - Sy 7] izl IeEy L7

Firma y Sello Firma y Sello O|Firma v Sello

Redacgién Gerencia LG+ * > |Despacho de Directorio 1
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

PRESIDENCIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

MENDOZA,

507.—.—- ’17ABRWQ

2026
1-  Promover el compromiso y sentido de pertenencia en las personas que
componen la organlzacldn para alcamzar su misién y objetivos
estratégicos,
2+ Gestlonar eficientemente los recurses humanos de Ia organizacién en
OBJETIVOS los aspectos funclonales, productivos y de calidad de vida laboral.
3- Disefiar herramientas que permitan gestionar y desarrollar capacidades
y competencias en las personas.
4- Brindar asesoramiento al Honorable Directoric en temas relacionados
conla gestién del recurso humano.
JEFE INMEDIATO Presidencia
SUPERVISA Personal del Departamento
REEMPLAZADO POR: Personal del Departamento

CANTIDAD TOTAL OE PERSONAS. AFECTADAS: 1
JEFE A CARGO: LIC. EUANA ZEFERING {JEFE DE DEPARTAMENTO)

PERFILES; (indicar cantidad en cada caslifero} PROFESIONALES:.....1........ ADMINISTRATIVOS: .o escenss TECNICOS:. .
FUNCIONES:

INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1.Promoverpollticasde recursoshumanaosy Objetivos Politicas, planes y programas Todo el personal
contemgplarlas en los objetivos anuales y operativas y de RR HH'
estratéglcos de latnstitucidn, estratégicos. T

- Resoluciones sobre .

Aportarmayorymejor
1.Revisarlaestructuraorgénicafuncional vigente y estructura. fupnllior:alid\;dr: ia / Todo el personal
proponer modHlcaciones, actualizaciones, etc. - Qrganigrama estructura organica

vigente. :
- Informes del

Dpto de Dito y

Gestidn

Estratégica

Vel

Ag HistFan ¥
. Ly
E::%:lumﬂ Honarably Diractorie

& Provinclel de i» Wiviands

I L T

tretih b Eeh

Firma y Sello Firma y Sello
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Instituto Provingial @

de la Vivienda e
: MENDOZA

WMENDOZA. 11 7 ABR 2075

RESOLUCION N° : RO 7---
- Manual de funciones - Manual actualizado
3. Colaborar en la actualizacidén permanente del vigente. . ’
Manual de Funciones como herramienta de gestion | - Proyectosde mejoraen | Re!:iucuon dela brecha Tedo el personal
del recurso humano del organismo. la estructura. perfil-puesto,
. - Control de
- Némina del personal. L
cumplimiento de
funciones.
- Ndmina de - Manual actualizado.
4. Elaborar y mantener actualizado el Manual de personal. - Reduccidn de la brecha Todo el personal
Perfiles. - Manual de perfil-puesto.
funciones.
5. Procurar que se cumpla con los requerimientos y - Ohservaciones del - Respuesta a las observaciones{Comunicacién
observaciones de los organismosde controlrespectoa  [Tribunal de Cuentas. kel TC en los aspectos \g\stitucional ante
temas organizacionales y de personal. organizacionales y de personal. lorganismos de
control
5. Elabarar un plan de capacitacidn que contemple las | - Relevamientode -Plan anual de capacitacidn.  {Todo el personal
necesidades del personal por drea acorde alos objetivas| necesidades.
estratégicos de la Institucidn. Propuestasde otros
entes U organismos
publicos y privados
7. Mantener un programa anual de practicas -Convenio marco con - Practicas no rentadas: -Areas especificas
secundarias, terciarias y preprofesionales enabeno institucicnes secundarias, terciarias y de la institucién
rentadas. académicas. universitarias
Demanda de personal
en estructuras
especificasdel PV,
. Demanda de los
establecimientos
educativos
[8. Rifundir informacién de interés general o particular a| Informacién a difundir Mails Todo el personal.
través de los medios internos de comunicacién Isobre temas internos, Publicaciones en IPYNET
salud, emergencia,
kcamparias. Cambios de
funciones, convocatorias,
ete.
[9. Desarroltar una metodologia de medicidn de Requerimientos de Ja Evaluaciones de productividad. jAutoridad
desempefio en relacidna la funcién asignada segun puteridad
Manual de Funciones.
10.Formularprotocolosparadesvinculacion por Necesidad de protocolizar | Protocolos
jubilacién, fallecimiento, antigiiedad, atencidn en 2 las distintas situaciones Todo el personal
lemergencia, simulacro, etc. lque se presentan en |3 vida
laboral
H1. Organizar actividades no laborales que fomenten  [Coordinacién de Cronograra de actividades
as relaciones interpersonales, Planificar los distintos  [actividades con la culturales, deportivas, etc, Todo el personal
Lventosofestejos para fechas especiales. autoridad Infarmacicn sobre datos Autoridades
del personal
12. Coordinar equipas de trabajo dedicados a temdticas Demandas de la Comisiones
especificas: género, salud mental, violencia laboral, gestion de las Protocolos Tado el personal
emergencia, etc. personas {apacitaciones

ing. Gustsyo i

B { te

Agrm. HEGFOR WLy : lo Lo Presti Tec. Jorge . Prifsidente
DIRECTOR Honorabie Diractoric | Honorable Directorio Vocai Hoﬂora PRl 10 \ ,’:Ig?o :3?::“3 :1:3:{?::'?&3
'ﬂL'i?ntn Pravingial de ta Viviends stituto Provincal de la Vivienda Instituto Provindial de 12 Vivicnda il

) egcINO
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de la Vivienda o=
MENDOZA

50 7- -~ MENOOZA T 7 ABR 2076

RESOLUCION N° :

13. implantar la cultura del reconocimiento a la -Proyectos de -Reconocimiento
niciativa y logre Individual y grupal. mejora con pliblico. Tado el personal
N presentacion Reconocimiento en el
espontanea. legajo.
Ohjetivos medibles por | Incentivos.
érea.
Evaluacién de
desempefio.
TN }

Agrry HEGMN e i

D RECTOR Henorable Dirs i3 s
ctorie ficrable Directorio
Atitirto Provineta! de ig than:;zr nstituto Provinclal de la Vivienda Institito Provingé?da 1a Yiviendalnetito Pros ncial de 1a Viviendss

]
i

=

Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello ot
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Instituto Provincial
de la Vivienda =
MENDOZA
L. MENDOZA. 17 ABR 2078
RESOLUCION N° : RO 7
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
AREA ARCHIVC GENERAL
OBJETIVOS . Asegurar el ordenamiento, control e informacién de los documertos

archivados y la documentacion destinada a destruccidn que se
encuentra en el Archivo Gral.

P Elaborar un Inventario de Escrituras e Hipotecas, ordenado e
informatizado.

i Digitalizar la documentacidn archivada referida a legajos,
tenencias de Adjudicatarios, su codificacion y puesta a
disposicién de Dpto. Sistemas para su publicacién en Minka.

. Tercerizacién de la guarda de documentacién ya clasificada y
registrada por el drea de archivo gral. Debido a la escacez de espacio
fisico disponible en el area.

. Atencion al pdblico.

Jefe Inmediato Secretario Administrativo; Contr. Rodrigo Giménez
Supervisa a: Arq. Adriana Belarde
Remplazado por: Ariel Bariffuza -
= T T T O i
o e CANTIOADTOTAURE PERSONAS AFECTADAS: 40 ©
, . SEFEACARGOS ™ -
PERFILES : (indicar contidad en cada casillero} PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS:3 TECNICOS
FLUNCICNES INSUMO PRODUCTOS DESTINATARIOS
1-Ordenar, clasificar, localizar, registrar, -Planillas de Control -Base de Datos de - Personal del IPY
informatizar y controlar la documentacién -Cajas de documentos archivados -Organismos del
archivada y por archivar, optimizando la gestion almacenamiento 2N eSPacio propioy Estado Provinciat.
de dichos documentos. -Espacios para tercerizados. - Tribunal de Cuentas.
destinados a guarda de | - Registros en Minka. -Adjudicatarios vy
documentos, - Sistemas Informaticos Publico en Gral.
ordenados y limpios. para consulta de la
-Contratos de documentacidn archivada
tercerizacién con y desarchivada.-
Empresa Privada para
guarda de
documentacién que
exceda la capacidad de t
guarda propia.
- Aplicacidon en Sistema
Minka para carga de
piezas archivadas y
desarchivadas.
Equipamiento
informatico.
2- Archivar y Desarchivar Piezas Administrativas, | -Piezas Administrativas | -Registre en Minka. - Personal del {PV.
a pedido de otras areas del IPY. Archivadas por todas -Sistema informatico para | -Crganismos del
las dreas o gerencias consultas de la Estado Provincial.
del IPV. documentacién -Tribunal de Cuentas.
~Formularios de archivada. -Adjudicatarios y
Desarchivo de Pdblico en Gral.
expedientes o piezas
administrativas
requeridas.

. HECTOR kit
DIRECTOR Honorable Dirsctorle
[

Intikitm Birauinedanl de ta it 10
= Tt Tt T TR R

O
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MENDOZA

50 T~ 7= menpoza,

RESOLUCION Ne° :

17 ABR 2076

- Nota de pase a archivo
equipamiento
informaético.

3- Controlar y Registrar los documentaos del
Archivo de Escrituras, que constituye el los
Titulos Hipotecarios. Tesoro del IPV.

- Carga en Sistema
Minka.

- Formulario de Archivo
y desarchivo de
Escrituras y Mutuos
Globales.

- Escrituras y Mutuos
archivados por
Gerencia de
Regularizacidn
Cominial, Dpto.
Notarial y Asesoria
Notarial {SEC. TEC)
-Equipamiento
Infarmatico.-

-Registrc en Minka de
Inventario del Tesocro
Hipotecario del IPV,
-Sisterna Informatico para
la consulta de Escrituras
archivadas, detalle de
escrituras enviadas por
GDE. EE.

-Persanal del IPV,
-Organismas del
Estado Provincial.
-Tribunal de Cuentas.
-Adjudicatarios,
profesionales y
Piblico en Gral.

4- Llevar a cabo el escanec de legajos yfo
documentos de tenencia, su registracién por
cédigo de adjudicacion a efectos que el Depto.
De Sistemas lo vincule al Sisterna Minka para su
visualizacion.

L Planillas de Control y
Registro en Excell-
word.

L Legajos de
Adjudicatarios
proporcionados por
Gerencia de Accion
Sacial.

+ Equipamiento
Informatico
adecuado.

-Gistema Informatico
Minka para consulta y
visualizacion de la
documentacion
escaneada.-

- Adjudicatarios y
Publico en General.
Persanal del IPV.

- Organismos del
Estado Provincial.
-Tribunal de Cuentas.-

5- Atencion al Publico. Proveyendo
documentacion e informando a profesionales,
estudiantes secundarios, universitario e
investigadores y publico en general.

Para pedidas externos de escrituras o entrega
de planos para sacar copias ¢ documentacion se
establecen los dias Martes y Jueves.

Bajo requerimientos del Sistema Ticket.

-Documentacion
ordenada vy clasificada. -
1 Nota pro forma de
desarchivo en caso de
retiro de
documentacion.

- Requerimientos
internos y externas,
bajo aplicacion de
sistema Minka.

- Cumplimentar tedas
las exigencia que
requiere el Sistema
Ticket. Retiro de
QOriginales de 12
Testimonio y copias de
las mismas.

-Informacién disponible y
en condiciones de ser
consultada.-

-Adjudicatarios,
profesionales y
puiblico en general.

- Personal del IPV.
-Grganismos del
Estado Provincial,
Tribunal de Cuentas.-

6- Procesar, clasificar, desarchivar, controlar,
registrar y sistematizar Ja documentacion que
sale del Archivo para custodia y para destruccién
solo de lo guardado en el drea del archivo gral.

-Planillas de Control y
Registros en Excell y
Word.

-Carga en sistema
Minka, en caso de ser
factible.

- Sistema informatico
para consulta de la
documentacion en
custedia, para su
desarchivo. Verificacion
en Expedientes de pago
de actos administrativos

- Personal del IPV.
-Organismos del
Estado Provincial.
-Tribunal de Cuentas.
-Adjudicatarios,
profesionales y
Publico en General.

Fima y Sello

Firma y Sello

/—: Firma y Sello

Redaceion

Gerencia Lig. v

TA TR .
¢/ D, /f Degpacho de Directario
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MENDOZA

50

RESOLUCION N° :
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_ MENDOZA,

T 7 ABR 978

- Actas de entrega de
documentacién en
Custodia o Destruccion.
-Remitos de recepcidn y
remitos de etiquetas
p/cajas archivadoras
recicladas.

- Cajas archivadas y
tajas vacias provistas
por empresa
tercerizada.

efectuados con empresa
tercerizada.

-Empresa Tercerizada
para guarda, control y
custodia de
documentacidn.

ECTORFionorable Dirsctoric ) AR Ing Gusifvs ). Cantero
10 Provincialde ia Vivienda ‘mwmd?;mbm InstittoProvnczidetiihicada pab?éd[‘)zi?:ec:torio '
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de la Vivienda =
MENDOZA

MENDOZA,

RESOLUCION N° : 50 7--- 1 7 ABR s

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

AREA DELEGACION ZONA SUR

2026
Eoordinar los aspectos administrativos y técnicos que se presentan
QBJETIVDS n la delegacién agillzando el tratamiento de las distintas
problemiticas habitacionalas que se presentan en la 2ona sur de la
provincia
JEFE INMEDIATO SECRETERIA ADMINISTRATIVA
SUPERVISA A Personal del Area
REEMPLAZADO POR:
' CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 1
JEFE A CARGO: DR. FABRICIQ MARCCOLO [JEFE DE AREA)
PERFILES: {Indicor cantidad en cada casiitero) PROFESIONALES: 1 |ADMINISTRATIVOS . TECNICOS
_ _IfU_NCIONES__ o
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
Gestlones adminlstrativas HD
ias
a) Atender las demandas tanto del Informes Gerenc
) Coordinacidn de reuniones Adjudicatarlos
Honorable Directorio como de las Atencién de problematicas de  [Publico en gral.
adjudicatarlos y pitblico en
Secretarias Técnica y Administrativa | Demandasdel HDy general
demds gerencias Resolucién de conflictos legales
como asi también de |a totalidad de
las Unidades organizativas de la
estructura interna del Instituto
Provincial de la Vivienda.
b Coordinar desde la Sub sede sur

situvada en el Departamento de San
Rafael las dreas correspondiente a los
agentes profesionales, técnicos,
administrativos y personal de servicios
generates pertenecientes a las
diferentes Gerencias, Departamentos
y Areas del IPV que fisicamente se

Vocal HonoraieD Honor

Instinetn Proviadial de 12

L
tretitdc T on b\
fdenda Ao T oninel doe b\ sinra

Fimay Selio Firma y Selo _Eimeygetio
PRy [
Redaccidn Gerencia 1o SN Y | Dsapiktno de Directorio
TR AR
{ W e ILGINIRE S T 23 Sec. Administrativa; CU5r. RODFIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

50 7- -~

¥ 7 ABR 2026

¢

d)

e)

f)

g)

desempefien en los departamentos de
San Rafael, Alvear y Malargie, en un
todo de acuerdo con las disposiciones
emanadas de las autoridades
jerarquicas de cada uno de ellos en las
estructuras internas mencionadas

Coordinar con Secretaria
Administrativa y sus dependencias
todo a lo atinente a la gestion de los
aspectos administrativos que reviste la
Sub sede

Coordinar con la Municipalidad de San
Rafael, Malargle y General Alvear en
especial con sus Direcciones de
Vivienda, todas aguellas acciones
tendientes a generar una interaccion
fluida que garantice los cbjetivos de la
politica habitacional vigente y logre
resolver los conflictos de |a gestion del
habitat a través de la mediacidn y del
trabajo conjunto.

Recepcionar y gestionar las solicitudes
de tramites y consultas de
adjudicatarios, demandantes,
empresas, entidades intermedias y
otros organismos del Estada
vinculadas a dar solucién a la
problematica habitacional y canalizar
las directrices emanadas de las
autoridades del IPV con los medios de
comunicacion de la regién

Gestionar los recursos materiales y
fisicos que garanticen el normal
desenvolvimiento del personal de la
sede

Colaborar en el disefio y cumplimiento

A

Agmm.
DIRECTOR Honorable Directoric
=t Peavinelgl de 1a Viviends

CTUR WU/ yioea) Honorable Directorio

Firma y Sello Firma y Sello

Redaccion GSerencia

rfifma y Selio
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MENDOZA

RESOLUCION N° ;.

507~ -~

MENDOZA,

'} 7 ABR 2076

de procedimientos administrativos
gue coadyuven a mejorar la eficiencia
delas funciones asignadas

h) Promover y gestionar todas las

i}

alternativas de solucién que requieran
los conflictos presentados y que gocen

de las autoridades superiores

Retiro, entrega y atencién de titulos

hipotecarios.-

OBSERVACIONES:

£eToR RUIZ

Ing. Gustava ) Cantero
Presidénte | |,
HonorableDirectorie

Ftorio

Tec. Jorge
K Honorable Directoric
it Provingial de 1a Viviend ituto Provindial de la Vivienda l\{mr I"“Oﬂa:ra'!i i
Firmay Sello Firma y Sello irma C!)( Sello /
: e )
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1V

Instituto Provincial
de fa Vivienda L
50 7~ - MENDOZA, 17 ABR 006
RESOLUCION Ne : -

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

AREA COMUNICACION INSTITUCIONAL

2026

OBJETIVO GENERAL Planificar, ejecutar y coordinar la comunicacidn institucional del Instituto, garantizande 1a
coherencla, oportunidad y veracidad de los mensajes oficiales, 1a correcta difusién de las
politicas, programas y acciones de gestién, la relacién permanente con los medios de
comunicacion, la planificacion y difusién de campafias publicitarias, la gestién de los
canales digitales Institucionales, la comunicacién interna, la organizacién protocolar de los
actos oficiales y el asesoramiento comunicacional a las autoridades y dreas internas.

JEFE INMEDIATO SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SUPERVISA A: Personal del area

REEMPLAZADO POR: Personal del érea

SRR ;M@%@w&-- T
T “«i? gJEEE A CARGO: Lic, Silving Saez

PERFILES: (indicar cantidad en cada

, PROFESIONALES: 2 ADMINISTRATIVOS: O TECNICOS: 3
casillero)

FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIGS

. . e Informacién aportada por [»  Campafias publicitarias [»  Poblico interno y externo
s  Planificar y ejecutar la

AR Presidencia/Hble. s Publicaciones en canales
comunicacién institucional en el . . , .
o, Directorio/Secretarias y internos
marce de los objetivos operativos .
Gerencias. l»  Informes

y estratégicos de la gestion.

Gacetillas de prensa

e  Postecs en Redes
Sociales
Publicaciones en Web
1547

e Informacién aportada por Campafias publicitarias
Presidencia/Hble. para medios masivos y
redes

»  Gestionar la comunicacién *» Medios de comunicacién
externa a través de acciones de «  Periodistas que soliciten

Directaric/Secretarias y

prensa, relacién con medios de G ’ ¢ - Gacetillas de prensa informacidén
unicaci i erencias.
Zafmtfgnc:clén, "i:::'cc'én ¥ Cob 4 »  Posteos en Redes e Prensa oficial (Gbno/Min)
ifusién de gacetillas . obertura de eventos. ; .

comunicados conte;\Idos Sociales: Facebook, X e |, Adjudicatarios IPV

odisti : tad s Entrevistas a autoridades. tnstagram Pibli |
periodisticos. Pautados . N e . ublico en genera
publicitarios, +  Material fotogrificoy *  Publicaciones en Web

videos IPY.

Avisos de licitacion
Piezas publicitarias

. Presentaciones
Videos institucionales

s Informacidn elaborada y/o
recabada por esta Area.

s Informacidn aportada por [* Campafias publicitarias
Presidencia/Hble. ¢ Publicaciones en . Adjudicatarios 1PV
Directorio/Secretarfas y canales internos
Gerencias. e«  Gacetillas de prensa
Cobertura de eventos. *  Postecs en Redes *  Pdblico interno

Socizles s  Autoridades IPV
. Publicaciones en Web

&  Producir y coordinar contenidos
institucionales para distintos
soportes, incluyendo textos,
plezas graficas y materiales
informativos, garantizando ] ;
coherencia discursiva e identidad Entrevistas a autoridades.

visual. e Material fotografico y
- | i N ]

s Pablico en general

sl ' Vacal Honorab) orl Presigénte
DIRECTOR Honorable Directoric  fstituto Provindal defa Vivienda y Hanor i ;
: anorzbld Directord
netitutn Provincial de | Viviends * Instituto Proviniel & Mmda’w*'- 2B endouind :’r”-'g‘?-“

rEn NG
Firma y Sello Firma y Sello v ijn&,y Sello
Redaccion Gerencia WA o Dé‘ép%}a\o de Directorio
i RO lld Vl‘mn..
edinh .;LD*“(“‘*‘ te Sec. Administrativar Tdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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videos
s« Informacion elaborada [
y/o recabads por esta »
Area, e
o
d

PV,

Avisos de licitacion
Fiezas publicitarias
Presentacicnes

videos institucionales
Carteleriaa y sefialética

Administrar y gestionar los

canales digitales institucionales,

incluyendo redes sociales y
plataformas web, realizando
publicaciones, coberturas en
tiempo real y atencién de
consultas de la ciudadania.

* Informacion aportada por |*
Presidencia/Hble.

Directorio/Secretarias y .
Gerencias.

s Cobertura de aventos. .
*  Entrevistas a autoridades.

» Material fotografico y g
videos

» Informacién elaborada y/o e
recabada por esta Area.

Campafias publicitarias
para redes.

Material de video y
graficas.
Transmisiones en vivo
durante eventos.
Publicaciones en Web
1PV,

Respuest2 de mensajes
directos.

Material grafico para
web IPY.

Autoridades IPV/Gbno
Adjudicatarias IPV
Piblico en general
Empleados def IPV

Asesorar comunicacionalmente a
las distintas dreas del organismo
en la elaboracién de mensajes,

brindando soporte
comunicacional, adecuando
mensajes y colaborando en
campafias y presentaciones.

» Informacién elaborada por
diversas ireas/gerencias.

« Informes propios.

* Manual de estilo de marca
Gbno .

Informes

Filminas
Presentaciones en
Power Point

Material de difusidn en
diversos soportes

Autaridades IPY
Pablico en general

Publico interno

Fortalecer la comunicacidn
interna, contribuyendo a la
circulacidn de informacidn
institucional refevante y al
sentido de pertenencia del
personal,

* Informacién aportada por
Presidencia/Hble.
DirectoriofSecretarias y
Gerencias, .

» (Cobertura de eventos.

+ Informacién elaborada por |«
REHH

«  Material fotogréfico y
videos

+ Informacion elaborada v/o
recabada por esta Area.

Publicacicnes en IP¥net.
Material de difusién en
diversos soportes.
Salutaciones en dias
especiales.

Credenciales

Empleados del IPV

Coordinar y organizar actos

oficiales, eventos y actividades

institucionales, aplicando las

normas de ceremonlal y protocolo
y articulando con dreas internas y

organismos externos.

» |nformacidn aportada por

Presidencia/Hble.
Directorio/Secretarias y .
Gerencias.

Procedimientas .

establecidos para actos de
entrega.

Invitaciones formales y
para adjudicatarios
Pedidc de cobertura de
actos

Pedido de sonido y
locucidn segun sea
necesario.
Organizacion y traslado
de elementaos para acto.
Armado de guidn
Gacetilla previa y
posterior al acto
Cobertura de audic y
foto durante el evento.

Autoridades provingiales,
del [PV y municipales,
Areas involucradas con el
acto de entrega U otro.
Ceremonial y protocolo de
organismoes participantes.
PGblico asistente al acto

AV HEC-TOR RUIZ
MRECTOR Honorable Directoric
~atinitn Provingiel de la Viviendz

Firma y Sello

Firma ¥ Sellol

Redaccién

15q. 1 g2
Gerencia 7;1 LA

: '::\!1

spacho de Directorio
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Postecs en redes
sociales.

Resguardar y fortalecer la imagen
institucional del organismo,
unificando criterios de
presentacién interna y externa
ante los diversos publicos.

Manual de estilo de marca
Gbno.

Aplicaciones Logo IPV
Material producido por
ésta Area

Material fotografico y de
video

Material de difusién en
diversos soportes.
Sefialética y Carteleria
Papeleria institucional
Llaveros y carpetas
institucionales y para
entrega.

. Pablico en general
L Pdblico internc

Realizar las tareas administrativas
propias del area conforme a los
procedimientos y normas
vigentes, asegurando el orden,
registro y seguimiento de las
acciones comunicacionales.

Propuestas comerciales de
pautado publicitario.
Presupuestos solicitados
por servicios a contratar.

Expedientes de
contratacién y pago a
proveedores.

Pianillas de control de
proveedores y servicios
contratados.
Regquerimientos de
utiles y demas insumos

»  Areas intervinientes en el
proceso de contratacion y
pago a proveedores.
Registro interno
Proveedores

OBSERVACIONES;

TOR RUIZ
Honorable Directorle

Vical Honorable Of

Tec. Jorge J. PEr;

Instituto Provingaideda

Prewineial fe la Viviends

Lot N0
-%{Fitha y Seflo

o e i & LW R T

Firma y Sellg Firma y Sello 12 e
T
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RESOLUCION N° : 50 [

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

AREA MOVILIDAD

2026

OBJETIVOS INSTITUCIONALES - AREA MOVILIDAD 2026

[

Coordinar acciones tendientes al logro de los objetivos Institucionales,

2. Organizar, ordenar, controlar e integrar la totalidad de las acciones,

OBJETIVOS funciones y procedimientos, que tengan relacién directa o indirecta con el
correcto uso del parque automotor relacionado con este Instituto.

3. Distribucién, control y coordinacion de todas las unidades del parque
automotor, relacionadas con el 1.P.V, traslado de personal hacia obras y
destinos requeridos.

4, coordinar con el personal del Area propuestas de mejora continua.

5. Control del correcto uso de los recursos del Organismo inherentes al Area.
5. Garantizar la Seguridad Patrimonial y Cobertura Legal: Asegurar la vigencia
de seguros, licencias y documentacidn técnica de la flota y su personal,

minimizando riesgos civiles y administrativos ante siniestros o infracciones.

7. Optimizar ia Transparencia y Trazabilidad de Consumos: Fiscalizar el uso de
insumos criticos {combustible y mantenimiente) mediante el cruce de datos
del sistema de Control Satelital y platafermas oficiales (Edenred/Lax).

8. Preservar la lmagen Institucional y Valor de! Activo: Supervisar a higiene,

guarda y estado general de {as unidades, tanto propias como en comodato,

asegurando su correcta canservacion y disponibilidad.

JEFE INMEDIATO Secretario Administrativo
SUPERVISA Perscnal del Area
REEMPLAZADO POR: Jefe Sector Administracion flota vehicular

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTAD 04

JEFE A CARGO: -
PERFILES: {indicar cantidad en cada casillero} PROFESIONALES ADMINISTRATIVOS: 1 CHOFER: 03
FUNCIONES
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

1, Implementar directrices impartidas | Notas multiples, circulares, | Planes de accién inmediatos, p
Personal de} Area

por Secretaria Administrativa resoluciones internas, drdenes de servicio, "
. . Movilidad {choferes),
correos glectrénicos cronogramas de trabajo Secretarfa
oficiales, Disposiciones del | ajustados y reportes de
- . : . Administrativa (como
Ministerio de Economia y | cumplimiento de directivas.
feedback de

el Plan Estratégico del IPV. L
cumptimiento) y

areas solicitantes del

) Servicio.

Tec. Jorge J. _
iHW&UﬁDIWb Vocal Honorabl rnno""g Gustav; Jnia e
tito Proinclaldela Vndends Instituto Provindiakdete \vicada |, o ofle Directorio’

1,4 O TR PO % J0 0. W g oy

. HESYAR rUy
DIRECTOR Honorabie Dlrectoric
I et Pt Ve

Firma y Sello Firma y Selle /S Firma y Sello
)  Lle. E¥YANA 7 ) )
Redaccién Gerencia Pt L espacho de Directorio
Hum At-Brinizacional Sec. Administrativa:-Cor-RODRIGE ALEJANDRO GIMENEZ
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2. Coordinartodasiastareas inherentes al [Estructura orgdnica del IPY, I:Ianificaclén operativa Personal del Area
Sptimo funcionamiento del Area manual de procedimientos y semanal/mensual, distribucién Movilidad
manual de funciones, de roles y responsabilidades, (Choferes), para su
cuadro de tareas y cronogramas de servicios y organizaci(;n diaria; y
delegacion de lesquemas de rotacién del I3 Secretaria '
responsabilidades, personal a cargo. Administrativa. como
listado de flota activa, y garantia de que: ol
) Iép:z:l:.lpuesto asignado al servicio estd cubierto.

3. Desarrollar herramientas de | Reportes del sistema de  [Fableros de control .
monitoreo a fin de Iimplementar | Control Satelital, registros [[Dashboards), informes Secretaria
medidas de mejora continua. de kilometraje {odémetro), trimestrales de desemgefic de Administrativa,

planillas de consumo de  [flota, indicadores de gestién, Honorable Directorio
combustible, historial de [propuestas de optimizacion de [de} [PV ¥ los Jefes de las
reparaciones, encuestas de [rutas y protocolos actualizados [7€as que solicitan
satisfaccién de los usuarios |de uso vehicular, movilidad

internos y normativas

vigentes del IPV.

4, Revisar y mantener actualizados los Manuales de Manuales de Procedimiento .
procedimientos del Area a fin de Jrocedimientos vigentes, [actualizados, nuevas Guias de Pecretaria
optimizar y eflcientizar las funciones jinformes de fallas o Estilo para choferes, protocolos frdministrativa {para
de la misma, coordinando acciones. demoras detectadas, He emergencia ante siniestros y probacién), Area de
con las demas dependencias del IPV a }sugerencias de las Gerencias|propuestas de modificacién de [Recursos Humanos y
fin de que responda a las necesidades \Cambios en la estructura del [normativas internas, Personaly todas las
actuales del Organismo. IPV Mendoza y nuevas erencias del IPV que

normativas de la Secretaria utilizan el servicic de
de Modernizacidn. movilidad.
Solicitudes de movilidad Hojas de ruta autorizadas, .

5 Asignar de acuerdo a  los |ingresadas por sistema érdenes de salida vehicular, Choferes designados, .
procedimientos las  movilidades a |software interno), asignacion de chofer y unidad personal SOHC.'tante
través del sistema oficial de solicitudes disponibilidad de vehiculos {en el sistema, y cronograma de las Gerencias, y
y/o el que lo reemplace, . n tiempo real, prioridades |diaric de salidas. perso.r;aldd; |

stadlecidas por el Ziga{‘rl;liaa{pafa gontrol
Directorio y estado de la de egreso).
Flota de Vehiculos Cficiales.

6. Verificar y controfar el buen uso de las Solicitudes del Honorable  |informes de estado ¥
movilidades ¥ rendimiento, [Directorio, agenda de rendimiento de las unidades, jionorable Directorio,
respondiende a las solicitudes del [inspecciones de obra, lactas de inspeccian vehicular, {ecretaria
Honorable Directorio como del fcronograma de entregas de |reportes de desvios o mal usoy {Administrativa y los
personal para fines  oficiales. [viviendas del IPY Mendoza, [estadisticas de uso por drea responsables de fas
{Inspecciones, visita a  obra, [registros de kilometrajey [solicitante. Gerencias que utilizaron
supervisibn,  entrevistas  sociales, [planillas de estado del fel servicio {Técnica,
entrega de viviendas) ehiculo (Check-list de Social, ete.).

ntrada/salida}.

7. Realizar diariamente el Control Acceso a la plataforma de  Reporte diario de novedades, | Secretaria
Satelital instrumentado en flota activa jrastreo {GPS}, alertas de planilta de concordancia {(Km Administrativa, Jefe de
en sede {PV. eacercas, historial de istema vs. Km odometrg), Movilidad (para toma

ﬁecorridos, reportes de lertas de desvios de ruta v de decisiones) y, en
elocidades maximasyla  [certificacidn de paradas en caso de anomalias, el
planificacidn de salidas del [destinos oficiales. area de Sumarios ¢
dia. Recursos Humanos,

8. Controlar |a guarda de la flota oficial | Inventario de unidades Planilla diaria de guarda Secretaria
en los lugares establecidos para tal fin, | activas, registro de vehicular, reporte de Administrativa,
debiendo dejar las llaves en el buzbn | ingresos/egresos del novedades de cierre, ¥ personal de

iy,

o

AgraddEOTOR RUIZ
DIRECTOR Honeorable Diractorie Provincial de la Viviends
netttote Provincial de la Viviends
Lk o
!
Firma y Sello Firma y Selle a1 irma y Sella
ka7 SR
Redaccion Gerencia | 1. ﬁL}““F: / i1t Despacho de Directaria /
Lttt ’

‘\C:/ seional
N . b
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al terminar la Jornada laboral.

predio, Libro de Guardia,
llaves debidamente
identificadas y el
croncgrama de servicios
finalizados.

verificacidn de llaves
custodiadas en buzdn oficial.

Seguridad/Guardia
del Organismo y la
Jefatura de Movilidad,

9. Controlar y verificar el cumplimiento | Licencias de conducir, Cronograma de vencimientos Departamento
de la documentacidn personal de cada | registras de Mi Argentina, |de licencias, base de datos de Recursos Humanos,
chofer, carnets habilitantes para  [actualizada del personal,

transporte de notificaciones de renovacion
carga/pasajeros (si aplica), |preventiva y reportes de

y legajos del personal del  finhabilitaciones temporales.
drea.

10. Prever las necesidades mensuales y | Presupuestos aprobado de | Planilla de necesidades (PAC), | Gerencia de
anuales de insumos, servicios | del [PV Mendoza. pedidos de provision Administracién,
necesarios para el normal desarrolio y mensuales, proyecciones Departamento de
mantenimiento de los  bienes presupuestarias anuales y Compras y
disponibles del Area. I|stad? F‘,e insumos criticos de Licitaciones, y la

reposicion. Carga en .
plataformas. Secrgt?na .
Administrativa.
Pliegos de Bases y Actas de Recepcidn Provisoria | Gerencia de

11. Recepcionar, controlar y aprobar Ia | ondiciones Particulares, |y Definitiva, informes técnicos | Administracion,
entrega de Vehiculos conforme a los | 5nex05 técnicos, de cenformidad, listado de Departamento de
requerimientos  preestablecidos  en | gacqluciones de faltantes o fallas detectadas (si | Compras y
pliegos y/o documentacién oficial, | diydicacion, manuales de | las hay} y alta de la unidad en el Licitaciones, Gerencias
coordinando  acciones  con 135 | garantia del fabricante y la | patrimonio del 4rea. solicitantes {en caso
Gerencias involucradas. Para el caso | documentacién de de vehiculos por obra)
que esté incluido en el llamado 3 | ransferencia/seguro del y la Empresa
Licitacion. vehiculo. Proveedora o

Contratista,
Patrimanio.

12. Realizar d mantenimiento de la flota | Alertas de kilometraje para | Expediente electrénico Arez Movilidad (para
oficial, realizando las solicitudes de | servicios preventivos, Solicitudes de servicio visadao), talieres
mantenimiento integral de acuerdo a | reportes de fallas autorizadas, drdenes da mecanicos
la normativa a través de Area de | (correctivos) delos reparacion digital, registro prestadores, y la
Compras yio plataformas | choferes, presupuestos de | histdrico de mantenimiento por| Direccién de
{EDENRED/LAX), y/o el sistema que lo | talleres adheridos, manual | unidad y conformidad de Suministras del
reemplace. Disposicidn 9, Ministerio | del fabricante y acceso ala | trabajos realizados para el Ministerio de
de Economia y Finanzas. plataforma de cierre del pago. Hacienda.

Mantenimiento,
13. Autorizar la solicitud combustible para | Hojas de ruta Vales de combustible Gerencia de

ser entregado por Gerencia
Administracidén, Departamento de
Compras vy Licitaciones  quien

recepciona, controla, administra y

suministra, la entrega a Vehiculos
oficiales yfo provistos por las
contratistas conforme a los
requerimientos preestablecidos en

pliegos yfo documentacién oficial, En
tanto exista saldo proveido por las
Empresas o 3 través del mecanismo
que |a superioridad indique, contando
con el Visto bueno de cada Gerencia
que solicite movilidad o gasto a rendir,

autorizadas, registros de
kilometraje del sistema
de Control Satelital,
Pliegos de licitacidn de
obras {para saldos de
contratistas), tarjetas de
carga (Ticket
Car/Edenred o similar) y
Visto Bueno de las
Gerencias solicitantes.

autorizados, planillas de
control de cupos por
unidad/obra, rendiciones de
gastos a rendir ¥ reportes de
saldos disponibles (propios y
de terceros).

Administracidn,
Departamento de
Compras y Licitaciones
{para suministro), y

‘Gerencias solicitantes

{para control de sus
partidas).

Secretaria,

Tec, Jor; ;
g A Ing. Guafavgh 4 Canter
chai Honore | wccitorioﬂg Phesidante alee
Institute Previficiz! Y2 Vivienda Hono/ atite Directorio
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"Qm'la y Sello

Redaccion

nHkspacho de Directorio

8

Sec. Administr§tiva: Cdor. RODRIGQO ALEJANDRC GIMENEZ

-

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2028!

;-

Pagina 94 de 169



all V/

Instituto Provincial
de la Vivienda

“Ado det SO¥ Aniversario de fa Fresto Nacional de la Vend.mia” a

&

L
-

MENDOZA

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

Ry T--=

17 ABR 2026

14. Control y seguimiento de seguros de
toda la flota del 1PV activa.

Pélizas vigentes
{generalmente a través
de Caja de Seguros S.A. ¢
el prestador det Estado),
listado de flota
actualizada,
comprobantes de pago
de primas, y certificados
de cobertura para
circulacidn.

Matriz de vencimientos de
pélizas, legajo de seguros por
unidad {fisico y digital),
reportes de sinjestralidad y
certificadas de cobertura
vigentes para ¢ada vehiculo.

Secretaria
Administrativa,
Gerencia de
Administracian (para
pagos), Choferes
{deben portar el
comprobante) y el drea
de Asuntos Juridicos
del IPV.

15. Asignacion y Control de Vehiculos en
realizando
administrativos 2 fin de contar con
de la

Comodato,

registros
actualizada.

actos

informacién

Contratos de Comodato
vigentes, Resoluciones de
Presidencia ¢ Directorio,
actas de
entregafrecepcion de

Actos Administrativos
de asignacién
{Proyectos de
Resclucién/Disposicion),
inventario actualizado

Honorable Directorio,
Secretaria
Administrativa,
Patrimonio del IPV y
tos organismos

unidades, normativa de
la Escribania General de
Gobierno y pedidos
formates de ctras
reparticiones.

de unidades
cedidas/recibidas,
informes de estado
semestral de vehiculos
en comodato y actas de
restitucién.

externos
{Comodatarios)
involucrados.

16. Gestitn de Siniestralidad e Infracciones de
Transito
Vinculwdo of Objetive 2 (Orden y Control} y
Chjetive 5 (Recursos).

Actas de siniestro,
exposiciones policiales,
denuncias de los
choferes, notificaclones
de multas del 5{T
Mendoza, y registros del
sistema de seguimiento
GPS.

Expedientes de
siniestro, descargos
administrativos ante
multas, informes de
atribucién de
responsabilidad y
reportes de dafios
patrimoniales.

Asuntos Juridicos del
1PV, Secretaria
Administrativa y
Compafifa de Seguros
{para recupero de
gastos).

17. Implementar Programas de Capacitacién y
Seguridad Vial ,
Vinculada al Obfetive 4 (Mejora Continua).

Estadisticas de uso de
flota {excesos de
velocidad, frenadas
bruscas), Ley de Transito
9024, manuales de
mantenimientc
preventivo y
recomendaciones de
seguridad del fabricante.

Talleres de conduccidn
defensiva, instructivos
de cuidado de la unidad,
protocolos de actuacién
ante emergencias y
cronogramas de
actualizacién para
choferes.

Personal del Area
{Choferes), personal
de otras areas que
conduzea vehiculos
oficiales y el drea de
Higiene y Seguridad.

19: Supervisidn y Control del Servicio de Limpieza
de Flota.

Contrato/Expediente de
adjudicacién del servicio
de playa y lavado,
cronograma de limpieza
por unidad, y registros de
ingreso/egreso dei predio
de guarda.
Mantenimiento de cada
unidad por el chofer.

Certificacidn de

servicios realizados,
reporte de conformidad
de limpieza, v planiila de
control para facturacion
mensual y aprobacion
del gasto por EE.
Planilla control

Gerencia de
Administracién {para
liberar el pago dei
expediente), Empresa
Prestadora (playa de
guarda) y Secretaria
Administrativa,

2026

SECTOR ADMINISTRACION VEHICULAR

Agm. HECTOR RUIZ
DIRECTOR Honeorable Directori

reditntn Provinglal de la Vivie-

g, Gustayb ). Cante
Pr
Honorgble Directorie|
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

50 7--

" MENDOZA,

'h 7 ABR 2026

OBJETIVOS INSTITUCIONALES - AREA MOVILIDAD 2026

- Garantizar la operatividad técnica y el mantenimiento preventlvo/correctivo del
parque automotar, mediante Ja fiscalizacién directa de las unidades, el control

OBJETIVOS fisico de Insumos y el soporte operativo en terreno, asegurando que la flota
esté en condiciones dptimas y seguras para el cumplimiento de los traslades y
misiones institucionales.

JEFE INMEDIATO lefe de Area Movilidad

SUPERVISA A -

REEMPLAZADO POR: Jefe de Area

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 1

JEFE A CARGO: -
PERFILES: (indicar cantidad en cada casitlero) PROFESIONALES ADMINISTRATIVOS CHOFER: 1
1
FUNCIONES
ATARIOS
INSUMOS PRODUCTOS DESTIN
1. Fiscalizacion de R i : L. .
Isc.a |zacnor'1b e neparaciones en Tall‘er iOrden de reparacidn Informe de Conformidad ..
verificar fisicamente que los trabajos . . L. ., ; Area Movilidad [para
e . uterizada y planillas de écnica y validacion de "Prueba | | .. .
solicitados por el Area {via Edenred/Lax) se E . o M cierre administrativo).
. olicitud de mantenimiento. jen Calfe",
realicen correctamente.
2. Control de Estado y Rendimiento Fisico: [Check-list de estado Planilla de Estado de Flota y -
] . ) e . . Area Movilidad {para
Realizar inspecciones oculares periddicas vehiculary reportes de los  [deteccién temprana de fallas .
. " .. armar expedientes),
del estado de las unidades (neumdticos, [choferes. mecanicas. :
niveles, luces, carroeerfa).
3. logistica de Traslado y Guarda: Coordinar JAgenda de turnosy Flota disponible y operativa en o
L , . L. Area Movilidad /
el movimiento de vehiculos hacia talleres, jcronograma de servicios de [los lugares de guarda
- . Choferes.
RTC y asegurar el orden en la playa de {impieza. lestablecidos.
guarda.
4, Auditoria Técnica de Combustible: Verificar

que el kilometraje al momento de la carga
coincida con el adémetre y el estado del
motor.

Tickets de carga de
combustible y oddmetro de
las unidades.

Validacion téenica de carga
{Verificar que ef consumo sea
Iégico para el motor).

Area Movilidad (para
cruce con GPS)

Tec. Jorge ). Pérgz
Vocal Honorable Dirtctorio
Institute Provindal de iz Wivieada

g

T

(ks

Fima y Sello Firma y Sello

Firma y Sello

Lic.

Redaccién Gerencia

Despacho de Dhrectonio

Huma

Sec Administrativa:'Cdor RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

GRS

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIdﬁéS 2028.
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MENDOZA .

RESOLUCION N° :

507~ -~

¥t 7 ABR 775

MENDOZA,

=

5. Recepcidn Técnica de Unidades: Controlar
el cumplimiento de especificaciones [Pliegos de licitacion y anexos[Ar.ta de Inspeccién Técnica de Area Movilidad / .
mecénicas en la entrega de vehiculos [tecnicos. Recepcién {Sin fallas de fibrica). Patrimonio.
nuevos ¢ por obra.

6. Auxilio y Respuesta ante Siniestros: Asistir

técnicamente en el lugar del hecho para
evaluar dafias y coordinar el traslado de la
unidad.

Protocoio de siniestros y
contacte de groas/seguros.

“Area Movilidad /
Asuntos administrativos

Informe de Daiios Mecdnicos
para el expediente de seguro.

bl

Ing. Gustays J. Cantdr
Ageh. HEE: UL Tec. Jorge =4 : /97 4ro
IRETORF:iEchngE ;?rfcgrsc Vncaechonsr% elctorio Hon ol:r | ;d[fi?:‘:mr, X
metitite Provincial de ia Vivienda Provincialde 1a Vivienda Instituto Provincial de IAViviEnda Ingtitto #on inciatde 1 Wviefida
Lz L
Firma y S¢llo Firma y Sello Firma y Sello
Redaccion ' Gerencia , ;- n{ ,/B 4 1-?;/%‘?NO Despacho de Directorio

W T A
RS
L"%‘"Aﬂ.mﬁa\

Sec. Administraﬁvsﬁm’.’ QDRIGO ALEJANORO GIMENEZ
I

OC

T ap i yigiEnad
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIqEE‘IS:L?‘EQS{UﬁmG'.-ﬁ ge ja i &
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MENDOZA

RESOLUCION N°: .

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

AREA CREDITOS INDIVIDUALES

MENDOZA,

507~ -

17 ABR 2078

2026
1-Coordinar con las distintas gerencias intervinientes la evaluacién y administracion
OBIETIVOS del Programa Construyo Mi Casa, monitorear su desarrollo con el fin de otorgar
créditos para construccidn y terminacién de viviendas individuales segin las
resoluciones vigentes.
JEFE INMEDIATO: Arg, Gustavo Javier Cantero
SUPERVISA A: Personal a carge
REEMPLAZADO POR: Personal del sector
i
o : -CANTIDAD TOTAL DEPERSONAS AFECTADAS 7 ‘I
s IEFE ACARGO:- -
b B ‘ i A ;
g St e ks e e s e o P
PERFILES: {indicar cantidad en cada casillero) PROFESIONALES:S  |ADMINISTRATIVOS: 2 TECNICOS :
;: = W ?m( . S P £ § 5
_ ‘ FUNGIONES: o ) ;
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

1-Asesorar a postulantes sobre requisitos del
programa y documentacian a presentar de acuerdo
2 normas vigentes.

Recepcién de inquietudes

Resclucicnes y
procedimientos

Sistema Ticket

Pagina Web oficial del IPV,
Teléfono

E-mail

Publicaciones

Postulantes, ahorristas

D-Coordinar y controlar las evaluaciones realizadas
por las distintas Gerencias para completar el
btorgamiento del crédito

Sistema de {nscripecién
web

Ticket completo

Postulantes

Sector Construyo Mi Casa
Departamento de Proyecto
G de G Social

Wsesoria notarial

3-Organizar y monitorear actos de firmas de
contratos de ahorro previo

Ticket completos
iContratos de ahorro
previo.

Firma de Contrato de Ahorro
Previo

Postulantes
Sector Construye Mi Casa
Presidencia

4- Ingresar a sistema Minka del IPV los datos de
nuevos ahorristas
Emitir boletas con primera de cucta de ahorro

Sisterna de Minka

KCrear un crédito-
Codigo de ahorrista

IAhorristas

5-Asesorar a ahorristas para acceder a crédito por
icitacién o terminacién del periodo de ahorro.
Programar y monitorear actos de Licitacion
Caordinar apertura de sobres de licitacién.
Priorizar aharristas para preadjudicacion.

Expedientes electrénicos

Apertura de sobres de
icitacién {Asesoria notarial)
Resolucicnes de
Preadjudicacién y

Adjudicacidén

IAharristas
Asesoria Notarial
Honorable Directorio

Presidencia

77
Agrm. HeG R Wi
DIRECTOR Honorable Directorie
tnefftirta Provincial de ia Vivisndr

ero

 Hon fable Directo]io
netit i Pren Inciat do b W duerds

Firma y Sello Firma y Sello

Fima y Sello

Redaccidn Gerencia

c.
U

Loy

Hy - t 10
1 ")é -)E(‘y ) Despacho de Directorio

/

it

g e
)/RWQ\ Jriznld

T

-~

Sec. Admlr@atwa' Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCEO}I}ES‘{ZDES
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

50 i~ ==

MENDOZA,

11 7 ABR 7078

7-Pedidos de Inspeccidn: verificacién de obra

Expediente digital
Requerimiento de
werificacion de obra

Inspeccidn de obra
KGerencia de Proyectos
G de Seguimiento

Adjudicatario
Gerencia de Proyecto y
Seguimiento

ide desembolsos

8-Requerimientos de inicio de expedientes de pagos

Requerimiento

IExpediente de page
Krea control financiero

Adjudicatarios
Area control financiero

5 financiera G financiera
i i . N Adjudicatarios
. . pistema de M.ln.k'a Gdigo de crédito individual . )
3-Enviar los créditos a recuperc Obra en condicidn de Sistemas
oletas de recuperc
recuperc recupero

10-Elaborar y proporcionar datos estadisticos sobre
el estado del programa

Expedientes de créditos.

lanillas de registro.-

Planificacién Estratégica
Presidente
Directares

Agrrm. HECTOR RUIZ
DIRECTOR Honrorable Directoric
"t Bravineial de la Viviane

|re{tor|d“""-""3 fie Directorio

+ Doy il du la Vi ends

i

Firmay Sello Firma y Sello Firma y Seilo yi
[} ¥ ¥ “\ -;r‘&; ‘,uc ] /
Redaccidn Gergncia | ig. )l' e Aoy | Despacho de Directorio
‘3‘1 T ey
,}’ . \ sng OF, o Sec. Mrﬁﬁtrativa: Cdor. RDDRIGC ALEJANDRO GIMENEZ

ln-'

Tema. ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIO“E“QZQQG
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de la Vivienda

MENDOZA,
RESOLUCION N°:

50 7~

SECRETARIA TECNICA

17 ABR 2026

GERENCIA DE PROYECTOS
2026
OBIETIVOS roveer fa documentacién técnica necesaria para responder a la demanda de
inanciamiento mancomunado y/o créditos individuales en el marco de {a
eglamentacién vigente, tantc para los llamados a licitacién como para la
probacidn de los préstamos dentro de los objetives de los programas que los
nmarcan.
JEFE INMEDIATO Secretario Técnico
: Departamento de Formulacién de Proyectos, Departamento de Computos y
SUPERVISA A L -
Presupuestos, Area Técnica y Apoyaturas, Sector Legal v Resoluciones.
REEMPLAZADO POR: Departamento de Formulacion de Proyectos

W — -

AI‘QTIDAD TDTAI. DE I?ERSONAS AFECTADAS 1
el el g Qﬁ‘mﬁ%@;‘ e 1l

ARGO; N \ ., {GERENTE}

ADMINISTRATIVOS

y/o otorgamiento de ¢réditos de acuerdo a la
operatoria evaluada,

"""""""" i ot e? .s ";,,a 5 &v,,: ,15@2%&3%? : R
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Supervisar que los expedientes contengan la Documentacion nformes de avances de Compras y
documentacion en regla para el llamado a licitacién expedientes evaluacién Licitaciones

2- Elevar al H. Directorlo los expedientes de crédito conf Proyectos de Crédito Proyectos de Rasclucion

las solicitudes evaluadas con el proyecto de resolucién

H. Directorio
Personal de la

para su firma, Gerencia.
3- Informe de tasaciones para la compra de terrenos y | Documentacion Infarme de tasacion IPV
de viviendas expedientes

4. Aportar la documentacidn requerida segin el Carpeta técnica Solicitud de No objecidn Técnica

H. Directorio y/o

Expediemtes para el {lamado a Licitacién Pablica. Proyecto Licitatorios

programa de financiamiento para la sclicitud de No de cada proyecto Municipios
Objecidn Técnica de los prayectos
E-Remitir a la Gerencia de Administracion los Documentacion del Expedientes con Fliegos Gcia de

Admministracion

6-Formutar el Banco de Proyectos y cargar la Documentacion aportada §nforme de estado del proyecto
documentacion requerida para solicitar financiamiento por Municipios, Entidades
de los proyectos segun ef Sisterna de Inversién Pdblica. Fntermedias ode

ormutacion propia

H. Directorio y/o
Municipios

ocumentacion recibida
investigaciones

7-Andlisis de nuevos sistemas constructivos o nforme, pliegos y detalles
materiales propuestos para el emipieo en los proyectos

formulados.

H. Directorio y
Gerencia de
Seguimiento

Tec. Jorge J P&z
Voacal Honorahle orio
Institute Provineiz| de J2 Viienda

Agrm. HECTOR RUIZ
MHEECTOR Honorable Directorie
Previngig| de la Viviend=

tig. Gusiavs ). Cantecp

i Teeedngial de la Vaen

raesidente
\orable Directorio

AN

‘ Flrma y Sellp
- tey 1Y “‘aﬂ\-
d p ﬂ it _ngpacho de Directorio

B l& 0\?1""" ul

4
/

Firma y Selle

Firma y Sello , ,
1™

Redaccidn Gerencia

Sec. Admihistrativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES E026.
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MENDOQZA
Tay
MENDOZA, ﬂ 7 ABR 2{}29
RESOLUCION N° : RO 7---
8-Evaluacion de documentacion técnica Programa Docurmentacidn recibida *nforme Coordinacién del

Construyo Mi Casa.

por ahorristas

Programa

9-Inspecciones Programa Construyo Mi Casa.

Bolicitud de Inspeccidn

Inferme

Coordinacién del
Programa

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE PROYECTOS
AREATECNICA Y APOYATURAS

Evaluar documentacion técnica tanto para los llamados a licitacidn como para las

i
nd

4o
L,

IOBIETIVOS Eolicitudes de créditos; como asf también para la implementacion de nuevos
prototipos de viviendas y/o ajustes a los ya existentes
fograr gue la documentacidn técnica para licitaciones y/o créditos de cada
kpoyatura cumpla con los requisitos exigidos segun Ia normativa vigente en tiempo
i forma.
JEFE INMEDIATO Gerente de Proyectos
SUPERVISA A Profesionales del Area
REEMPLAZADC POR: Profesional designado

TIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS; 10
“IEFEACARGOS" - .

-

5

externos que sirve como carpeta de
antecedentes para la elaboracion de

PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero) PROFESIONALES 10 |ADMINISTRATIVOS TECNICOS
| 7 FNGIONES ad ; ; B L k
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Controlar la documentacion técnica Carpeta técnica y/o nformes, pliegos y prespuesto  |Gerencia de
provista por los municipios y fo profesionales lexpediente bficial para llamar a licitacidn Proyectos,

Departamento de
Formulacién de

y/o ajustar los prototipos
de viviendas.

anteproyectos que conforman el expediente para el Proyectos,

llamado a licitacién publica. Pepartamento de
Computo y
Presupuesto

2- Ajustar y/o desarrollar de prototipos de Requerimiento de la Frototipo de vivienda nuevo y/o | Gerencia de

viviendas para incluir en las licitaciones publicas Gerencia para desarroliar gjustado Proyecios,

Departamento de
Formulacion de
Proyectos,
Departamento de
Compute y

Presupuesto

AGra, HECTOR RLIZ
DIRECTOR Honorahle Directoric
e Dravipsial de b Viviend-

tero

ria
sienda

Firma y Sello Firma y Sello ¥iEh v Sello
Redaccién Gerencia vl e 27 EI;Js,p,acho de Directorio f
S T T 'm/"
\ﬁ‘:xﬁi’--' gt ¥ted?  Sec AdminfSirativa; CdST RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

e
Tema: ACTUALIZACION MANUAL OE FUNCIONES 2828
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RESOLUCION N°:

50

MENDOZA,

?.-_-

'} 7 ABR 2078

3- Preparar documentacién requerida segin
programa de financiamiento para la solicitud
de No Objecidn Técnica de los proyectos

Carpeta técnica

Resumen del estado de los
prayectos en evaluacién

Naotarial, Sacial. Dpto
de Comprasy
Licitaciones.

4~ Informes estado de situacion de proyectos
en evaluacion

Carpeta técnica y/o
expediente

Resumen del estado de los
proyectos en evaluacidn

Notarial, Social
Dpto de Compras
Gcia Seguimiento

5- Informar acerca del estado de la
documentacién técnica del barrio
adjudicado.

Expediente técnico de
licitacidn publica con
resolucion de

valuacion

Acta de estado de proyectos en

H. Difrectorio, Dpto.
Notarial, Gerencia
de Gestién Social,

adjudicacidn
6- Confecclonar la documentacion técnica, que incluya  |Factibilidades, Pliege Oficial para el Expediente [Comprasy
Planos de Licitacién en los servicios Licitaciones

planos, especificaciones y cémputos, para Incorporar a
las Pliegos de Licitaciones y/o créditos.

especificos enumerados

7- Confeccionar planillas de Analisis de
Adictonales y Suprestanes, en obras en

Planilla de variacién

de Precios Oficial finales a fecha de

Peterminacion de valores

Area Cémputos
y Presupuestos

ejecucion Licitacidn
8- Preparar Presupuestos requeridos segin ICarpeta Técnica Solicitud de Ne Objecidn Gerencia de
Programa de Financiamiento para la solicitud Prayectos
de NO OBJECION TECNICA de los proyectos. Técnica de cada
proyecto.
10- Gestién en Organismos Pablicos y de Formutarios Factibilidad Técnica Gerencia de
Oficiales, Mensuras y Proyectos

Servicios, las factibilidades de uso
correspondientes

Urbanizacién

SECRETARIA TECNICA -
GERENCIA DE PROYECTOS
SECTOR LEGAL Y RESOLUCIONES

Fvatuar que los créditos solicitados cumplan con las exigencias legales de (a

OBJETIVOS
rgglamentacién vigente

JEFE INMEDIATO Gerente de Proyectos

SUPERVISA A Resoluciones

REEMPLAZADO POR: Gerente de Proyectos

S A Rk , i o 5 R
Ce oy CANTIDAD TOTALDE PERSONAS AFECTADAS:2 S
- . ‘ " JEFE A CARGO: DR, EERNANISO CAMPOS (JEFE DE SECTOR) 5 ,
PERFILES: {fﬂd:'car cantidad en cada PROFESIONALES 1 ADMINISTRATIVOS 1 TECNICOS
cosiilero)

Agrm. HEBTOH Rl
RECTOR Honorebis Dirscteric
t=13#4tn Frovincial de la Viviende

)

lisg. Gustévo ). Canterd
Presidente

Hongtrable Directorio
netiolh Rrovincial du la WVidiend)s

Firma y Sello

~—pohitiima y Sello

Redaccién

Firma y Seilo
) TFaMZ - ] .
Gerencia LT/ ){\,et:‘/- : '-"Ee,spacho de Directorio

LJH ¥ (Y o LA
ket 14 By . .
He- W D1 G

Sec. Administrati\{géor,ﬂODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

- -t
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MENDOZA

MENDOZA, b 7 ABR 7R
r Ed e
RESOLUCION N° : 50 1
e b s e e e T T T I = = o
s FUNCIONES: __ - ' - ! ¥
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Control de la documentacién Expedientes, notas Informes Gerencia, municipios,
legal presentada Entidades intermedias
Z- Asesoramiento respecto a la Proyecto de solicitud de Dictamenes Gerencia
evaluacién de solicitudes de crédito Apto legal Areas y sectores,
créditos y su encuadre legal Presidencia y Directoric
Entidades y profesionales
3- intervencion en la comisién de Expedientes, notas Informes Gerencia
preadjudicacién de licitaciones Areas y sectores,
Presidencia y Directorio
4- Andlisis legal de los distintos Expedientes, notas Informes Presidencia y Directorio
requerimientos dei H.D. a través
de sus Secretarias Administrativa y Secretarias Técnica y
Técnica. Administrativa
S- Confeccionar los proyectos de Expedientes, notas Proyectos de Resclucion Gerencia, Secretarfa
Resolucion de la Gerencia. Técnica, H. Directorio

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE PROYECTOS
DEPARTAMENTO DE FORMULACIGN DE PROYECTOS

L Formufacidn de proyectos.
OBJETIVOS L Andlisis de materiales y técnicas constructivas.
L Desarrollo, evaluacién y asesoramiento de proyectos propuestos.
L Desarrollo de proyectos especificos.
L Revisién de pliegos y colaboracidn en su cenfeccién.
JEFE INMEDIATO Gerente de Proyectos
Area Pliegos y Licitaciones - Profesionales formulacion y
SUPERVISA A elaboracidn de proyectos
REEMPLAZADO POR: Gerente
PERFILES: PROFESIONALES 4 |ADMINISTRATIVOS TECNICOS
T . "ﬂ‘,‘, B - i ; I = . ' -
| o g Che L) PERSONAL AFECTADG A LAS EUNCIQINES DEL DEPARTAMENTO
; . o FUNCIQNES 5T ; : w& - ; - ¥
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Andlisis de terrenos, propuestas, alternativas, Documentacion Muricipics, Entes,
programas y necesidades. recibida (planos, informes de estado de . .
planillas, planchetas, documentacién, observaciones Gerencia Social,
informes, etc.) fotos finformes de relevamientaos. Gerencia de
e / Relevamiento in situ.
] / i /

Tec. Jorge ! :
Vical Honorz}f 4 s

) :.ECT ; ,,m;m[gE SE;ZMC Vocal Honor able Directorio \thro
inftiteto Provinciel de In Viviends | AStuto Provindalde a Viviends Instituto ProvindiaFae .
: “ndo

“ R

Firma y Sello Firma y Selle iI;iéma ¥ Sello
Redaccién Gerencia___ L€ Qespacho de Directorio -7
i

Sec. Admiﬁﬁatlva: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

e
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONESI2026!
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RESOLUCION N° :

MENDOZA,

17 ABR 2026

Informes de
Apoyatura técnica.

Proyectos, Secretarfa

Técnica, Directorio.

2- Evaluacion de documentacidn para formulacién de

proyectos,

Documentacién
recibida
{factibilidades,
informes de
prestatarias de
servicios y Municipios,
planos, terrenos,
fotografias, etc.}
Trabajos en conjunto
con Agrimensura,
Escribania, Municipio,
etc.

su correspondiente
documentacién respaldatoria.

Informes de estado de proyectos y

Municipios, Entes,
Gerencia Social,
Gerencia de

Proyectos, Directorio

3- Obtencidn de viabilidades técnicas.

Documentacion
corregida durante la
evaluacién. Informes
de Apoyatura técnica

Viabilidades técnicas, apto para
llamade a licitacién

Secretaria Técnica

Municipio

4- Disefio y control de proyectos.

Requerimientos de
proyecto,
relevamientos,
requerimientos de
programa,
requerimientos
municipales, codigos
de edificacion.

Documentacion de ideas,
anteproyectos, planillas e
informes técnicos.,

Secretaria Técnica -

Directorio

5. Elaboracién de documentacion técnica.

Proyecto corregido

Documentacidn técnica proyecto

Secretaria Técnica

Directoric Municipio

6- Asesoramiento en propuestas en estudio o ejecucién.

Antecedentes y
problemdtica a

informes/graficos del estudioc de la

Formulador del

propuesta. Proyecto
resolver,
- i j i i i C as
; Pro:ucc;fip ¥ ?éecumén d: clc;cumentac:tﬁn pira Df)cutlmentac.lén Documentacién Licitatoria y OMmprasy
amado a licitacién: antecedentes, proyecto, pliegos. técnica previa. Pliegos Licitaciones

8- Etiguetado de prototipos IPV en sus distintas

variables constructivas.

Documentacién
técnica del proyecto
{planos y pliegos)
Programa de
etiquetado.

Etiquetas de prototipos

Secretaria Técnica,

Oirectorio, Municipio

9- Etiquetado de prototipos IFV construidos,

-Vivienda terminada
- Relevamientos in situ
- Informes técnicos del

Director Técnico
- Documentacion
conforme a obra.

Etiquetas de viviendas

Secretaria Técnica,

Directorio, Municipio

10- Relevamiento de modificaciones técnicas en obra
{proyecto vs. obra} y asesoramiento de resolucion.

-Relevamiento in situ
- Documentacion
técnica de obra.

Informes
Detalles Constructivos

Gerencia de Proyectos
- Gerencia de

Seguimiento

OBSERVACIONES: Se trabaja sobre distintos tipos de proyectos; descentratizados, centralizados de elaboracion propia o ge terceros,

pro

vectos en ejecucion.

A

4

/ﬂ_
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Firma y Sello, ;

WO
L, LFima y Sello

*

Redaccion

Gerencla

PRIV SRR i
2 3 'D‘spacho de

]
-
L

\

i

7

Directorio

A1,
KT i a
e T o ba Wew
e

! Tec. Jorge ero
Ly, HECTOR RUY cal Honorable Directorio Viacal HonorabfeDirg
DIRECTOR Honarabie Diractoric Provinclal de la Vivienda Instituto Provinds] de Ia i
Peattittn Brovinsial gm ia Viviend-~ = renda
ey

Sec. Administraﬁmor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2026.

Pé&pina 104 de 169



“Ano del Y0¥ Aniversario de o Fiesta Naconal de ta Vendamia”

all V/

Instituto Provincial
de la Vivienda

-m

MENDOZA

RESOLUCION N° :

SECRETARIA TECNICA

GERENCIA DE PROYECTOS

DEPARTAMENTO DE FORMULACION DE PROYECTOS |

AREA PLIEGOS

507~~~

MENDOZA,

‘1 7 ABR 2028

OBIETIVOS

lamado a licitacién.

| ograr que los expedientes contengan la documentacion necesaria para el

JEFE iINMEDIATO

Departamento de Fermulacion de proyectos

SUPERVISA A

Profesionales dei drea

REEMPLAZADO POR:

Personal del drea

S i“*i‘i,; FUNCIONES.

INSUMOS

PRODULTOS

DESTINATARIOS

1-Formular pliegos licitatorios para los diferentes
programas

Documentacicon de

pécnicos y de programa

Proyecto, regquerimientos

Pliegos Licitatorios

Gerencia de
Proyecto, Secretaria
Técnica

2-Actualizar pliegos licitatorios de acuerdo a las
modificaciones que sean necesarias

Nuevos requerimientos

Gerencia de

generales,

FPlicgos Licitatorios, Comunicados|Proyecto, Secretaria

notas aclaratorias Técnica

3-Consultar sobre nuevos materiales o sistemas
constructivos que surgen

Innovacién, nuevas
tecnologias

Detalles

Fliegos, Anexos técnicos,

Gerencia de
Proyecto, Secretaria
Técnica Gerencia de
Seguimiento

DIREGTOR Honorabie Diractoric
et Pravincial de lg Viviesd:

Vaczi Honc s
Institato ProvincaidelaViviend2  Lonopsble Director

/. Serat
14 iractorio o

Pr :ldente

Q-

Inctity borbrom nvial dos la Vowi | nddn

Fima y Selle Firma y Sello

P Fiitia y Sello

—a

Redageién Gerencia

‘Uf \Ei j:ﬁu

J Ijégpacho de Directorio
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MENDOZA

50 ¢

RESOLUCION N° :

SECRETAR{A TECNICA
GERENCIA DE PROYECTOS

DEPARTAMENTO DE COMPUTOS Y PRESUPUESTOS

MENDOZA,

1T 7 ABR 2075

ICBJETIVOS

OMPUTOS Y PRESUPUESTOS: Lograr precisidn en la elaboracién de anélisis de
recios, cdmputo y presupuestos, evaluacidn de adicionales y supresiones de ol
n ejecucidn de la Gerencia de Proyectos y de la Gerencia de Habitat; en ef plazd
stipulado a fin de lograr eficiencia para preservar los recursos del estada.
TASACIONES: Lograr que la documentacién téenica disponible permita arribar a
valor real de mercado del inmueble tasado, tanto para decidir en forma adecua
compra de terrenos como para el otorgamiento de créditos cuando el bien se
presenta como garantia de kos mismos.

JEFE INMEDIATO

\Gerente de Proyectos

SUPERVISA A Parsonal del Area
REEMPLAZADO POR: Personal del Area
il el o 7%

CANTSDAD TOTA DE PERSONAS AFEETADAS 5

Fotn T

- ‘as; St e&sﬁrs’,,ef‘
EDGARGO  AZCARATE

PROFESIONALES 2

{J §F£: DE

DEPARTAMENTG).

ADMINISTRATIVOS

TECNICOS 3

lespecificaciones técnicas particulares y Memorias
descriptivas

Requerimientos de Ja
ISerencia. Pliego de ETP.
[-6mputo métrico. Precios
jinitarios

; R et 5 = ci T e
gisunqoues R i PERSONAL AFECTADO A }.AS FUNCIONES DEL, PEPARTAMEN’?O .
e e e indlicar nombreagn cate celda! i :
INSUMOS PRODUCTOS DEST!NATARIOS
1- Elaboracién de cémputos y presupuestos oficiales  Bolicitudes de créditos. Presupuestooficial para [Gerencia de
de acuerdo a carpeta técnica, pliego de Informes municipales. llamados a licitacién proyectos

2. Confeccion de andlisis de precios de materiales,
mano de obra y equipos a fin de optimizar costos y
precios unitarios finales

Base de datos
de precios

Grilla de Precios unitarios

Areas y Gerencias
Técnicas.
Municipios.
Entidades
intermedias.
Secretarla Técnica

3- Determinacidn de Montos Topes referenciales para
los Programas de Viviendas vigentes

Base de datos de precios

Montos topes

Areasy Gerencias
Técnicas.
Municipios.
Entidades
Intermedias.
Secretaria Técnica

4- Evaluacién y control de alteraciones de obras
{adicionales y supresiones)

Base de datos de precios
Informe de inspeccidn de
obra.

Informe Legal de la

Gerencia de Seguimiento.

Informes y Asesoramientos

Gerencia de
Proyectos. Gerencia
ide Seguimiento,
Secretaria Técnica

5- Realizar aportes a otras Gerencias para la
optimizacién de pliegos de licitacién y tareas de
Festién interna,

Base de datos de precios
Requerimientos
e Gerencias

Informes

Gerencias

ing. Gustiy). Carltero
s irectorio idente
A, HEG T et bcat Honorable Di Vt)_calHonor Honor:; IedDirectc rio
DIRECTOR Honorable Directoric ststituto Provincal de Ja Vivienda Instituto P 2YRER0A  inatingtn Prbuincal de i3 VY rends
Indtitite Provincial de |n Viviends
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AR ) ] v
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MENDOQZA

50

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

- e ST

j—y

‘§ 7 ABR 2026

l6- Confeccion de precios para Poder Judicial {juicios,
peritajes)

Perdide de informes por
parte del Poder }udicial

nforme

Poder ludicial

7« Elaboracidn de no objeciones técnicas {cdmputo,
presupuesto, planes de trabajo, curvas de inversion y
coeficientes de impacto}

Informe de coordinador
técnico

Computo y presupuesto.
Pian de trabajos.
[Curva de inversiones

Gerencia de
Proyectos.
Gerencia de Hahitat

18- Control estadistica para brindar informacién a
solicitud de quien lo requiera

Base de datos

nforme

Gerencia de

Proyectos.Secretar{
a Técnica Honorable
Directorio

19 . Elaboracién de presupuesto control
para el programa CONSTRUYO MI CASA

Requerimiento de gerencia
financiera, programa
Construyo Mi Casa

Computo y Presupuesto,

\Gerencia Financiera
ly Coordinacion del
Programa Construyo
Mi Casa

10- Tareas de apoyo a comisiones de evaluaciones de
ofertas

Requerimiento de las
comisiones de evaluaciones
de ofertas

Presupuesto Oficial
Wctualizado y Presupuesto
Oficial Readecuado

Comision de
Evaluacion de
Ofertas.
Departamento de
Asesoramiento
Técnico

IProvincia

Requerimiento de las
comisiones de evaluaciones
de ofertas.

Reguerimiento de
Presidencia IPV.

11- Representacién en Consejo de Obras Publicas de la[Reguerimientos de

Secretaria Técnica

Exposicion de los proyectos
lante el Consejo de Obras
Piiblica de la Provincia de fas
ohras que IPV llamara a
icitacion y de las obras
breadjudicadas

Consejo de Qbras.

12- Tasaciones de terrenos urbanizados

Documentacién catastral
Plano de Mensura
Matricula de Registro de
Propiedad

Equipamiento urbano
Informe social

Solicitud de Programa
IConstruyo Mi Casa

Base de datos precio
mercado

[Determinacién del monto
del terreno tasado.
Determinacion de
indicadores urbanisticos.
Informe catastral.
Registro fotografico.
Informe final de tasacidn

Gerencia de
Proyectos

Gerencia Social
Secretaria técnica
Directoric

Pragrama Construyo
Mi Casa

ATM {Adminst.
Tribut. Mendoza)

Documentacidn catastral
Flano de Mensura
Matricula de Registro de
Propiedad '
Equipamiento urbano
Informe social

Determinacion del monto
del terreno tasado,
Determinacion de
indicadeores urbanisticos.
Informe catastral.

Gerencia de
Proyectos
Gerencia Social
Secretaria técnica

14- Tasationes de viviendas————._

Matricula de Registro de
Propiedad
Equipamiento urbano

Informe social

Base de dates precio Registro fotografico. Directorio
13- Tasaciones de terrenos libres de mejoras mercado Informe final de tasacion ATM
Determinacién de! monto
Documentacién catastral  jdel terreno tasado. Gerencia de
Plang de Mensura Determinacion de Proyectos

{indicadores urbanisticos.
Informe catastral.
Registro fotografico.
Informe final de tasacidn

Gerencia Social
Secretaria técnica
Directorio
ATM

/

getituty Provinclal de iz Viviands

ing, Gust

tertibirtoy

' Cant
Presicente
Honogéble Directors
ool de La i

o-.
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MENDOZA

507" "7 menpoza, 1 7 ABR 70%

RESOLUCION N° :

Base de datos precio
mercado
i
7 -~

AgmT HECTOR Uiz Ing/Carmelo Lo Presti Tec. Jorggl Perez. Ing. G‘fv’r? o Ceptizro
DIRECTOR Honprable Directoric | Honorable Directorio Vocat Honor: frectoric o, ralle Directorlo”
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/j [
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1V

Instituto Provincial
de la Vivienda

MENDODZA

RESOLUCION N° :

SECRETARIA TECNICA

GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE QBRAS

50 T-

_ _MENDOZA,

17 ABR 2026

2026
1-Controlarysupervisar técnicamente atravésdelosdirectores tecnicos de obra a
cargo, el desarrollo de las operatorias financiadas por efIPY, durante el proceso
OBJETIVOS de construccién, desde la firma det Acta de Inicio hasta la Recepcién Definitiva dela

Obra

JEFE INMEDIATO;

Secretario Técnico

Departamento Legaiy Efecucion de Pdlizas,
Departamento Coordinacién Generalde Obras,

INSUMOS

SUPERVISA A: AreaCoordinadores de Zora,
Area Qperatorias Terminadas,
Area Apoyatura Técnica,
Area Agrimensura
REEMPLAZADO POR: Coordinador General de Obras
- " CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS!3 .- ’
' JEFE A CARGO: ARG HORACIO IMPARATO (GERENTE) o .
PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero) PROFESIGNALES: 2 ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS: 0
g i L z . = :
' FUNCIONES . o s
DESTINATARIOS

PRODUCTOS

1-Coordinarlalabeordelosdistintos
Departamentos, Areas y Sectores
dependientes de laGerencia

-Documentos de Obra,
Proyectos, Grdenes de
Servicio,Notas, C.y
Presupuestos, etc.

\nformes, proyectos de
resoluciones, cédulas de
notificacién, ete.

Secretaria Técnica, H.
Directorio, Empresas,
Otras Reparticiones

2-Procurar la participacién, capacitacion y
rasponsabilidad en el ejercicio de sus funciones del
personal de la Gerencia de Seguimiento

-Reuniones, cursos,
jornadas

Documentos, instructivos,
planos, detalles, etc.

Personal en general

-3-Corregirlas eventualesdesviacionesquese puedan
producir durante la ejecucion de Ja obra sobre lo
planificado y elaborar los respectivos Proyectos de
Resolucién

-Documentos de Obra,
Proyectos, Ordenes de
Servicio, Notas,

Cémp. y Presupuestos,
etc.

Informes, proyectos de
resoluciones, cédulas de
notificacian, etc,

Secretaria Técnica, H.
Directorio, Empresas,
Otras Reparticiones

ejecucion

4-Elevar las Mediciones de Obras en -MedlClén.de Medicidn de avance fisico de Ger.de Control y Cert.
. . avance fisico de
ejecucion cada obra de Obras
cada cbra
Dpto Des.y Gestion
5-ElevarlainformacidéndelasObrasen Base de datos—Planiilade Obras | Estratégica y
-Base de datos fen gjecucion H.Directorio- 5,

Técnica

6-Mesa de Entrada y Archivo Activo (Elevay resguarda
finformacién de Obrasen ejecucidn)

-Base de datos

Base de datos—Planillade Obras
r.n ejecucidn

Dpto Des.y Gestién
Estratégica y
H.Directorio- 5.
Técnica

Pt
ra

Tec. Jorg
v Vocal Honor
Abna, rocal Honorable Directorio Institrta P
DIRECTOR Honorebis Directeric tnstituto Provincial da la Vivienda
It itn Provincizi de la Viviend™ L

Firma y Selio Firma y Sello

4—1 iFirma ¥ Sgllo
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Redaccién Gerencia
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

50 1

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS

DEPARTAMENTO LEGAL y EJECUCION DE POLIZAS

MENDOZA,

- e W

17 ABR 2026

1- Proteger legalmente los intereses econdmicos de la institucidn dando
respuesta yasesoramiento en conflictos suscitados enlas obras en gjecucién y
de operatorias terminadas,

REEMPLAZADO POR:

e T

OBJETIVOS 2- Protegerlegalmentelosintereses econémicosdela institucién enlos procesos
' judiciales relacionados con obras en los que intervieneelIPVyotrascrganismos
externos, tantopublicoscomo privados.
JEFE INMEDIATO: Gerente De Seguimiento — Honorable Directorio
SUPERVISA A: . Fersonal a cargo
Personal del Departamento

IOTAt.DE PERSONAS AFECTAUAS -

}“@%“9 arf 1‘:\'&{{( woeid:

INSUMOS

e e g

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1-Asesorar a la Gerencia de Seguimiento sobre la
correspondencia o no de los reclamos efectuados por los
distintos operadores del sistema, y de los aspectos
legates de obras en ejecucion y operatorias terminadas

Informes, pedida de
informes, ordenes de
servicios, expedientes,
Pliegos Licitatorios,
Documentacidn
contractual,

Soporte
bibliograficoy
jurisprudencial

Dictamenes legales en
expedientes y notas que asi lo
requieran,

Revisidn definitiva y firma de
proyectos de Resolucion.
Contestacion de Recursos
Administrativos Redaccién de
Clausulas Adicionales,
Contratos

de Obra, y Convenios

Gerencia de
Seguimiento
Secretaria Técnica
Honorable Directorio]

2-Determinarresponsabilidadesdelas Empresas
Constructoras, Entidadesy/o particulares

{nformes, pedido de
informes, expedientes,
Pliegos Licitatorios,
Documentacién
Contractual, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Dictdmenes legales en
expedientes y notas Redaccion
de cartas documentos y cédulas
de notificacién a los distintos
operadores del sistema
{Empresas, Entidades,
Municipios etc.)

Revisian definitiva y firma de
proyectos de Resolucién

Gerencia de
Seguimiento
Secretaria Técnica
Honaorable Directorio

B-Asesorar y proponer el inicio de acclones judiciales en las
distintas operatorias, contra Jas Empresas Constructoras

Linformes, pedido de
informes, expedientes,
Fliegos Licitatorios,
Documentacion
Contractual, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Redaccidn de Convenios
Redaccién de Escritos fudiciales

Gerencia de
Seguimiento
Secretaria Técnica
Honorabhle Directorio

DIRECTOR Honarable Directorie
I=-tn Drovingial de 15 Vivies -

Tec. Jo
Vocal Ho
{nstituto Provindal de la Vivieada

Pres'dentp
Honorabls Niracea-in

Firma y Sella Firma y Sellg o~ = leha y Sello
Redaccion Gerencia i T s Y D%spacho de Directorio
T ﬁi" e
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MEMDOZA

50 7~ = =MENDOZA,

— RESOLUCION N2 ;

17 ABR 2026

4-Participar en la mediacién, como método de resolucion de
conflictos con las Empresas Constructaoras, Adjudicatarios,
Entidades, Municipios, etc.

rinformes, pedido de
informes, expedientes,
Pliegos Licitatorios,
Documentacion
Contractual, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Dictdmenas legales Redaccién
de Convenigs Redaccion de
Canvenios Inter-Administrativos
Redaccidn de acuerdos
conciliatorios

Gerencia de
Seguimiento
Gecretaria Técnica
Honorable Directorio

5-Realizar el seguimiento y proponer al Honorable
Directario del [PV las mejoras que efectivicen el
procedimiento de admisién, registracion y ejecucion de
garantias

Finformes, pedido de
informes, expedientes,
Pliegos Licitatorios,
Documentacion
iContractual, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Dictamenes legales

Honorable Directorio

6-Apoderada y/o abogada patrocinante en los juicios
niciados contra el IPV por las Empresas Constructoras (con
ctual cartera a cargo)

FExpedientes,
Documentacidn
iContractual, Soporte
bibliogréfico y
jurisprudencial

Escritas en expedientes
judiciales

Honorable Directorio

-Apoderada y/o abogada patrocinante en los juicios
niciados por el IPV contra Empresas Constructoras y/o
Compafiias Aseguradoras

FExpedientes,
Documentacion
iContractual, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Escritos en expedientes
judiciales

Honorable Directoric

8-Apoderada y/o abogada patrocinante en los julcios de
Verificacion de Créditos e Incidentes de Verificacion Tardia
que tramitaron en los Juzgados Concursales, ante {a
declaracion de concurso o quiebra de las

Empresas Constructoras

-Expedientes,
Documentacion
Contractual, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Escritos en expedientes
judiciales

Honorable Directoric

4-Brindar asesoramiento legal a la Gerencia de
jAdministracién respecto a la admisidn y/o sustitucién de
Egarantias y su efectivo ordenamiento

rExpedientes,
Documentacion
iContractual, Pélizas de
ICaucién, Soporte
hibliografico y
jurisprudencial

Dictamenes legales,
notificacicnes

KGerencia de
IAdministracién

10-Apoderada en los reclamos extra-judiciales y judiciales
ante las Compafiias Aseguradoras, de las obras sinlestradas
que correspondan a todos los Programas en ejecucion
Promeba, Mejor Vivir, Plan Plurianual, etc)

FExpedientes,
Docurnentacidn
Contractual, Polizas de
Kaucion, Soporte
bibliografico y
jurisprudencial

Redaccidn y firma de Convenios
de Pago Escritos en expedientes
judiciales

Hanorakle Cirectorio

11-Asesorar a ia Gerencia de Control y Certificaciones

de Obra

Expedientes, Certificados

Dictamenes Legales y
Evacuacitn de consultas
verhales

Gerencia de Control y
KCertificaciones

12-instrumentar y actuar en forma directa como apoderada
el 1PV en los procedimientos administrativos de tomas de
posesion de las obras siniestradas por resolucién
contractual.

Expedientes,
klocumentacion
Contractual, Polizas de
ICaucion, Soporte
hibliogrifico y
jurisprudencial

IApoye policial, notariat y
jadministrativa

Ocupacion efectiva de las obras
—toma de posesidn

Honorable Directorio

HECTOR Rtz
DIRECTOR Honorable Directoric

ettt Provincial de 'a Viviends

Firma y Sello Firma y Sello

Firma y Sellg

Redaccién

Despacho de Directorio
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Instituto Provincial %

de la Vivienda o
MENDOZA

50 T~ —= MENDOZA, 11 7 ABR 7076

RESOLUCION N° :
GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE COORDINACION GENERAL DE OBRAS

OBJETIVOS 1-Coordinar la supenvisidn y Control de las Qbras en gjecucion, proporcicnado
asistenciatécnicay resolviende posibles conflictos
JEFE INMEDIATO: Gerente de Seguimiento
SUPERVISA A: Jefes de Zonas
REEMPLAZADO POR: Jefe de Zona
o g{fﬁg}y& HN ’.ﬁ gAR i‘ K i : C .
i JEFE ACARG() ARQzﬁRIEjZE@LIK {1 DEMAREAE i i <
PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS: 2
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
P - — Jefes de Zona
. . ificaciond t -
1-Coordinar la labor del Equipo de Control Técnico Problematica de Obras Ur! . € critertos
\ Asignacion de Inspeciores-
integradojuntoalosjefesdeZonas Etc
) . inspeccion de
Z:Resctiver conflictos surgidos en las Obras en Documentacion referida Informes y/o Resoluciones | Obras-Empresas
ejecucion a cada Obra. Constructoras-
Certificacion de Obras Gerencia-
Sec.Técnica-
H.Directorio
. s Documentacion referida | Informes de Visitas a Inspectores de Obra-
3implementar el Programa de Asistencia Técnica 3 . L
ara las Obras en ejecucion (Res, 2168/12) a cada Obra- Obras, con sugerencias de Directores Técnicos
P ’ ' ) Certificacién de Obra acciones correctivas
Capacitadores de .
; . Conferencias-Charlas- Jefes de Zona-
a-Desarrollar el Programas de Capacitacidn Sistemas Constructivos y o
Proveedaores de Seminarios-Congresos-Curses | Inspectores de
Materiales-Educadores (e Capacitacion-etc Obras
Gerencia de
5-Coordinar elingreso mensual de Mediciones de Medicion de Avance Planilla de Avance fisico Seguimiento-
Obras en ejecucién fisico de cada Obra mensual de todas las Obras Desarrcllo y
jen ejecucion Gestidn
Estrategica-
Sec.Técnica.-H.D.
Gerencia de
6-Elaborar informacién de las Obras en gjecucién en Documentacidn referida a [Base de datos-Planilla de Obras | Seguimiento-
conjunto con el ambito Estadistico de la Gerencia cada Obra-Certificacion  jen ejecucidn Desarrollo y
Gestion
Estrategics-
Sec.Téenica.-H.D
Verificacidn de la Documentacion firmada papel y| Empresas
[7-Firmar en representacion del Propietario la Documentacion por digital. Planos de Cbra, Constructoras
ocumentacion técnica de las Obras en ejecucidn Inspeccién de Obra y iContratos prestatarias,
Apoyaturas Técnicas Inspecciones de gas, Planos
redes, Agrimensura, efc.

Ty / /7

Carmelo Lo Presti

Agrit HECT
PIR EgcTon H OR Ruiz ocal Honorable Directorio
onorable Diractorc dels
" ta Brewinsial de g Viviepee Provindial Vivienda
! — Inctihbn T, ot incial de e Vo diends
Firmay Sello Firma y Sello . jo|Firmay Selio
Redaccion Gerencia | ir "{ 7/ y £ /1 Despacho de Directorio A

b ™ 'ﬂf‘ s Sec. Adminisirdiiva: Cdor. RO 0 ALEJANDRQ GIMENEZ

'.'u- . o = |—. ]
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES ED'JQ. ) ' / Pégina 112 de 169



1"V

Instituto Provincial
de la Vivienda
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MENDOZA

50 1- -~

RESOLUCION N° :

GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS
DEPARTAMENTO COORDINACION GENERAL DE OBRAS

MENDOZA,

COORDINADOR ZONA I: ZONA {CAPITAL ~ GODOY CRUZ - LAS HERAS - GUAYMALLEN - LAVALLE)

17 ABR 2025

OBJETIVOS

Coordinacion y Contral de los Emprendimientas en ejecucidn a travésde los

Directores técnicos de obras

JEFE INMEDIATO:

Coordinador General de Obras

SUPERVISA A: Directores técnicos de obras y Supervisores de Obra
REEMPLAZADO POR: lefe de Zona
; T - e =
S : ~ CANTIDAD.TOTAL'DE PERSONASAFECTADAS: 13

‘ JEEE A CARGO: ARG ANTONIO TRAMONTINA (PROFESIONAL EQU. A JEFE DE AREA)

las obras en ejecucion a través de los profesionales
asignados.

por Inspeccion de Gbra.

PERFILES: {indicar cantidad en cada casiflero) PROFESIONALES: 12 ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS: 1
T FUNCIONES ' X ;
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
‘ o . Partgs. diarios, Ordenes de Gerencia de
1-Coordinar y controlarenformaperiédicay sistemdtica | Servicio, confeccionados L
Seguimiento,

Informes, Control,

i

Secrataria Técnica,
Directorio IPV.

2-Coordinary Controlarlalabordelos
Inspectores de Obras,

Registro de Directores
Técnicos de Chras a través de
Visitas Imprevistas.

Trabajo, control en las
funciones coma Inspectar
de Obra.

Inspectores de Obra

3. Dar Asesoramiento Técnico permangnte comoasi
tambiénresoluciényrespuesta alos distintos
conflictos

Requerimientos internos y
distintos organismos externos
o privados.

Asesaramientos, registro
propio de Piezas
Administrativas,

inspectores de ohras

4- Coordinar gl ingreso mensual de Mediciones
de Obras en ejecucién segin cada Zona

Medicion de avance
fisico de cada obra

Planilla de avance fisico
mensual de todas las
Obras en ejecucion

Ceordinacidn
General de Obras -
Gerencia de
Seguimiento

5- Elaborar informacion actualizada acerca del estado

Documentacién referida a
cada Obra - Certificacidn

Base dedatos—Planillade

Coordinacion
General de Obras -

losincumplimientos de las reglamentacionesy
disposicionesvigentes

de las obras en ejecucian Obras en ejecuclon Gerencia de
Seguimiento
Contratistas,
G- Detectar y notificar a través de los Inspectores Pliegos, Expedientes de Obra. |Notificaciones, Ordenes Gerencia de

de Servicio e informes,

Seguimiento, Sec.
Técnica y Directorio.

////ﬁ /b 77

fng. Carmelo Lo Presti
Ao’ HECTOR RUIZ Vocal Honorzble Directorio Tec. Jorge . portz. Ing. Gl.;,srtav J.fnnt{ ro
DIRECTOR Honorabie Diractoric Instituto Provincial de la Viviends Vacal Honorablabirecionio Hon raﬁs I;:i?egt I
e~ Ptn Pravinciz! de Ia Viviend- institato Provingialde laVivienda 0l n e o te o
Fitma y Sello Firma y Sello _+wrlFirma y Sello —
o T 7
Redaceion Gerencia yie |‘;L‘u>!€ mann /{3 Despacho de Directorio .
at %

BN
1 '}‘ -m“ {): el Ia‘ “1" I‘I?-

Sec Administrativa. Cdor. RODRIGO ALEJANDRG GIMENEZ

G Sy
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS
DEPARTAMENTO COORDINACION GENERAL DE OBRAS

5 0 7o MENDOZA,

CORDINACION ZONAS Il: ZONA: MAIPU — LUJIAN DE CUYO - TUPUNGATO — TUNUYAN - SAN CARLOS

117 ABR 7078

OBJETIVOS

Coordinacién y Control de los Emprendimientos en ejecucion a través de los
Directores técnicos de obras

IEFE INMEDIATO:

Coordinador General de Chras

SUPERVISA A:

Directores Técnicos de obras y Supervisores de Cbra

REEMPLAZADO FOR:

lefe de Zona

las obras en gjecucion a través de los profesionales
asignados.

confecciohados por
Inspeccion de Obra.

Informes, Control.

5 » . CANTIDAD TOTALDE PERSONAS AFECTADAS; 13
I s _JEFE A CARGO; ARGL, MARCELO ZINGARETTS (BROFESIOANL EQU. A JEFF DE AREA)

PERFILES: {indicar cantidad en cada casillero) PROFESIONALES: 11 | ADMINISTRATIVOS : 0 TECNICOS: 2
[ R, S T i Wﬂ'w T i T~ T
; ' ..« FUNCIONES . R Yoo Lo j

INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
- . . Partes diarios, . Gerencia de
1-Coordinar ycontrolarenformaperiédicay sistemética | Ordenes de Servicio, Seauimi
aguimiento,

Secretaria Técnica,
Diractorio IPV.

2-CoordinaryControlarialabordelos
inspectores de Obras,

Registro de Directores
Técnicos de Obras a
través de Visitas
Imprevistas.

Trabajo, control en las
funciones como Inspector de
Obsa.

Inspectores de Obra

3- Dar Asesoramiento Técnico permanente como asi
tambiénresolucidnyrespuesta alos distintos
conflictos '

Requerimientos internas
y distintos organismos
externos o privados.

Asesaramientos, registro propio
de Piezas Administrativas,

Inspectores de obras

Coordinacién

4- Coordinar el ingreso mensual de Mediciones Medicion de Planilla de avance fisico
, . . . General de Obras -
de Obras en ejecucidn segln cada Zona avance fisico de mensual de todas las Obras en Gerencia de
cada obra fejecucion o
Seguimiento

5- Elaborar informacidn actualizada acerca del estado
de las obras en ejecucion

Documentacién
referida a cada Obra -

Base de datos—Planiltade Obras
en gjecucion

Coordinacién
General de Obras -
Gerencia de

lasincumplimientos de las reglamentacionesy
disposicionesvigentes

Cbra.

Servicio e informes.

Certificacidn L.
Seguimiento
Contratistas,
6- Detectar y notificar a través de los Inspectores Pliegos, Expedientes de  Notificaciones, Ordenes de Gerencia de

Seguimiento, Sec,

Técnica y Directorio,

IOBSERVACIONES:

A st
o I rI SRR el gy
DIRECTOR Kano '
o i D"“m‘:‘
4 LTl Rl s
<]
- 1.\|
Firmay Sello Firma y Sellg =Fe 1Fin'1% y Sello
, e
Redaccidn Gerencia ) .-« [Deggacho de Directoric /
e Rl (J. PO

TG -
e Srpdiiid U
it

e
Sec. Administrativa: Cdor. RODRIGC ALEJANDRO GIMENEZ

v

Tema. ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONE% 2026.
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RESOLUCION N° :

GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS
DEPARTAMENTO COORDINACION GENERAL DE OBRAS

if /

MENDOZA,

CORDINACIGN ZONA Ili: ZONA; (SAN MARTIN - JUNIN - RIVADAVIA - SANTA ROSA - LA PAZ)

ABR 7076

OBJETIVOS

Coardinacion y Control de los Emprendimientos en ejecucion a través de los

Directorestécnicos deobras

JEFE INMEDIATO:

Coordinador General de Obras

SUPERVISA A:

Directores Técnicos de obras y Subervisores de Obra

REEMPLAZADO POR:

Jefe de Zona

m
u;leAD ffpm pE Pensomsmsc’rmns«f 8

s

‘

R .
PERFILES: {indicar cantidad en cada casiflera} PROFESIONALES: 6 ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS: 2
* FUNCIONES™ : b - :
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
Partes diarios, ,
. L , , o Gerencia de
1-Coordinar y controlarenforma periédicay sistem4tica | Ordenes de Servicio, Seguimient,

las obras en ejecucion a través de los profesionales
asignados.

confeccionados por tnformes, Control.

inspeccién de Obra.

Secretaria Técnica,
Directario IPV,

2-Coordinary Controlarlalabordelos
Inspectores de Obras,

Registro de Directores
Técnicos de Obras a
través de Visitas
Imprevistas.

Trabajo, contro! en las
funciones como Inspector de
Obra.

Inspectores de Obra

3- Dar Asesoramiento Técnico permanente comoasi
tambiénresolucidnyrespuesta alos distintos
conflictos

Requerimientos internos
y distintos organismaos
externos o privados.

Asesoramlentos, registro propio
de Piezas Administrativas,

Inspectores de obras

Coordinacion

4- Coordinar el ingreso mensual de Mediciones Medicién de Flanilla de avance fisico
) . ) General de Obras -
de Cbras en ejecucién segin cada Zona avance fisico de mensual de todas las Obras en Gerencia de
cada obra ejecucion L
Seguimiento

5- Elaborar informacién actualizada acerca del estado

Documentacion

referida 3 cada Obra - Base de datos—Planillade Obras

Coordinacion
General de Obras -

de las obras en ejecucion . . len ejecucidn Gerencia de
Certiflcacién L

Seguimiento

Contratistas,

6- Detectar y notificar a través de los Inspectores Pliegos, Expedientes de  [Notificaciones, Ordenes de Gerencia de

los incumplimientos de las reglamentacionesy
disposicionesvigentes

Obra. Servicic e informes.

Seguimiento, Sec.
Técnica y Directorio.

Agrm A Testen g s Vocai Honorable Pirged Ing, Gustavo J
RULZ i ¢ncial ded i Presi
DIRECTOR Honorabls birectoric stitta Provinciat de fa Vivienda Insteto Provinceldejd fdeada Honorabled
© | Provinelal de la Viviends bt T it B g e 12
Firma y Sello Firma y Selle y FuTna y Sello
-\*Jh_
Redaccién Gerencia A —/ De‘spacho de Directorio /

\1\

]

) Sec. Adm@rativa:(‘.dor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZAGION MANUAL DE FUNGIONES q};{ﬁ VIR

i-\.!u! “" =
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Instituto Provincial
de la Vivienda

MENDOZA

RESOLUCION N° :
GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS

DEPARTAMENTO COORDINACION GENERAL DE OBRAS

50 7- "

CORDINACIHON ZONA IV: ZONA: {SAN RAFAEL ~ GRAL. ALVEAR - MALARGUE)

MENDOZA,

i1 7 ABR 7%

OBJETIVOS

Coordinacién y Control de los Emprendimientos en gjecucion a través delos

Directores técnicos de obras y Supervisores

JEFE INMEDIATO:

Coordinador General de Obras: Arqg. Ariel Kalik

las obras en ejecucién a través de los profesionales
asignados.

confeccionados por
Inspeccién de Obra.

SUPERVISA A: Directores Técnicos de obras y Supervisores de Cbra
REEMPLAZADO POR: Jefe de Zona
CANTIDADTOTAL DE PERSONAS AFECTADAS:7 . £
» JEEE A CARGO:.- >
PERFILES: {indicar cantidad en cada casillera) PROFESIONALES: 5 | ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS: 0
- : B =
© FUNCIONES . . ;
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
Partes diarios, Gerencia de
1-Coordinar y controlarenformaperiddicay sistematica | Ordenes de Servicio, Seguimi
aguimiento,

Informas, Cantrol,

Secretaria Técnica,
Directario IPY.

2-CoordinaryControlarlalabordelos
Inspectores de Obras,

Registro de Directares
Técnicos de Obras a
través de Visitas
Imprevistas.

Trabajo, control en las
funciones como Inspector de
QObra.

inspectores de Obra

3- Dar Asesoramiento Técnico permanente comoasi
tambiénresolucidnyrespuesta alos distintos
conflictos

Requerimientos internos
y distintos organismos
externos ¢ privados.

Asesoramientos, registro propio
de Piezas Administrativas,

Inspectores de obras

4- Coordinar el ingreso mensual de Mediciones Medicion de Planitla de avance fisico
. . . . General de Obras -
de Obras en ejecucién segin cada Zona avance fisico de Imensual de todas las Obras en .
. ) Gerencia de
cada obra lejecucidn .
Seguimiento

Coordinacion

5- Elaborar informacion actualizada acerca del estado

Documentacién
referida a cada Obra -

Base de datos—Planillade Obras

Coordinacion
General de Obras -

losincumplimientos de las reglamentacionesy
disposicionesvigentes

Cbra.

de las obras en gjecucion e . len ejecucidn Gerencia de
Certificacidn e

. Seguimiento

Contratistas,

6- Detectar y notificar a través de los Inspectores Pliegos, Expedientes de  [Netificaciones, Ordenes de Gerencia de

Servicio e informes.

Seguimiento, Sec.
Técnica y Directorio.

IOBSERVACIONES:

CTOR Honarabia Directeric
Tethito Proviagial de 15 Vipes

ng. Carmelo Lo Presti

Vocal Honorable Directorio
Instituto Provincial de la Vivienda

4

Vacal Honor
[rgitestes Bron neie] dbe 3 Mindenda,,

er‘nz Ing G t L%
rilirectorio H -

7. Canterd
Presidente
onorable Directorm

te.—[\—-— ] L

,_._.-—

Firma y Sello Firma y Sello L+ Fima y Sello
.r-.r' "_ =
Redaccion Gerencia ,_{ r- / ‘M j Despacho de Directorio / g
L\\. .
\ - wﬁm.strﬂ Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONE&F 202
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m.nw o

& / i

Pagina 116 de 168



"Ano del JU¥ Aniversario de lo Fiesta Nacional ge fa Vendimia”

sl V/

Instituto Provincial
de la Vivienda

50 { - == MENDOZzA,

RESOLUCION N° :

SECRETARIA TECNICA

GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS
AREA OPERATORIAS TERMINADAS

{1 7 ABR 2078

QOBJETIVOS 1-Atenderlosreclamosquesurjanporproblemasconstructivos detectados en
viviendas entregadas por el IPV,

JEFE INMEDIATO: Gerente De Seguimiento

SUPERVISA A: Inspectores

REEMPLAZADO POR: Personal del Area

———ET

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 1

JEFEA CARGO: -
cafiet e ] ot i e pae
PERFILES: {indicar cantidad en cade casillero) PROFESIONALES: 1 |ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS : 0
FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1-Realizarlainspecciéntécnicade las obras -Denuncia L ., ) Empresg
. -Documentacion nspeccionTécnica Contratista-
terminadas y recepcionadas por reclamos L. . .
Licitatoria Gerencia de
efectuados. i
Seguimiento
2-Visltar Dbras en ejecucidn bajo el Programa de -Solicitud de la Gerencia | Informe Interno Gerencia de
Asistencia Técnica -Fotos de las Seguimiento
Obra Coord, Gral
Obras
Director Ténico
3-Coordinar con el resto de los actores Emp res.a
. . . Aportes de . Contratista-
involucrados en la problemdtica, la solucidn a | Propuesta de Solucidn Gerencia de
aplicar para la subsanacién de los problemas Ios | d Seguimiento
constructivos detectados y diagnosticados. nvalucrados
4-Efectuarelseguimientodelaspropuestas posibles de Director
sclucién en aquellos casos que corresponda Saluciones Seguimiento de propuesta de | Téenico-
aplicadas solucidn, Notificacidn Empresa

Contratista
Adjudicatarios, en el
caso de corresponder

5-Dar Conformidad a los trabajos de reparaciones
y/omejorasrealizadoscerrando administrativamente
eltramite

Trabajos de reparacién  nforme final

realizados

Gerencia de
Seguimiento —
Secretaria Técnica - H.
Directorio

Gerencia de
-Elaborar informacién actualizada acerca del estado de|Denuncias pendientes Base de datos Seguimiento — Coord,
tos reclamos y/o denuncias pendientes Informe Gral Obras -
Directores Técnicos —
Lega! de Seguimiento -
Secretaria Técnica - H.
m } Y Directario
[
D HECTOR RUlZ Carmelo Lo Presti Tec. Jorge/iReraz M8 Gaista
DiREC: g:; :lf:;ca::a:‘bele[ D\Ifr;r::togc Vocal Honorable Directorio ’VocalHonorab ¢ Bikectorio P 7 fente 1
; e a ivienda st et res 1onixs rector
Enstituts Provindal dela nstituta Provincial de 2 Vivienda -+ xcn B:a incial 4 la\" oo
I, =Y
Firmay Sello Fitma y Sello i y Sello - =
Redacgion Gerencia { / .U‘\"W\,:/ - i |Bspacho de Directorio /

p

ANl 7k
L2y R .
/EY/(‘ hied ..\_1.-..3---'3

]

Sec. Adm‘i(strativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

é".\.l‘-f“'l e . v\u‘.(‘-“ Uk (
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 2028 yc £ 3%
G
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS

AREA APOYATURA TECNICA

50 T- -~

MENDOZA,

t1 7 ABR 7078

OBJETIVOS

1. Supervisar en cada una de las Obras en ejecucién el cumplimiento de los requlsitos

técnicos establecidos.

2- Interactuar con las Prestatarias de servicios y Organismos intervinlentes para agilizar las
tramitaciones y/o resolver posibles conflictos

JEFE INMEDIATO:

Gerente de Seguimlento

SUPERVISA A:

Diractores de obra

REEMPLAZADO POR:

Personal del &rea

—— =T T

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 4

prestatarias de Agua y EPAS con el IPV.

documentacién final de
obra.

aprabada y Actas acuerdo.

JEFE A CARGO-
PERFILES: {Indicar cantidad en cada casitiero) PROFESIONALES: 3 ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS: 1
FUNCIONES INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1- Supervisar la ejecucién de tareas de
instalaciones de redes sanitarias, eléctricas y Directores técnlcos de obra.
de gas, de estructuras, y de agrimensura, Coordinadores de zona.
verificando cumplimlento de la documentacién Oocumentaclén contractual | Informes técnicos. Coordinador general de zonas y
y reglamentaciones vigentes. Gerente,
2- Mantener la interrelacién entre las Documentacidn contractual, Documentacién firmada, | Coordinador general de zonas y

gerencia, secretarfa técnica y H.D.

3- Mantener la Interrelacion entre prestadores
de servicio eléctrico y EPRE con el IPV,

Documentacién contractual,
documentacidn final de
obra.

Dacumentacidn firmada.

4-Mantener [a Interretacidn entre el Consejo
de Loteos, Catastre y Municipalidad con el
IPV.

Documentacidn contractual,
documentacidn final de
obra,

Documentacidn, aprobada
y Actas acuerdo.

Coordinador general de zonas y
gerencia, secretarfa téenlca y H.D.

5-Mantener la interretacidn entre la Direccldn
de Hidraulica con el IPV.

Documentacidn contractual,
documentacldn final de
obra.

Dacumentacién, aprobada
y Actas acuerdo.

Coordinador general de zonas y
gerencia, secretarfa téenlca y H.D.

6- Supervisar y Aprobar la Documentacién final
de Obra

Documentacién final de
obra.

Documentacidn firmada,

Coordinador general de zonas.

OBSERVACIONES:

N /

A

/7

4 THEGTER RUiZ
tRECTOR Honorable Dirsctoric
it Provinelal de in Viviande

Hoanarahle Dipmctne? b
Irseti= o Prov vl e a A

N0 =
Firma y Seflo Fima y Sello C AR T Y Friema y Setio
| TR T -
Redacceion Gerencla \‘,,.Lﬁ‘-({:‘?,%zﬁn'és\})ameenireﬁo?o/ >

L ERD A CORS
e nadL e Aec Mminisﬂ@ Cdor, RODRIGO ALEJANDRQ GIMENEZ
N
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

GERENCIA DE SEGUIMIENTO DE OBRAS

507~

DEPARTAMENTO COORDINACION GENERAL DE OBRAS

MENDOZA,

17 ABR 2026

SECTOR AGRIMENSURA
1- Supervisar en cada una de las Obras en ejecucién el cumplimiento de los requisitos
OBETIVOS técnicos establacidos,
[2- Interceder ante los Organismaos intervinientes para agilizar las tramitaciones y/o
resolver pasibles conflictos
JEFE INMEDIATO: Coordinador General de Obras: Arg. Ariel Kalik
SUPERVISA A: Directores Técnicos de obras y Supervisores de Cbra
REEMPLAZADO POR: lefe de Apoyatura Tecnica
e M i s -

.. CANTIDADTOTAL GE PERSONASAFECTADAS: 1

L

PERFILES: {indicar cantided en cada casillero)

PROFESIONALES: 1

e JEEE A CARGO:AGRM: -

ADMINISTRATIVOS: 0

TECNKCOS: 0

et

[3

T
s

FUNCIONES

INSUMOS

FRODUCTOS

CESTINATARIOS

1-Mantener a interrelacién entre el Consejo de
Loteos, Catastro y Municipalidad con el IPV.

- Documentacion
contractuai

Documentacién aprobada y
ctas Acuerdo

Coordinador Generzl de
Obras, Gerente, Secretaria
Técnica y H. Directorio,

2-Mantener la interrelacién entre la Direccidn de
Hidraulica con el IPV.

FDocumentacion
icontractual

Documentacion aprobada y
Actas Acuerdo

Coordinador General de
KDbras, Gerente, Secretaria
[Técnica y H. Directorio.

8- Supervisar y Aprobar la Documentacién final de
Obra

Documentacidn Final de
Obra

Documentacidn firmada

ICoordinador Generzl de
Obras

1-Mantener la Interrelacidén entre el Consejo de
Loteos, Catastro y Municipalidad con el IPY,

rDocumentacion
icontractual

Documentacion aprebada v
Actas Acuerdo

KCoordinador General de
Obras, Gerente, Secretaria

Técnica y H. Directorio.

0OBS

ERVACIONES:

o -

LAFFAHECTOR RUIZ Ing. Carmelo Lo Presti Tec. Jorge J 4757
FIRECTOR Honorable Directoric Vocal Honorable Directoric Vocal HonorableDirectrio i
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MENDOZA,
RESOLUCION N° :

SECRETARIA TECNICA

GERENCIA DE CONTROL ¥ CERTIFICACION DE OBRAS

2026

- Aprobacidn final de los certificados de obra y de redeterminacién de precios
de obras en ejecucion del IPV de las Gerencias de Seguimiento y Habitat.

- Coordinacion de Contratos de Obra Pdblica con el Proceso integral de
Certificaciones de la Gerencia de Seguimiento y Hébitat y su seguimiento
financierc con el Dpto. Financiere

- Generacién de informacién electrénica en GDE de fa Certificacidn aprobada
en base datos MINKA y BUHO para su aplicacion al Dpto. Planificacién
Estratégica

- Gestiones para la aprobacién de Rendiciones y Solicitudes de
Redeterminaciones presentadas ante la Secretaria de Vivienda como asi

Objetivos también gestion de Cobro y Recupero de fondos Nacionales

- Elaboracion Certificados de obra y RP de Urbanizacion e Infraestructura para
su recupero ante los Municipios de acuerdo con los Convenios de
financiamiento IPY-Municipio vigentes.

- Estudios técnicos y financieros para atender reclamos de empresas, recursos
de revocatoria, liquidaciones finales de obra ejecutada por dafios y perjuicios
contra IPV.

- Confeccionar Informes solicitades por el Honorable Tribunal de Cuentas

- Articulacidn electrénica mediante GDE de los Certificados basicos vy
redeterminacién aprobados con e! Dpto. Financiero para su aplicacién a los
Cronogramas de Flujo Financiero

JEFE INMEDIATO: Secretario Técnico

- DPTC. FINANCIERO

- AREA COSTOS DE GBRAS ¥ CONTROL ADMINISTRATIVC
SUPERVISA A: - AREA CERTIFICACIONES DE OBRAS

- SECTOR REDETERMINACIONES
REEMPLAZADO POR: - JEGE DE AREA COSTQS DE OBRAS Y CONTROL ADMINISTRATIVC

CANTIDADTOTALDE PERSONAS AFECTADAS 2
JEFEAEARGO: ING, DANIEL ARMANDRIGE! (Gerente)
. i
ADMINISTRATIVOS:

PERFILES: {indicar cantidad en cada casillero)
PROFESIONALES: 2 ,
TECNICOS:

m R R TR T i
¢

' K . R - VT by
) ) f _ ] _ I ~ ;

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1. Coordinar la ejecucién del proceso integral de Certificacidn

- Contrato de Obra

- Carga de datos de las

- Inspectores de

e implementacion en el Programa dé Certificacién | - Oferta de Empresa con chras en Programa de Gerencia de
{Presupuestos basicos y Plan de Trabajos ofertado por | Presupuesto Certificaciones de Obras Seguimiento y
Empresa), para todos los Programas de Obras que se ejecutan | - Plan de Avance teérico - Programa de Medicion Hdbitat MMC
tanto en la Gerencia de Seguimiento como del Programa | ofertado de la obra bisica para gl | - Gerencia
Mejoro M1 CASA de la Gerencia de Habitat - Con o sin Anticipo Inspector de Financieray
- Gastos de terreno Seguimiento Certificaciones
N/ | - Otros conceptos

. o
ner Xt B onineind g 40 s

.

=tava L. Cantéro
residente
orable Directori

i
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2. Coordinacidn e Implementacion del proceso de
Certificacion de Cbras y Redeterminacion de precios con las
Reprogramaciones por Cuadros de Adicionales y Supresiones,
aprobadas por Resolucién del H. Directorio para todos los
Programas de Obras de la Gerencia de Seguimiento y del
Programa Mejoro MI CASA de la Gerencia de Habitat

- Planiila de Medicién de
Obra de trabajos
adicionales yfo
supresignes, elevada por
el Inspector de Gerencia
de Seguimiento y/o del
Dpto. Habitat MMC

- Resoluciones de HD por
Ampliaciones y/o
Reprogramaciones del
Plazo de obra.

- Resoluciones de HD por
Adicionales y fo
Supresiones de Obras

- Resoluciones de HD por
Modificacidn de Itemizado
de Obra.

- Certificacién de obra
Bisica y sus
Redeterminaciones de
Precios aprobadas

- Certificacion de obra
Adicional y/o
Suprestones de obra con
sus Redeterminaciones
de Precios aprobadas

- Departamento
Financiero

- Gerencia de
Administracion
-Inspectores de la
Gerencia de
Seguimiento y de
Habitat MMC

- Empresas
Constructoras.

3. Aprobacién final de los Indices de precios mensuales de
redeterminacién conforme la Resolucién 503/2022 de
Redeterminacién de Preclos, elaborados por el Sector
Redeterminacion de Precios y dados de alta en el Programa de
Certificaciones

-Precios de materiales y
mano de obra del Listado
Oficial de Precios del
Ministerio de
Infraestructura y Energia
-indices de organismos
oficiales y privados
{INDEC, CAC, Otros)

- Estructura de Costos
para Andlisis de Precios
nuevos.

- Planilta de Registro de
indices de Variacion de
Precios.

- Redeterminaciones de
Precios conforme la
Resolucidn IPV
NE2503/2002,

- Sactor
Redeterminaciones
de Precios

- Area Certificaciones
de Obras

4, Visacidn Final del Célculo del Certificado de Anticipo
Financiero y su Reajuste en caso de que el Contrato de Obra
Pdblica aprobado por Resolucién asi lo contemple, tanto para
Obras correspondientes a la Gerencia de Seguimiento como

- Contrato de Obra
aprobado por Resolucidn
IPV del H, Directorio

- Certificados Anticipo
Financiero y su Reajuste
por Determinacion de
UVis en caso de

- Departamento
Financiero

- Gerencia Control y
Certificaciones de

las del Programa Mejoro Mi Casa de la Gerencia de Habitat -indices de Uvi publicades | corresponder Obra
por ¢l Banco Central de - Gerencia de
Argentina Administracidn
- Empresas
Constructoras.
5. Visacién Final del Cilculo de Emision de todos los | - Planilla de Medicién de - Certificados de obra - Departamento
Certificados de obra en funcién de {as Mediciones de obra | Obra elevada por el Basica y sus Financiero
ingresadas desde las Gerencias de Segulmiento y Habitat | Inspector de Gerencia de Redeterminaciones de - Gerencia de

{Mejore Mi Casa) y sus Redeterminaciones de precios y en UVI
de los Certificados de obra previamente emitidos en el punto
5, ya sean para la Gerencia de Seguimiento por la Resol.
N°503/02 como para el Programa Mejoro Mi Casa alzados por
Ley 27.397 en UVI.

Seguimiento y/o del Dpto.
Habitat MMC

Certificado de obra y su
redeterminacién de
precios, emitidos por el
Area Certificaciones de

Obras

Precios aprohadas

- Certificados de obra
Adicional yfo
Supresiones de obra con
sus Redeterminaciones
de Precios aprobadas

Administracién
- Gerencias de
Seguimiento y
Hibitat

- Area
Certificaciones
- Area Costos y
Control
Administrativo

CTOR RUIZ
ECTOR Honorabite Directoric
tn Brpvingial e b Vivies s

v}

F

Tec. Jorge J.
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6. Visacion final de Caratulas de Pago de Certificados de Obra | - Certificados de Obra y - Departamento
y sus respectivas Redeterminaciones de precios | Redeterminaciones - Certificados aprobados | Financiero
correspondientes a obras de las Gerencias de Seguimiento y | - Adicionales de obra y verificados aptos para - Gerencia de

Habitat - Programa Mejoro Mi Casa en UVI, previo a la
autorizacién para pasar a formar expediente electrénico para
su tramitacion administrativa y pago.

Redeterminaciones

. Certificados de Obra
Retenidos y sus
redeterminaciones.

dar cursa con Expte.
page.

- Caratulas de
Certificados con célculo
del APORTE Nacidn y
/Provincia para todas las
Obras Nuevas y en
Ejecucién

Administracidn
- Gerenclas de
Seguimiento y
Habitat

-Area
Certificaciones
- Area Costos y

“Control

Administrativo

7. Visacion de los informes Finales de todos los Costos
Provisorios y/o Definitivos de Redeterminacién de OBRAS
alcanzadas por {a Resolucion 503/2002 y pro la ley 27.397
Determinacién Contratos en UVIL

- Certificados de Obra,
Adicionales y/o
Supresiones de obra, y de
Redeterminaciones

. informe Costos generado
por Area Costos de obras
y Control Administrativo.

- Informes Finales de
Costos Provisorios y/o
Definitivos de
Redeterminaciones de
Precios de Obras

- Gerencia de
Regularizacion
Dominial: Costos y
Adjudicatarios

8. Verificacién y Aprobacién de todas las Rendiciones
Mensuales de Cuentas de Certificados en UVI que se remiten
a la Subsecretaria de Vivienda de la Nacién, correspondientes
a Obras de la Gerencia de Seguimiento con Financiamiento
Nacional - Programas Casa Propia y Reconstruir: Confeccién
de Anexos A, 8, Cy D segtin Instructivo Nacidn en UVI

- Certificados de Obra
basica alcanzados por ¢l
Programa Casa propia y
Reconstruir

- Instructivo de
Certificacidn y Rendicidn
de Cuentas segun modelo
de Programas Casa Propia
y Reconstrulr

~ Foja de Medicién
Planiila “A”

- Caritula del Certificado
segun Planilla "B”.

- Resumen Avance Fisico
Financiero Certificado
segun “Planilla “C”,

- Rendicion de Cuentas
segun Planilla "D”.

- Soporte digital en Excel

- Secretaria de
Vivienda de la
Nacién o el
Organismo que la
reemplace

9. Cilculo mensual del Certificado de obra y su respectiva
redeterminacién de precios de las Obras de Urbanizacién e
Infraestructura para el Recupero de Fondos invertidos y su
Requerimiento a los Municipios de acuerdo con los Convenios
de financiamiento por tales obras, firmados entre el IPV y los
Municipios.

-Certificacién de ohra
Basica/Redeterminaciones
de Precios aprobadas por
la GCC para obras
alcanzados por Convenios
de financiamiento IPV ~
MURNICIPIO por obras de
urbanizacidn e
infraestructura.

- Certificado de Obra y
Redeterminacion de
Urba e Infra emitidos por
la GCC, para el Recupero
de los fondos invertidos
ante los Municipios de
acuerdo a nlos
Convenios de
financiamiento por tales
obras, firmados entre el
IPV y los Municipios

- Municipios con
convenio de
financiamiento por
cbras de
urbanizacién e
Infraestructura. —
Dpto. Financiero

10. Visacidn y aprobacion de todos los Estudios formulados
por el Sector Redeterminaciones para {a confecclén de:

. Liquidaciones finales de obra ejecutada a Empresas por
dafigs y perjuicios a favor del IPV conforme al Articulo N287
de la Ley de Obras Publicas N*3416, que fueran ordenadas por
Resolucién del Honorable Directorio del IPV.

. Cdleule de Intereses por mora de pagos de centificados de.

- Modelo de Liquidaciones
finales de obra ejecutada

- Célculo resultante de
Intereses por Mora
-Estudio formulado para la
implementacién del
Art.65 de la L.O.P.

- Liguidaciones finales de
obra ejecutada para
aprobacion del H.D,

- Liguidacidén de
Intereses por Mora.

- Informe analitico de la
implementacidn del Art.

- Gcia, Seguimiento
- Secretaria Técnica
= H. Directorio

obra conforme al Articulo N¢ 64 de la Ley de Obras Piblicas. 65 de la L.O.P.
. Estudio del Avance Fisico en funcién de la mera en los pagos
conforme al Articulo N265 de la Ley de Obras Piblicas a
requerimiento del Dpto. Legal de la Gerencia de Seguimiento.
N fd £
A
1 Tec. Jorge J. Pz .
= ECTOR RUIZ Vocai Honorabigfiretoric =re
DIRECTOR Honorable Directoric Instituto Provincial de la Vivienda Instituto Provinceide D Yivienda ‘o
"mebibign Pravingisl de lp Vivies h s
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11. Estudiar y formular respuesta técnica a las Impugnaciones
y/o reclamos formulados por las Empresas, como asl también
requerimientos derivados desde Secretarfa Técnica,
H.DIrectorio y Dpto. Legal de Seguimiento referidos a la
certificacidn de obras y redeterminacién de preclos.

- Certificados de Obras y
Redeterminaciones
aprobadas por la Gerencia
Control y Certificaciones

- Documentacién interna
de la Gerencla Contrel y
de Certificaciones Obras

- Informe Téchico en
respuesta a las
impugnaciones hechas
por las Empresas

- Respuesta Final a las
Ohservaciones del HT.C.

- Tribunal de Cuentas
- Coordinacidén
Institucional HT.C.

12. Verificacion de todos los proyectos de Resolucion
formulades por la Gerencia de Seguimiento / Habitat referidos
a las obras que se certifican por esta Gerencia

-Ampliacion de plazo y/o
reprogramaciones

- Cuadro adiclonales y
supresiones de obra
-Certificaciones
complementarias

- Prérroga total, parcial o
nula de la
redeterminacion

- Aplicacién multas y
Descuentos aprobados
por Resolucion H.D.

- Descuentos por
cualquier concepto.

- Visacion Proyectos de
resoluciones de la
Gerencla Seguimiento
y/o Dpto. Hibitat

- Gerencia de
Seguimiento
- Gerencia de Habitat

13. Rubrica de las Copias Negociables de Certificados de Obra
y/o de Redeterminacidén de Precios, a solicitud de la Gerencia
de Administracién por requerimiento de las empresas
constructoras para ser negociados ante Entidades Bancarias

- Modelos de Copia
Negociable
confeccionados
internamente por el Area
Costos de Obras y Control
Administrativo

- Copias Negociables
firmadas de Certificados
para su presentacion
ante Entidades Bancarias

- Gerencia de
Administracion
-Empresas
Constructoras

14. Articuiacion de {a informacién estadistica sobre viviendas
en ejecucién y terminadas al Dpto. Planificacién Estratégica
para reportar informes al Dpto. Planificaclén Estratégica y
Ministerio de Planificacion e Infraestructura.

- Documentacién de
Gerencla Financiera y
Certificaciones

- Datos de Certificados y
Redeterminaciones
generadas pos GDE en
MINKA y BUHO

Informacién estadistica
sobre viviendas en
ejecucidn y terminadas

- Planificacidn
Estratégica

15. Coordinacidn general de la ejecucién del proceso integral
de certificacion y su implementacién con la Gerencia de
Hibitat - PROGRAMA RENABAP (fondos nacionales e
internacionales)

- Contrato de Obra con
Oferta adjudicada y
Planes de Trabajos tedrico
- Planilla de Medicién de
Obra del Inspector de
Gerencia de Habitat

- Resaluciones aprobacién
de Reprogramaciones,
Ampliacién, Demasias y
Etonomia de Obrade la
Gerencia de Habitat.

- Certificados obra bisica
y de Redeterminacién
aprobados en funcidn de
los saltos de
redeterminacién
refrendados por el H.
Directorio y/o RENABAP

-RENABAP

- Area Rendicionesy
Liquidaciones
-Gerencia Habitat

16. Aprobacién final de Solicitudes de salte por
Redeterminaciones con Verificacidn de Estructura de
Ponderacidén conforme al Decreto 691/16 de la Gerencia de
Hébitat (fondos nacionales e internacionales) — PROGRAMA
RENABAP- HABITAT Vs

- Instructivos formulados
por RENABAP s/pliego
Decreto N2691/16.

- Salto Redeterminacion
y Verificacién de
Estructura validadas
segin Decreto 691/16
para elevacion a Nacién

-RENABAP

- Area Rendicionesy
Liquidaciones
-Gerencia Habitat

= H. Directorio

Ji 7]
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- Cilculo formulados para
cada Salto por Sector
Redeterminaciones

{programa RENABAP y/o
quien los sustituya.

17. Aprobacién final de las REDET. Provisorias y Definitivas
conforme al Decreto 691716 para el Programa de Habitat —
RENABAPF

- Instructivos formulados
pos RENABAP s/fpliego
Decreto N2691/16.

Redeterminaciones
Provisorias y Definitivas
conforme al Decreto

- RENABAP
- Area Rendiciones y
Liquidaclones

691/16 para su elevacién | -Gerencia Habitat
al Programa RENABAP. - H. Directorio
18. Articulacién de la informacidn electrnica generada con | - Documentacién de - Centificados de obra

los expedientes electrénicos en GDE de los certificados de
obra basica y adicionales aprobados con sus
redeterminaciones de precios, remitidos directamente al
Dpto. Financiero para su aplicacién al cronograma de flujo
financiero.

Gerencia Financiera y
Certificaclones

- Datos de Certificados y
Redetermirtaciones
generadas pos GDE en
MINKA y BUHD

Bidsica y Adicionales y/o
Supresiones y sus
Redeterminaciones de
Precios aprobadas
generados mediante
Expedientes electronicos

en GDE.

- Dpto. Financiero

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE CONTROL Y CERTIFICACION DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE FINANCIERA

L Analizar el flujo de fondos del Instituto

L Coordinar y monitorear el uso eficiente de los recursos
L Brindar informacidn estadistica para la toma de decisiones de las Autoridades
LCoordinar implementacién nuevas fuentes de financiamiento
LRepresentacidn en el Consejo del RACOP

LElaborar presupuesto anual de ejecucion de obras
LActualizar grillas financieras Programa Construye Mi Casa

OBIETIVOS

L Analizar financieramente postulantes a los programas Construyo Mi Casa e IPV
pMi Casa

L Analizar financieramente los postulantes del programa Flan Provincial de
Vivienda

 Recupero de fondos financieros invertidos por el [PV solicitados al Ministerio
He Hacienda y Finanzas en funcion de los nuevos Convenio de Financiamiento
Firmados ente 1PV, Municipio y Ministerio de Gobierno, Infraestructura y
Desarrollo Territorial por abras de Urbanizacién, Infraestructura y 32Dormitoric

JEFE INMEDIATC

IGerente de Control y
Certificaciones de Obras

SUPERVISA A rArea Control Financiero
-Gerente de Control y Certificaciones de Obras
REEMPLAZADC POR:

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 3 - )

. . . o JEFEA CARGO:: i :
PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero} | PROFESIONALES: 3 ADMINISTRATIVOS: TECNICOS :
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: FUNCIONES R N

Kgr
[WRECTOR Honorable Diractoric
metitute Provincial de Ia Viviend-

Tec. Jorge $
Vocat Honorz
Institute Provinga] de 2 Vivieada

fo

Firma y Sellp

Firma y Sells

iﬁi)ﬂo ey g1 0% 1A e o Yl

e ma y Sello

Redaceion

Gerencia

- .
1] -~
13

P ¥
L'lf-ﬁ"— a% g “_] h@spacho ge Directorio

/

kel 32

[T '
g la ViiER

11,

Sec. AdrifistratiVa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRC GIMENEZ

i
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONEé’Z

~ Pagina 124 de 189

jero



all V/

Instituto Provinclal
de la Vivienda

“ARo def S0¢ Anfversario de fo Fresto Nacional de fa Vendimia” a

e

MENDOZA

MENDOZA,

'3 7 ABR 2076

obra y redeterminaciones de precios

redeterminaciones
gprobados por la GCC.

PRODUCTOS DESTINATARIOS
LHonorable Directorio
LSecretaria
IAdministrativa
1-ldentificar los fondos ingresados a las cuentas del , FDepartamento
Instituto de las diferentes fuentes de financiamiento Consultas Interbankig informe ingreso de fondos Financlero
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras
LExpedientes de
certificados y -Secretarfa
redetermlinaciones Administrativa
2-Confeccionar y monitorear cronogramas financieros pprobados por la GCC. X . FDepartamento
\ Cronograma financiero .
mensuales Flrstado de proyectos a Financiero
icitar -Gerencla Contral y
. LOtros iCertificaciones Obras
-Secretaria
Expediantes de \Administrativa
3-Elaborar Informe de expedientes de certificados de  ertificados y Informe de expedientes FGerencia de

lelectronicos

\Administracién
~Gerencia Control y
iCertificaciones Obras

4- Formar expedientes de pago liquidar gastos
loperativos municipales y otros gastos financieros

Solicitud de formacidn de
expediente de pago

Expedientes de pago

~Gerencia de
iAdministracién

5, Analizar e informar en el tratamiento de gastos
generales reclamados por las empresas.

Expediente con reclamo
de la empresa

Informe contable

+ Dpto.Legal de Gcia.
Seguimiento
FSecretaria
iAdministrativa
FGerencia Control y
ICertificaciones

i6-Respander Expedientes generados por Tesoreria
sobre pedido de datos de transferencias bancarias

LExpediente con pedido
|de informe
-Consulta bases de datos

Informe de origen de los
fondos

Tesoreria

7. Analizar y elaborar informes de postulantes a
kréditos de los programas IPV Mi Casay
iConstruyo Mi Casa

Ticket para andlisis
financiero

Informe financiero

FCoordinacion
Construyo Mi Casa
LCoordinacion IPV Mi
ICasa

-18. Informar trimestralmente a la Subsecretaria de

-Solicitud de informacion

9. Liquidar gastos operativos municipales.

Expediente con solicitud
del gasto

. . . de Planificacion , Planificacién
U;:a::l:::ll:n l\; ::wenda de la Nacidn y/o el organismo Estratégica Informe trimestral Estratégica
A place. L Consulta bases de datos

FGerencia de

Expediente con gastos
liguidados

dministracion

10. Elaboracion y carga de datos para presupuesto
lanual. Gastos de funcionamignto

Requerimientos de gastos
e las unidades afectadas

ide funclonamiento de las
unidades afectadas

Presupuesto Anval de gastos

LCoordinacion de
Presupuesto
FDepartamento
[Financiero

LGerencia Control y
ICertificaciones Obras

. HEE T i
DIRECTOR Honorabla Dimectoric
Inetituin Provinoia! de |a Viviend=

tnstitfon Bovinenal do Le Widie
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e la Vivienda o
MENDOZA

] MENDOZA, '] 7 ABR 2025
RESOLUCION N°: 5 0 ?’ - -

«Honorable Directorio
¥ Secretarias
FCoordinacién de

-Cronogramas financieros

 Listado de proyectos Presupuesto Anual de

inversion en obras

111. Elaboracidn y carga de datos para presupuesto

@anual. Proyeccién de inversién en obras X
. -Varios Presupuesto
L t
FHInformes variacion UVA IE)epartarnen °
Financiero

12. Actualizar trimestralmente Grillas Financieras para

o ax . Banco Central de la Grillas financieras
la actualizacién de valores {cuotas, préstamos) del epublica Argentina) L ctualizadas -Coordinaclén
Programa Construyo Mi Casa P e Construyo Mi Casa

Gerencia de
Ticket para solicitud de Enforme de actualizacléon de |Regularizacion

. Actualizaci | P i ,
13 ua 6n de Ingresos. Programa IPV Mi Casa @ctualizacion de ingresos fingresos para expediente Dominial

14. Revisidn Anexe |l Anticipo financiero. Programa  Expediente con solicitud - (Gerencia de

R R Informe de revisién [Evaluacién
IPV Mi Casa ide revision

. N . iCarga del anticipo financiero
15. Carga de anticipos financieros. Programa IPV Mi  Resolucidn del Honorable .
L .\ n MINKA [Tesoreria
Casa Directorio
IReunién de Consejo RACOP

16. Representacién del instituto Provincial de la Notificacién de reunién  para la aprobacidn de RACOP
\Vivienda en el Consejo del RACOP. de Consejo certificados

- . . HPresidenci
17. Solicitar Recupero de fondos invertidos en obras . resigencta
de urbanizacion e infraestructura y 32Dormitorio rExpedientes de Nota para solicitud de envio rSecretarla

certificados y [Administrativa

imediante los nuevos Convenios de financiamiento redeterminaciones de fondos al Ministerio de
firmados entre IPV, Municipio y Ministerio de Haclenda y Finanzas
Gobierng, Infraestructura y Desarrollo Territorial,

Gerencia Control y
Certificaciones Obras

F Secretaria

+Memo afectando a \nforme de comisidn IAdministrativa

18. Participacién en comisiones con temas diversos .. .
camisidn - Presidencia

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE CONTROL Y CERTIFICACION DE OBRAS

AREA COSTOS DE OBRAS Y CONTROL ADMINISTRATIVO

- Contralor Carga mensual de datos de Indices publicados por la DEIE , el
INDEC y la CAC, para la determinacién de fndices de precios a aplicar
conforme ta resciucidn N*503/2002 de Redeterminacion de Precios del IPV
de Mendoza.

|- Contralor de todos los certificados de anticipo, obra y redeterminacian

previo a la formacién de expedientes electronicos en GDE Y MNKA,

Objetivos - Alta de Expedientes Electrénicos de Gestiones para todos los certificados de
anticipo, obra y redeterminacién de precios y su vinculacién con la base de
datos MINKA del IPV, bajo la cual guedan registrados todos los datos de la
certificacion para su pago por la Gerencia de Administracién.

- Verificacién de carga de toda la Certificacién tramitada por la Gerencia de
Control y Certificaciones en la base de datos BUHC de la Subsecretaria de

i Infraestructura y Viviendas de la Provincia de Mendoza.

o
: : irectori Tec. Jorge
Agma. HEETOR RUCE fbcal Honorable Directorio ._

DIRECTOR Henorabie Directaric Instituto Provincial de la Vivienda Vocal Honor,

irettin Peavincial de (3 Viviend- Instituto
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MENDOZA

50

RESOLUCION N°:

7 - - .MENDOZA,

17 ABR 2026

conjunto con Sisternas del {PV

Colaboracidn informacién con el Dpto de Planificacidn Estratégica brindada
asesoramiento con las aplicaciones MINKA Y BUHO,
Participacion en e! disefio de nuevo programa certificaciones de obra en

JEFE INMEDIATO:

Gerente de Contral y Certificaciones de Obras

SUPERVISA A: Persanal del Area
REEMPLAZADO POR: Gerente de Control y Certificaciones de Obras
L 3
CANTIDADTGTAL DERERSONAS AFECTADAS: 3 :
: JEFE ACARGD; - .
: * gl
PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero) . .
PROFESIONALES: ADMINISTRATIVOS: 2 TECNICOS: 1
FUNCIONES: !
’ INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

1. Control Carga mensual de datos de Indices publicados por
la DEIE; la CAC {u otros} y de nuevos analisis de precios que
resulten de nuevas tipologias de vivienda y/o nuevos items de
obras de urbanizacién e infraestructura y nuevos, para el
procesamiento de los indices de precios a aplicar conforme la
resolucién N*503/2002 de Redeterminacion de Precios del IPY
de Mendoza.

Listado de Preclos Dficial
de la DEIE

indices de organismos
oficiales y privados
{INDEC, CAC, Otros)
Listade de indices de
Precios de [tems de la
Obra para Vivienda
prototipo.

Estructura Costos para
Andlisis Precios nuevos,

- Planilla de Registro de
fndices de Variacién de
Precios.

- Redeterminaciongs de
Precios conforme la
Resolucidn PV
N°503/2002.

-Anélisis de Precios de
{tems nuevos

- Listado de indices de
Precios nuevos.

-Gerencia Control y
Certificaciones Obras
Sector
Redeterminaciones

- Area Certificaciones
de Obras

2. Confeccionar inforimes de Costos Provisorios y/o Definitivos
de Redeterminacion de OBRAS para todas las obras
alcanzadas tanto por la Resolucién 503/2002 de la Gerencia de
Seguimiento como las obras del Programa Mejoro Mi Casa
alcanzadas por la Ley27.397 de Determinacidn de Contratos
de Vivienda en UVI con Planilla base de datos de Costos
provisorlos y definitivos.

- Certificados de Anticipo,
Obra y de
Redeterminaclén de
Precios

- informes de Costos
Provisorios y/fo
Definitivos de
Redeterminaciones de
Precios de Obras

- Base de Datos con
Costos de Provisorios y
Definitivos.

-Gerencia Control ¥
Certificaciones Obras
- Gerencia de
Regularizacion
Dominial: Costos y
Adjudicatarios

3. Elaborar y actualizar Presupuestos de Prototipos de
Vivienda y Planillas de [ndices utilizadas en el Programa de
Ahorro Previo y en el Registro de Empresas.

- Listado de indices de
Precios de [tems de la
Obra para Vivienda
prototipo.

-Listado de indices de
Precios para tipologia
prototipo 1D, 2D y 3D

- Actualizacién de
Presupuestos Tipo para
Programa Construyo Mi
Casa.

- Programa
Construyo Mi Casa
-Gerencia Control y
Certificaciones Gbras

4, Armar los archivos con Listados indices de variacion de
ftems de obra, para publicar en la pagina web del 1PV,

- Resultado mensual de
todos los Andiisis de
precios de items de Obra

- Archivo en Excel con
indices de Precios de
ftems de ohra para subir
a la pdgina web del IPV.

- Area Comunicacién
y Prensa
- Dpto. Sisternas

THARGTGR MUz
IMRECTCR Honorahle Directoric
if--4#tutn Provinclal da 1a Viviepds

ng/ Carmelo Lo Presti
| Honorable Directorio
Provinclal de la Vivienda

Instituto Provincial de fa Vivienda

Hongrable Director
Trnabighey Provuir ol el La Ve neky

Ing. Guclava, tirro

o

Firma y Sello Firma y Sello

,..F' Sello

Redaccion Gerencla
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RESOLUCION N°:

MENDOZA,

¢} 7 ABR 2008

sujetos a Resol. 1PV

-Gerencia Control y

N2503/02. Certificaciones Obras
- Empresas
Constructoras
S. Alta de Expedientes Electrénicos medlante GDE para todos | - Reportes de Medicion de | - Certificados de Obray -Departamento
los certificados de anticipo, obra y redeterminacion de precios | Obra Redeterminacién con Financiero

¥ su vinculacién con la base de datos MINKA del PV, bajo la
cual quedan registrados todos los datos de |a certificacion para
su pago por Ia Gerencia de Administracién.

- Certificados de Obray
Redeterminaciones

- Caratulas de
Certificados de Obray
Redeterminaciones

Cardtula de Certificados
visados

- Expedientes de pago de
Certificados de Anticipo,
Obra y Redeterminacién.

-Gerencia Control y
Certificaciones Obras
- Gerencia de
Administracion

- Empresa
Constructoras

6. Coordinacién y monitoreo de informacidn generada por la
Gerencia Control Certificaciones de Obra, mediante GDE y
MINKA y vinculada sistematicamente con base BUHO dei
Ministerio de Planificaciéon e infraestructura, mediante
aplicaciones desarrolladas por el Dpto. Sistemas.

- Reportes de Medicién de
Obra

- Certificados de Obra y
Redeterminaciones

- Carétulas de
Certificados de Obray
Redeterminaciones

. Dpto. Sistemas

- Reportes de las obras
IPV en Minka y en Buho

-Gerencia Control y
Certificaciones de
Obra

- Dpto. Planificacion
- Gcia. Regularizacién
- Ministerio de
Planificacién e
infraestructura

7. Contralor de carga de toda la Certificacion tramitada por la
Gerencia de Control y Certificaciones en la base de datos
BUHO, para todas las obras de la Gerencia de Seguimlento
como de la Gerencia de Habitat, inclusive el Programa Mejoro
Mi Casa.

- Certificados de Anticipo,
Chray de
Redeterminacidn de
Precios

. Actualizacion Mensual
de |a Base de Datos
BUHO del Ministerio de
Infraestructura y Energia
de [a Provincia..

- Dpto.Planificacidn
Estratégica del IPV
- Ministerio de
Infraestructura y
Energia.

8. Disefic e instrumentacién nuevo programa de

certificaciones juntamente con Departamento Sistemas

Programa de certificacién
de Control certificaciones
de Obra

Programa de
Certificacidn de Obras en
Minka

-Gerencia Control y
Certificaciones Obras
- Departamento de
Sistemas

9. Descarga del correo electrénico oficial del Gerente de todas

_las Mediciones de obra firmadas por los Inspectores y
elevadas por los Coordinadores de la Gerencla de Seguimiento
como el Coordinador del Programa Mejoro Mi Casa de la
Gerencia de Habitat

Correo electrénico oficial
del Gerente

Nota de elevacién del
inspector, Mediciones y
reportes de chra

-Gerencia Control ¥
Certificaciones Obras
-Area Certificaciones

10. Confeccion de Copias Negociables de Certificados de Obra
y/o de Redeterminacidn de Precios, a solicitud de la Gerencia
de Administraciéon por regquerimiento de las empresas
constructoras.

- Certificados de Anticipo,
Obra y de
Redeterminacidn de
Precios

Copias Negociables de
Certificados de Obra y/o
de Redeterminacién de
Precios

-Gerencia Control v
Certificaciones Qbras
- Gerencia de
Administracidn

- Emprasas
Constructoras.

SECRETARIA TECNICA
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

GERENCIA DE CONTROL Y CERTIFICACION DE OBRAS

AREA CERTIFICACIONES DE OBRA

50 7 -

MENDOZA,

1§ 7 ABR 2028

(OBJETIVOS

L Carga de Obras en el Programa de Certificaciones

de precios

L Procesamiento, emisién y aprobacién de los certificados de obra y Redeterminacion
He precios de los barrios en ejecucion
L Control e Instrumentacidn de Resoluciones del HD para todas las obras en ejecucion:
bmpliaciones de plazo, reprogramacién por itemizado, adicionales y/o supresiones,
Mmultas y descuentes de equipamientos de las Certificados de obra y/o redeterminacién

JEFE INMEDIATO

Gerente de Control y
Certificaciones de Obras

viviendas de Gerencia Seguimiento de Obras y los
programas Mejoro mi casa de Hdbitat.

ofertade

- Con o sin Anticipo
- Gastos de terreno
- Otros conceptos

SUPERVISA A Personal del Area
REEMPLAZADO POR: Gerente de Contral y Certificaciones de Obras
= i o T o TR e T AR e 2 ——
" ‘Q@NIIB&QIOIAL DE: PERsf)N. \SAFECTADAS: 4 - N |
- i " JEFEAGARGO::.. : L
PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero)] PROFESIONALES: 2 |ADMINISTRATIVOS:  [TECNICOS :2
FUNCIONES
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
1. Alta y carga de presupuestos basicos y de planes | - Contrato de Obra )
de trabajos en el programa de certificaciones de la | - Oferta de Empresa con e:a;f: t::r::t:: de la obras - Inspectores de
Gerencia de Control Certificaciones de Obras gue | Presupuesto Ce rtiﬁfaciones de Obras Gerencia de
incluyen a todos los programas de construccién de | - Plan de Avance tedrico Seguimiento y

- Programa de Medicidn de
{a obra bdsica para el
inspector de Seguimiento

Hébitat
-Gerencia Control y
Certificaciones Obra

2. Célculo y Emisién de todos los Certificados de
obras en ejecucién a partir de las mediciones de

- Mediciones de Obras de
los Inspectores de la

- Certificados aprobadas
verificados aptos para dar

-Departamento
Financiero

Certificados de obra previamente emitidos en el
punto 2, ya sean de |a Gerencia de Seguimiento por
la Resol. N*503/02 como del Programa Mejoro Mi
Casa alzados por Ley 27.397 en UVL.

- Adicionales de obra y
Redeterminaciones

. Certificados de Obra
Retenidos y sus
redeterminaciones.

obra ingresadas desde las Gerencias de | Gcia, Seguimiento y curso con Expte, pago. -Gerencia Control y
Seguimiento y Hibitat {Mejoro Mi Casa} Programa Mejore Mi Certificaciones Obras
Casa de Hdbitat. - Empresas
Constructoras.
3. Calewlo y Emisibn de todas {as | - Certificadosde Obray - Certificados aprobados - Departamento
Redeterminaciones de precios y en UVl de Jos | Redeterminaciones verificados aptos para dar Financiero

- Gerencia Control y
Certificaciones Obras
- Gerencia de
Administracion

- Empresas
Constructoras.

curso con Expte, pago.

. HEGTOR RUIF
INRECTOR Honarable Directoric
na Provincial de la Vivieads
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MENDOZA

MENDOZA,
RESOLUCIONN: 50 T~ ~~= 17 ABR 2026
4. Calculo y Formulacidn de todas las Caratulas de | -- Certificados de Obra y - Caratulas de Certificados --Departamento
los Certificados de Obra y sus | Redeterminaciones con cdlculo del APORTE Financlero

Pago de
Redeterminaciones de precios correspondientes a

. Convenios nacionales

Nacién y /Provincia para

-Gerencia Control y

de obras certificadas.

Gerencia de  Seguimiento conforme la | de Flnanciamiento todas las Obras Nuevas y Certificaciones Obras
Resol.N*503/02 como para el Programa Mejoro Mi | - Instructivos nacionales en Ejecucidn - Gerencia de
Casa en UVI, de Redeterminacion, Administracién
5. Aprobacién de la Centificacion de Obras Nuevas - Certificados de Anticipo - Departamento
y/o Adicionales / Supresiones aprobados y su | . Planilla de Medicién de | Financiero segin Financiero
implementacién en el Programa de Certificaciones. | Obra de trabajos corresponda. -Gerencia Control y
ejecutados, elevada por el | - Certificados de Obra Certificaciones Obras-
Inspector - Certificados de Gerencia de
- Datos de Res.503/02 Redeterminacion, de Adminlstracién-
- Datos Res.62/2016 Readecuacién o Empresas
- Datos de UVIs Determinacién de Precios | sonetructoras.

6. Reprogramaciones de Obras en el Programa de
Certificacionas en funcién de las Resoluciones
suscriptas por el HD, elevadas desde |la Gerencia de
Seguimiento y/o del Dpto. Habitat {Programa Mejor
Vivir}

- Resoluciones de HD por
Ampliaciones yfo
Reprogramaciones del
Plazo de obra.

- Resoluciones de HD por
Adicionales y fo
Supresiones de Obras

- Resoluciones de HD por
Modificacién de Itemizado
de Obra.

- Nugvo programa para
Medicién de trabajos obra
basicafadic a | Inspector

- Nuevo pragrama para
Medicidn de Adicionales yfo
Supresiones de Obras por
parte del Inspector.

- Reprogramaciones de
obras por modificacidn de
itemizado y/o ampliacién de
plazo.

-Inspectores de la
Gerencia de
Seguimiento y Dpto.
Hébitat

-Gerencia Control y
Certificaciones Obras-
- Empresas
Constructoras.

7. Alta de Datos de los Contratos de Obra Basica
nueva y Obras de Adicionales en base de datos
MINKA referidos a la Obra Bésica Contratada y
adendas de contrato pars todos de todos los
Programas Nacionales y Provinciales de Vivienda y
su vinculacidn con el Programa de Certificaciones.

- Base Datos MINKA

- Importe de Contratos de
Obra

- Aporte Nacidn

- Aporte Provingia

- Créditos Provincia

- Plazo de Obra

- Resoluciones 1PV

- Datos de Contratos de
Ohbra Bésica y Adicionales
de la obra Publica / Créditos
Provincia en MINKA y
vinculados al Programa de
Certificaclones de Obras.

-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

- Gerencia de
Administracidn

- Gerencias IPV
- Dpto. Sistemas

8. Aplicacion de Multas, Descuentos yfo
Supresiones de Equipamientos ordenados por
Rescluciones del HD de los Certificados de Obra y/o
Redeterminaciones de Precios.

- Resoluciones de HD
ordenando a Gerencia de
Certificaciones la
aplicacién de Multas

- Efectivo Descuento de
Multas y/o Supresiones de
Equipamiento, ordenados
por Resolucion del HD de

- Gerencia de
Administracion
-Gerentia Control y
Certificaciones Obras-

Redeterminacién de Precios en Base de Datos
interna de la Gerencia de Certificaciones.

Redeterminaciones

- Adicionales de obra y
Redeterminaciones

. Certificados de Obra
Retenidos y sus
redeterminaciones

verificados aptos para dar
curso con Expte. pago.

Descuentos y/o los Certificados de Obra y/e | - Empresas
Supresiones de Redeterminacién de Constructoras.
Equipamiento. Precios.

9. Contralor y Carga de todos Certificados de Obra y | - Certificados de Obray - Certificados aprobados -Gerencia Control y

Certificaciones Obras -
Gerencia de

| Administracion -

Empresas
Constructoras.

10. Verificacidon cumplimiento de Normas legales,
laborales y previsionales, Higiene y Seguridad, y
Documentacién Técnicas previa a su aprobacién y
liberacién para Expte. de pago de Certificados
Retenidos en el Area de Certificaciones.

- Cldusulas Adicionales.
firmadas y selladas ante
Rentas

- Documentacidn laboral
y/o previsional

- Higiene y Seguridad

- Liberacién de Certificados
de Obra / Adicionales
retenidas, previa
veriticacidn de Normas
Legales, Laborales yfo
Documentacién técnica final

-Gerencia de control y
Certificaciones de
Obra

-

Agnfl. HECTOR RUIZ
DIRECTOR Henorabls Directorle
R etitestn Bravlpeinl de ln Wheine

Presidente.

&tavo J. Cante

L T

norable Directori
! st |

Firma y Sello

N0 Firma y Setlo
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L
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jwr e
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- Documentacién final
técnica de obra aprobad,
incluido loteo f PH

de obra aprobada, incluido
loteo / PH aprobado,

- Gerencia de
Administracion

aprobados por Resolucidén H. Directorio en [a base
de datos MINKA del IPV.

de Obra Plblica -
Resoluciones de
Aprobacién de
Adicionales y Supresiones

aprobado. - Empresas
Constructoras.
11. Alta de Obras y Adicionales/Supresiones | -Resoluciones de -Obras Nuevas y Adicionales | - Area Costos de Obras
Aprobacién de Contratos | aprobados por Resolucidn y Control

dado de Alta en Base
MINKA.

Administrativo

de Obra

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE CONTROL Y CERTIFICACION DE OBRAS

DEPARTAMENTO DE FINANCIERA

AREA CONTROL FINANCIERO
L Analisis créditos postulantes Mendoza Construye Linea | -Andlisis
OBJETIVOS créditos para escriturar Mendoza Construye Linea . - Emision de
' hequeras para entregas de viviendas por fa confeccion de planes de
pago
Departamento
JEFE INMEDIATO Financiero

SUPERVISA A

Personal del Area

REEMPLAZADO POR:

- JEFE DPTO FINANCIERO

CANTIDAD TOTAL DE

PERSONAS AFECTADAS: 1JEFE A CARGO: -

PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero)

ferers

PROFESIONALES: 1 | ADMINISTRATIVOS: TECNICOS :

7

pRODUC'TOS DESTINATARIGS

INSUMOS

IAndlisis crediticio de postulantes de emprendimientos
Programa Mendoza Construye Linea 1. Mancomunado

LGerencia Gestidn
Social
Dpto Financiera

Documentacién aportada
por el Municiplo en
lexpedlente

Evaluacién financiera de
postulantes

2, Andlisis crediticio de postulantes de
lemprendimientos Programa Mendoza Construye Linea
1. Mancomunado con escritura individual previa y
confeccion de planes de pago

LResolucién de
otorgamiento del crédito
HEvaluacion financiera
previa

LBaneficiario del
crédito
Dpto Financiera

LPlan de pagos individuales

gri
DIRECTOR Honorabie Dirsstorie
-tatn Provincia! de la Viviend-

es
Hon able Dnre:tor:[:
Institutyl Provincial dir 1a Vel vkt

Firma y Sello Firma y Sello

/|
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Lir o

N
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Plan de pagos

individuales

Resolucién de
torgamiento def crédite

erencia de
egularizacion
pto Financiera

3.Emisidn de chequeras en la entrega de viviendas Chequera para cobro de cuota

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE CONTROL Y CERTIFICACION DE OBRA

SECTOR REDETERMINACION

. Cargar mensualmente los datos de Indices publicados por ia DEIE, el INDEC y |2

CAC en caso de corresponder, a fin de calcular los indices de precios a aplicar

conforme la resolucién N*503/2002 de Redeterminacidn de Precios del IPV de

Mendoza.

. Instrumentacién de Anélisis de Precios nuevas bajo la metodologia de ta Resol.

N*503,/2002 del IPV..

. Calculo y Aprobacién de todos los certificados de Habitat de anticipo, obray

redeterminacién de precios y su vingculacidn con a base de datos MINKA del {PV,

bajo Ja cual guedan segistrados todos los datos de la certificacién para su pago

por la Gerencia de Administracion,

. Formulacién de todas las Liquidaciones finales de obra ejecutada a Empresas

por dafios y perjuicios a favor del IPV conforme Art, 87 LOP

. Célculo de Intereses por mora de pagos de certificados conforme Art. 64 LOP.

. Estudio del Avance Fisico en funcién de la mora en los pagos segun Art.65 LOP,

. Confeccionar solicitudes de salto para la APLICACION de Redeterminaciones

conforme al Decreto 691/16.

. Caleular las REDET. Provisarias simplificado conforme a! Decreto 691/16
Gerente de Control y Certificaciones de Obras

Ohjetivos

JEFE INMEDIATO:

SUPERVISA A: Sector Redeterminaciones
REEMPLAZADOQ POR: Gerente de Control y Certificaciones de Obras
. CANTIDADTOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 2
JEFERCARGE: -
PERFILES: (indicar cantidad en cada casiflero) . .
PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS: TECNICOS: 1
:m::mn—mwll . T "
' i
INSUMOS PRODUCTOS DESTINAVARIOS
1, Cargar mensualmente los datos de Indices publicados por - Planilla de Registro de - Area
la DEIE, tanto de Materiales como Mano de obra y Equipos, el | -Precios de materiales y indices de Variacién de Redeterminaciones
INDEC y la CAC en caso de corresponder, a fin de calcular los | mano de obra del Listado Precios. de Precios
indices de preclos a aplicar conforme la resolucidn | Oficial de Precios del - Redeterminaciones de - Area Centificaciones
N°503/2002 de Redeterminacién de Precios del IPV de | Ministerio de Precios conforme a de Obras
Mendoza. Infraestructura y Energia Resalucién IPV -Gerencia Control y
L N®503/2002. Certificaciones Obras

Lo ECTOR RUIZ
IMRECTOR Honorahle Directoric
Pttt Previngis! de te Ve

Prisi e
Hgnovrabie Directorio

|ﬂ,4yb‘a\,]f,\:l,} [T X

-
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-indices de organismos
oficiales y privados
{INDEC, CAC, Otros)

2. Estudio, implementacién y carga de nuevos andlisis de
precios que resulten de nuevas tipologias de vivienda, items
no previstos a la fecha de obras de urbanizacidon e
infraestructura y nuevos materiales y tecnologias aplicadas.

- Estructura de Costos
para Analisis de Precios
nuevos.

B

-Andlisis de Precios de
ftems nuevos

- Listado de indices de
Precios nuevos.

- Area
Redeterminaciones

- Area Certificaciones
-Gerencia Control y
Certificaciones Qbras

3. Formulacién y Confeccién de todos los Certificados Finales
de Cierres de Cusntas

- Certificados de Anticipo,
Obra, Redeterminaciones

Certificados Finales de
Cierres de Cuentas

-Gerencla Control y
Certificaciones Obras

4. Estudiar y formular todas las Liquidaciones finales de obra
ejecutada a Empresas por dafios y perjuicios a favor del IPV
conforme al Articulo N287 de la Ley de Obras Pablicas N*4416,
que fueran ordenadas por Resolucién del Honorable
Directorio del IPV.

- Rescisiones de
Contratos de Obra Pablica
- Reparaciones de Obras:
por trabajos defectuosos
detectados y/o vicios
ecultos
- Falta de Documentacién
técnica de obra
- Falta de plano lotea /
fraccionamiento/ PH
aprobado
- Incumplimiento de
entrega equipamiento y
suministros previsto en
pliegos PBCP.

- Liguidaciones finales de
obra ejecutada
aprobadas por
Resolucidn HD.

- Gerencia Control y
Certificaciones de
Obras

5. Calcular los intereses por mora de pagos de certificados de
obra conforme al Articulo N2 64 de la Ley de Obras Puablicas.

- Certificados de obra y
redeterminaciones

- Sistama MINKA

- Reclamos de Empresas
con dictamen del Dpto,
Legal Geia Seguimiento.

- Informe con célculo de
intereses por mora,

- Secretaria Técnica
- Secretaria Admin.
-Gerencia Control y
Certificaciones de
Obras

6. Estudio del Avance Fisico en funcién de la mora en los pagos
conforme al Articulo N265 de la Ley de Obras Publicas a
requerimiento del Dpto. Legal de la Gerencia de Seguimiento.

- Planes de avances de
obra aprobados

- Certificados de obra
- Sistema MINKA.

- Planilla de estudio y
resultados del avance
Fisice en funcién de la
mora de los pagos de

- Gerencia
Seguimiento
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

certificados.

7. Cierre de fideicomisos financieros - Dacumentacion Cierre de fideicomisos - Comision
Fideicomiso en Expte. financieros del IPV y Evaluadora
- Certificados de obra y escrituracion de Fideicomisos
redeterminacion de viviendas a sus - Gerencia de
precios existentes en adjudicatarios, Regularizacidn
Gerencia de Dominial
Certificaciones. -Gerencia Control y

Certificaciones Obras

8. Cilculo y Emisidn de todos los Certificados de obra en
ejecucion a partlr de las mediciones de obra ingresadas por el
inspector de {a Gerencia de Hbitat y sus redeterminaciones
de precios conforme el Decreto 691/16 para el PROGRAMA
RENABAP {fondos nacionales e internacionales).

- Contrato de Obra con
Oferta adjudicada y
Planes de Trabajos tedrico

- Certificados obra bdsica
y de Redeterminacién
aprobados en funcién
dei Avance de obra
medido y los saltos de

-RENABAP

- Area Rendiciones y
Liquidationes
-Gerencia Habitat

7
> Carmelo Lo Presti Tec. Jorge .l.l?
Agfiv. HECTOR RUIZ | Honorable Directorio Vocal Honorable
DIRECTOR Honorable Directarle Provincial de s Vivienda Instituto Provindal
| HErtn Preadineis) d (s Viviess
z o TS T & i B 1 b e
Firma y Sello Firma y Sello ey ~cprn NO|Firma y Selio
[ R I
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b Croanizdest
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- Planilla de Medicién de
Obra del Inspector de
Gerencia de Hibitat

- Resoluciones aprobacién
de Reprogramaciones,
Ampliacién, Demasias y
Economia de Obra de la
Gerencia de Héabitat.

redeterminacién
refrendados por el H.
Directorio y/o RENABAP

-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

9, Confeccionar solicitudes de salto para [a APLICACION de
Redeterminaciones conforme al Decreto 69116 de Ia
Gerencia de Habitat {fondos nacionales e internacionales) -
PROGRAMA RENABAP- HABITAT y/o cualquier otro Programa
de Financiamiento gue lo reemplace y/o pudiera surgir.

- Instructivos formulados
por RENABAP s/pliego
Decreto N?691/16.

Redeterminacidn de
Precios de los Contratos
que financia Nacion que
deben remitirse a la
RENABAP

-RENABAP

- Area Rendicionesy
Liquidaciones
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

10. Controlar y Verificar La ESTRUCTURA DE PONDERACION
para Célculo de REDET. Provisorias simplificado conforme al
Decreto 691/16 para el Programa RENABAP -5ISU

- Instructivos formulados
por RENABAP s/pliego
Decreto N2691/16.

Redeterminacién de
Precios de los Contratos
que financia Nacién que
deben remitirse a la
RENABAP

-RENABAP

- Area Rendicionesy
Liguidaciones
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

11. Calcular las REDET. Provisorias segln método simplificado
conforme al Decreto 691716 para el Programa de Hdbitat —
financiamiento RENABAP

- Instructivos formulados
por RENABAP s/pliego
Decreto N2691/16.

Redeterminacion de
Precios de Contratos
que financia Nacién+IPV
para envic a RENABAP

-RENABAP

- Area Rendicionesy
Liquidaciones
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

12. Cargar Reprogramacidn, Ampliaciones de plazo, Demasias
y Economias de los Certificados de las Obras de la Gerencia de
Hibitat {fondos nacionales e internacionales) — PROGRAMA
RENABAP

Reprogramacidn,
Ampliacion de planes de
trabajo, Cuadro de
Demasias y Economias

Reprogramacion,
Ampliacién pfanes de
trabajo, Cuadre de
Demasias y Economias
financia Naclén +IPV

RENABAP

-Area Rendiciones y
Liguidaciones
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

13. Carga de toda la Certificacion tramitada por la Gerencia
Control y Certificaciones en la base de datos MINKA, para
todas las obras de la Gerencla de Habitat - RENABAP,

- Certificados de Anticipo,
Obra y de
Redeterminacion de
Precios

. Actualizacion Mensual
de la Base de Datos de (a
Provincia,

- Dpto. Planificacion
Estratégica del IPV
~Gerencia Control y
Certificaciones Obras

14. Calculo de Montos de Actualizacidn de Pélizas de Fondo
de Reparo y Ejecucidn de Contrato de la Gerencia de Habitat
{fondos nacionales e internacionales) - PROGRAMA
RENABAP- HABITAT

- Instructivos formulados
por RENABAP segin
pliego

Actualizacién Montos de
Pélizas Fondo de Reparo
y Ejecucién de Contrato
gue financia Nacién e
1PV,

RENABAP

- Area Rendiciones y
Liquidaciones t
-Gerencia Control y
Certificaciones Obras

15. Verificacion de REDET. DEFINITIVAS presentadas por las
Empresas (CON SUS ANALISIS DE PRECIOS } conforme al
Decreto 69116 para el Programa RENABAP

- Instructives formuladas
por RENABAP s/pliego
Decreto N2691/16.

Redeterminaciones
Definitivas que financia
Nacidn que deben
remitirse a lo RENABAP

RENABAP

- Area Rendiciones y
Liguidaciones
-Gerencia Control y
.Certificaciones Obras

Agim. HEQTOM Utz
DIRECTOR Honorable Directoric
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GERENCIA DE GESTION SOCIAL
2026
1- Coordinar, planificar, evaluar, supervisar y articular intra e
Interinstitucional el cumplimiento del proceso social de los proyectos en
evaluacién permanente hasta el afio de post entrega.
OBIETIVOS 2- Controlar y supervisar |a gestidn del desempefio profesional en el
proceso de evaluacidn soclal para 1a mejora continua.
3- Propitlar que la unidad organizativa dependiente y equipo profesional
alcancen los objetivos y metas propuestas.
IEFE INMEDIATO Secretarla Téenica

COORDINACION

REEMPLAZADO POR:

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 5
JEFE A CARGO: LIC. LETICIA CEBALLOS

ERFILES: {indicar cantidad en cada

PROFESIONALES: 2 ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS: 2
casillero) I R
—_— - |
FUNCIONES:
INSUMOS PRODUCTO DESTle\TARIO

1. Planificar, supervisar y gestionar con

los actores intervinientes del dmbito
soclal del Slstema Provincial de
Vivienda y las unidades organizativas
de! IPV vinculantes, el abordaje y la
Intervenclén soclal de los Proyectos
en Banco de Proyectos, Proceso de
Licitaclén y £Jecuclén.

Marco normativo Vigente y en

usa: Leyes, Decretos,
Resoluclones IPV y de otros
organismos.

Dictdmenes, Notas, expedientes,|
Auditorlas, Datos estadisticos

HN)

- Resoluclones, Informes
Sociales, expedientes, notas,
datos, acuerdos, criterios,
Instrumentos adminlstrathvos
en general {fichas, planillas,

Gobierno de la Pcia, HD,
IPV, Municipios,
Direcclén de Vivienda,
otros Organlsmos,
familizs, postulantes,
preadjudicatarios,
adjudicatarios.

2. Distribuir y asignar las tareas al

personal de la Gerencia

Marco normativo Vigente y en

uso: Leyes, Decretos,
Reseluciones PV y de otros
organlsmos.

proyectos

Evatuacidn y seguimlento de

Gobierno de la Pcia, HD,
1PV, Municlplos,
Dlreccién de Vivienda

3. Evaluar programas vigentes, sugerir

medificaciones en el marco de su
aplicacién, proponer cambios,
mejoras continuas en pracesos,
procedimlentos, plazos,
documentacidn, incidencia, Indices,
Impacto, entre otros.

Marco normativo Vigente y en

uso: Leyes, Decretos,
Resoluciones PV y de otros
organismos.

en general

Resoluciones, Informes
Soclales, exgedientes, notas,
datos, acuerdos, criterios,
instrumentos administrativos

HD, IPV, Municipios,
Direccién de Vivienda,
otros Organismos,
tamilias, postulantes,
preadjudicatartos,
adjudicatarios.

4. Artleular y acompafiar a estudiantes

en las pasantlas/pricticas
profesionales
Universitarias/Secundarias,

Marco normative Vigente y en -

uso: Leyes, Decretos,
Resoluclones [PV,

profesionales en la

Informe y socializacldn de {a
Pasantias/pricticas

PV

N
Gerencia UNCuyo

5. Coordinar Inter e Intra Institucional,

los proyectos especiales o de interés
pravincial.

Marco normativo vigente y en

uso: Resoluciones, Leyes,

Decretos, Programas vigente y

EN Uso

Curso.

Informes del proyecto en

Autoridades IPV
Unidades Organizativas
del IPV

Munlcipios- Direccién de
Vivlenda = Organismos

/1

Tec. Jorge .
DIRECTOR Honorable Directaric lVom” : Hmabllegmb Vocai Honorable Di Ing. G A mh(t.‘.eanterc
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externos intervinientes
en el proceso de
intervencion.

. Cantrolar el correcto cumptimiento

de {a atencidn al puablico paraun
abordaje profesional integral.

Marco normative vigente y en
uso de la Institucién en el
Sistema de Vivienda.

- Informe Social y evaluacion
dei resultado de la articulacién

Gobierno de la Pcia,
Honarable Directorio,
unidades organizativas
del IPV, Municipios,
Direcciones de Vivienda,
Otras Direcciones
pertinentes. Organismos
vinculados a Iz
problematica.

. Promover espacios de trabajos

adecuados para la mejora continua
del equipo.

Marco normative Vigente y en
uso: Leyes, Decretos,
Rescluciones [PV y de otros
Crganismos.

- Reuniones internas

Equipo de la Gerencia de
Gestitn Social.

. Participacién con referente de la

Gerencia en el Consejo Provincial de
Discopucidod como representante
titular de la institucion:

- Gestionar hacia adentro del IPV
los acuerdos y necesidades que
surjan

- Socializar los conocimientos que
surgen del Consejo-Convencién
de Jos Derechos.

- Sugerir modificaciones,
perspectivas, mejoras en los
programas del IPV para que
atiendan fa problematica de
discapacidad.

Marco normativo Vigente y en
uso; Leyes, Decretos,
Resoluciones IPV, discapacidad |
de otros organismos
intervinientes.

- Reuniones internas
- Notas, pases, datos

IPY, DV, Entidades
Intermedias, equipo
profesional de la
Gerencia

9. Contralar et cumplimiento de los moementos de evaluacion social

5.a- Evaluacion de Vigbilidades:

»  Para el llamado a licitacidn,

»  Adjudicacién dela obray

¢  Elaboracidn de acta de
transferencia.

Marco normativo Vigente y en
uso: Leyes, Decretos,
Rescluciones 1PV y de otros
Organismos.

Nota de (as Direcciones de
Vivienda con las prioridades
Municipales

. Convenios existentes

Registro de ReNHabit

- Evaluacidn de la grilla de
Viabilidad con ponderacién
por proyecto priorizado.

Area de Vivienda
Municipal. Entidad
intermedia. Secretaria
Técnica. Honcrable
Directorio.

Equipc de la Gerencia de
Gestitn Social.

19.b- Evaluacién para la preadjudicacicn

Diagndstice Social Municipal del
Proyecto

Apto Social Municipai
Certificacion de RUA, Sintys,
Procrear, Deudores
Alimentarios, Bienes Rajces e
Inhibicicnes.

Evaluacion de Legajos sociales:
Ficha social firmada por TS del
Municipio y/o Entidad, DNI
grupo familiar, Certificacién de
Ingresos, Convenia Entidad/

- Resolucion de
Preadjudicacion.

Area de Vivienda
Municipal. Entidad
Intermedia. Secretaria
Técnica. Honorable
Directorio,

Equipc de la Gerencia de
Gestion Social.

4]

DlRECTOR Hanorable leectoﬂc Institirta Provincial dela Vivienda Instituto Provincial & e P sidente .| .,
Ins Vhvism Henorabie Uarecmno
beivrity b P inraal dos e Ao
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r-"ﬁ
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Vastiado, Adhesion a Res.
503/02
Tasaciones, dictdmenes, acta de
asambleas, cesiones, cambios de
SEeXo
Tratamiento de Altas y Bajas.

0. c- Evaluacidn para cierre sociof (total,
earcial y casos pendientes proyectos
terminados)

Actualizacion de Ingresos.

Acta de sorteo o designacidn de
ubicacion y Némina de los
beneficiarios con ubicacion por
manzana y casa

Actualizacién de Bienes Raices e
Inhibiciones

Actualizacion de Testeos: RUA,
Sintys, Procrear, Deudores
Alimentarios, Bienes Ralces ¢
Inhibiciones, entre otros

Apto Social definitivo del T.5.
Aval Municipal

informe de Cierre Social.

Area de Vivienda
Municipal. Entidad
Intermedia. Secretaria
Técnica. Honarable
Directorio.

Eguipo de la Gerencia de
Gestion Social.

K.d- Evaluacidn post entrega

Resolucién de preadjudicacion
informe de Cierre Social
Reporte de cierre social

Acta de Constatacion individual

Informe de casos irregulares.
Exptes individuales por cases
detectados irregulares para
remitir a Gerencia de
Regularizacién.

Gerencia de Gestién
Social

Gerencia de
Regularizacién

10. APOYQ TECNICO EN LA GESTION:

10. 1. Propiciar las condiciones para
analizar el marco normativo v las
herramientas en uso y/o vigentes, a fin de
que se realicen las mejoras necesarias.

Marco normativo vigente y en
uso: Resaluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y -
€n uso

Biblicteca Interna de la Gerencia

Aportes, Informes

Proyectos de Resoluciones,
Leyes y Decretos.

Proyecto de Programas
Identificar temas de interés
para generar el espacio de
discusidn y elaboracién de
propuestas (tasa, marco legal,
cadigo civil, preadjudicacidn,
pago de seguridad en los
barrios, etc)

Evaluacion post entrega.

Secretar{a de Habitaty
Vivienda de 1a Nacion.
Ministerio de Economia,
Vivienda y Transporte.
Subsecretarla de Obras
Publicas. .

Municipios- Direccién de
Vivienda

1PV

Entes de control

10. 2. Elaborar, relevar y mantener
actualizada la base de datos RUP: bance
de proyectos municipales, proyectos a ser
Hamados a licitacidn, proyectos sin inicio,
broyectos en ejecucidn y terminados para
la toma de decision.

Marco normativo vigente y en
uso: Resoluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
en uso

Convenios

. Datos de Soluciones
Habitacionales

Material de estudio e
investigacidn
SMVM-DEIE-INDEC-SIAVO

Base de datos integrada de la
Gerencia,

Informes y documentacion
requerida.

Municipios- Direccidn de
Vivienda

1PV

Eguipo profesional de la
Gerencia. -

Entes externos.

10. 3. Facilitar a las profesionales, los
datos actualizados necesarios para el
procesc de evaluacidn social de los
proyectos,

Marco normativo vigente y en
uso,

SMVM

DEIE

INDEC

UNCuyo

Datos necesarios para et
procesc de evaluacion
permanente,

Municipios- Direccién de
Vivienda

1Py

Equipo profesional de la
Gerencia.

grfn. HECTOR RuiZ
DIRECTOR Honorabia Directaric
tastdn Brovinpisd g la Vhrise

Carmelo Lo Presti

‘ocal Honorable Directorio

Provincial de la Vivienda

ororable Directoriy
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- SIAVO

10. 4. Acompafiar y asesorar estadistica y
metadologicamente a Jas profesionales de
la gerencia y direcciones de vivienda
durante el procese de evaluacion social
(proyectos descentralizados y
centralizados).

- Marg¢o normativo vigente y en

usc.

[atos, herramientas y
criterfos consensuados para el
procesc de evaluacion
permanente:

Ficha Social del grupo familiar.
Ficha de relevamiento social.
Ficha de relevamiento de
viviendas de Servicios.

Acta de Constatacién para
relevamientc post entrega.
Diagndsticos socio
econdmicos. \
fndice de Vulnerabilidad.
fndice de afectacién.

indice de compensacidn.
fndice de priorizacién,

fndice de movilidad Social.
{ndice de soportabilidad det
gasto/Accesibilidad.

Informes de Relevamientos de
proyectos de Prioridad
Pravincial, BID, Nacional
Otros

Equipo profesicnal de la
Gerencia.

Municipios- Direccidn de
Vivienda

IPY

10. 5. Efectuar relevamiento y
actualizacidn de los procesos, funcicnes,
Isrocedimientos, instructivos de trabajo y
structura organica de la Gerencia,

Resclucion de Procedimientos y
funciones vigentes

Borradores de procedimientos
elaborados por la Gerencia.
Antecedentes al respecto
Resoluciones del Honorable
Directorio

Normativa de aplicacidn vigente
¥ en uso.

Manual de procesos,
procedimiento, funciones e
instructivos de trabajo de la
Gerencia de Gestién Social de
Proyectos.

Autoridades del IPV
Unidades Organizativas
del PV

QOrganismos de control
internc y externo
Equipo profesionai de la
Gerencia.

10. 6. Aportar al proceso de desarrollo de
los proyectos especiales o de interés
provincial: reconocimiento del territorio a
intervenir, elaboracion de instrumentos
de recoleccion de datos, relevamiento,
diagndstico, analisis y propuestas de
soluciones necesarias.

Marco normativo vigente y en
us0: Resoluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
en uso

Herramientas & instrumentos
metodologicos

Relevamiento de datos
Base de datos
Informes parciales y
definitivos.

Autoridades IPV
Unidades Organizativas
del IPVY

Municipios- Direccion de
Vivienda — Organismos
externos intervinientes
en ef proceso de
intervencion.

10. 7. Administrar el sistema de ReNHabit,
articulando las necesidades de ta
demanda v los usuarics.

Marco normativo vigente y en
uso: Resoluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
en uso

Demandas de usuarios y/o
familias,

Capacitacion sobre carga,
gestion def sistema y emision
de informes territoriales
Altas y/o bajas de usuarios
{articulacién con Dpto de
Sistemas)

Asesoramientc en
modificacidn, bajas y altas de

Equipo profesional de Ia
Gerencia.

Usuarios de los
Municipios, Direccion de
Vivienda, Desarrcllo
Social

Dpto de Sistemas

Aanizasiond

T 1t by yan i3

; Familias
perscnas en el registro.
L
; Tec. Jorge ). z
Inatitutn Provincial de Ia Vivie- Provincial de la Vivienda Vocal Honorable 10 g GustAvo ). Cantete
buto Provincia Inistituto Provincial de la Vivienda Pracidente
| = Hongtable Director]
o T e eia] dadr A
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Cambios de domicilios de
hogares.

Gestion para el traspaso de
registros de un departamento
a otro.

Depuracion del Registra: bajas
de registros duplicados
Arreglos de homénimos
Penalizacién a usuarios que no
respetan el habeas data.
Gestidn de mails oficiales
sobre consulta sobre
Demanda habitacional.
Elaboracién de Informes
territoriales y Municipales de
demanda habitacional
registrada.

Actualizacion social, legal,
cultural y econdmica de la
herramienta provincial.

10. 8. Gestidn de usuarios del sistema
RUA, articulandeo las necesidades
Municipales.

Marco normativo vigente v en
uso: Resaluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
eh uso

Demandas de usuarios y/o,
familias.

Altas y/o bajas de usuarios
{articulacién con Dpto de
Sistemas}

Usuarios de los
Municipios, Direccién de
Vivienda, Desarrollo
Social

Dpto de Sistemnas.

10. 9. Elaborar informes trimestrales,
anuales y auditorias solicitados por la
Subsecretaria de Vivienda de la Nacidn, -

Marco normativo vigente y en
uso: Resoluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
en uso

Resolucién de Procedimientos y
funciones vigentes.

Demandas habitacional de la
provincia.

Censos de Poblacidn
DEIE-INDEC

Informes trimestral, anual y
auditorias.

Secretaria de Habitat y
Vivienda de la Nacidn.
Ministerio de Economia,
Vivienda y Transporte.
Subsecretaria de Obras
Pdhblicas.

Municipios- Direccién de
Vivienda

1PV

Planificacidn.

Entes de control.

10, 10, Elaborar informes trimestrales,
anuales y auditorias de sistema de Calidad
lv certificacidn IRAM.

Marco normativo vigente y en
us0; Resoluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
en Uso

Resolucion de Procedimientos y
funcicnes vigentes.

Informes trimestral, anual y
auditorias.

Subsecretaria de Obras
Publicas.

iPY

Planificacian.

Entes da controly de
certificacian.

10. 11. Responder a solicitudes de
informacidn de organismos externos o
unidades organizativas internas al IPV.

Marco normative vigente y en
uso: Resoluciones, Leyes,
Decretos, Programas vigente y
€n uso

Resolucién de Procedimientos y
funciones vigentes.

Demandas habitacional de la

Informes al organismo que lo
requiere.

Tribunal de Cuentas
Legislatura

Ministerio de Economia,
Vivienda y Transporte.
Subsecretaria de Qbras
Puablicas.

#unicipios- Direccion de

provincia, Vivienda
- - Censos de Poblacién 1PV
. - DEIE-INDEC Entes de control.
' - Poblacién,
M /!
e B
A EATOM R Ing. Carmelo Lo Presti
DIRECTOR H o ocal Honorable Directorio
onorghle Diractoric
Feetititn Provincial de la Viviend: tuto Provindal de la Vivienda
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11, APOYO ADMINISTRATIVO DE GESTION:

- Marco normativo vigente y en
uso
- Informes de preadjudicacién

Resaluciones de Equipo profeslonal de la
preadjudicacién Gerencha.

11, 1. Elaborar anteproyectos y provectos
de Resoluciones de preadjudicacidn.

Equipo profesional de la

L2 i i ia.
111, 2. Carga en el Sisterma Minka de - Marco normativo vigente y en Gerencia

preadjudicatarlos y clerres soclales de uso - Reportes de carga Técnico de la Obra
titulares Gerencla de
Regularizacidén
il n necesidad
[11. 3. Responder Tickets y GDE sobre :!aa:;taarjoc:al dela !
consultas de Demanda Habitacional con - Marco normativo vigente y en .
. . - Tickets y expediente virtual provincia,
ku respectiva derivacién a la direccidn de uso -
Direccidn de Vivienda
Vivienda y al solicitante.
Municipal

Requerimientos de utiles,

Requerimientos slstema Equipo profesional de la

Requerimientos a Intendencla.| Gerencia.

Requerimientos a Movilidad

- Gastos a rendir cuenta

- Marco normativo vigente y en - Reconocimiento de Gastosy | Equipo profesional de la
uso comprobantes. Gerencia.

- Archivo de expedientes.

11. 4. Apoyo en la gestion de los insumos
de trabajo a b3 unidad organizativa
lpdministrativa para el correcto
ffuncionamlento de la gerencla

- Sistema Minka

11. 5. Elaborar y gestionar tramites
ladministrativos de las/los profesionales
de la Gerencia.

SECRETAR{A TECNICA
GERENCIA DE GESTION SOCIAL
COORDINACION

- Coordinar, evaluar, supervisar y articular Intra e Interinstituclonal el cumplimiento del proceso
social de los proyectos en evaluacidn permanente hasta el afio de post entrega.

0BJETIVOS - Acompaniar y controlar la gestién del desempefio profesional en el proceso de evaluacién soclal]
para Ia mejora contlnua.

- Propiciar que el equipo profesional alcancen las metas propuestas por al gestién.

IEFE INMEDIATO GERENCCIA
[REEMPLAZADO POR: COORDINACIGN
i CANTIDAD TOTAL OE PERSONAS AFECTADAS: 12 ‘
JEFE A CARGO: - ' :
PERFILES: (indicar contidad encada | o nergionaLEs: 12 ADMINISTRATIVOS: TECNICOS: -
casillero) —
IFUNCIONES:
! _ o INSUMOS _ PRODUCTO DESTINATARIO
1 :Lann::i;aer}::;;dm:r; g:stionar - Informes, legajos, - Informes, notas,
fesional ﬁvdq P t los base de datos, datos estad(sticos, resoluciones, datos, - Equipo y Gerente de
::rro ::ot:.n:e:: 3 ni N corn a: con - eptrevistas, relevamientos, acuerdos, [nstrumentos la Gerencia de
nsu . esarlos para ¢ - visltas domiciliarias, administrativos en general Gestidn Social.
cumplimiento de la gestlén del . .
. constataciones {fichas, planillas, etc.)
proceso social.

/ = /
8. Carmelo Lo Presti Tec. Jorge ). P,
Vocal Honorable Directorio VocatH ¢
AgnHl, HESTOR Ry Instftuto Provincisl de la Vivienda Instimtu:xn?:le g Gtg ide %
rofidente

IIIRE TOR Honoruble Directoric y
I ety o sl Adn in Lo land Pt}
: 1 — v Fi HONOTAJIE LWl T,

¢ Inctis o o innal dhe b \se-nedy
Fimma y Saflo Flrma y _ AMASTEETRNGFma y Sello
Redaccion Gerencia_ \ffuad 4/035374”9 Despache de Directoric
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2. Articular y acordar con el equipo
profesional criterios de
intervencion social de acuerdo a
los distintos abordajes que se
presenten,

Leyes, Decretos, Resoluciones 1PV
y de otros organismos,
dictimenes, notas, expedientes,
Auditorias, inforimes, legajos,
base de datos, datos estadisticos,
entrevistas, relevamientos,

- Expedientes, resoluciones,
acuerdos, criterios,
informes, notas, datos,

Equipo y Gerente de |3
Gerencia de Gestion
Social.

visitas domiciliarias,
constataciones

3. Coordinary controlar el cumplimiento de los momentos del PROCESO DE EVALUACION S50CIAL

Equipo y Gerente de la
Gerencia de Gestion
Social.

Area de Vivienda
Municipal. Entidad
Intermedia

- Informes, legajos,

- base de datos, datos -
estadisticos,

- entrevistas, relevamientos,

- visitas domiciliarias,
constataciones

- Leyes, Decretos, Resoluciones

IPV y de otros organismos,

dictimenes, notas, expedientes,

Auditorias, informes, legajos, -

base de datos, datos

estadisticos,

- entrevistas, relevamientos,

- visitas domiciliarias,
constataciones

- Marco normative Vigente y en

uso: Leyes, Decretos,

Resoluciones PV y de otros

organismaos. -

Nota de las Direcciones de

Vivienda con las prioridades

3.1, Planificar, coordinar y gestionar
profesionalmente {os proyectos a cargo, a
fin de contar con Ios insumaos necesarios
para el cumplimiento de la gestion del
nroceso sacial.

Infarmes, notas, rescluciones,
dates, acuerdos, instrumentos
administrativos en general
{fichas, planillas, etc.}

Equipo y Gerente de la
Gerencia de Gestidn
Social.

Area de Vivienda
runicipal. Entidad
Intermedia

3.2. Articular y acordar con colegas
criterios de intervencién social de acuerdo| -
a tos distintas abordajes que se -
presenten.

Expedientes, resoluciones,
acuerdos, criterios, informes,
notas, datos.

3.3. Coordinar, evaluar y articular el
cumplimiento del proceso de evaluacion
de viabilidad:

I. Para el lamado a licitacion, -

Il. Adjudicacién de la obray

Ill. Elaboracién de acta de Municipales

transferencia. - Convenios existentes

- - Registro de ReNHabit

- Diagnéstico Social Municipal det
Proyecto

- Apto Social Municipal

- Certificacién de RUA, Sintys,
Procrear, Deudores
Alimentarios, Bienes Raices e
Inhibiciones.

- Evaluacion de Legajos sociales:
Ficha social firmada por TS del
Municipic y/o Entidad, GNI
grupo familiar, Certificacion de
Ingresos, Convenio Entidad/
Asociado, Adhesion a Res.
503/02

- Tasaciones, dictdmenes, acta de
asambleas, cesiones, cambios de
SEX0

- Tratamiento de Altas y Bajas.

Area de Vivienda
Municipal. Entidad
intermedia. Eguipo y
Gerente de la Gerencia
de Gestign Social.

Evaluacidn de la grilla de
Viabilidad con ponderacion
por proyecto priorizada.

Area de Vivienda
Municipal. Entidad
Intermedia. Equipoy
Gerente de la Gerencia
de Gestién Social.

3.4. Coordinar, evaluar y articular el
cumplimiento del proceso de
readjudicacion

- Resclucién de
Preadjudicacion.

ing. Carmelo Lo Presti \
< —HECTOR RUIZ Vocal Honorable Directorio '
PIRECTOR Honorabia Directorle Instituto Provindial de la Vivienda iug. Custevn X Cantero
L rttn Bravingist de Iz Viviere i Ppésidente
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- Actualizacién de Ingresos.

- Acta de sorteo ¢ designacion de
ubicacidn y Némina de los
beneficiarios con ubicacion por

manzana y casa Area de Vivienda
. . - Actualizacién de Bienes Ralfces e Municipal. Entidad
3.5. Coordinar, evaluar y articular el L, . . . .
cumplimiento det proceso de cierre social Inhibiciones - Informe de Cierre Social. Intermedia. Equipo y
P P - Actualizacién de Testeos: RUA, Gerente de iz Gerencia
Sintys, Procrear, Deudores de Gestidn Social.

Alimentarios, Bienes Raices e
Inhibiciones, entre otros
- Apto Saciat definitivo del T.5.
- Aval Municipal

- Informe de casos irregulares.

s Gerencia de Gestion
- Exptes individuales por casos

- Resolucién de preadjudicacién
- Informe de Cierre Social ; Social
. . detectados irregulares para .
- Reporte de cierre social i . Gerencia de
remitir 3 Gerencia de

- Acta de Constatacién individual . Regularizacion
Regularizacion.

4. Garantizar y controlar el correcto funcionamiento de la ATENCION DE LA DEMANDA HABITACIONAL presenclal,fwrtual para un
abordaje profesional integral.

3.6. Evaluacion post entregu

4. 1. Atencion presencial de plblico en box 7 del IPV:

- Entrevista
) - , . - Registro de datos
4. 1.8, Atencidn presencial de piblico en & . . s
e - Datos aportados por el - Asesoramiento Gerencia de Gestion
box 7 del IPV de demanda habitacional \ . i .
. entrevistado - Articulacién Sacial
espontanea, . . . .
- Derivacion intra e inter
Institucional
- Antecedentes del caso social
- Consulta de Piezas
. R Administrativas: expedientes, . s .
4. 1.b. Analizar y evaluar el caso social P - Diagnostico sodial
. . coas notas . . .
para su correspondiente diagnostico - Expedientes virtual Entrevistado

- Consultas en IPV¥net

- Consultas Minka

- Consuita: RUA y ReNHabit,
- Entrevistas domiciliarias.

Derivacion Municipal

nrofesional.

1. 1.c. Asesarar sobre el Sistema
Provincial de la Vivienda v la politica
habitacional actual al pablico en el IPV.

- Marco nortnativo vigente y en - Infarmacién para el

. Entrevistado
uso . interesada.

Gobierno de la Pcia,
Honarable Directorio,
unidades organizativas

- Marco normativo vigente y en

4. 1.d. Articular socialmente con las uso: Resoluciones, Leyes, L

. o . , del IPY, Municipios,
unidades organizativas inter o intra Decretos, - Informe Social . - .
A R . Direcciones de Vivienda,
institucionales segdn la necesidad de cadal - Programas vigente y en uso - Notas Otras Direcciones
lcaso social presentado. - Base de datg de las Instituciones

pertinentes, Organismos
vinculados a la
problematica.

Gobierno de la Pcia,
Honorable Girectorio,
unidades organizativas
del 1PV, Municipios,
Direcciones de Vivienda,
Otras Direcciones
pertinentes. Organismos

y Organizacicnes

- Marco pormativo vigente y en
uso: Resoluciones, Leyes,
Decretos. tnforme Social

- Programas vigente y en uso - Notas

- Base de dato de las Instituciones
y Organizaciones

4. 1.e. - Derivar el caso social segun
corresponda a |a unidad organizativa
interna o externa,

ing. Carmelo Lo Presti

Vocal Honorable Directorio p
nstituto Provincis) de la Vivienda Vocal Honorzble Lire ing. Gusfavo J. Canvy

Lad a residente |,
rahle Divertorio

DIREETOR Honorabls Directorle

ettt Provincial de 12 Miviend-

Ired it B i 1Al dor ja Waiend

—

Firma y Sellp Firma y Sellp '?irrna y Sello

Zadn faid
Redaccién - Gerencia { [t }&3 R, A=t Pespacho de Directorio
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vinculados a la
problemética. Juzgado
de familia. ET§, Direccién
de Género, otras

4. 1.f. — Seguimiento del caso social
tendido la derivacién y/o articulacidn
lseglin correspondiente.

- Marco normativo vigente y en
uso: Resoluciones, Leyes,
Decretos.

- Programas vigente y en uso

- Base de dato de las Instituciones
y Organizaciones

Informe Sotial y evaluacidn
del resultado de la articulacién|

Gobierno de la Pcia,
Honorable Directorio,
unidades organizativas
del IPV, Municipios,
Direcciones de Vivienda,
Otras Direcciones
pertinentes. Organismos
vinculados a la
prablematica.

4. 2. Atencion virtual de Demanda
Habitacional de: formularios en el sistema
Tickets, por EE, mails de Renhabit y mail
tencion al pablico

Datos aportados por el
entrevistado

Descripeidn del sistema
provincial de Vivienda y las
funciones de cada actor ala
persona o familia.

Se informa sobre los
Programas vigentes en la
Institucion.

Se informa a la familia que su
pedido se derivd a la Direccion
de Vivienda segun
carresponda.

Se notifica a la Direccion de
Vivienda Municipat dicha
demanda.

Carga en base de dato de
Gestion Social el caso social

Gobierno de la Peia,
Honorable Directorio,
unidades organizativas
del IPV, Municipios,
Direcciones de Vivienda,
Otras Direcciones
pertinentes. Organismaos
vinculados a la
problematica.

4, 3- Registrar y actualizar diariamente en
base de datos drive de la Gerencia, ia
demanda diaria atendida en box 7 y GDE.

- Datos aportados por el
entrevistado

- Antecedentes det caso

- Consulta de Piezas
Administrativas: expedientes,
notas

- Consultas en IPVnet

- Consultas Minka

- Consulta: RUA y ReNHabit,

Base de dato en drive de la
Gerencia: Registro diario de
Atencion de Pablico (Hoja
Tikets y GDE + Hoja Box7}.

Gerencia de Gestion
Social

4. 4- Elsborar informes Sociales
solicitados por organismos internos y/o

xternos referentes a la demanda
Fabitacional registrada.

Marco normativo vigente y en
uso; Resaluciones, Leyes,
Decretos.

Programas vigente y en uso

Base de dato de las Instituciones y
Organizaciones

Informe Social solicitado por
el organismo correspondiente

Gobierno de la Pcia, H0,
IPV, Municipios,
Direcciones de Vivienda,
Gerencias y unidades
organizativas del IPV,
otros Organismos
vinculados 2 la
problematica.

Observaciones: la Gerencia tiene tres profesionales afectados al Programa IPY M CASA por medio del Memo N260/24 hasta la fecha.

ing. Carmelo Lo Presti

Tec. Jorge ). A

o

grm. HECTOR RUIZ Vocal Honorable Directorio
DIRECTOR Honorahle Directorie Instifurto Provindial de la Vivienda Vocal Henorable DirE )
ettt Provingial de [z Vivier Instituto Provindal de 1a Vivienda Hohorabie Director]o
17 P T : :
< |_/
Firma y Sello Firma y Sello 2 NBirma y Sallo
Redaccion Gerencia g Qespacho de Directorio Vs
L

H.
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SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE HABITAT
GERENCIA

Planificar, organizar, dirigir y controlar los recursos a cargo, tanto personales como materiales

OBJETIVOS a través de la implementacion de los distintos Programas que la Gerencia coordina, logrando
indicadores de eficacia y eficiencia en la ejecucién de los proyectos
JEFE INMEDIATO Secretarfa Técnica

- Departamento de Coordinacidn Sacial
- Area Programas Especiales
SUPERVISA A - Area Formulacién de Proyectos
- Area Administrativo Contable

- Area Asesorfa Legal

REEMPLAZADC POR Personal que designe la Gerencia

T """25”" 77, CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 17 T e o, W
2 .
AR | 1" JEFE A CARGO: ARQL LILIANA LANGA TIBE ML . © il T i m§
PERFILES; ""d""”"”“d""e“ “’“"’ PROFESIONALES: 1 ADMINISTRATIVOS TECNICOS

casillero)

g FUNCIONES e i 75 | BT INSUMOS 19 ] dheiling PRODUCTOS “xtis | ot ' DESTINATARIOS 18, '~

-Or anismos
1- Alinear los proyectos gestionados | - Leyes y Decretos - Ficha de Proyecto |,-,t:maci,,na|es‘
por la Gerencia, con los programas | - Resoluciones -Plano de Uhicacién, Nacionales, Provinciales y
vigentes ¥ las politicas | - Reglamentos e entorno y plano de Municipales
institucionales que emanan del | instructivos de preexistencias - Presidencia IPV
Honorable Directorio Programas - Directorio IPV
- Secretaria Técnica
- Resoluciones - Informe de Gestidn -Organismos
- Memordndum Interna. Internacionales,

2- Integrar y coordinar las tareas de Nacionales, Provinciales y

‘s - Leyes y Decretos -Reunicnes y acuerdos -
los distintos Departamentos y Areas, e . ‘s Municipales
. - Notificaciones en fa implementacion - .
que dependen de la Gerencia, dando . - Presidencia IPV
i . .. - Dictamenes de los Programas Di o IPV
cumplimlento a toda disposicién Reglamentos e vigentes, de acuerdo a " irectort®
emitida por el Honorable Directorio glam L - Secretaria Técnica
Instructivos los requerimientos del - Municipios
- Infoermes Directorio del IPV - Beneficiarios
-- Expedientes
3-  Gestionar  recursos  fisicos, | - Informes Técnicos
financieros y humanos, con el obj(.eto de - Consultés Coordinaciones de
alcanzar estandares de costo, calidad y | - Resoluciones
tiempo, en las obras emprendidas a - Reuniones Departamento
' N - Plan de Acciones - Equipo Social, Técnico,
través de los distintos programas gue la | - Charlas . )
- . Legal y Administrativo
Gerencia tiene a su cargo, tenlendo en Informativas
cuenta el presupuesto asignado - Productividad
- Acciones conjuntas
- Reuni d -Organismos
4- Monitorear y  distrlbuir la | - Notas de Ingreso eumone.sy:acuer s Org .
o entre las distintas Areas Internacionales,
informacidn, desarrollando para tal fin | - Audiencias . . L
. . de la Gerencia Nacionales, Provinciales y
el enlace con las autoridades del IPV y | - Reuniones o -
. . X X -Comunicacidn Municipales
distintas entidades que interactvan con | - informes o .
. Institucional - Ministerio de
I3 unidad. Infraestructura
V7

Ing. Carmelo Lo Presti Tec. Jorge J. Pe
- HECTeR MUE ble Directorio !
CTOR Honorabe D Vocal Honora Vocal Honorable Dife
Inetitit Provincini de 1s \ne. ./ WSHtuboProvincial dela Vivienda {nstituto Provinciat de 2 VIvi y ng G-Pﬁrtei; < gnfeﬂﬂf"‘tf r:
[’/J M&;’pf}:‘; ial nu:‘l: {.:.rm-‘:ﬁr

Fima v Selio Firma y Seiio 5 e Nima y Sello
£ i
Redaccion Gerencia { y ' D‘-‘"?’ T hespacho de D|rector|o ,/

S T
vme.nJa Sec. Adrnlnlstratwa dor RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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- Presidencia 1PV
- Directoria IPY
- Secretaria
Técnica

- Municipios

- Entidades

- Crganizaciones

- Proyectos

5- Articular la gestién con Secretarias, | - Programas
Ministerios, Municipios, Instituciones, | - Proyectos de
Organizaciones y Entidades Intermedias, | Resolucion

- Acuerdos Institucionales

-0Organismos
Internacionales,
Nacionales, Provinciales y
Municipales

-Presidencia IPV

- Directorio 1PV

- Secretaria Técnica

--Acciones conjuntas

a nivel nacional y provincial - Notificaciones - Municipios
- Dictimenes - Entidades
- Organizaciones
- Cooperativas
- Uniones Vecinales
-Qrganismos
Internacionales,
Nacionales, Provinciales y
- Reunignes Municipales- Presidencia
- Acverdos 1PV
. - Consultas Reunicnes y acuerdos - Directorio [PV
6- Desarrollar el rol de enlace a nivel \ " e
. - Resoluciones entre las distintas Areas - Secretaria Técnica
horizontal con  otras  Unidades - S
M - Informes Técnicos de IPV --Distintas Areas de! IPV,
Organizativas del IPV . - .. L
y Sociales . informes de Gestidn - Municipios

- Entidades
- Organizaciones
- Cooperativas

correspondientes a los diferentes | Normativa vigente
procesos de la gerencia

Rescluciones

- Uniones
Vecinales
7- Coordinar las acciones de la Gerencla | - Leyes y Decretos -
. - Familias
con las Unidades Coordinadoras | - Resoluciones
: : . - - Empresas
nacionales y organismos Internacionales | - Reglamentos - Convenios Particulares -UCN
responsables de los financiamientos de | —-Instructives de .
los Programas/proyectos Programas
- Leyes y Decretos
- Resoluciones
8- Coordinar con el Sector Privado, | - Reglamentos . . .
. - . - Reuniones informativas
Empresarios y Cdmaras, en beneficio de | --Instructivos de -Acuerdos - Empresas
una mejor implementacién de los | Programas \ . - 1PV
. -Acciones coordinadas
proyectos. - Conocimiento de
QObra
9- Elaborar las resoluciones

Directorio del IPV

Agred, HEGTOR RUNZ 'ocal Honorable Directorio
DIRECTOR Honorable Diractorle

netituto Provincial da la Viviends

Provinclaidela Viviends Vocal Honorable Directorio
instituto Provindial de la Vivienda

L,!S:-. o bl It iO

irating s Bron ncial de 1a VS dendd

Fima y Sello Firma y Seile
o e 1T TS -
Redaccién Gerencia k("" % 03 T i Déspacho de Directorio o
L0 S AT
Y 0 Sec. Adminisirgfiva: Gdor. RGDRIGC ALEJANDRO GIMENEZ
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- Directorio IPV
- Presidencia 1PV

10- Desarrollar la revisién y actualizacién . . - Gerencia de
- Manual de funciones y

de los procesos y procedimientos gque o , Hébitat
. procedimientos, registre | - Manual de .
permitan mejorar la aplicaciéon de los L » . - Secretaria
\ ! de incidentes criticos, procedimientos de la A
principios de regularidad financlera, . ) Técnica
. - Manual de piezas Gerencia .
legalidad y eficacia de los recursos de la - Secretaria

Gerencia Administrativas Administrativa

- Qtros Departamentos ¥
Areas del 1PV

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE HABITAT
DEPARTAMENTO DE COORDINACION SOCIAL

-Lograr el cumplimiento de los criterios sociales en la implementacién de tados los programas
que se gestionan en la Gerencia.

-Propender a la construccién interdisciplinaria de los proyectos en todas las etapas
(Formulacién, seguimiento y monitoreo, asistencia técnica y evaluacion de proyectos en

OBJETIVOS . -
ejecucion).
-Promover y procurar la participacién de los actores intervinientes en los proyectos.
-Acompafiar procesos de mejoras del habitat, destinados a sectores vulnerables, mediante
créditos que se adecuen a su situacidn socio-econémica,

JEFE INMEDIATO Gerencia de Habitat

SUPERVISA A Personal del Area

REEMPLAZADO POR Personal del Area

,,,,, T T e

T QANTI DAD TOTAL DE PERSONAS AFECT. ADAS: 11

H ..'r‘ . H

e , *JEFE A CARGO: LIC. FABIOLA-ALIAGA e
PERFILES: (indicar cantidad en PROFESIONALES: 11 ADMINISTRATIVOS TECNICOS
cada cosillero)
e FUNCIONES. - .. L INSUMOS ~ |77, - PRODUCTOS - - - | DESTINATARIOS '
- Leyes
1- Coordi . | - Decretos -Unificacion de criterios
. r et iy
.°°|' nary supervisar e - Resoluciones Asignacion de tareas
accionar de los TS - Convenios - Consensos. Equipo social
responsables de cada - Actas acuerdos. 9
- Ordenanzas - Documentos de
proyecto - .
Municipales Trabajo
2-Evaluar y verificar en todas - Destinatarios
las etapas de los proyectos, el Leves - Criterios sociales - Organizaciones de la
cumplimiento de los criterios Y respetados _ Sociedad Civit (05C)
iales, tanto en los - Decretos - Acuerdos de trabajo con OSC - Areas de Vivienda de
soclales, tanto - Resolucienes - Accién conjunta o
aspectos generales como . interinstitucional los Municipios
. - Convenios . o
particulares de los grupos - Informes Sociales - Institucicnes del
familiares, segdn programas Estado competentes.
3- Coordinar con las distintas - Espacios de - Acuerdo de - Coordinadores de
Areas de la Gerencla de reunién Actividades Areas
Hébitat en el abordaje - Resoluciones - Instructivos de Trabajo. - Equipos técnicos
interdisciplinario, como asi - fByes s - Reuniones infoermativas - Gerencia de Habitat B

/ //

r-']" '0
Firma y Sello Firma y Sello i Firma y Sello yd
e g
Redaccion Gerenc‘a e ;(ﬂ ik j j M |Despacho de Directorio /£/
-y o y -9 S

- I3 e
L sot! f( a4 Sec. Administrativa:Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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también con otras - Decretos - Reuniones de avance - Areas de Vivienda de
dreasfgerencias del IPVe - - Resoluciones de proyecto los Municipios
Instituciones/organizaciones
estatales o privadas.
. - Espacios de - Areas de Vivienda de
4-Promover y coordinar . s
. reunién, . . . los Municipios
escenarios de consensos y . - Reuniones informativas .
- Resoluciones . - Areas de Ia Gerencia
acuerdos con las dreas - Reuniones de avance de .
. - Leyes de Hébitat
municipales competentes, proyecto
. - Decretos - Otras dreas
conforme (o requieran ios ) - Actas Acuerdo L
proyectos y/o programas - Convenios municipales
Y/OProg ] - Ordenanzas - Destinatarios.
5- Asistir técnica y territorial T o - Coordinadores de
en los pro ectosft rogramas | - A - Unificacion de criterios Areas
'S proy PrOEl - Resoluciones - Asignacién de tareas . .
en ejecucién. Articulacién con | - Decretos - Equipos técnicos
-, . - Consensos . s
areas municipales, - Convenios - Gerencia de Habitat
. S - Actas acuerdos o
organizaciones e instituciones | - Ordenanzas Documentos de - Areas de Vivienda de
vinculadas al Municipales Trabaio los Municipios
proyecto/programa. ! -Destinatarios
- Equipos técni
-Leyes quapos tecn c::);.
6-Supervisar los equipos .- Resoluciones - Consensos. - Gerencia de Habitat
sociales seglin proyecto. - Decretos - Actas acuerdos - Areas de V.lwenda de
- Convenios los Municipios
7- Comunicar e informar a la .
Gerencia las acciones - Leyes - Reuniones informativas
dispuestas, reportando en - Resoluciones - Reuniones de avance de _Gerente
forma continua todos los - Decretos proyectos.
procesos que se desarrollan - Convenios - Actas Acuerdo.
en el drea
8- Evaluar lz documentacion
social y elaborar informes de ) lﬁi\;ziuciones ) _
cierres sociales para - Informes sociales - Equipo social
djudicacién de créditos de | oo o0
adju \ - Convenios
proyectos ejecutados
- Leyes
9- Realizar el monitoreo de - Resoluciones - Instrumento de trabajos
tos procedimientos e ) Eecretqs revisados (Fichas sociales, ) )
instrumentos de medicién de onvenios Documentos legales, base de | - Equipo social
la int i6 al en | -instrumentos dat tros)
a intervencién soclal en los administrativos y a osvlo . 3
proyectos legales de a -Procedimientos en uso
Gerencia
10- Registrar y analizar |a L
informacién resultante de la T LEYES
. L - [ - Sistemas vigentes (RUP, BIP _ ; ;
ejecucién de los proyectos de Resoluciones & ( ¥ | -Equipo social
Ia G . ios sist - Decretos otros)
zf erencia en los sistemas . Convenios
vigentes (RUP, BIP, otros}, en

Carmelo Lo Prest}

~HECTOR RUIZ V Tec. Jorge
FIRECTOR Honorable Directoric ‘ocal Honorable Directorio VocatHo Ing. Gu3{xvd J. Cantiro
- Provinciel de b Vivienst /' Institito Provinialdefa Viviend {nstituto Provincial de ta Vivienda residente
Honbrable Directoris
TR G e T T 1 1 et
,_“;5:“::_ 1.&0
Firma y Sello Firma y Sefle JELVA T o e M0 {Firmay Sellg 7
Gl STOUT L s
Redaccién Gerencia f:?d“; L,-,—g'sm%'-‘-‘}" .| Dgspacho de Directorio V

* UL AT L
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vista a realizar propuestas de
mejoras

punto de vista legal y de
gestién social

Trabajo

11- Asesorar y atender al - ;EY*-‘T .
publico en general e - hesoluciones . o
- - ( .
instituciones (atencién a Decretos Atencidn al publico -Pablico en general
Gblico), sobre | - Convenlos - Derivacidn instituclonal
P £0), 50Dre 10s programas _ Ordenanzas
y provectos abordados Municipales
12- Realizar todas las
acclones administrativas , \ _— ,
3 - Leyes - Asignacidn de tareas -Coordincidn Social
necesarias, para el .
- Resoluciones - Consensos -Otras Areas o
cumplimiento de la funcién
de Ia Gerencla. desde el - Decretos - Carga de Informacldn Departamentos del IPV
! - Convenios - Documentos de -Gerente

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE HABITAT
AREA PROGRAMAS ESPECIALES

OBJETIVOS

- Asistir en forma permanente el desarrollo de las obras implementadas a través de los
distintos programas que se ejecutan y dependan de la Gerencia, realizando un seguimiento
constante, teniendo para ello los aspectos técnicos, legales y sociales, ademds del
cumplimiento -de los objetivos trazados para cada proyecto, procurando alcanzar
indicadores de calidad que den come resultado espacios 6ptimos para cada destinatario.

JEFE INMEDIATO

Gerencia de Habitat

SUPERVISA A

Personal del Area Técnica

Personal del Area Técnica

REEMPLAZADO POR

~ CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 14

la elaboracién de pllegos y
plancs para licitacidn de
obras

Especificaciones
Técnlcas particulares
-Documentacién
Gréfica
-Presupuesto Oficlal

-Documentacién Técnica de
Licitacién en formato digital

-Areas involucradas del
1PV

R IEFE A CARGO: - L ,
PERFILES: {indicar cantidad en PROFESIONALES: 12 ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS: 1
cada coshiiero]
... FUNCIONES T UINSUMOS T PRODUCTOS DESTINATARIOS ____|
1- Coordinar el proceso para | -Pliego de -Gerencia

2- Analizar y controlar la

- Leyes

- Informe de
documentacién técnica de las | - Decretos factibilidades de Ejecucion de | -Coordinacién de Obra
obras, en ejecucidn a través | - Resoluciones Marco Proyectos - X
\ -Equipo Técnico
de los diferentes proyectos y | - Ordenanzas
Programas Murﬁcipales/
/ Vi

§\

- HEGTOR miniZ ' Tec. Jarge ). P2r Ing. Gristavo J. Canteilo
P CTOR Honorable Diractoric IHPrmN ahlc“ d?:tctom‘ Piend Voca! Honorable O o " Presidente
et Provinelal de ta Viviand- Instituto Provincial de a Vivienda onorabie Directorlo
AT, I PILIRArS | BN
yH i ‘—/
Firma y Seflo Firma y Seflo ety Sello I/ /
Redaccién Gerencia { U'/E B gi & 7 - | DEspacho de Directorio -
N OF - A
xummﬂw"‘"?‘. s, Sec. Ad “Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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RESOLUCION N° ; 5O 7--- ‘1 7 ABR 2026
Nacién Provincia:
- Convenios
- Instructivos
3- Optimizar la ejecucidén de
las obras, a partir del o cori - Coordinacion
conocimiento de toda la | Pliego d - Informe técnico de de ob
documentacion respaldatoria |eg.0. e‘ cnb’r.a indicando puntos o .ra _—
que antecede 3  esta Especificaciones criticos y - Equnr_)c.u Tecn|co
. * | - Planos potencialidades - Municipios
integrando en esta etapa el o )
. . - Territorio - Beneficiarios
espacip fisico donde se
emplazard el proyecto
- Convenios
- Instructivos - Organismas
4- Implementar y realizar el | - Resoluciones municipales, provinciales
seguimiento de los proyectos | Marco Nacién / - Directorio IPY
en ejecucion de los diferentes | Provincia - Gerencia de Habitat
programas, estableciendo | - Manuaies - Informar a la comunidad de | - Coordinacidn
escenarios participativos con | Operativos la ejecucion de los Proyectos Programas especiales
la comunidad, tendiendo a la | - Proyecto - Equipo Técnico
sostenibilidad permanente | - Memoria - Municipios
del recurso socio-urbano. - Pliego de - Organizaciones
Especificaciones - Beneficiarios
- Planos

- Visitas de obra

. . -M r estand d
S- Evaluar la calidad de los | - Pliego de antener estandares de

X . - Coordinacidon de obra.
calidad éptimos, en base a

procesos especificaciones . - Equipo Técnico
. . mano de obra calificada y
constructivos, que se | - Materiales . - Empresas
; S materiales A
implementen en las Obras . -Maquinarias - Qrganizaciones
- Herramientas
6- Elaborar informacion
actualizada acerca del estado | - Obras’ .
de la obra, evaluando los | Svaluaciony - Directorio IPV
avances  fisicos Vi el | EiECUCion - Informe mensual de - Gerencia de Habitat
.. - Visitas de ohras . N
cumplimiento de los plazos | _ Equipo técnico seguimiento de obra - Coordinacion de obra-
previstos para su ejecucién. | _n,cumentacién - Equipo Técnico
{(RUP, BUHO, otros que 5e | doghra
implementen.
. - Organisma provinciales
7- Analizar, revisar y aprobar | _ cronograma de rganisma p
- e B - Directorio IPV
{as certificaciones de obra de | Desembolsos. - Gerencia de Habitat
acuerdo a las normativas | - Plazos de Certificados conformados s
. . o iz - Coordinacion de obra
vigentes en cada programa | e€jecucion para su Aprobacion . o
lanill - Equipo Técnico
implementado por la - Planillas de Certificaci
Gerencia. medicién - Certificaciones

"HECTOR RUIZ Vocal Honorable Director
MRECTOR Honorabie Directaric o Ing. Gue ‘\f‘% RLerQ
T ortdinafmt da 8 Yhyie- Elesiz '_'nte .
Hone-abie Directorio
b} J— u/ T LN [ et S 4 BETWLY
~epdn 0 ‘/”/—*
Firma y Sello Firma y Sellg g Tl LYARS “*+ |Firma v Sello ™
WA CYN T AT
Redaccion Gerencia A'/ 'a? .,,,.,,\yz_-_,;;'l,aw Dlespacho de Directorio L
FITTRIT R

W15 Slenud
7 deia ¥ sec. Aaminiﬁ;iva:‘edor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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de la Vivienda
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wty
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MENDOZA

RESOLUCION N° :

580 71---

MENDOZA,

B 7 ABR 78

8- Cumplir con la
implementacion integral de
las exigencias que demande el
seguimiento de obra, de cada
Programa completando estas
acciones con la pgestidn de
habilitaciones y permisos de
Entes Privados o Estatales que
presten servicios vinculados
con el proyecto.

- Notas de pedido
- Expedientes

- Convenios

- Permisos

Proyectos aprobados
conforme a obra

- Ecogas

- Edemsa/Edeste
- Aysam

- INA

- Hidraulica

- Vialidad Ny P

- Irrigacion

- Municipios

- Directorio IPVY

- Gerencia de Habitat
- Coordinacién
de obra

- Equipa Técnico

9- Realizar procedimientos de

- Equipo técnico

formacién, capacitacién vy
coordinacién para optimizar
las funciones acciones en
mejorar los procesos de
ejecucion de las obra.

capacitacién
- Actualizacién de
tiso de materiales
Sistemas
constructivos

asistencia y control, | _ [jbro de Notas

atendiendo  requerimientos de.Pedido . - Control de equipos - Gerencia de Habitat
indlviduales y grupales'de. los [ -Libro de drdenes Técnicos. - Coordinacion de obra
equipos técnicos | de servicio - Equipo Técnico
responsables de  cada | - Pliegos

proyecto ejecutado en la | - Obradores

Gerencia

10- Proponer gestiones y .

desarrollar  estrategias de | ~ Reuniones de

- Profesionalizacion de
equipos técnicos

- Directorio IPY
-Gerencia de Habitat

11- Aplicar procedimientos
para resolver posibles
inconvenientes y situaciones
de excepcidn que surjan de la
ejecucion y avance de las
obras, procurando soluciones
Gptimas e integrales

- Informes

- Notificaciones

- Ordenes de
Servicio

- Notas de Pedido
- Resoluciones

- Informes de Calidad

- Gerencia de Habitat-
Coordinacién- Equipo
Técnico- Empresas-
Municipio
Organizaciones

12- Participar y acompafiar en
forma continua, por medio de
los equipos técnicos a las
contrapartes ya sean
Empresas, Municipios y
Organizaciones, para la toma
de decisiones que mejoren
significativamente el disefio
de las obras,

garantizando la preservacién
de los objetivos para el cual
fueron propuestas {Proyectos
de Consolidacién)

- Disefio
sustentable-
Soluciones
urbanas-
Soluciones
habitacionales-
Cbras de
Infraestructura-
Obras de
Urbanismo Redes
Equipamiento

- Proyecto con aporte Socio —
Urbano

-Gerencia de Habitat
Coordinacién
Equipo Técnico
Empresas
Municipio
-Organizaciones
-Prestadores

diR Honorable Directoric
ettt Provincisl de |8 Viviend

Firma y Sello

Firma y Seiin

Firma y Selle

Redaccidn Gerancia

Despacho de Directorio /

4
NS

el
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"V

Instituto Provincial
de fa Vivienda =
MENDOZA
MENDOZA, ﬂ 7 ABQ 2078
RESOLUCION N° : 5 0 7 - o e )
13- Procurar el cierre integral
de las obras ejecutadas, a
partit  de un trabajo | - Documentacin -Birectorio 1PV
interdisciplinario  efectuado técnico/social -Gerencia de Habitat
por las partes intervinientes, ;}E:)anformes a - Obhras terminadas con cierre | -Coardinacién
arbitrande medios técnicos y | Aprobaciones técnico y financiero -Equipo Técnice
de comunicacién, con el fin de finales -Beneficiarios
completar la documentacién
finalizando las obra ¥y
concretando su entrega
14- Contribuir aportande la -
. . . Informes de -Municipio
informacién necesaria ex ante - Informes ex antes y ex post .
y ex post proyectos -Organizaciones

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE HABITAT
AREA FORMULACION DE PROYECTOS

- Articular acciones, actores y documentacion a fin de lograr la viabilidad, formulacién y
licitacidn de obras especificas en Proyectos de Mejoramiento de Habitat de sectores
vulnerables.

OBJETIVOS tntegrar en la Formulacién de los Proyectos aspectos sociales, ambientales, legales,
dominiales y de distintas especialidades técnicas, asegurando un producto resultante
de un trabajo interdisciplinario.

JEFE INMEDIATO Gerencia de Habitat

SUPERVISA A Equipos Técnicos conformado segln los programas y proyectos

REEMPLAZADD POR _P_ersonal que designe la Gerencia

I #e Swo .- 7 U CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 6, T o
I . b EFEACARGO:- .y P C e
PERFILES: {indicar contidad n 09 | proresiONALES ADMINISTRATIVOS TECNICOS
casillerc)
6
P “EFUNCIONES  +v] . o INSUMOS™~ _.°|7 - PRODUCTOS 5 | ** . DESTINATARIOS

- Marco Normativo:
1- Asistir Coordinar con a los | Leyes y Decretos,

Municipios en la identificacién | Resoluciones, - Ficha de Proyecto a:i?::?oisales
de  barrios ©  sectores | Reglamentos e -Plano de Ubicacidn, Nacionales Pro:.rinciales
vulnerables, para su | Instructivos de entorno y plano de v Municipa]es
priorizacion en el marco de los | Programas. preexistencias Gerencia
programas abordados por la | -Reuniones con presidencia del [PV
Gerencia equipo municipal

tas -

fli' Vi

Aigevir, HECTOR Bl Carmelo Lo Presti Tec.Jorge J. P
D|RECTOR Honorabls Directoric Vacal Honorable Directorio bl o
Ingtitte B i neial dela Vivienda Vocal Honorable P
ute Provineisl da e Viviene Provh L] Instituto Provindaidé la a :
o m}(n.—m b At I kg
Firma y Ssallo Firma y Selle p F|rn1 y Sello t

P
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“Af1o def 30¢ Aniversarto de Ia Fiesto Nacional de la Vendimia”

Instituto Provincial
de la Vivienda

MENDOZA

MENDOZA
: 1 7 ABR 20726
RESOLUCION N°: .
I s
-Notas
-Iméagenes satelitales
-Informacidn
Geodésica
-Prefactibilidades de
las Prestatarias
-Evaluacienes de
2- Evaluar la documentacién | Impacto Ambiental o
necesaria para las fases iniciales | Aviso tde Proyecto
del proyecto: viabilidad- | -Informe de pracesos informe -Gerencia
formulacidn- Ipresentacién de | participativos -Municipios
los proyectos ante Entes u | -Planos generalesy
organismos financiadores, particulares de
acuerdoala
intervencion
-Pliego de
. Especificaciones -Gerencia
3- Coordinar el proceso para la . - i
. R Técnicas particulares ca o me - Area Programa
elaboracién de pliegos y planos y -Documentacion Técnica .
C e -Decumentacion L especiales
para licitacion de obras o de Licitacién en formato )
Grafica diital -Areas involucradas del
-Presupuesto Oficial | °' PV
4- Auditar las cbras y asesorar a . .
la inspeccion y/o equipo -Reportes escritos -Gerencia
. Actas de supervisién | -Documentacién -Municipio
territorial velande por el -
. fotografica
cumplimiento del Proyecto
, Talleres comunitarios
5- Intervenir en procesos de .
Reuniones
adaptacién del Proyecto a la | .
. interdisciplinarias .
ohra cuando existan L. . . -Gerencia
- .. Andlisis y evaluacion | -Reportes escritos .
variaciones de las condiciones . -Municipio
.. de economias y
iniciales de las preexistencias .
\ demasias
en territorio

SECRETARIA TECNICA

GERENCIA DE HABITAT

AREA ADMINISTRATIVO- CONTABLE

OBJETIVOS

- Mejorar el correcto uso de los recursos.
- Acceder y proveer informacion oportuna,

- Asistir a la Gerencia en la gestidn Administrativo -Financiero - Contable del presupuesto de

la misma

- Asistir a la Gerencia respecto de la gestidn ante el estado provincial, nacional y organismos

de financigmiento

[ /7

Agim. HECTOR RLiZ
DIRECTOR Honorable Diractoric
Imetititn Provinatal de la Vivien”

Tec. Jorge J. Pén
Vocal Honorable

institute Provincial de la Vivienda

Ing. Zustave ). Cantere
Presidente -

Firma y Sella

FlrmaySelig EY AN

Firma y Setlo

P

Redaccion

cermin Unf a5

I-hux "W ‘“ LEpet i
Iy 1 o r!T\“..r - g “-N"*‘a

FIOTIOY ADME LITECIOro
Verituto Pronineial d Ja \viend s

'/;ﬁ:ZZZIZE:

Despacho de Directorio =

SMM@: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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iV

Instituto Provincial
e la Vivienda

RESOLUCION N°:

MENDOZA,

50 7~ -~

v 7 ABR 2026

-Proponer modificaciones o innovaciones que hagan mis eficaz y eficiente la tarea del Estado
en lo que concierne a la Gerencia del Habitat
- Registracion y Control de documentacién contable para Organismos Nacionales,
Internacionales e Instituto Pravincial de la Vivienda
- Optimizar el uso de la informacion.
- Sistematizar las operaciones.

- Mejorar los mecanismos y coordinacidn e integracion de actividades de la Gerencia.

- Proponer modificaciones o innovaciones que hagan mas eficaz y eficiente la tarea del
Estade en lo que concierne a la Gerencia del Habitat.

JEFE INMEDIATO

Gerencia de Habitat

SUPERVISA A

Personal de Area

Personal de Area

REEMPLAZADO POR

mejorar fa aplicacion de los
principios administrativos,
financieros y contables asi como
la eficacie de los recursos de Ja
Gerencia. ’

-Manual de
Procedimientos del IPV

e
PERFILES (idicar cantidad en coda PROFESIONALES: 2 ADMINISTRATIVOS: 2 TECNICOS
casillero)
et FUNCIONES @7y B ?%’g;&’;;?;giusumos@szésﬁ?@;m 0% PRODUCTOS oo 11| . 358 DESTINATARIOS 1.
1- Desarrollar la revision y .
actualizacién de los procesos y -Directorio IPY
procedimientos gue permitan - Manual de - Secretaria Técnica

Procedimientos de la

Gerencia

- Secretarfa Administrativa

- Gerencia de Habitat

- Departamento de Desarrollo y
Gestidn Estratégica

2- Sistematizar las operaciones
de programacion,
evaluacién de los recursos
econémice financieros de la

gestion ¥y

Gerencia, para proporcionar
informacion oportuna ¥
confiable

- Expedientes
- Notas
- Informes

Sistema integrado de

informacion

- Directorio IPY

- Secretaria Técnica

- Secretaria Administrativa
- Gerencia de Habitat
-Organismos de Contro)
Internacional, Nacional y
Provincial

3- Coordinar con Unidad de
Sistemas las politicas tendiente a
la proteccidn de datos e
informacion, mediante control
de hardware, software

- Expedientes
- Notas
Informes

-Registro y backup de

informacién

- Directorio 1PV

- Secretaria Técnica

- Secretarfa Administrativa
- Gerencia de Habitat

- Departamento de Sistemas

4- Coordinar las distintas tareas
administrativas/ contables que
se desarrollan en la Gerencia

- Expedientes

- Notas

Informes

- Resoluciones

- Normativa Vigente

-Mesa de entradas

-Expedientes
-Notas
-Informes
Proyectos de
Resolucién

| -Secretaria Administrativa

-Gerencia de Habitat
-Equipos Técnicos
-Personal de la Gerencia
-Secretaria Técnica

5- Elaborar los Proyectos de
Resolucién de la Gerencla de
Habitat

- Expedientes
- Normativa Vigente

A

-Proyectos de
Resclucidn

-Gerencia de Habitat
-Departamento Despacho
-Secretaria Técnica
-Secretaria Administrativa

[ 4

Aighrd, LA PeI RUIZ

ing. Carmelo Lo Presti

DIREGCTOR Honorabis Diraetorie
Ingtituto Provincial de la Vivip--

Tec. Jorge J.

Vocal Honorable

Instituto Provincial de la Vivienda

Firma y Sello

Firmay Selo,_ i ¢

(://’

Redaccién

Garancia i'v{ ;ﬂt’ K DS";I

= INGFirma y Sello
2112 | Despacho de Directerio /

Wi

.1!0.5‘"" AR

2et3 Y, anta

M

Honarable irectorio
Iretitite Pronineial de ia Vienda

é,—:i
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Instituto Provincial
de la Vivienda

MENDOZA

RESOLUCION N° :

5

07

MENDOZA,

‘¥ 7 ABR 7075

6- Asistir a las Distintas dreas o
departamentos de la Gerencia
en la carga y actualizacion de
datos '

- Legajos
Expedientes
Informes
Rescluciones

Normativa Vigente

-Carga mensual de
avancesy
novedades de obra
(RUP)

- Cargade
Beneficiarios de
Programa Mejoro mi
casa, Integracién y
Desarrollo hédbitat
Rural {Minka)

-Carga Planes de

Pago (Minka}

- Departamento Social de la
Gerencia de Habitat

- Gerencia de Habitat

- Secretaria Técnica

- Secretaria Administrativa

7- Identificar las necesidades de
capacitacion y coordinar los
eventos formativos del personal

propuestas del
personal del drea
Evaluacion de
actividades

Requerimientos y

-Informe de
necesidades de
capacitacidn

-Gerencia de Habitat
-Departamento de RRHH
-Secretaria Técnica

Comunitario , Renabap, Obras

del Area. - Propuestas del -Secretaria Administrativa
Departamento de
RRHH

y " . -A.CU .
8- Cierre financiero del proyecto -Departamento social
. . -Informe de avance . i

Programa Integracién Socio . . -Gerencia de Habitat

fisico -Informe de Cierre

-0Organismos de Control

actualizado

Normativa vigente

L -Cierre técnico Financiero ‘ .
con Financiamiento . Internacional, Nacional y
. - Expedientes de .
Internacional Provingial
desembolsos
- Expediente de pago -Gerencia de Habitat
con el Informe - Gerencia de
ico, social -p Pago Administracién
9-Elaborar Plan de Pago del técmr.:o 5 ¥ Iar'f de Pag * . - .
notarial aprobados. -Pedido de - Secretaria Administrativa
Programa de Desarrollo del ) .. ) i
e Informe de Computo Imputacién - Departamento Financiera
Habitat Rural .
¥ presupuesto Preventiva - Departamento Despacho

- Honerable Directorio
- Municipio solicitante

Habitat

10- Conformar la Comisidn de
Presupuesto del IPV -
Coordinacién y Elaboracidén def
Presupuesto de Gerencia de

Base de Datos de
Personal
Base de Datos de
Campras

€n ejecucion

licitar

Normativa vigente

Proyeccion de Obras

Informes de Obras a

-Proyecto de
Presupuesto Parcial

- Gerencia de Habhitat
-Gerencia de Administracion
-Secretaria Administrativa

Seguimiento

11- Conformar la Comisién de
Presupuesto del IPV -
Coordinacion y Elabaracion del
Presupuesto de Gerencia de

Base de Datos de
Personal
Base de Datos de

Compras (Insumos y

; Servicios)

Normativa vigente

-Proyecto de
Presupuesto Parcial

- Gerencia de Seguimiento

- Area Presupuestos de la
Gerencia de
Administracion

- Secretaria Técnica

- Secretaria Administrativa

| [/

Al

BIRECTOR Honarables Diractoric
Inetititn Dravinedal de 1z Viviee -

7

' ol Honorabic Directorio

armelo Lo Presti
Provincizl de la Vivienda

Institute Provincial de |

Firma y Sello

Firma y Sello

frigma y Sello

&

Homsreos om0
'niim)é.-msnriai ek la A

Redaccion

Gerencia

L ;
Lo /et Dodan d

[Despacho de Directorio/

Hu

Mo O dizeconal _
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Instituto Provincial
de la Vivienda —
MENDOZA
, 50 7---  MENDOZA 17 ABR 2076
RESOLUCION N°:

12- Participar en Ja revision y
elaboracidn de Pliegos
Licitatorios

- Presupuesto de Obra
- Pliego modeto
- Normativa vigente

-Elaboracion del
capitulo Financiero-
Contable del Pliego

- Gerencia de Habitat
- Organismos de Control
Nacional e Internacionat

13- Conformar las Comisiones de

Pre-adjudicacion de Obras :
Evaluacién de Ofertas -
Licitaciones de la Gerencia —
Financiamiento Provincial,
Nacional e Internacional

- Acta de apertura

- Documentacion
presentada en las
ofertas

- Requerimientes de
documentacidn

- Pliegos Licitatorios

- Normativa vigente

-Informe de
pre-adjudicacién

- Gerencia de Hahitat
-Honorable Directarie
-Organismos de Control
Nacional e Internacional

14-Gestionar expedientes de
Pago de Certificados de Obra,

Redeterminaciones de Precios —

Anticipos - Intereses -
Programas financlamiento
Provincial, Nacional e
Internacional

- Certificado de QObra

- Factura de la
contratista

- Informe de control de

Cauciones

- Expediente de
Pago

- Gerencia de Hébitat

- Gerencia de
Administracién

- Secretaria Administrativa

15-Rendicién de fondos
nacionales e Internacionales

- Expediente de pago
- Normativa vigente

-Rendicidn segiin lo
requiera la fuente
de financiamiento

- Gerencia de Habitat
- Organismos de Control
Nacional e Internacional

16- Gestion de Sistema

Financiero Uepex o equivalente

{préstamaos Internacionales)

- Contratos
- Expedientes de pago
- Normativa Vigente

- Carga de
contratos, pagosy
Rendicion del pago

- Gerencia de Hahitat
- Organismos de Control
Nacional e Internacional

SECRETARIA TECNICA
GERENCIA DE HABITAT
AREA LEGAL
Asesorar y representar en materia legal a la Gerencia de Habitat, en los diferentes proyectos,
OBIJETIVOS - s . e
emprendimientos e iniciativas que se firmen en la institucién
JEFE . . '
INMEDIATO Gerencia de Habitat
SUPERVISA A | - Personal del Area
REEMPLAZADOQ
POR Personal del Area
P;»;;w T % AR %CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS 2 i s@f :,#?Kga:& o
W 5 y KB SRR IERE A CARGO: TEIR B ) BT

PERFILES; (indicar cantfdad en cada

casillero)

PROFESIONALES: 2

ADMINISTRATIVOS

TECNICOS

Lo 26, B 50 FUNCIONES 5., gy

sy INSUMOS 7%

$5" PRODUGTOS 60

1- Elaboracién de dictamenes y de | - Leyes - Dictdmenes legales . .
S . - Cartas decumento - Presidencia 1PV
documentos juridicos vinculados a los | - Resoluciones A i
. - Cedulas - Gerencia de Habitat
programas desarrollados en la Gerencig de | - Decretos - Notificaciones - Secretaria Técnica
Habitat ) Cﬂwenios - Oficios - Secretaria Administrativa

- - Directorio PV

/ /

-

™

T ETOR RUIZ Ing. Carmelo Lo Presti Tec. JorgeJ. Parez  ing Gusfavo J. Cantelro
DIRECTOR Hororabie gm;toric Vgcal Honorable Directorio Vocal Honorafil io esidente
{etitirtn Provinginl A 1a \fiyis- Previnclal de la Vivienda Institute Provingal de la a ]ﬁ:;!t?n] I:?}?ii:!DlljclcE?rkd
B L e Shady ki L7 sy
Fl e
;r /

/

Frrma y Sello Firma y Seile~ F1 iR, FEFRN(Firma y Sello ettt
Redaccitn Gerencia M M) 3:3‘-(_%'3 Despacho de Directorio //
Frorc i g o udis Badli / ra‘[/
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MENDOZA

MENDQZA,
2 Iy
RESOLUCION N : 50 7--- 6k 7 ABR 2075

- Ordenanzas - Otras Gerencias y

Municipates Departamentos

- Expedientes de la - Municipios

Gerencia

- Notas

- Leyes b i IPV
2- Representacién letrada mediante Ia | _ pocoluciones : DlreFtorlglP

; lisi soluct -Dictdmenes legales - Presidencia IPY
preparacién de estudios y andlisis legales . L
: . - Decretos - Cartas documento - Gerencia de Habitat

acerca de las incidencias negativas o . e
positivas que se generen en el marco de las | Convenios - Cedulas - Secretaria Tecnica

- ; - Notificaciones - i ini i
actividades de la Gerencia 1y de la | - EXpedientesde la | Oficios ‘(Sja;:ztg:raeid.r:;nlstratwa
Institucidn. Gerencia clasy

- Notas Departamentos

-- Leyes
3- Realizar todas las  acciones | - Resolucicnes - Dictdmenes legales
administrativas necesarias, para el | -Decretos - Cartas documento
cumplimiento  de Ja funcién de la | - Cenvenios - Cedulas -Gerencia de Habitat
Gerencia, desde el punto de vista legalyde | - Expedientesde la - Notificaciones
gestién social Gerencia - Oficios

- Notas

- Leyes

- Resoluciones

- - Dictd

4- Responder todo requerimiento legal Decreto.s . ictdmenes legales
. \ - Convenios - Cartas documento
solicitado a la Gerencia, considerando en . o
. - Ordenanzas - Cedulas - Gerencia de Habitat
casos particulares y de ser necesaria, la . e
) R , i Municipales - Notificaciones
asistencia de Asesoria Letrada del Instituto . .
Expedientes de la - Oficios
Gerencia
- Notas
- Leyes
- Rescluciones
- Decretos - Dictamenes legales
5- Asistir a Ja Gerencia en todos los | - Convenios &

- - Lartas documento . e
aspectos legales y dominiales de los | - Ordenanzas - Cedulas - Gerencia de Habitat
niveles operativos, administrativos y | Municipales e - Municipios

. . - Notificaciones
ejecutivos Expedientes de ia .
- - Oficios
Gerencia
- Notas
- Legajos
-L
6- Asistir a la Gerencia en la articulacion eyes .
. s - Resciucianes
con las adreas dominiales y juridicas del .y
. N . - Decretos - Dictamenes legales . .
Instituto en conjunto con oOrganismos ; - Gerencia de Habitat
P . ) . - Convenias - Cartas documento '
publicos y privados a fin de Coordinar - Otras Gerencias y
. o, - Ordenanzas - Cedulas
acciones que permitan la regularizacién de o I Departamentos
Municipales - Notificacicnes -
los terrenos concretando los procesos de A - - Municipios
. Expedientes de |a - Oficios
escrituracién a i
. Gerencia
favor de los beneficiarios
- Notas
- Leves - Dictdmenes legales
7- Participacién en los procesos licitatorios ¥ . - Cartas documento
. - Resoluciones . L
¥y contratacién y  supervision de - Cedulas Gerencia de Habitat
- Decretos .
consultores . - Notificaciones
- Convenios .
- Oficios

Bra
o
o Prwl

Firma y Sello

Firma y Sello

Ejrma ¥ Selle

]

Redaccidn

LIC. ?.'Li. -
Gerencia YA

AP L L 1Y
ERL g L 3]

[T ;,—r[ '3 Despacho de Directorio

e gw}kﬁ .'a" iz7ckenal

Seﬁdmmistraﬁva: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA,
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- Ordenanzas
Municipales
Expedientes de ia
Gerencia

- Notas

LY

proyectos abordados

8- Asesorar y atender al ptblico en | - leyes - Atencidn al publico -Publico en general
general e instituciones (atencién a | - Resoluciones - Derivacidn
publico), sobre los programas y | - Decretos institucional

- Convenios
- Ordenanzas
Municipales

: TOR RUIZ
DIRECTOR Honorable Diractoric
retitn Brovinein) de 12 Viview

Provincial de la Vivienda Institute Provindial de la Viviendz

3

Hon L
Inctit ) 0. ovinrial dee la Vovig| ke

Firma v Sello Firma y Sello /) . |Fimmay Sello /
T (o 9 LR A b=
Redaccitn GerenciaLlE.'_-, Iy {Despacho de Dlrectorio/ —

B e fReavittl

Se‘c/A/am histrativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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RESOLUCION N° :

50

SECRETARIA TECNICA

DEPARTAMENTO DE ASESORIA NOTARIAL

2026

MENDOZA,

7_

&t 7 ABR 2076

OBJETIVOS

Coordinar los actos administrativos necesarios para la correcta redacciony presentacién

delos documentos notariales que requiere el instituto provinclal de la vivienda para la
Implementacién de sus planes

JEFE INMEDIATO:

Secretarla Técnica

SUPERVISA A: Personal del Departamento
REEMPLAZADOPOR:PERSONALDEL Personal del Departamento
DEPARTAMENTO

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: SEIS.
JEFE A CARGO: ESC. ELVIRA BAZTAN {IEFE DE DEPARTAMENTOQ)

PERFILES: (indicor cantidud en coda caslifero)

PROFESIONALES: CINCO

ADMINISTRATIVOS: UNO

TECNICOS: .ooree.n

FUNCIONES

INSUMOS

PRODUCTOS

DESTINATARIOS

1- Elaborar modelos de escritura publica.

-resoluciones marco
de programas
-documentacién
externa.
-expedientes.

-proyectos de resoluclén
-modelos de escritura
-informes

-dictdmenes
-certificaciones
-verificaclones
-resoluciones escrituras

-preadijudicatarios
-adjudicatarios
-beneficiarios
-Entldades
Intermedias
-Empresas
Constructoras
-Gerencias del IPV
_Secretarla Técnica
-H. Directorio.

1PV en general

2- Evaluar desde el punto de vista notarlal

- Créditos
Individuales v
mancomunados
-expedientes de
compra de terreno
por licitacién
publica

- expedlentesde
donacién con
cargo a favor del

-proyectos de resoluclén
-modelos de escritura
-informes

-dictamenes
-certificaciones
-verlficaciones
-resoluclones escrituras

de mutuo hipotecario,
de compra venta a

favor delIPV.

-preadjudicatarios
-adjudicatarios
~-beneficiarios
-entidades
Intermedias
-efpresas
-constructoras
-Gerenclas del IPV
_Secretaria Técnica
-H. Directorio.

Departamentos ¥ Areas sobre temas notarlales.

/-—.—.-—--‘\

]Expedle/ntes

zcertlficaciones
-verificaciones

1PV de donacién _IPV en general
-informes -Gerencias del PV
3-Asesorar al Directorio, Secretarfas, Gerenclas, | -notas -dlctamenes -Sacretaria Técnica

-H. Directorio.
-IPV en general

L

instititn Crovineia! de Ln Viviens

Tec. Jorge J.B
Vocal Honorable/Di

IRg: Gustave J. Cantwla

residente
Hondrzbie Dirsctarin

Fimma y Seflo

Firma y Sefo ¢ yr a1
L ——

Firma y Setlo

=

Redaccién

Gerencia. Lo

- 3l
535-.3 )

Daspacho de Oirectario™ \~_,,..-
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RESOLUCION N° :

507~ -

MENDOZA,

17 ABR 25

-expedientes
-contratos o

0 gratuito a favor del IPV

4-Realizarcertificacionesdefirmayde CONvenios -V .
copias -documentacion de |-certificaciones ~organismos
’ ] X provinciales y
interés para la .
Lo nacionales
institucion en
general
-preadjudicatarios
S-Realizar acciones administrativas, necesarias -adjudicatarios
para lograr la firma de los instrumentos -beneficiarios
operatlvos, fijando turnos para la firma de los -Expedientes -escrituras publicas, de | -entidades
mismos, en coordinacidn con las distintas matrices mutuos hipotecarios o de | intermedias
Gerencias, Departamentos y dreas involucradas - Expedientes de transferencia de -empresas
pagoe inmueble atitulo cneroso | constructoras

-gerencias del IPV
-Secretaria Técnica
-H. Directorio.

-IPV en general

6- Realizar actas de constataciéon

-fojas de actuacién
diligencia
-registros piblicos

Finstrumentos publicos

-gerencias,
secretarias y
honorable directoric

[7- Llevar un registro actualizado de escrituras en -Expedientes - Registrol ) - Gerencias,
Fforma digital y sistemdtica. —Resoluciones -Informacion secretarias, HD, IPV
] en general,

-Minutas entidades,
-Escrituras . beneficiarios.

’8- Soporte notarial en la revisién de minutas del | Tjopet. Instrumentos publicos Escribanos.

Programa Mi Escritura a la Unidad Ejecutora y i ..

manejo de la Oficina Virtual IPV Notarios tramites Minutas. Ber_'lefl_CIarlo_s.

para escriturar a través del sistema ticket. Escrituras. Adjudicatarios.

IOBSERVACIONES:

Firma y Sello

[Fimna y Sello

Redaccidn

P |pespacho de Dlreciono /

il nda

S Admlnlstratwa Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES
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RESOLUCION N° :

SECRETARIA TECNICA

MENDOZA,

07- 17 ABR 2026

DEPARTAMENTO DE COORDINACION ¥ ASESORAMIENTO TECNICO

2026
1- Analizar la temdtlea téenica requerida para articular con las distintas dreas de
la institucién la resolucién de miltiples asuntos competentes a la Secretaria
Técnica.

OBIETIVOS ?- Responder a los diversos requerimientos eperativos que surgen tanto de la

Secretarfa Técnica como del Honorable Directorio y del resto de las unidades
organlzativas de la instituci6n,

3- Atender a las consultas externas provenienies de empresas, entldades,
organlsmos oficiales y personas.

4- Coordinar y monitorear en el proceso de llamado a licitacién de viviendas el
andalisis de las ofertas, desde la recepcién de las mismas hasta la firma del
contrato de obra publica para su Inkclo.

JEFE INMEDIATO

Secretario Técnico

Personal del departamento/Comislén de adjudicacidn/ Vincula dreas técnicas,

SUPERVISA A
sociales, financleras, notarlales y gererdas con Secretarla Técnlca y con el
Honerable Directorio.

REEMPLAZADO POR: Personal del mismo Departamento.

CANTIDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 4

-+ IEFE A CARGO: -
PERFILES: |Indicar contidad en coda casillero) PROFESIONALES: 4 ADMINISTRATIVOS: 0 TECNICOS: 0
FUNCIONES _ -
INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS
-Notas -Reuniones -Secretarfa
Anformes -Informes Técnicos Téenlea
-Expedientes ~Planiltas -Honopratle Blrectorio
-Pliegos Uicitatarios -Gestidn y coordinacidn  de tareas | -Presidencia
[1 Atenrii:r a los lrequerlmle‘ntoséy iejecutalr 'I{as tart::s -Resaluciones -Atenclén de empresas, entidades, | -Consejode O.P.
mpartidas por la Secretarla Tecnica y el Honorable -Convenios particulares, Gerentes, Inspectores, | -Secretarfa
Directorio en los aspectos técnicos y operativos en (053] g nianes de municipios, profeslonates externos, | Adminlstrativa
distintos dmbitos del IPV, para lograr un desempefio| rabajo entes externos. -Gerencias del [PV
dptimo de la gestién. -Dictdmenes -Gréficos. -Piblieo en general
SAVO -Actas. -Empresas
MINKA /7 -Propuestas téenicas y de resoludiénl _cecrataria de Obras
T Vi
P y i/
4 fo Lo Presti Tec. Jorge J.
e,
DIRECTOR Honorstle Directorle Directorio Vocal Honorabie Girectotio ing. ntarg’
Ine{ititta Provineial ds I3 Vivisae | de ta Vivienda Instituto Provindial deta Vivienda & p,es- nte
172 Hoforagie Uirecterio
Inrtindo P gl sl b w Vlwendy
Firma y Sello Firma y Sono : chifigme y Sello
Redaccién Gerencla 1w /{d J Despacho de Direciorio e b
Yer s U
HX e vera  Sec AdminiSire or. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
LT AL U e -
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-Web de problemas. Publicas.

-Mait -Gestion y Desarrollo

-Memorandos Estratégico . '

-Informes Registro de -Entidades Intermedias

Empresas -Adjudicatarios

-Informes RACOP -Subsecretaria de

Infraestructura
2- Conformar y coordinar a las Comisiones Evaluadoras| -Expedientes -Mail -Caonsejo de C.P.
de Ofertas de Licitaciones y/o Concursos de Proyectos, | -Notas -Reuniones -Gerencia de Proyectos
hasta obtener el informe definitlvo previo a la -Informes -Informes -Secretaria Técnica
correspondiente Resolucién del H.D. -Actas -H.D.

-Expedientes, -Requerimientos de -Secretaria Técnica,
3-Analizar v evaluar las ofertas presentadas en las | -Mall informes. -Honorable Directorio.
licitaciones de obras {piblicas/privadas/contratacién | -Pliegos Licitatorics -Informes Técnicos -Consejo de Obras
directa), coordinando a las comisiones evaluadoras, | -Documentacién licitatoria - -Cédulas de Publicas.
generando pautas de evaluacién claras, delineando el -Legislacién vigente. Notificaciones . “Comisianes

. -Meamorandos -Actas de Evaluacian y Evsluadoras
proceso de evaluacién y estableciendo un orden de L
s P -Resoluciones Preadjudicacién -Departamentc
mérito de las ofertas para la adjudicacidn. Decretos -Reuniones Compras y Licitaciones.

-Ley de Obras Piblicas
-Ley Piblico/Privade

4-Apoyar en el desempefio de sus funciones a Ia

-Expedientes, informas,
pedidos de informes, -
Fliegos Licitatorios,
Documeantacidn licitatoria y
contractual, Reuniones de

-Respuegstas a requearimientos.

-Gestién y coordinacidn da tareas.

-Atencién a empresas, y/o
profesionales externos.
-Municipios, adjudicatarios,

-Secretaria Técnica.
-Honorable Directorio.
-Tribunat de Cuentas.
-Entidades Imermedias
- Subsecretaria de

Secrf!taria. Técnlca,‘ al Honor.a.b le DII’ECtor'IO ¥ Trabajo, Normativa vigente, entidades, perscnal del [PV, Infraestructura
Presidentia, mel_ilante anélisis, ewvaluaciones, Soporte Bibliografico y gerentes. -Gerencias
asesoramiento e informacién concernientes a los jurisprudencial. -Particulares -Organismos Externos
programas en vigencia, -IPV Net/MINKA -Organismos externos publicos y -Particulares

-Planilias propias de cada privados.

Gerencia {por g]. SIAVQ)

-GDE -Resalucionas para su firma en la -Secretaria Técnica.

-Expedientes Secretaria Técnica y Honorable -Honorable Directorio.
5- Revision del contenido técnico- formal de “Resoluciones Directorio- Presidencia.

Resoluciones inherentes al 4mbito de Secretaria
Técnlca. '

-Informes

-Docurmnentacién licitatoria y
contractual

-IPY Net/MINKA

6- Uso de los sistemas administrativos internos del IPV
{Minka} y provinciales (GDE, Ticket]), como asi también

los de carga {BUHO), para atender y dar respuesta a los
distintos requerimientos al drea.

-Expedientas
-Resoluciones

-informes

-IPY Net/MINKA
-Planillas propias de cada
Gerancia (por gf. SIAVO}
-RUP

-Informes Técnicos
-Planiilas

-Graficos.

-Propuestas técnicas para la
resolucién de problemas.

-Secretaria Técnica.
-Hongrable Directorg.
-Tribunal de Cuentas.
-Entidades Intermedias
- Subsecretaria de
snfraestructura
-Gerencias
-Organismos Extarnos
-Particulares

. HECTOR RUIZ
; TOR Honnrable Directoric

© T ineind W | Vivies

N

Ing. € datava 4, Cantizro
Presidente
Hgnorable Directorjo

B MY

; . | e NG
Firma y Sello Firma y Sello. syTARAA L 1 1Firmay Sello
S 2
Redacgién Gerencia  UTV|S / /
HuR 3 Yiaad

oo hbowt

7 AT P e INCIAT G 1A Ve

Sec”Adminisirativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

"n!o‘u“‘:‘ i
Tema: ACTUALIZACION MANUAL DE FUNCIONES 202{

Péagina 161 de 168



iV

Instituto Provincial
de {3 Vivienda

"Afio def H0¥ Anversario ge [a Fiesta Nacional de ta Vendimia” a

\#&/

L ninad
-

MENDOZA

507~ == MENDOZA, A 7 ABR
, ! S 4 20?8
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-Expedientes -Reuniones -Entidades Intermedias
7- Atender a los reclamos de grupos -Notas -Infor.mes Tecnlclos ‘ -Orga'nlsmos Externas
ial . . di idad -Informes -Gestidn y coordinacién de tareas | -Particulares
500 .a.esftecmcos, personas <on | |s.cap.ac| ades, _Atencién de entidades y
familias numerosas y emergencia habitacional. particulares
Pedidos de audiencia piblica en general.
-Notas -Informes Técnicos -Planificacidn y Gestion
R infarmes -Planillas Institucional
-Expedientes -Gréficas. -Secretaria Técnica

8- Colaboracién directa con el Departamento de
Planificacion y Gestidn Institucional para mantenelJ
actualizadas las bases de datos técnicas de las
operatorias de la institucién.

-Resoluciones
-Convenios
SAVO

-MINKA

-Web

-Mail

-Informe RACOP
-RUP

OBSERVACIONES:

gm. HECTOR Rtz
DIRECTOR Honorahle Directarie

R L T I P Y A

Firma y Selio Firmay Selle ¢

iFima y Selio

7“5‘!’?“.’(‘\?!‘-\ FPTITOET

Redaccidn Gerencia

Cuf

,
i

Aot ﬁespacho de Directori

,4/(:_::.
o !/

——

. J\J”\H'il'ad

Séﬁmin frativa: Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ
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MENDOZA

RESOLUCION N°:

SECRETARIA TECNICA

AREA INTENDENCIA

MENDOZA,

50 T~

17 ABR 2026

OBJETIVOS

Velar por el

inmuebles,

buen estado de conservacldn,
funcionamiento de las Instalaclones, infraestructura y bienes muebles e

mantenimlento vy

JEFE INMEDIATO

SECRETARIO TECNICO

SUPERVISA A

Personal del Area

REEMPLAZADO FOR:

Profesional. -Ingeniero o

Arquitecto de IPV,

CANﬂDAD TOTAL DE PERSONAS AFECTADAS: 2

JEFE A CARGO: -

PERFILES: (Indicar cantidad en coda casiliero)

PROFESTONALES: 1

ADMINISTRATIVOS: 0

TECNICOS: 1

FUNCIONES

INSUMGS

PRODULCTOS

DESTINATARIOS

1- Coordinar con ias Gerenclas, Departamentos, Areas
y Sectores todas las actividades Inherentes al
adecuado funcionamiento y mantenimiento de las
Instalaciones del edificio

Expedientes y notas
{slstema GDE), Sistema
de requerimientos
internos, notas
manuales, nermativa
vigente

Obra Nueva, Remodelacién
y/o Refacclones de las
distintas sectores del
Edificlo, reemplazo de
repuestos eléctrices,
sanltarios y de gas,
reparaciones de todo tipo
{mahiliario, cerraduras,
puertas, etc.).

Personal de I[PV en
su tatalidad

2- fecwtar los cambios y modificaclones en las
asignaciones de personal en nuevos espacios flsicos

Expte. ¥ notas (digital
GDE y/o manual}
salicitado por
Autoridades,
Memorandum interno.

Reubicacion de motiliario
kompleto para el armado de
nuevas oficinas, traslado del
mobiliaric completo.

Todo el personal de
[PV,

3- Coordinar la logistica y supervisar la ejecucién de
obras de refaccidn, remodelacién y nuevas en Sede
IPV y Sub Sede IPV, controlando que los trabajos
contratados se  elecuten de acuerde con las
especificaclones acordadas.

Expedicntes y notas
{slstema GDE), ordenes
de compra, Contratos de
Obra. Ley de Cbra
Publica, Ley de
Administracion
Financiera

Obras nuevas y de remodelacion
o refaccion. E).: pintura fachada
e Edificlo. Ejecucion de
remodelacion de sala de
kervidores. Etc.

Todo el personal de
1PV

4- Coordinar y supervisar lps serviclos de LUMPIEZAen
especlficaclones acordadas en Pliegos y Contrato.
incluye control de docurnentacién y aprobacién de

Sede y Sub Sede [PV y controlar que las tareas
misma para cancelar el servicio mensualmente. f

Acuerdo Marco emitldo
por ta Direcclon de
Contrataciones Publicas
del Gobierno de
Mendoza. Plieges y Flan
de Servisio

Servicio de limpleza de las
distintas oficinas del 1PV (Incluye
bafios, terrazas, patios, veredas,

rtc}

Toda el personal de
PV y publico en
eneral

contratadas se efecuten de atuerdo con las

/

drm. HECTOR RUIZ

Tec. Jo erez

[0

H-fa

Akt

r.
‘glgﬁ“u T
7 jignad

su./n:ﬂmm/ Cdor. RODRIGO ALEJANDRO GIMENEZ

DIRECTOR Honorable Directoric Vocat Honorable Ditectorio Ing. Gustavo/d, Cantel
=it Provineds! A ta Viviprr- tnstituto Provinda! de Ia Vivienda PI’_'QS 'S'I"lte
= et tts Pgd i 10 s Lo - siwrdls
Fima y Sefio Fitma  Seflo,_ TN[irma y Sello //(’r//b
Redacckén Gerencia U} H D958 4119) pespacho de Directorio /
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MENDOZA,
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5- Coordinar y supervisar los servicios de SEGURIDAD
PRIVADA en Sede y Subsede IFV y controlar que las
tareas contratadas se ejecuten de acuerdo con las
especificaciones acordadas en Pliegos y Contrato.
incluye control de documentacién y aprobacion de la
misma para cancelar el servicio mensualmente.

Licitacion publica de IPV,
pliegos generales,
particulares y tecnicos.
Decretos, Leyes, etc.

Mantener la seguridad de los
hienes del IPV y de las personas
{empleadas y publico). Tambien
f control de las personas que
’ie:'lgresan y egresan dei edificio.
iatencion y control de
proveedores y empresas que
trabajen dentro del Edificio.

Todo el perscnal de
IPY y publico en
tgeneral

b~ Coordinar y supervisar los servicios de:
MANTENINMHENTO DE ASCENSOR Y ELEVADOR PARA
DISCAPACITADOS, DESINFECCION GRAL. EN EDIFICIO,
DISPENSER Y AGUA EN BIDONES, MANTENIMIENTO
DE EXTINTORES Y LUCES DE EMERGENCIA, AIRES
ACONDICIONADO Y CALEFACCION CENTRAL,
MANTENIMIENTO DE TANQUES, CISTERNAS Y
BOMBAS, SERVICIOS PUBLICOS DE LUZ AGUA Y GAS
en Sede y Subsede IPV y controlar que las tareas
contratadas se ejecuten de acuerdo con las
especificaciones acordadas en Pliegos y Contrato.
Incluye tontrol de documentacién y aprobacidn de la
misma para cancelar el servicio mensualmente.

Expedientes v notas
{sisterna GDE), licitacion
publica, ordenes de
compra, Contratos de
Cbra. Ley de Obra
Publica, Ley de
Administracion
Financiera. Normativa
Vigente. Ordenanzas
municipales.

{Optimo funcionamiento def
ascensor vertical y elevador para
discapacitados, optimo
funcionamiento de las bombas

levadoras de agua a tangque de
reserva, el edificio se mantenga
libre de insectos y roedores. Las
instalaciones electricas,

anitarias y de gas funcionen
correctamente, traslado y
reposicion de bidones y
ispenser de agua.

Todo el personal de
IPV v publico en
eneral.

7- Cumplir con las obligaciones técnicas {Computos y
Presupuestos, licitaciones, Adjudicaciones de obras,
materiales, bienes de capital, etc.) y de asistencia que
le demanden las modificaciones, ampliaciones o
cualgquier otra intervencion en la infraestructura o
instalaciones del edificio.

Expedientes y notas
{sistema GDE}, licitacion
publica, ordenes de
compra, Contratos de
Obra. Ley de Cbra
Publica, Ley de
Administracion
Financiera

Ejecucion de pliegos generales,
particulares y tecnicos, planosy
detalles, relevamientos edilicio.
Acta de adjudicacion de obra.
Acta de inicio. Acta de recepcion
provisoria y final. Inspeccion de
las obras nuevas y
remodelaciones.

Estructura del
Edificio de IPV

B- Coordinar y realizar compra de materiales y
ejecutar el mantenimiento diario que requiere el
Edificio. Realizar el traslado de bienes muebles y
equipamiento informatico en Sede y Subsede IPV.
Realizar el reciclado y traslade de papel, metales,
vidrios y cartuchos de toner a depdsitos dentro del
Edificio y cuando es retirado por Empresas.

Expedientes y notas
{sistema GDE}, licitacion
publica o privada,,
ordenes de compra, Ley
de Administracion
Financiera Normativas
vigentes. Memorandum
interno.

Materiales electricos, sanitarios
v de gas { tubos led, grifos,
repuastos de estufas, etc.).
Depositar papel en cajas para su
reciclado en empresas del rubro.
Guardado de toners para su
reciclado en empresas del rubro.

Estructura edificio
IPV y todo el
personal.

9- Cumplir funciones en el Cuerpo de Brigadistas del
IPV teniendo a cargo en el caso de catdstrofes (sismo,
incendio, inundacién, etc.) el corte de los servicios de
electricidad, agua y gas, Dar aviso y/o reclamar a las
distintas Empresas de Servicios. Colaborar con la
evacuacion de las persconas y prestar primeros
auxilios, Participar en simulacros y capacitaciones.

A solicitud de
Autoridades de IPV.
Emergencias de todo
tipo. Reuniones con la
persona a cargo del
cuerpc de brigadistas.

Capacitaciones permanentes:
curso de: primeros auxilios,
manejo del fuego con extintores,
imanejo del DEA, etc. Corte de
suministro electrico, agua y gas.

Edificio IPV y todo el
personal de IPV v
publico en general

g HECTOR RUJ
DIRECTOR Honorable Diractorie
Imethote Urnvinpis) e la Vviep~

Directorio
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Presidente . ..
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de la Vivienda —
MENDOZA

MENDOZA,
RESOLUCION N° : 50 7T- -~ &1 7 ABR 78

PRESIDENCIA

PROGRAMA MI ESCRITURA LEY N? 9632

IOBIETIVOS 1- Impulsar un plan masivo de escrituracién a través de la aplicacion de la Ley
Provincial 9632.

2-  Gestionar, administrar y procurar todos los actos dtiles pertinentes a los
efectos de facilitar el otorgamiento de las escrituras traslativas de dominio
de los inmuebles gue se encuadren en aigunas de las sigujentes
condiciones: {Art. 1 Ley 9632)

3- QOtorgar seguridad juridica a los beneficiarios.

4-  incorporar inmuebles al mercado inmobiliario local.

JEFE INMEDIATO Presidente del Instituto Provincial de la Vivienda
SUPERVISA A Personal de Iz Unidad Ejecutora
REEMPLAZADO POR; Personal de |a Unidad Ejecutora
RTDAD T0TALDE PERSONAGAFECTADAS TR 8~ - . © - ,
EFEA-GARGQ: ESCRIBANG SERGIOWNBANDA -~ -~ - n - I
. . . cd
PERFILES: (indicar cantidad en cada casillero} PROFESIONALES: 4 ADMINISTRATIVOS: 1 TECNICOS: 1
FHNTIO o =T n T —
N INSUMOS PRODUCTOS DESTINATARIOS

- Base de Datos Sistema

MINKA. - Listado detalle de
KClasificar los inmuebles sujetos de escrituracién mprendimiento a escriturar de
definidos por el Art. 1 Ley $632; a saber: a) LInformacién apartada por  acuerdo a las categarias o
Inmuebles que cumplan con los requisitos Gerencia de Regularizacion |establecidas por puntosa, by ¢ Beneficiarios Programa
previstos en la Ley 8475 (adhesién Ley Pierri) y su [Dominial. Resol. 1546/2026. lde la Ley 9632. Mi Escritura.
modificatoria tey 3602 de Regularizacién Dominiat
s saneamiento de titulos; b) Casos de inmuebles | Informacién aportada por - Listado detalle ~
cuya registral sea el IPV; y ¢} Inmuebles Direcciones de Viviendas de emprendimiento aptos par a | DIGEBIRE
pertenecientes a Entidades Intermedias en Jos que [0s Municipios. scriturar y no aptos. Detalle
el IPV hubiera intervenido como dador de crédito. lementos faltantes para lograr

- Informacién aportada por lsijtud.
ICatastros Municipales.

£ L

p——/

[
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2] AT o Honorable Directorio Vacal Honora ifextorio mg,Gust 5PN anterc
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MENDOZA

RESOLUCION N°:

50 ?'.... - = MENDOZA,

17 ABR 2078

- Informacién aportada por
Gerencia de Habitat

Hinformacién aportada por
Programa Mi Casa.

Hinformacién aportada por
Programa Construyo Mi
Casa

GESTIONAR EL PROCESC DE ESCRITURACION DE

TOGOS LOS PROYECTOS QUE SE REALICEN EN LA

ESFERA DEL IPV

LBase de Datos Sistema
Minka.

- Listado detalle de
lemprendimiento a escriturar
de acuerdo a las categorias
lestablecidas por puntos a, b
[y ¢ de la Ley 9632.

L Resolucion de Adjudicacion
Emprendimiento IPY emitida
por la Gerencia de
Regularizacién Dominial.

- Listado de Plano de Loteos
iiprobados y en Tramite
iemitido por Gerencia de
Seguimiento de Obras

. Libre Deuda de servicios
correspondiente a
inmuebles del IPV.

- Fago de deudas por
servicios correspondientes a
inmuebles del (PV.

- Listado detalle
mprendimiento aptos par a
scriturar y no aptos. Detalle
lementos faltantes para lograr
ptitud.

L Escrituras individuales de
inmuebles.

L Escrituras ge sometimiento al
régimen de Propiedad
Harizontal.

L Procesa de Regularizacion
Dominial de Emprendimiento
sin Adjudicacién. {Programa
M.yDllo. Comnutacio, Prohas,
Operatoria C.G.T,, Integracién
Sociccomunitaria)

- Beneficiarios

F Consorcios

MONITOREAR EL PROCESO DE ESCRITURACION

- Listado detalle de
lemprendimiento a escriturar|
de acuerdo a las categorias
lestablecidas por puntos a, b
ly ¢ de la Ley 9632,

Lidentificacién nudos criticos del
procesa.

)
LElaboracidn de Acciones de
lcorreccion de nudos criticos,

-Honorable Directorio
del IPV.

- DIGEBIRE

[/ /

LFF ;
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MENDOZA

RESOLUCION N°;

50 7---

MENDOZA,

db

7 ABR 7098

Listado detalle

mprendimiente aptos par a
lescriturar ¥ no aptos, Detalle

elementos faltantes para
lograr aptitud.

ICONTRIBUIR AL GRDENAMIENTO DE LOS
CATASTROS PROVINCIAL Y MUNICIPALES.

- Escrituras

Lidentificacion titulares parcelas.|.

Direccidn de Catastro
de |a Provincia. ATM

-Direcciones de Catastro
Municipales.

TITULARIZAR CUENTAS CON LAS EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIOS PUBLICOS.

-Escrituras — Inscripcion
registral.

Cidentificacion titulares parcelas.

LEmpresas de Servicios
Piblicos: Aysam,
Edemsa, Ecogas, Aguasy
[Saneamientos
Municipales.

LDirecciones de Rentas

REFERENTES DE LOS ORGANISMOS EXTERNQS

RELACIONADOS AL PROCESO DE ESCRITURACION.

- Marco Normativo
provincial.

- Direccidn Provincial de
iCooperativas.

L Direccion de Personas
luridicas

L Fiscalia de Estado

Municipales.
REGULARIZAR DEUDAS CON EL ESTADO Hinscripcién Registral. Fidentificacion titulares parcelas.[ATM
PROVINCIAL Y MURNICIPALES, Escrituras.

-Direcciones de Rentas

Municipales.
IGESTIONAR EL CONTACTO Y ARTICULAR CON LOS | Ley 9632 - FConvenios de Colaboracién con | Progama Mi Escritura,

Organismos Publicos (Empresas
de Servicios Publicos,
Municipias) y Privados (Colegio
Motarial, Empresas Privadas de
Bervicios, Entidades
iIntermedias) -

L Acuerdo con otras organismos
provinciales que faciliten el
proceso de escrituracidn.

L Obtencidn Factibilidades
requeridas para aprobacion
-lplanos.

-Gerencia de
Seguimientos de Obras.

INCORPORAR AL SISTEMA MINKA INFORMACION
QUE IDENTIFIQUE SITUACION DE
EMPRENDIMIENTOS DEL IPV APTOS PARA
ESCRITAR G NO APTOS, E IDENTIFIQUE
ELEMENTOS FALTANTES PARA SU APTITUD

- Listado detalle

lelementos faltantes para
Io?rar aptitud.

lemprendimiento aptos par a
lescriturar y no aptos. DetallelAptos para Escriturar y No

L Reporte de Sistera Minka can
situacion actualizada de Barrios

Aptos.

- IPV

TN
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MEMDOZA

RESOLUCION N° :

MENDOZA,

50 7- -~

17 ABR 205

PROCESO

ELABORACION DE INDICADORES DE AVANCE DEL L- Listado detalle
mprendimiento aptos par a

felementos faltantes para
lograr aptitud.

lescriturar y no aptos. Deatalle

PROCESO DE ESCRITURACION

IARTICULACION CON LAS DIFENTES UNIDADES DE
GESTION DENTRO DEL PV RELACIONADAS AL

FDocurnentacién producida
por Gerencia de
IRegularizacién Dominial.

- Documentacién producida
por Gerencia de
Seguimiente de Obras.

+ Documentacién producida
por Gerencia de Habitat.

- Documentacién producida
nor Gerencia de
IAdministracién,

FDocumentacion producida
nor Departamento Notarial.

realizar las escrituras.

. Documentacidn requerida para

I Beneficiarios

TRAVES DEL SISTEMA TICKETS.

GESTIONAR LA DEMANDA DE ESCRITURACION A

FSistema Tickets

- Tickets Programa Mi Escritura

- Demandantes

INTERVINIENTES

DERIVAR Y SUPERVISAR LA REVISION DE MINUTAS [Minutas escribanos
ELEVADAS POR LOS ESCRIBANOS EXTERNQS

[externos

LMinutas Conformadas

- Departamento Notarial

ESFERA DEL 1PV ~

S

INICIAR ¥ MONITOREAR EL PROCESO DE PAGO DE [Constancia de presentacion
LAS ESCRITURAS QUE SE LLEVEN A CABO EN LA

e escritura para inscripcién
len Registro Publico.

- Constancia de C.B.U. del
escribano interviniente,

- Acta de reconocimiento de
ideuda suscripto por el
beneficiario.

- Constancia de Inscripcién
len ARCA y ATM del
lescribang interviniente,

+ Copfa DNI escribanoc.

- Expediente de Pago

- Gerencia de
IAdministracion. Area de
imputaciones y Area de
Pagos.

- Escribanos
Intervinientes
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_ _MENDOZA, 17 ABR 2008

RESOLUCION N° ;

50

- Certificado de
Cumplimiento Fiscal det

- Factura de Honorario y
KGastos del escribano
knterviniente.

lescribano emitido por ATM.

ESCRITURACION

IORDENAR EL ARCHIVO DE LOS TITULOS
HIPOTECARIOS RESULTANTES DEL PROCESC DE

-Escrituras con hipotecas.

- Archive en custodia de las
Hipotecas.

F Archivo General del
1PV,

IORGANISMO PERTINENTES

TRAMITAR FACTIBILIDADES FALTANTE ANTE LOS

LA DIGEBIRE

VINCULAR PROYECTOS DE VIVIENDA EN LOS
CUJALES EL IPY NO SEA EL TITULAR REGISTRAL CON

. Listado detalle de

de acuerdo a las categorias

ly c de la Ley 5632.

lemprendimiento a escriturar,

titular registral no sea el mismo

lestablecidas por puntos a, b jorganismo. [titular registral

Entidades Intermedias extintas,
Estado Nacional, Provincial o
Municipal)

FEscrituracién Emprendimientos |- -Beneficiarios
financiados por el IPV pero cuyo [Programa Mi Escritura.

OBSERVACIONES:

EHECTOR RiNT
DIRI CTOR Honorable Dlrector!t

© e Oradnaiat e la Vivipe -
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